SAMORZADOWY Z SFGL
SR SBSt G 82KOE

SAMORZADOWY ZESPOL OBSLUGI SZKOL
W GORNIE

OGLASZA NABOR NA
WOLNE STANOWISKO PRACY

Stanowisko ds. admlntsunc:;rlnn-ksn;guwch ¥ etatu

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomosé arkuszy kalkulacyjnych Excel i edytordw Word oraz programu Platnik
b) znajomosé zagadnien finansowo-ksiegowych jednostek organizacyjnych samorzadu
terytorialnego
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) obsluga programu PFRON
b) obsluga sekretariatu
c) doraine zastgpstwa
4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)
d) kwestionariusz osobowy
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie SZOS w Gomie lub
poczta na adres SZOS w Gdmie, Gémo 169, 26-008 Gérno z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko ds. administracyjno-ksiggowych w terminie do dnia 19.02.2010r.
Aplikacje, ktore wplyna do jednostki po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie intemetowej Biuletynu Informacii
Publicznej (www.bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy Urzgdzie Gminy w Gomie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na
preetwarzanie moich danych asobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych asobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 z piin. zm.,) oraz wslawq z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z piin. zm.).
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