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IR.271.2.68.2018 Przeprowadzenie szkoleri komputerowych dla mieszkancéw gminy Gérno w ramach
projektu grantowego pn. ,,Nowa era komputera - poprawa umieje¢tnosci korzystania z internetu, e — ustug”

IR.271.2.68.2.2018.AW
Goérno, dnia 02.10.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przeprowadzenie szkolen komputerowych dla mieszkancéw gminy Goérno w ramach
projektu grantowego pn. ,,Nowa era komputera - poprawa umiejetnosci korzystania z internetu, e
— ustug”

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Gorno

Goérno 169, 26-008 Goérno,

NIP: 657-24-00-548,

REGON: 291010079

tel. (41) 3023620

Strona www: www.gorno.pl, e-mail: gmina@gorno.pl

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu 10 szkolen komputerowych dla 100
mieszkancow gminy Gorno w liczbie godzin ogotem — 160 w ramach projektu grantowego pn. ,,Nowa era
komputera - poprawa umiej¢tnosci korzystania z internetu, e — ustug”, Poprawa kompetencji cyfrowych
wsrod os6b powyzej 25 roku zycia zamieszkujacych obszar wojewddztwa matopolskiego i1
swigtokrzyskiego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej
nr III: Cyfrowe Kompetencje spoleczenstwa, dziatania 3.1: Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych.

Kod Wspolnego Slownika Zamowien:

80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80400000-8 Ustugi edukacji 0oso6b dorostych oraz inne
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3. Szczegélowy zakres zaméwienia

1.

Szkolenie odbedzie si¢ w wymiarze 160 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45
minut).

Zajecia odbywac si¢ bedg w tygodniu i/lub w weekend w Sali szkoleniowej na terenie gminy
Gorno (sale zapewnia Zamawiajacy). Dokladny rozktad miejsc szkolen zostanie ustalony po
zakonczeniu procedury naboru uczestnikow.

Blok zaje¢ obejmowacé bedzie 16 godzin szkoleniowych (4 spotkania po 4 godziny) na kazda z
10 grup po 10 uczestnikow (tacznie 100 osob - w przedziale wiekowym: 25 - 44, 45 - 59, 60+)
Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji na wzorach dostarczonych
przez Zamawiajacego (m.in. dzienniki zajec, listy obecnosci, potwierdzenia odbioru materiatow
szkoleniowych, ankiety poczatkowe i koncowe, protokot / diagnoza z przeprowadzonego testu
poczatkowego 1 koncowego z kazdego modutu, egzamin wewnetrzny)

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materialy szkoleniowe, przybory pi$miennicze oraz
pendrive zakupione w ramach projektu.

Zamawiajacy zapewni uczestnikom sprzet niezbedny do zrealizowania szkolen .
Szczegotowy harmonogram szkolenia oraz doktadny adres zostanie uzgodniony po wytonieniu
Wykonawcy.

Zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujace Scenariusze Szkolen: ,,Rodzic w Internecie”
( 10 0s6b) , ,,M0j biznes w sieci” ( 10 osob) , ,,Internet dla seniora”( 20 0s6b) , ,,Rolnik w sieci”(20 osdéb)
, ,»Kultura w sieci” (10 osob) , ,,Moje finanse i transakcje w sieci” ( 20 o0sob) ,,,Tworze wlasng strong

internetowg”( 10 osdb).

Szkolenia muszg by¢ prowadzone zgodnie z zakresem tematycznym zaproponowanym przez Zamawiajacego

(' scenariusze zaj¢é stanowig zatacznik 1a i 1b do niniejszego zapytania ofertowego).

Instruktorzy wskazani przez wybranego Wykonawce beda zobowigzani do udzialu w szkoleniu dla

instruktorow zorganizowanym przez operatora projektu grantowego pn. ,,Nowa era komputera — poprawa

umiejetnosci korzystania z Internetu, e-ustug”. Przewidywany czas szkolen instruktorow 3x po 16 godzin.

Instruktorzy bioracy udziatl w szkoleniu beda zobowigzani do:

- posiadania laptopa z dostepem do Internetu

- posiadania aktywnego konta na platformie EPUAP

- opracowany wstepny program szkolen
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4. Termin realizacji zamowienia:
Szkolenia komputerowe prowadzone bed¢ niezwtocznie po skompletowaniu przez Zamawiajacego
grupy szkoleniowej od pazdziernika 2018 r do 28.02.2018 r.

5. Wymagania niezbedne wobec Wykonawcy:
O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. Spekniaja ponize warunki. Warunki okreslone w czgsci A i B Zamawiajacy uzna jako
spetnione za podstawie o§wiadczenia trenera, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty. Doswiadczenie,
o ktéorym mowa w czesci C nalezy udokumentowacé zataczajac stosowne dokumenty do oferty.

A. METODYCZNE:

1. Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia 1 mi¢dzy nimi. 2. Umiejgtnosé
dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy. 3. Wykorzystania scenariuszy
szkolen w procesie dydaktycznym. 4. Umiej¢tno$¢ motywowania uczestnikow.

B. TECHNICZNE:

1. Umiejetno$¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzen
mobilnych (laptopy, tablety, smartfony). 2. Umiejetnos¢ korzystania z internetu. 3. Umiejetnosé
korzystania z informacji i z danych w internecie. 4. Umieje¢tno$¢ komunikacji z wykorzystaniem
technologii cyfrowych. 5. Umiejetno$¢ tworzenia treSci cyfrowych. 6. Umiejetnos¢ ochrony
urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych. 7. Umiej¢tnos$¢ rozwigzywania problemow
technicznych.

C. DOSWIADCZENIE:

1. Udokumentowane do§wiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow z
zakresu technologii informatycznych wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu
ostatnich 3 lat.

6. Oferta powinna zawiera¢:

1. Woypekhiony formularz ofertowy wraz z o§wiadczeniami wykazujacymi do§wiadczenie zawodowe w
prowadzeniu szkolen z zakresu technologii informatycznych w ciggu ostatnich 3 lat od daty ztozenia
oferty (zatacznik nr 1).

Oswiadczenie (zatacznik nr 2).
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych (zatacznik nr 3).

Projekt umowy ( zatacznik nr 4).

o M D

Klauzula informacyjna
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7. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:

Nr Kryterium Waga
1 Cena 60%
2 Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdowienia 40%

1. Cena- maksymalnie 60 punktéw
Ceng brutto za wykonanie zamoéwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadno$cia do dwodch
miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamowienia objgtego
zapytanie ofertowym z uwzglednieniem wymagan trenera, dojazdu do miejsca realizacji zaje¢,
ewentualnego noclegu, itp.
Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug nastepujacego wzoru: C =
(Cmin : Cof x 100) x 60 %
gdzie:
C — liczba punktow przyznana danej ofercie za cato$¢ zlecenia
Cmin — najnizsza cena sposrdéd waznych ofert
Cof — cena badanej oferty

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — maksymalnie 40 punktéw
W celu uzyskania punktéw w ramach niniejszego kryterium Wykonawca musi wykaza¢ doswiadczenie
z okresu do 3 lat przed dniem ztozZenia oferty. Doswiadczenie musi by¢ potwierdzone przedtozonymi

dokumentami np. referencje.

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedlug nastepujacego wzoru:
Wykonawca dysponuje osoba lub osobami posiadajacymi doswiadczenie z zakresu technologii
informatycznych polegajace na:

1) realizacji od 50 do 100 godzin szkolen/warsztatow przez wskazang przez Wykonawce osobg lub osoby
( zgodnych z przedmiotem zamoéwienia) — 10 pkt;

2) realizacji od 101 do 200 godzin szkolen/warsztatow wskazang przez Wykonawce osobe lub osoby
( zgodnych z przedmiotem zamowienia) — 20 pkt;

3) realizacji 201- 300 godzin szkolen/warsztatow przez wskazang przez Wykonawce osobe lub osoby

( zgodnych z przedmiotem zamoéwienia) — 30 pkt
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4) realizacji 301 i wigkszej liczby godzin szkolen/warsztatow przez wskazang przez Wykonawce osobe
lub osoby( zgodnych z przedmiotem zamoéwienia) — 40 pkt.
Przez ,,do$wiadczenie osoby lub oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia” rozumie si¢ miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkoéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny w ramach,
ktérego obowigzki byly wykonywane) lub taczna liczbe godzin zrealizowanych szkolen przez wskazana
przez Wykonawce osobe w obszarze tematycznym tozsamym z przedmiotem zamdwienia.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbg punktow.
Oferty zostang ocenione z doktadnoscia dwbéch miejsc po przecinku.
Na podstawie przyznanych punktow Zamawiajacy utworzy liste rankingowa Wykonawcow.
Z listy rankingowej do realizacji zamdwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktory otrzyma najwigksza
liczbe punktow.
Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy — wzor umowy stanowi
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego (zatacznik nr 4).
Wykonawca sktadajacy oferte oswiadcza, ze zapoznat si¢ z trescig zatagczonego wzoru umowy i nie wnosi

do jej tresci zadnych uwag. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czgéci w kazdym czasie.

2. Zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

3. Zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postepowania.

9. Forma i termin zaplaty

Zaptata nastgpi na podstawie faktury wystawianej przez Wykonawce po zakonczeniu kazdego z 10 szkolen
w terminie do 21 dni. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wystawienie zbiorczych faktur (za kilka

szkolen).

10. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zamknigtej kopercie, z pieczecig Oferenta oraz opatrzong
adnotacjg:

OFERTA
Przeprowadzenie szkolen komputerowych w ramach projektu grantowego pn. ,,Nowa era
komputera - poprawa umiejetnosci korzystania z internetu, e — ustug”.

Nie otwiera¢ do dnia 10 pazdziernika 2018 r. do godz. 10:00.
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Oferte nalezy dostarczy¢ droga pocztowa lub osobiscie do siedziby Zamawiajacego:

Gmina Gorno 169, 26-008 Gorno, Sekretariat Urzedu w terminie do dnia 10 pazdziernika 2018r. do
godz. 10.00.

Oferty, ktore wptyng po wyzej wymienionym terminie, bedg niekompletne lub nie spetniajace stawianych
wymagan, nie bedg rozpatrywane.

11. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 Ustawy PZP obowigzujagcym w Gminie
Gorno.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, ukaze si¢ na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Gminy Gérno.

12. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Agata Wojcik—
koordynator projektu, tel. (41) 302 33 92.
Godziny urzgdowania: Poniedziatek, Sroda — Piatek 7:30 — 15:00, Wtorek 7:30 — 17:30

13. Zalacznikami do niniejszego zapytania sg:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami wykazujacymi do$wiadczenie zawodowe w
prowadzeniu szkolen z zakresu technologii informatycznych w ciggu ostatnich 3 lat od daty zlozenia oferty
Zalacznik nr 1a i 1b - Scenariusze zaj¢c

Z}jcznik nr 2 - Oswiadczenie

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzah osobowych

Zlacznik nr 4 - Projekt umowy

Zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna

/-1 Przemystaw Lysak
Wojt Gminy Gorno

LINIA |
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