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	WYDANIE 1

	Procedura postępowania egzekucyjnego w zakresie podatków i opłat lokalnych od osób fizycznych

	

	Podstawa prawna
	- Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. nr 229, poz. 1954) 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 ze zm.)



	Komórka odpowiedzialna
	Sprawę prowadzi stanowisko pracy ds. księgowości podatkowej i egzekucji; Urząd Gminy Dubiecko 
(pokój 119, I piętro, tel. 166511156/119)

	Sposób załatwienia sprawy                           
	W przypadku nieuregulowania w terminie należności podatkowych zostaje wysłanie upomnienie przypomnieniu o zaległości z jednoczesnym pouczeniem iż w razie nie wpłacenia należności w podanym terminie 7 dni od doręczenia upomnienia zostanie wszczęte postępowanie egzekucyjne w celu przymusowego ściągnięcia tej należności w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obciążenia kosztami egzekucyjnymi.

	Wymagane dokumenty

	Postępowanie prowadzone z własnej inicjatywy Urzędu Gminy. Kopia wystawionego upomnienia oraz potwierdzenie jego odbioru, sporządzony tytuł wykonawczy według ustalonego wzoru

	Formularz do pobrania
	(tytuł wykonawczy czteropozycyjny formularz TYT – 2)

	Opłaty

	Nie podlega.

	Czas załatwienia sprawy

	7 dni od dnia doręczenia upomnienia

	Tryb odwoławczy

	Nie przysługuje. 

	Inne informacje

	Tytuł wykonawczy jest dokumentem, w którym wierzyciel podaje informacje niezbędne do prowadzenia egzekucji oraz wnioskuje o wszczęcie egzekucji wymienionych w tytule wykonawczym.


	Opracował: 

Krystyna Fostacz
dn. 13.04.2011 r.
	Sprawdził:

mgr inż. Edward Rozmus
dn. 14.04.2011 r.
	Zatwierdził:

Zbigniew Blecharczyk
dn. 15.04.2011 r.


