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Dubiecko, 9 stycznia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto i Gmina Dubiecko zaprasza do ztozenia oferty cenowej na zadanie pod nazwa:
Sukcesywny zakup i dostawa artykutéw biurowych

1. Dane Zamawiajgcego

Nazwa: Miasto i Gmina Dubiecko

Adres: ul. Przemyska 10, 37-750 Dubiecko

NIP: 7952311403

REGON: 650900453

Strona internetowa:  www.dubiecko.pl www.dubiecko.biuletyn.net
Numer telefonu: 166511156

Godz. urzedowania: poniedziatek, wtorek, czwartek 732 - 1529, §roda 720 - 179, pigtek 730 - 1490
2. Tryb udzielenia zaméwienia

— Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych.

— W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym znajdujg zastosowanie przepisy
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych obowigzujgcego w Urzedzie Miasta i Gminy w Dubiecku.

3. Przedmiot zapytania

1) Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajacego nowych, nieuzywanych
artykutéw biurowych wyszczegélnionych w Wykazie stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania. Podana ilo$¢
artykutdw biurowych jest orientacyjna.

2) Zakup i dostawa artykutéw biurowych nastepowac bedzie partiami w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

3) Zamawiajacy bedzie kazdorazowa zamawiat potrzebng ilo$¢ towaru drogg elektroniczng lub telefonicznie
(wartos¢ pojedynczego zamoéwienia nie bedzie nizsza niz 800 zt brutto).

4) Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ na wiasny koszt zaméwiong partie towaru w przeciggu 5 dni
roboczych od zaméwienia (nie wliczajgc dnia w ktérym dokonano zaméwienia).

5) Zaoferowane przez Wykonawce w Wykazie artykutéw biurowych ceny jednostkowe, bedg niezmienne przez
caty okres wykonywania zamowienia.

4. Termin wykonania zaméwienia
0Od 16.01.2023 r. do 31.12.2023 r.
5. Wymagania dotyczace warunkéw udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie ustanawia szczego6towych warunkéw udziatu w postepowaniu.
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6. Miejsce i termin ztozenia oferty cenowej

1) Oferte cenowg sporzadzong w jezyku polskim prosze przestac:
a. naadres poczty elektronicznej: zamowienia@dubiecko.pl (podpisany i zeskanowany Formularz ofertowy
lub podpisany elektronicznie, liczy sie data i godzina wptywu na serwer pocztowy Zamawiajgcego);

b. lub w formie papierowej do siedziby Zamawiajacego (podpisany Formularz ofertowy - liczy sie data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego);
w terminie do dnia 12.01.2023 r. do godz. 12:00.
2) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.
3) Oferta musi zawieraé nastepujace wypetnione i podpisane dokumenty:
- Formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatqcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
- Wykaz artykutéw biurowych - zatgcznik nr 2 do zapytania
4) Do pordéwnania ofert pod uwage brana bedzie tgczna cena brutto oferty, ktéra winna by¢ podana

w formularzu ofertowym w PLN cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5) Cena musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierata wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej realizacji
zamoéwienia.

6) W przypadku ztozenia ofert przez co najmniej dwdch Wykonawcédw w réwnych cenach, Zamawiajacy zwréci
sie z wnioskiem o ztozenie ofert dodatkowych.

7) Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawce ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte
do ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych
dokumentéw, wezwie do ich uzupenienia.

7. Termin zwigzania z oferta

Termin zwigzania ofertg uptywa po 14 dniach od daty sktadania ofert.

8. Kryteria oceny ofert

Przy ocenie waznych ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium ceny. Zamawiajgcy wybierze propozycje
ofertowg o najnizszej wartosci oferty brutto i odpowiadajgca wszystkim wymogom oferty.

9. Dodatkowe informacje

1) W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od realizacji przedmiotu zaméwienia, mozliwe jest powierzenie
realizacji kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat
najnizsza cene brutto.

2) Odrzuceniu podlegajg oferty:

— ktérych tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zaméwieniu - opisowi przedmiotu zamoéwienia,
— ZzZtozone po terminie okreslonym w punkcie 6. niniejszego zapytania.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania:
— przed terminem otwarcia ofert, bez podawania przyczyny,
- gdy kwota najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote przeznaczong na realizacje zaméwienia,
— w kazdej chwili ze wzgledu na zmiane okolicznosci powodujacg, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

10. RODO

W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych ,,RODQ"), informacja o zasadach przetwarzania Pahnstwa danych osobowych oraz o przystugujacych
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Panstwu prawach z tym zwigzanych zamieszczona jest na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem:
www.dubiecko.pl

11. Zataczniki

1) zatgcznik nr 1 - Wzor formularza ofertowego
2) zatfqcznik nr 2 - Wykaz artykutéw biurowych

Signed by / Podpisano
przez:

Konrad Franciszek Sura

Date / Data: 2023-01-09
15:29
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