Dyrektor Biura Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Działania „Pogórze Przemysko – Dynowskie „
Winne Podbukowina 37, 37-750 Dubiecko, ogłasza konkurs na stanowisko :

1.  Specjalista ds. funduszy unijnych, promocji, informacji – pełny etat 
Osoba odpowiedzialna za kompleksową obsługę potencjalnych beneficjentów w zakresie programów dotacyjnych, przygotowanie projektów w ramach funduszy UE oraz realizację      i rozliczenie procesu dotacyjnego projektów, a także:
doradztwo unijne dla mieszkańców terenu LSR,

· monitorowanie problematyki związanej z funduszami UE,

· poszukiwanie możliwości pozyskania dofinansowań unijnych dla projektów Stowarzyszenia z PROW na lata 2007-2013 oraz innych programów,

· przygotowanie kompletnej dokumentacji na potrzeby realizacji projektu w ramach funduszy UE (analizy finansowe, montaż finansowy, projekcje finansowe, biznes plany, studia wykonalności, analizy branżowe, wnioski dotacyjne),

· wykonawstwo projektów inwestycyjnych i szkoleniowo-doradczych (obsługa pozyskanych środków w ramach projektu, dokumentacja rozliczeniowa),

· realizacja projektów Stowarzyszenia,

· nadzór nad realizacją strategii promocyjnej projektów,

· przygotowywanie i prezentowanie informacji na temat projektów,

· współpraca z mediami,

· prowadzenie promocji Stowarzyszenia,

· organizowanie spotkań i konferencji,

· redagowanie notatek prasowych,

· zarządzanie treścią merytoryczną materiałów promocyjnych i informacyjnych,

· redagowanie strony internetowej Stowarzyszenia,

· rekrutacja beneficjentów do projektów,

· realizacja projektów Stowarzyszenia

· obsługa klientów (mieszkańców), udzielanie odpowiedzi i wyjaśnień, przyjmowanie wniosków i składanych postulatów przez mieszkańców dotyczące wdrażania LSR.

	
	Wymogi niezbędne
	Wymogi dodatkowe

	Wykształcenie
	-Wykształcenie wyższe lub ostatnie lata studiów (4-5 rok) 
	Preferowane: ekonomia, europeistyka, lub pokrewne

	Wymagane kwalifikacje
	-Znajomość dostępnych programów pomocowych na lata 2007-2013 
	

	Przeszkolenie
	- szkolenia z zakresu Funduszy

- znajomość metodyki zarządzania projektami 
	

	Szczególne wymagania
	-Umiejętność analitycznego myślenia 

-Kreatywność,  odpowiedzialność, komunikatywność, samodzielność, dokładność 

-Sprawna obsługa komputera - pakiet MS Office
	-wiedza na temat dostępnych źródeł finansowania działalności organizacji pozarządowych 



	Znajomość języków
	j. obcy
	Poziom
	j. obcy
	poziom

	
	1.
	Angielski
	Komunikatywny
	1.
	
	

	Doświadczenie zawodowe
	Wymogi niezbędne
	Wymogi dodatkowe

	Długość w miesiącach lub latach
	
	Doświadczenie na podobnym stanowisku, 

doświadczenie w pisaniu projektów 

	Rodzaj doświadczenia
	1 rok 
	


Wymagane dokumenty, które należy złożyć,

1. życiorys opisowy,

2.  dyplom ukończenia studiów wyższych  oraz dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganego staż pracy, wykształcenia i   przygotowania   podanie o zatrudnienie (wraz z numerem telefonu),

3. zawodowego,

4. oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu z pełni praw publicznych,

5.    oświadczenie o niekaralności oraz,  że nie toczy się przeciwko kandydatowi, postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,

6. kserokopie świadectw pracy,

7. oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych  ( Dz. U. z  2002r. Nr 101, poz.  926  i  Nr  153,  poz. 1271)  w celach  przeprowadzenia konkursu na stanowisko specjalisty ds. funduszy
II. Termin i miejsce składania dokumentów
Oferty  należy wysłać na adres: Lokalna Grupa Działania „Pogórze Przemysko-Dynowskie” Winne-Podbukowina 37, 37-750 Dubiecko w terminie od  17 sierpnia do 28 sierpnia z dopiskiem  „Konkurs na stanowisko Specjalista ds. Funduszy Unijnych”  LGD Pogórze Przemysko – Dynowskie  z podanym adresem zwrotnym i numerem telefonu. Dodatkowe informacje pod numerem telefonu 795577344

Konkurs będzie się składał z dwóch etapów. 

- etap pierwszy – selekcja wstępna zgłoszeń kandydatów pod kątem spełnienia wymogów formalnych przystąpienia do konkursu;

- etap drugi – rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatów zakwalifikowanych do drugiego etapu konkursu zostanie zamieszczona w dniu  01 września 2009 r. na stronie  internetowej urzędów gmin
www.dubiecko.biuletyn.net , www.rokietnica_ug.republika.pl, www.ugkrzywcza.pu.pl,  

www.jawornikpolski.itl.pl, www.gmina.dynow.pl  .
Dyrektor Biura Stowarzyszenia
LGD „ Pogórze Przemysko-Dynowskie”

Agata Szmulik

