Zarzadzenie Nr 275/2013
Burmistrza Miasta i Gminy w Chmielniku
z dnia 10 stycznia 2013 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Chmielniku

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
/4j.2001 roku Dz.U.Nr 142, poz.1591 ze zmianami/ zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Chmielniku nadanym
Zarzadzeniem Nr 98/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik z dnia 11 sierpnia 2011 r,
wprowadzam nastgpujgce zmiany:

1. W § 16 ust.1 pkt 10) otrzymuje brzmienie:
10) ,,Samodzielne Stanowisko ds. Dziatalnosci Gospodarczej i Zarzadzania Kryzysowego
symbol SDZK?”.
2. W § 16 ust.1 skrela si¢ pkt 11) w brzmieniu:
11),,Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa symbol
SZKB”.
3. W § 19 w ust.1 dodaje si¢ pkt. 8) w brzmieniu:
,,.8) Wieloosobowe stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi”.
4. W § 19 w ust.2 dodaje si¢ pkt. 14) w brzmieniu:
,14) Gospodarowanie odpadami komunalnymi przez gming wynikajgce z ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.
5. W § 19 w ust.2. dodaje si¢ pkt 14) w brzmieniu:

14) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminie
ustawowo nalezacych do gminy, a w szczegolnosci:
- Prowadzenie bazy danych — wskazanie nieruchomosci objetych systemem i ustalenie
adresow ich wiasciciel,
- Rozsytanie i zbiorka wypetnionych deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz czuwanie nad ich aktualizacja,
- Wdrozenie postepowania i wydawanie decyzji w sprawach:
a) zmiany stawki oplaty za gospodarowanie odpadami,
b) zalegtosci z tytutu oplaty za gosp. odpadami komunalnymi,
c) okreslajacej obowiazek uiszczania oplat za gospodarowanie odpadami ( w przypadku
nie ztozenia deklaracji)
- Przygotowanie projektow uchwat na Sesj¢ RM w Chmielniku oraz aktualizacji podjetych
uchwat w sprawie:
a) terminu, czestotliwosci i trybu uiszczania oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
b) wzoru deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami skfadanych przez
mieszkancow,
- Wspdlpraca przy prowadzeniu dziatan informacyjno— edukacyjnych wérod mieszkaficow,
- Przygotowanie materiatow do coroczne; analizy funkcjonowania systemu,
- Opracowanie i stata aktualizacja obowigzkowych informacji z zakresu gospodarki
odpadami umieszczanych na stronie internetowe;j.



6. W § 21 pkt 10) otrzymuje brzmienie:

10) Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminie ustawowo nalezacych do gminy, a w szczegdlnosci:
- Organizacja i przeprowadzenie przetargu na wylonienie firmy $wiadczacej ustugi
z zakresu odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych
- Nadzér nad firmami $wiadczacymi ustugi w zakresie odbioru i zagospodarowania
odpadéw komunalnych powstajacych na nieruchomo$ciach zamieszkalych przez
mieszkancow i nieruchomosciach niezamieszkatych:
a) kontrola jako$ci wykonywanych ustug,
b) nakfadanie kar na przedsigbiorcg w przypadku nie wywiazywania si¢ z obowigzkow,
c) stata kontrola poziomu recyklingu i dziatania dopingujace firme do podjecia krokow
zmierzajacych do ich osiagnigcia,
d) merytoryczna kontrola i opisywanie miesigcznych faktur,
- Sprawozdawczos¢ z wyjatkiem finansowej, kontrola sprawozdan otrzymywanych od
firm oraz prowadzenie sprawozdawczosci przez gming w zakresie odpadéw komunalnych
i w zakresie nieczystosci cieklych.
- Prowadzenie rejestru dziatalnoéci regulowanej, aktualizacja i wydawanie zaSwiadczen
owpisie, wpisy i wykreslanie, przesylanie comiesigcznych wykazow do Urzedu
Marszatkowskiego.
- Prowadzenie ewidencji uméw z  wlacicielami nieruchomodci na ktérych nie
zamieszkuja mieszkancy.
- Nadz6r nad Gminnym Punktem Selektywnej Zbiorki Odpadow.
- Przygotowanie projektéw uchwat na Sesj¢ RM w Chmielniku oraz aktualizacja
podjetych uchwat. Dotyczy uchwat w sprawie:
a) regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w gminie,
b) zakresu i sposobu §wiadczenia ustug w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,
c) metody ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami i ustalenia wysokosci tej
oplaty,
d) gornych stawek optat ponoszonych przez wiascicieli nieruchomosci za ustugi
pozbywania si¢ z terenu nieruchomosci nieczystosci,
¢) warunkéw jakie powinien spetnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci z zakresu oprozniania zbiornikow
bezodplywowych i transport nieczystosci ciektych.
f) odbierania odpadéw od whasciciel nieruchomosci niezamieszkatych,
g) podziatu gminy na sektory,
h) dodatkowych ustug §wiadczonych przez gming w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi.
- Prowadzenie dziatan informacyjno — edukacyjnych wéréd mieszkancow,
- Przygotowanie materiatéw do corocznej analizy funkcjonowania systemu,
- Opracowanie i stata aktualizacja obowigzkowych informacji z zakresu gospodarki
odpadami umieszczanych na stronie internetowej,
- Prowadzenie ewidencji zbiomikéw bezodplywowych oraz przydomowych oczyszczalni
sciekow,
- Wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie oprézniania zbiornikow
bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych.”



7. § 24 otrzymuje brzmienie:

Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Dzialalnosci Gospodarczej
i Zarzadzania Kryzysowego naleza w szczegolnosci nastgpujace zadania:

,,1. Z zakresu dziatalnosci gospodarczej:

1) Prowadzenie rejestrow ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

2) Biezace przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy
w Chmielniku pisemnej informacji o wpisie i wykresleniu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg na terenie miasta
i gminy Chmielnik.

3) Prowadzenie rejestrow sprzedazy i podawania napojow alkoholowych.

4) Nadzér nad dziatalnoscig gospodarcza w zakresie przewidzianym ustawowo dla
gminy.

5) Realizowanie zadan wynikajagcych z ustawy o wychowaniu w trzeZwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

6) Udzielanie informacji o figurowaniu badz nie figurowaniu w rejestrze ewidencji
dziatalnoci gospodarczej oraz o mozliwosci rozpoczecia dziatalnosci dla
zainteresowanych.

7) Wspolpraca i inspirowanie dziatan organow kontroli w zakresie przestrzegania prawa
przez jednostki handlowe i gastronomiczne.

8) Wnioskowanie w sprawie ilosci punktow sprzedazy napojow alkoholowych
o zawarto$ci powyzej 4,5% alkoholu oraz w sprawie ich usytuowania.

9) Wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow 0sob w krajowym
transporcie drogowym oraz zgody na korzystanie z przystankow nalezgcych do
gminy Chmielnik.

10) Informacja dotyczaca mozliwosci rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

2.Z zakresu spraw obronnych:

1) Wykonywanie przedsigwzigé zwiazanych z opracowaniem i utrzymaniem w stalej
aktualnoéci  dokumentacji  dotyczacej podwyzszania  gotowoSci  obronne;
i funkcjonowania gminy w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny, opracowywanie i aktualizowanie w tym zakresie:

- planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz uzgadnianie go z WBiZK SUW,

- regulaminu organizacyjnego urzedu na okres zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i czas wojny,

- dokumentacji statego dyzuru burmistrza.

2) Planowanie i wykonywanie przedsigwzie¢ w zakresie przygotowania systemu
kierowania obrona gminy oraz realizacja przedsigwzig¢ zwigzanych z jego
funkcjonowaniem w czasie pokoju, zagrozenia bezpieczefistwa panstwa, w tym
wrazie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegOlnych zdarzen
i w czasie wojny.

3) Opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji zapewniajacej funkcjonowanie
urzedu na stanowiskach kierowania, w tym okreslonych planéw, instrukcji
i regulaminow.

4) Prowadzenie spraw dotyczacych zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych, w tym
zwiazanych z doreczeniem kart powolania w trybie natychmiastowego stawiennictwa

— opracowanie i aktualizowanie dokumentacji Akcji Kurierskiej.
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5) Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem nakladaniem i realizacja $wiadczen
na rzecz obrony, opracowywanie i aktualizacja okreslonej dokumentacji w tym
zakresie, a takze przygotowywanie projektow decyzji w sprawie swiadczen.

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i wykorzystywaniem shuzby
zdrowia na potrzeby obronne, w tym sporzadzanie i aktualizowanie planow
rozwiniecia i funkcjonowania zastgpczych miejsc szpitalnych.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem rejestracji
i kwalifikacji wojskowej na potrzeby obronne, wspdlpraca w tym zakresie
z whasciwym WKU.

8) Prowadzenie szkolenia obronnego oraz uczestniczenie w szkoleniu obronnym
organizowanym przez organy nadrzedne.

9) Realizacja zadan wynikajacych z obowigzku panistwa - gospodarza (HNS).

3.Z zakresu zarzadzania kryzysowego:

1) Opracowywanie gminnego planu zarzadzania kryzysowego.

2) Wspolpraca z innymi organami i shizbami prowadzacymi akcje obrony przed
kleskami zywiotowymi oraz zwalczania skutkéw katastrof, awarii 1 skazef.

3) Zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢éwiczen i treningdéw z zakresu
zarzadzania kryzysowego.

4) Nadzor nad systemem powszechnego ostrzegania i alarmowania.

5) Naktadanie obowigzkowych swiadczen osobistych i rzeczowych.

4.7 zakresu obrony cywilnej:
1) Tworzenie formacji obrony cywilnej i wyznaczanie ich komendantow.
2) Wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej Gminy.
3) Naktadanie na mieszkancow obowiazkéw w zakresie samoobrony.
4) Planowanie operacyjne Obrony Cywilnej.
5) Tworzenie i nadzor nad formacjami Obrony Cywilnej na potrzeby gminy
i w zaktadach pracy.
6) Gospodarka sprzetem Obrony Cywilne;j.

5. Wspolpraca i nadzér nad ochotniczymi strazami pozarnymi.”
8.  Skresla si¢ § 25 Regulaminu.
§2
Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego nie ulegaja zmianie.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2013 roku.



