ZARZADZENIE NR 332/2022
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

z dnia 28 stycznia 2022 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2022 roku

Na podstawie art. 17 ust. 7ustawy zdnia 21 listopada 1967r . o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 3721 1728), § 2 zarzadzenia nr 167/2021 Wojewody Podlaskiego
z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2022 roku zarzadza co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zadania do wykonania w dziedzinie spraw obronnych w Gminie Bakatarzewo w 2022 roku
stanowigce zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw referatow i pracownikow Urzedu Gminy Bakatarzewo oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych podlegtych inadzorowanych przez Wojta Gminy Bakatarzewo do realizacji zadan
okreslonych w § 1.

§ 3. Nadzor i koordynacje nad realizacja zadan obronnych powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bakatarzewo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt

dr Tomasz Naruszewicz
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Zatagcznik do zarzadzenia Nr 332/2022
Wojta Gminy Bakatarzewo

z dnia 28 stycznia 2022 r.

I. Zadania do wykonania w dziedzinie spraw obronnych w Gminie Bakalarzewo w 2022 r.

§ 1. Zasadnicze cele dzialania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Bakalarzewo
w2022 r.

1) zakonczy¢ prace zwigzane z opracowaniem dokumentacji planistycznej w zakresie planowania operacyjnego
w Urzedzie Gminy Bakalarzewo;

2) doskonali¢ dziatania w zakresie przygotowania Gminy Bakatarzewo w warunkach wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa oraz realizacji przygotowan obronnych w czasie pokoju;

3) weryfikowaé poziom przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych Gminy Bakatarzewo do realizacji
zadan operacyjnych w sytuacji podwyzszania stanow gotowos$ci obronnej Panstwa.

§ 2. Ustala si¢ szczegotowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania w 2022 r., zmierzajace
do osiagniecia celow wskazanych w § 1.

1. W zakresie organizacyjnym:
1) opracowac plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych;

2) w regulaminie organizacyjnym Urz¢gdy Gminy Bakalarzewo oraz w zakresach czynno$ci osob realizujacych
zadania obronne wyspecyfikowa¢ zadania obronne;

3) dokona¢ aktualizacji regulaminu organizacyjnego czasu ,,W";

4) dokona¢ reklamowania niezb¢dnych oséb od obowiazku pelienia czynnej stuzby wojskowej na wypadek
mobilizacji i wojny oraz prowadzi¢ biezgcg dokumentacje z tym zwigzang.

2. W zakresie planowania operacyjnego:

1) opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dn. 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkoéw 1itrybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowan obronnych pafistwa przez organy administracji rzadowej iorgany
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1911);

2) opracowaC obligatoryjne zalgczniki do nowego Planu operacyjnego, natomiast zataczniki fakultatywne,
opracowac w zaleznosci od potrzeb danej jednostki;

3) na biezaco aktualizowaé iuzupetni¢ procedury oraz inne niezbedne dane zawarte w kartach realizacji zadan
operacyjnych;

4) doskonali¢ przygotowania koordynatoréw i wykonawcow do realizacji zadan operacyjnych.
3. W zakresie stanowisk kierowania:

1) dokona¢ przegladu dokumentacji gtownego stanowiska kierowania wojta oraz dokumentacji okreslajacej
sposob rozwinigcia, funkcjonowania oraz przemieszczania glownych stanowisk kierowania;

2) zapewni¢ ochrong stanowisk kierowania;

3) posiada¢ aktualne iprzystosowane do warunkéw funkcjonowania urzedu dokumenty wspomagajace
kierowanie;

4) kontynuowaé dzialania w zakresie modernizacji iutrzymania gltéwnego stanowiska kierowania w statej
siedzibie urzgdu oraz zapasowym miejscu pracy w szczegolnos$ci w zakresie systemu tacznosci.

4. W zakresie stalego dyzuru:

1) dokona¢ przegladu dokumentacji stalego dyzuru (SD) pod katem jej aktualnosci i dostosowaé do warunkow
lokalowych;

2) sprawdzi¢ aktualno$¢ obsady SD;
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3) sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zawartych w dokumentacji SD;

4) sprawdzi¢ czy organizacja SD gminy pozwala na przesytanie do SD Starosty zbiorczych danych z jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Bakatarzewo;

5) doskonali¢ umiejetnosci 0s6b w zakresie realizacji zadan SD.
5. W zakresie akcji kurierskiej:

1) dokona¢ przegladu i aktualizacji planow akcji kurierskiej oraz uzgodnienia ich z Wojskowym Komendantem
Uzupeien w Suwatkach i wlasciwym terytorialnie Komendantem Policji;

2) dokona¢ weryfikacji dokumentacji §wiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akcji Kurierskie;j.
6. W zakresie Swiadczen na rzecz obrony:

1) prowadzi¢ biezacy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowa¢ dokumentacje dotyczaca
swiadczen na rzecz obrony;

2) prowadzi¢ postepowania administracyjne w sprawie nakladania $§wiadczen, zgodnie z wymogami Kodeksu
Postgpowania Administracyjnego.

7. W zakresie szkolenia obronnego:

1) przystapi¢ do wdrozenia Rozporzadzenia Rady Ministréw z dn. 17 listopada 2021 r. w sprawie szkolenia
obronnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 2259);

2) opracowac i przesta¢ do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Biatymstoku roczny wykaz planowanych ¢wiczen na rok 2022, zgodnie z zaleceniami
Wojewody;

3) realizowac zaplanowane przedsiewziecia szkoleniowe zgodnie z planem szkolenia;

4) opracowac i przesta¢ do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Biatymstoku sprawozdania z realizacji szkolenia obronnego.

II.  Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Bakalarzewo w 2022 r.

x S Termin
Lp. Tres¢ przedsiewziecia Wykonawca wykonania
Zakonczenie prac zwigzanych z opracowaniem nowego Planu Pracownik
1. | operacyjnego funkcjonowania Urzgdu Gminy Bakatarzewo. do 28 lutego

ds. obronnych

Opracowanie wszystkich kart realizacji zadan operacyjnych zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dn. 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu
2. | planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji
rzadowej 1iorgany samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2020r.
poz. 1911).

Pracownik

ds. obronnych do 31 marca

Wykonanie obligatoryjnych zatagcznikoéw do Planu operacyjnego,

. o L P ik
3. | natomiast zalaczniki fakultatywne w zaleznosci od potrzeb. racowni

ds. obronnych do 30 kwietnia

Doskonalenie przygotowania oséb funkcyjnych do realizacji zadan
4. | zawartych w Planie operacyjnych oraz zachowania statej gotowosci

do ich realizacji. Wojt Gminy na biezaco
Opracowanie i przestanie do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i .

5 | Zarzadzania Kryzysowego rocznego wykazu planowanych ¢wiczen Pracownik do 31 stycznia
na 2022 r. ds. obronnych

6. Weryfikacja w regulaminach organizacyjnych urzgdow oraz w Pracownik do 31 marca

zakresach kompetencyjnych pracownikoéw realizujacych zadania

ds. obronnych
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obronne, zapisOw wynikajacych z ustawy o powszechnym
obowigzku obrony RP, aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie i ustaw szczegolnych.

Analiza i okres$lenie potrzeb osobowych pod katem realizacji zadan
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny:
1) opracowanie list imiennych os6b reklamowanych z urzedu oraz

wnioskow o reklamowanie o0s6b na wniosek, niezbednych do Pracownik S
7. . . . do 30 kwietnia
prawidlowego funkcjonowania urzedu; ds. obronnych
2) wystapienie do Komendanta WKU w Suwatkach z wnioskami o
reklamowanie 0osob na wniosek oraz ztozenie list imiennych 0sob
reklamowanych z urzegdu.
Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk  organdéw
samorzadu terytorialnego w gminie, na ktorych nalozono zadania
obronne:
1) dokumentac;ji statego dyzuru urzedu;
2) regulaminu organizacyjnego urzedu do funkcjonowania w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny;
3) zakresé6w zadan pracownikoéw urzedu, stanowiacych zataczniki
3 do regulaminu funkcjonowania w warunkach zewngtrznego Pracownik od 1 marca
" | zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny; ds. obronnych do 31 maja
4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem
warunkow funkcjonowania organu na stanowiskach kierowania, w
tym uaktualnienie dokumentacji gtdwnego stanowiska kierowania,
w tym uaktualnienia dokumentacji glownego stanowiska
kierowania do funkcjonowania w zapasowym miejscu pracy;
5) dokumentacji ochrony glownego stanowiska kierowania w
swojej stalej siedzibie i w zapasowym miegjscu pracy, podpisujac w
razie potrzeby, stosowanie uzgodnien.
Osiagniecie gotowosci do logistycznego zabezpieczenia gtéwnych
9. | stanowisk kierowania w swojej stalej siedzibie 1 zapasowym Wéjt Gminy do 31 maja
miejscu pracy.
Opracowanie i przestanie do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i _
10. | Zarzadzania Kryzysowego wykazu $wiadczen osobistych i Pracownik do 31 sierpnia
rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie gminy. ds. obronnych
Aktualizacja Planu $wiadczen osobistych i Planu $wiadczen .
11. | rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia Pracownik do 30 wrzesénia
mobilizacji 1 w czasie wojny. ds. obronnych
Weryfikacja i utrzymywanie w ciagtej aktualizacji dokumentacji
12, | Swiadczen na rzecz obrony, w szczegolnosci realizowanych na Pracownik do 30 wrzesnia
" | potrzeby Sit Zbrojnych i Akcji Kurierskie;. ds. obronnych
Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie naktadania .
13. | $wiadczen na rzecz obrony, zgodnie z wymogami Kodeksu Pracownik na biezaco
. . . ds. obronnych
Postepowania Administracyjnego.
Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych w Pracownik -
14. | sprawach $wiadczen na rzecz obrony. ds. obronnych na biezaco
Osiagnigcie wymaganego poziomu gotowosci do funkcjonowania | Sekretarz Gminy, do 31
15. | na stanowiskach kierowania w swojej stalej siedzibie 1 w Pracownik P
i~ pazdziernika
Zapasowym miejscu pracy. ds. obronnych
Przestanie do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania _
16. | Kryzysowego not ksiggowych wraz ze specyfikacja i zatacznikami Pracownik d0.31 )
na realizacj¢ przedsiewzig¢ szkoleniowych w roku 2022. ds. obronnych pazdziernika
Pracownik .
17, Opracowanie i realizacja planéw ¢wiczen obronnych na 2022 r. ds. obronnych do 30 listopada
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Przestanie do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Pracownik

18. | Kryzysowego sprawozdania ze szkolenia obronnego w 2022 roku. ds. obronnych do 30 listopada
Opracowanie i przestanie do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Pracownik
19. | Zarzadzania Kryzysowego Rocznego wykazu planowanych ¢wiczen do 30 listopada
ds. obronnych
na 2023 rok.
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