ZARZADZENIE NR 231/2021
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

z dnia 8 stycznia 2021 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych i obrony cywilnej w 2021 roku

Na podstawie art. 2 1art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 15411 2020 oraz z 2020 r. poz. 374 12157) w zwigzku §2
Zarzadzenie Nr 193/2020 Wojewody Podlaskiego z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie wykonywania zadan
obronnych w 2021 roku oraz §4 pkt 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002r. w sprawie
szczegotowego zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewddztw,
powiatdw i gmin (Dz. U. z 2002r. Nr 96, poz. 850) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Bakatarzewo w 2021 roku
stanowiace zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ plan realizacji zadan obronnych w Gminie Bakatarzewo w 2021 roku stanowigce zalgcznik
nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ zadania do wykonania w dziedzinie obrony cywilnej w Gminie Bakatarzewo w 2021r.
stanowiace zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Bakatarzewo oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych do realizacji zadan ustalonych w wytycznych oraz planie okreslonymi w §1 - §3 wg
kompetenc;ji.

§ 5. Nadzor i1 koordynacje nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woijt

dr Tomasz Naruszewicz
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 231/2021
Wojta Gminy Bakatarzewo

z dnia 8 stycznia 2021 .

Wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Bakalarzewo w 2021 roku

§ 1. Zasadnicze cele dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie
Bakatarzewo w 2021 roku:

1) opracowa¢ nowy ,Plan operacyjny funkcjonowania...” wraz zzalacznikami, zgodnie
Z wyznaczonym terminem;

2) doskonali¢ dzialania organdéw administracji publicznej Gminy Bakatarzewo w warunkach
wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa oraz realizacji przygotowan obronnych w czasie
pokoju;

3) weryfikowaé poziom przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych Gminy do realizacji
zadah w sytuacji podwyzszania standw gotowos$ci obronnej Panstwa.

§ 2. Ustala si¢ szczegdlowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania w 2021 r.,
zmierzajace do osiagnigcia celow wskazanych w § 1:

1) w zakresie organizacyjnym:
a) opracowac plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych,

b) w regulaminach organizacyjnych urzedu oraz w zakresach czynnosci osob realizujacych zadania
obronne wyspecyfikowa¢ zadania obronne,

¢) dokona¢ aktualizacji regulaminu organizacyjnego czasu ,,W”,

d) dokona¢ reklamowania niezbgdnych oséb od obowiazku pehienia czynnej stuzby wojskowej na
wypadek mobilizacji 1 wojny oraz prowadzi¢ biezacg dokumentacj¢ z tym zwigzana,

2) w zakresie planowania operacyjnego:

a) opracowa¢ nowy ,,Plan operacyjny funkcjonowania...” zgodnie z otrzymanym wypisem z ,,Planu
operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa podlaskiego” oraz Podrecznikiem Normalizacji
Obronnej nr PDN-02-A075,

b) opracowa¢ wlasng ,,Tabel¢ realizacji zadan operacyjnych” jako zalacznik C do planu, ktoéra
powinna uwzglednia¢ wszystkie zadania stawiane do realizacji przez Wojewode,

¢) na podstawie zadan zawartych w tabeli, sporzadzi¢ karty realizacji zadan operacyjnych,

d) karty realizacji zadan operacyjnych opracowaé¢ zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik do
rozporzadzenia Rady Ministréw zdnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu
planowania 1 finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
przez organy administracji rzadowej iorgany samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2020r.
poz. 1911),

e) opracowa¢ obligatoryjne zataczniki do nowego ,,Planu operacyjnego funkcjonowania...”,
natomiast zatagczniki fakultatywne, opracowac w zaleznos$ci od potrzeb danej jednostki,

f) do czasu zatwierdzenia nowego Planu, zapewni¢ statg gotowo$¢ jednostki do realizacji zadan
wynikajacych z Planu Operacyjnego dotychczas obowigzujacego,

g) na biezaco aktualizowa¢ iuzupetni¢ procedury oraz inne niezbgdne dane zawarte w kartach
realizacji zadan operacyjnych,

h) doskonali¢ przygotowanie koordynatoréw i wykonawcow do realizacji zadan operacyjnych;

3) w zakresie stanowisk kierowania:
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a) dokona¢ przegladu dokumentacji Gtownego Stanowiska Kierowania Wojta oraz dokumentacji
okreslajacej sposob rozwinigcia, funkcjonowania i przemieszczania gtownych stanowisk
kierowania,

b) zapewni¢ ochrong stanowisk kierowania,
¢) uzgodni¢ lokalizacje GSK w ZMP z Wojewoda,

d) posiada¢ aktualne 1iprzystosowane do warunkéw funkcjonowania Urzgdu dokumenty
wspomagajace kierowanie,

e) kontynuowaé dziatania w zakresie modernizacji i utrzymania gléwnego stanowiska kierowania
w stalej siedzibie urzedu oraz zapasowym miejscu pracy w szczegolnos$ci w zakresie systemu
tacznosci;

4) w zakresie Stalego Dyzuru:

a) dokona¢ przegladu dokumentacji Statego Dyzuru pod katem jej aktualnosci i dostosowaé do
warunkéw lokalnych,

b) sprawdzi¢ aktualno$¢ obsady Statego Dyzuru,

c) sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania, dane
kontaktowe itp.),

d) sprawdzi¢ czy organizacja Stalego Dyzuru gminy pozwala na przesytanie do SD Starostwa
danych,

e) doskonali¢ umiejetnosci oséb w zakresie realizacji zadan Statego Dyzuru;
5) w zakresie Swiadczen na rzecz obrony:

a) prowadzi¢ biezacy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowa¢ dokumentacje
dotyczacych $wiadczen na rzecz obrony,

b) prowadzi¢ postgpowania administracyjne, w sprawie naktadania $wiadczen, zgodnie
z wymogami Kodeksu postepowania administracyjnego,

¢) dokona¢ aktualizacji Planu $wiadczen osobistych i Planu §wiadczen rzeczowych przewidzianych
do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

d) opracowa¢ 1iprzesta¢ do Wojewody Podlaskiego wykaz $wiadczen osobistych irzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie gminy oraz plan wydatkow finansowych ztym
zwigzanych, zgodnie z wyznaczonym terminem,;

6) w zakresie akcji kurierskiej:

a) dokona¢ przegladu i aktualizacji Planéw Akcji Kurierskiej oraz ich uzgodnienia z wiasciwym
terytorialnie Wojskowym Komendantem Uzupelnien i wlasciwym terytorialnie Komendantem
Policji,

b) dokona¢ weryfikacji dokumentacji §wiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akcji
Kurierskiej;

7) w zakresie szkolenia obronnego:

a) opracowac Plan szkolenia obronnego na rok 2021, zgodnie z wytycznymi w zakresie szkolenia
obronnego,

b) uzgodni¢ Plan szkolenia obronnego na rok 2021 z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Biatymstoku,

¢) na biezgco aktualizowac ,,Program szkolenia obronnego na lata 2021 — 2023",

d) realizowac zaplanowane przedsigwzigcia szkoleniowe zgodnie z Planem szkolenia,
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e) opracowa¢ 1iprzesta¢ do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku sprawozdania zrealizacji szkolenia
obronnego.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 231/2021

Wojta Gminy Bakatarzewo

z dnia 8 stycznia 2021 .

Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Bakalarzewo w 2021 r.

Ip tres¢ przedsiewzieca wykonawca termin
wykonania
1 | Opracowanie, na podstawie przestanego zarzadzenia Inspektor ds. do 31 stycznia
Wojewody, Planu realizacji zadan w zakresie pozamilitatrnych oswiaty 1 spraw
przygotowan obronnych Gminy Bakatarzewo w 2021 r., obronnych
uwzgledniajgcego m.in. zadania dla jednostek podlegtych i
podporzadkowanych majacych swoja siedzibe na
administrowanym obszarze
2 | Opracowanie nowych Planow operacyjnych funkcjonowania Inspektor ds. do 30 marca
Gminy Bakalarzewo, zgodnie z otrzymanym wypisem od o$wiaty 1 spraw
Wojewody obronnych
3 | Przeslanie opracowanych Planéw operacyjnych do Wojewody Inspektor ds. do 30 marca
celem ich uzgodnienia i zatwierdzenia oswiaty 1 spraw
obronnych
4 | Sporzadzenie wlasnej tabeli realizacji zadan operacyjnych Inspektor ds. do 30 kwietnia
zgodnie z postawionymi zadaniami przez Wojewode o$wiaty 1 spraw
obronnych
5 | Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych oraz innych Inspektor ds. do 30 czerwca
niezbednych zalacznikow do Planu operacyjnego. oswiaty 1 spraw
Przy opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych zwrocenie obronnych
szczegollnej uwagi na:
1) przejrzysto$¢ i realno$¢ przyjetych procedur;
2) sposob opracowania procedury realizacji zadania (czytelny i
zrozumiaty);
3) trafno$¢ kalkulacji przyjetych w kartach realizacji zadan
operacyjnych;
4) wlasciwe rozpisanie wspotdziatania z Sitami Zbrojnymi;
5) okreslenie terminu realizacji zadania;
6) wszystkie karty realizacji zadan operacyjnych zarejestrowac
jako ,,ZASTRZEZONE”;
7) wlasciwe oznaczenie numeru zadania wlasnego.
6 | Wykonanie obligatoryjnych zalacznikéw do Planu Inspektor ds. do 31 sierpnia
operacyjnego, natomiast zatgczniki fakultatywne w zaleznosci oswiaty 1 spraw
od potrzeb obronnych
7 | Do czasu zatwierdzenia nowych Planéw operacyjnych Inspektor ds. na biezaco
prowadzi¢ aktualizacje posiadanego Planu oraz dokumentacji z oswiaty i spraw
tym zwigzanej stosownie do zachodzacych zmian w tym obronnych
zakresie
8 | Doskonalenie przygotowania osob funkcyjnych do realizacji Inspektor ds. na biezaco
zadan zawartych w Planie operacyjnym oraz zachowania statej oswiaty i spraw
gotowosci do ich realizacji obronnych
9 | Aktualizacja "Programu szkolenia obronnego na lata 2021 — Inspektor ds. do 31 stycznia
2023 oswiaty 1 spraw
obronnych
10 | We wspoldziataniu z Wydziatem Spraw Obywatelskich 1 Inspektor ds. luty - marzec

Cudzoziemcodw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego:

o$wiaty i spraw
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1) udzial w przeprowadzeniu rejestracji i kwalifikacji
wojskowej na administrowanym obszarze;

2) dokonanie przegladu i aktualizacji Planu Akcji Kurierskiej;
3) dokonanie przegladu i aktualizacji Planu rozplakatowania
obwieszczen Ministra Obrony Narodowej w zwiazku z
ogloszeniem powszechnej mobilizacji.

obronnych

11

Opracowanie 1 uzgodnienie, z Dyrektorem Wydziatu
Bezpieczenstwa i1 Zarzadzenia Kryzysowego, Planow szkolenia
obronnego na 2021 r.

Inspektor ds.
oSwiaty 1 spraw
obronnych

do 31 marca

12

Weryfikacja w regulaminach organizacyjnych urzedu oraz w
zakresach kompetencyjnych pracownikow realizujacych
zadania obronne, zapisow wynikajacych z ustawy o
powszechnym obowiazku obrony RP, aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie 1 ustaw szczegolnych

Sekretarz Gminy

do 31 marca

13

Analiza i okres$lenie potrzeb osobowych pod katem realizacji
zadan w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny:

1) opracowanie list imiennych osob reklamowanych z Urzedu
oraz wnioskow o reklamowanie 0s6b na wniosek, niezb¢dnych
do prawidtowego funkcjonowania Urzedu;

2) wystgpienie do wlasciwego miejscowo Komendanta WKU z
wnioskami o reklamowanie os6b na wniosek oraz zlozenie list
imiennych os6b reklamowanych z Urzedu

Inspektor ds.
oswiaty 1 spraw
obronnych

do 30 kwietnia

14

Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk kierowania
organoéw zespolonej administracji rzagdowej, organéw
samorzadu terytorialnego w wojewodztwie 1 przedsigbiorcOw na
ktorych nalozono zadania obronne:

1) dokumentacji Stalego Dyzuru Urzedu;

2) Regulaminu organizacyjnego Urzedu do funkcjonowania w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
W czasie 1 wojny;

3) zakresow zadan pracownikéw Urzedu, stanowigcych
zatagczniki do Regulaminu funkcjonowania w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem
warunkow funkcjonowania organu na Stanowiskach
Kierowania, w tym uaktualnienie dokumentacji Gléwnego
Stanowiska Kierowania do funkcjonowania w Zapasowym
Miegjscu Pracy;

5) dokumentacji ochrony Gtéwnego Stanowiska Kierowania w
swojej statej siedzibie i w Zapasowym Miejscu Pracy,
podpisujac w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia

Inspektor ds.
oswiaty 1 spraw
obronnych

do 31 maja

15

Osiagniecie gotowosci do logistycznego zabezpieczenia
Glownego Stanowiska Kierowania w swojej statej siedzibie 1
Zapasowym Miejscu Pracy

Inspektor ds.
oswiaty 1 spraw
obronnych

do 31 maja

16

Uzgodnienie lokalizacji Zapasowego Miejsca Pracy z
Wojewoda

Inspektor ds.
o$wiaty i spraw
obronnych

do 31 maja

17

Opracowanie i przestanie do Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

1) wykazu §wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych
do realizacji na terenie gminy;

2) planu wydatkow finansowych zwigzanych z planowaniem,
naktadaniem i przeznaczaniem obowiazku §wiadczen na rzecz

Inspektor ds.
o$wiaty 1 spraw
obronnych

do 31 sierpnia
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obrony

18 | Aktualizacja Planu §wiadczen osobistych i1 Planu §wiadczen Inspektor ds. do 30 wrze$nia
rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia o$wiaty 1 spraw
mobilizacji i w czasie wojny obronnych

19 | Weryfikacja i utrzymywanie w ciaglej aktualizacji Inspektor ds. do 30 wrze$nia
dokumentacji §wiadczen na rzecz obrony, w szczegdlnosci oswiaty 1 spraw
realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych i Akcji Kurierskiej obronnych

20 | Osiggnigcie wymaganego poziomu gotowosci do Inspektor ds. do 31
funkcjonowania organdéw administracji samorzadowe;j oswiaty 1 spraw pazdziernika
Wojewddztwa Podlaskiego na stanowiskach kierowania w obronnych
swojej statej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy

21 | Przestanie do Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Inspektor ds. do 15 listopada
Zarzadzania Kryzysowego not ksiegowych wraz ze specyfikacja | o$wiaty i spraw
1 zatgcznikami za realizacj¢ przedsiewzig¢ szkoleniowych w obronnych
roku 2021

22 | Realizacja uzgodnionych z Dyrektorem Wydziatu Inspektor ds. do 30 listopada
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Planow szkolenia o$wiaty i spraw
obronnego na 2021 r. obronnych

23 | Przestanie do Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Inspektor ds. do 30 listopada
Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania ze szkolenia o$wiaty 1 spraw
obronnego w 2021 roku obronnych

24 | Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych w Inspektor ds. na biezaco
sprawach $wiadczen na rzecz obrony oSwiaty 1 spraw

obronnych
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 231/2021

Woéjta Gminy Bakatarzewo

z dnia 8 stycznia 2021 .

Zadania do wykonania w dziedzinie obrony cywilnej w Gminie Bakalarzewo w 2021r.

. - Termin .
Lp. Zadanie Realizujacy realizacji Uwagi
W zakresie organizacyjnym
Wdrozanie Wytycznych Szefa OC
Wojewddztwa do organizowania i Inspektor ds. o§wiaty ,
1. . . . . I potrocze
planowania ewakuacji III stopnia w i spraw obronnych
gminie.
Aktualizowanie i uzgadnianie zarzadzen L
, . . .. | Inspektor ds. o§wiaty
2. organéw OC w zakresie tworzenia formacji | . caty rok
1 spraw obronnych
OcC.
Opracowanie oceny stanu przygotowan
3 Obrony Cywilnej w Gminie Bakatarzewo Inspektor ds. o$wiaty do 15 marca
' za rok 2020 i przekazanie jej do Szefa OC i spraw obronnych
Powiatu.
Aktualizacja ewidencji obiektow .
Inspektor ds. oswiaty
4. budowlanych przeznaczonych do . I kwartat
. . L. i spraw obronnych
zbiorowej ochrony ludnosci.
Aktualizacja informacji o awaryjnych
ujeciach wody pitnej PmOZIIWIa] acych Inspektor ds. o$wiaty
5. | zaopatrywanie ludnosci w wod¢ na . I kwartat
.. . i spraw obronnych
wypadek wystapienia sytuacji
kryzysowych.
Opiniowanie i uzgadnianie miejscowych
Planf)yv zagospodarow’apla‘ przest’rzennego, Inspektor ds. oéwiaty
Studiow uwarunkowan 1 kierunkow .
. . 1 spraw obronnych
zagospodarowania przestrzennego Gminy ;
6. M zakres1§ Wymogow O brony Cywilnej, Inspektor ds. mienia | zadanie ciggte
uwzgledniajgc ustalenia zawarte w .
. . komunalnego i
Zarzadzeniu Nr 7 / 2020 Wojewody .
. . : zagospodarowania
Podlaskiego z dnia 19 stycznia 2020 r. w
. . , przestrzennego
sprawie ustalenia wymagan Obrony
Cywilne;j.
W zakresie planowania
1 Opracowanie i uzgodnienie Planéw Inspektor ds. o§wiaty we wytveznveh
" | ewakuacji III stopnia. i spraw obronnych g wytycziy
Opracowanie i uzgodnienie Planu dziatania | Inspektor ds. o§wiaty .
2. w zakresie OC na rok 2022. 1 spraw obronnych do 20 grudnia
Opracowanie lub aktualizacja 1
uzgodnienie Planu Obrony Cywilnej oraz | Inspektor ds. o$wiaty
3. . . caty rok
Planu ochrony zabytkow na wypadek i spraw obronnych
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych
W zakresie wykrywania zagrozen, ostrzegania i alarmowania
Kontynuowanie upowszechniania .
.. . . Inspektor ds. oswiaty
1. | obowigzujacych sygnatow alarmowych i . Caly rok
S 1 spraw obronnych
komunikatéw ostrzegawczych ustalonych
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w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 7

stycznia 2013 roku w sprawie systemu

wykrywania skazen i powiadamiania oraz

wlasciwosci organdow w tych sprawach

(Dz. U. 22013 r., poz. 96).

Utrzymywanie w sprawnosci technicznej

radiotelefonéw pracujacych w sieci

tacznosci kierowania Wojewody Inspektor ds. o$wiaty

! . , . Caty rok

Podlaskiego oraz sprzetu i urzadzen i spraw obronnych

lacznosci systemu ostrzegania i

alarmowania ludnosci o zagrozeniach.

Utrzymywanie wigczonych radiotelefonow

X hw sicciach Wor . .
pracujacychi w siectac Woj e;wody L Inspektor ds. o§wiaty .
Starosty w godzinach pracy i sktadanie . Caty rok w dni robocze
, . . 1 spraw obronnych

meldunkéw drogg radiowa do powiatu (o

godz. 9.40)

Plan trening6w elementéow systemu wykrywania i alarmowania oraz wczesnego ostrzegania
Termin
treningu

marzec, zostanie

Kwartalny trening systemu wczesnego Inspektor ds. o$wiaty i | czerwiec, podany przez

ostrzegania (SWO). spraw obronnych wrzesien, WBIZK 2 dni

grudzien przed
treningiem
SWA
Termin
treningow

marzec, bedzie

Kwartalny trening systemu wykrywania i Inspektor ds. o$wiaty i | czerwiec, wqyznaczony

i spraw obronnych ien
alarmowania (SWA). praw \% wrzesien, przez COP RP
grudzien X
w m. grudniu
2020 r.
W zakresie szkolenia
Szkolenie doskonalgce cztonkow formacji | Inspektor ds. o$wiaty i .
o - maj
Obrony Cywilnej w gminie spraw obronnych
Szkolenie GZZK dot. ochrony ludnosci Inspektor ds. o$wiaty i "
. wrzesien
Gminy Bakatlarzewo spraw obronnych
W zakresie ¢wiczen

Trening decyzyjny nt.: ,,Doskonalenie

indywidualnych umiejetnosci kadry

kierowniczej oraz zgranie komorek

funkcjonalnych urzgdow zapewniajacych Inspektor ds. o§wiaty .

. . . czerwiec

sprawne funkcjonowanie struktur obrony i spraw obronnych

cywilnej w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub

wojny, klesk zywiotowych i katastrof.”

Cwiczenie epizodyczne FOC nt.:

,Doskonalenie umiejetnosci dziatania Inspektor ds. o§wiaty liviec

zespotowego w wykonywaniu zadan z i spraw obronnych p

zakresu Obrony Cywilne;j.”
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