ZARZADZENIE NR 212/2020
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie ograniczen zadan o charakterze publicznym, realizowanych przez Urzad Gminy Bakalarzewo
w okresie stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.,
poz. 713 z pozn. zm.) w zwigzku z § 1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z2020r. poz. 491 ze zm.) oraz §
21 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych
ograniczen, nakazow izakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z2020r., poz.2091)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Poczawszy od 30 listopada 2020 roku do 27 grudnia 2020r. wprowadzam w Urzgdzie
Gminy Bakatarzewo, zwanym dalej ,,Urzedem" ograniczenie w wykonywaniu zadan o charakterze publicznym,
wylacznie do wykonywania zadan niezbednych do zapewnia pomocy obywatelom.

2. Do zadan okreslonych w ust. 1 zalicza si¢ w szczegdlnosci sprawy z zakresu:
1) rejestracji stanu cywilnego,
2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,
3) pomocy spotecznej,

4) planowania i zagospodarowania przestrzennego, dotyczace decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia
27 magqrca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293 z pdzn. zm.),

5) ochrony $rodowiska, w tym dotyczacych:

a) decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanych na podstawie ustawy
zdnia3 pazdziernika 2008r. o udostepnieniu informacji o $rodowisku ijego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $srodowiska oraz ocenach oddzialywania na $rodowisko (Dz.U. z2020r. poz
283 z pdzn. zm.),

b) decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewow wydanej na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (Dz.U. z 2020r. poz. 55 z p6zn. zm.).

3. Wprowadzam w Urzedzie ograniczenie w wykonywaniu zadan o charakterze publicznym, o ktérych mowa
wyzej, W sposob wytaczajacy bezposrednia obstuge interesantdow, poza przypadkami kiedy bezposrednia obstuga
stanowi jedynie mozliwy sposob zalatwienia sprawy.

§ 2. 1. Do wykonywania zadan o charakterze publicznym, o ktorych mowa w § 1 wyznacza si¢ Strefe Obstugi
Interesantow (SOI), mieszczacy si¢ na parterze budynku Urzedu.

2. W SOI wyznacza si¢ stanowiska do realizacji zadan odpowiednio:
1) stanowisko do obstugi interesantow w sprawach z zakresu spraw pomocy spotecznej;

2) stanowisko do obslugi interesantow w sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludnosci
o dowodow osobistych;

3) stanowisko do obstugi interesantéw w sprawach z zakresu pozostatych zadan publicznych.

3. W SOI dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych w tym samym czasie, nie moze by¢ wicksza niz
1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylgczeniem o0sob realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow.

4. Nakazuj¢ pracownikom Urzedu zakladanie maseczki ochronnej lub przylbicy ochronnej oraz noszenie
rekawiczek lub dezynfekcje rak kazdorazowo po kontakcie.

§ 3. 1. Zaleca si¢ ograniczenie osobistego zglaszania si¢ do Urzedu.
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2. Sprawy, ktore wymagajg wizyty w siedzibie Urzedu beda zalatwiane po uprzednim telefonicznym lub
mailowym umoéwieniu si¢ z pracownikiem. Bezposrednia wizyta w Urzgdzie mozliwa jest rdwniez poprzez
przywotanie pracownika za posrednictwem innego pracownika.

§ 4. Od 30 listopada 2020 roku do 27 grudnia 2020r. obowiazuja pracownikoéw Urzedu nastepujace zasady przy
obstudze interesantow:

1. bezposrednio obslugiwani bedg interesanci wczesniej umowieni telefonicznie lub w sprawach pilnych;
2. w sprawach pilnych, na pro$be interesanta pracownika mozna przywota¢ do zejécia do SOI;

3. osoby wchodzace do Urzgdu sa zobowigzane do zakrywania, przy pomocy odziezy lub jej czeSci, maski,
maseczki, przylbicy albo kasku ochronnego, ust i nosa;

4. przy wejsciu do Urzedu nalezy zdezynfekowaé dtonie ($rodki dezynfekcji sa dostgpne przy wejsciu do
budynku) lub uzywac rekawiczek ochronnych;

5. pracownicy bezposrednio obstugujacy interesantow zobowigzani sa do noszenia maseczki lub przylbicy
ochronnej, dezynfekcji rak lub noszenia rgkawiczek ochronnych;

6. liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wicksza
niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi;

7. interesanci oczekujacy na obstuge proszeni sa o zachowanie odlegto$ci min. 1,5 metra od innych oséb.

§ 5. Nakazuje pracownikom Urzedu zaktadanie maseczki ochronnej lub przytbicy ochronnej w przestrzeniach
wspolnych budynku Urzedu oraz gdy w pomieszczeniu przebywa wiecej niz 1 osoba.

§ 6. We wszystkich sprawach mozliwy jest:
1) kontakt telefoniczny:
a) tel. 87 569 40 23 (Sekretariat), fax 87 569 43 08,
b) w sprawach podatkow: tel. 87 569 41 61,
¢) w sprawach budownictwa i warunkow zabudowy: tel. 87 569 41 69,
d) w sprawach USC, dowodéw osobistych i meldunkow: tel. 87 569 42 58,
e) gospodarki odpadami: tel. 87 569 40 23,
f) gospodarki gruntami i zagospodarowanie przestrzenne: tel. 87 569 41 48,
g) ewidencja dziatalnosci gospodarczej, rolnictwo, drogi: tel. 87 569 42 76,
2) kontakt z wykorzystaniem elektronicznych $rodkéw komunikacji:
a) e-mail: urzad@bakalarzewo.pl
b) ePUAP: /7303xiglez/skrytka
3) tryb wysylania dokumentéw w formie papierowej pocztg lub kurierem,
4) kontakt w sposob tradycyjny.
§ 7. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzgedu Gminy Bakatarzewo.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Bakatarzewo do zapoznania z treécig niniejszego zarzadzenia.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wit

dr Tomasz Naruszewicz
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