ZARZADZENIE NR 83/2019
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

7 dnia 16 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego i operatoréw informatycznej obstugi Obwodowych
Komisji Wyborczych na terenie gminy Bakalarzewo w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019 poz. 684
z pozn. zm.) oraz § 6 ust. | uchwaty nr 87/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 12 sierpnia 2019 1.
w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ido Senatu  Rzeczypospolitej Polskiej  zarzadzonych na dzien
13 pazdziernika 2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje koordynatora gminnego ds. informatyki Ann¢ Traczkowska w celu realizacji zadan
zwigzanych z wykorzystaniem techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.

2. Zakres obowigzkéw koordynatora gminnego ds. informatyki okres$la zalacznik Nr 1 do zniniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Powoluje operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ido Senatu  Rzeczypospolitej Polskiej  zarzadzonych na dzien
13 pazdziernika 2019 r. w nastepujacym sktadzie:

1) Renata Naumowicz - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 - Gminna Biblioteka Publiczna w Bakatarzewie,
ul. Mtynska 11, 16-423 Bakatarzewo;

2) Mariusz Omilian - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr2 - Szkota Postawowa im. Mikolaja Baktarza
w Bakatarzewie, ul. Krola Zygmunta Starego 1, 16-423 Bakatarzewo;

3) Aneta Wasilewska - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 - Urzad Gminy Bakatarzewo, ul. Rynek 3, 16-423
Bakatarzewo;

4) Alicja Sadowska - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr4 - Budynek po bylej Szkole Podstawowe;j
w Zdrebach, Zdreby 34, 16-423 Bakatarzewo;

2. Zakres obowigzkéw operatora informatycznej obstugi okre§la zalacznik Nr2 do zniniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

dr Tomasz Naruszewicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 83/2019
Woéjta Gminy Bakatarzewo

z dnia 16 wrzes$nia 2019 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej:

Zadania Kkoordynatora gminnego ds. informatyki badZz gminnego/miejskiego zespolu
informatycznego:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;
3) przygotowanie instalacji sprz¢tu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczego6lnosci uwierzytelniania dwuskladnikowego
przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow
glosowania iich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych zaswiadczen o prawie do
glosowania, sporzadzonych aktow pelnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych czlonkow (kandydatow na cztonkdéw) obwodowych
komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

8) wprowadzenie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen oraz szkolen
obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do
wyborow zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie (wykorzystywanych jako
projekty protokotow gltosowania badz jako protokoty w sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych no$nikow
informatycznych, na ktorych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie;

14) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0sob ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych
z protokolow glosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnos$ci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi
z kopii protokolow glosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisje wyborcza;

16) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu informatycznego za
obwody, ktdre z r6znych przyczyn nie mogty tego dokonacé;

17) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w protokotach glosowania w obwodzie.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 83/2019
Woéjta Gminy Bakatarzewo

z dnia 16 wrzes$nia 2019 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego — jesli bedzie on zaktadat
udzial wyznaczonych operatoréw;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa izabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem,;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do publicznej
sieci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;
7) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

8) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0sdb ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrebnej uchwale
Panstwowej Komisji Wyborczej;

9) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokoléw glosowania w obwodzie;

10) umozliwienie wydruku projektow protokolow glosowania w obwodzie zewentualnym zestawieniem
bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodno$ci arytmetycznej poprawnosci
ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

11) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodno$ci liczb
w projektach protokolow glosowania w obwodzie;

12) wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

13) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym no$niku danych,
w przypadku braku mozliwos$ci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego przekazywania danych.
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