ZARZADZENIE NR 5/2018
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej ksiegozbioru
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Bakalarzewie

Na podstawie art.32 wust.2 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatdéw bibliotecznych ( Dz. U. z 2008r., nr 205,
poz. 1283), oraz na podstawie art.26 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tj. (Dz.U.
72013 r. poz. 330 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Bakatarzewie w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Ewa Zielinska - przedstawiciel UG Bakatarzewo;
2) Cztonek - Renata Naumowicz - bibliotekarz;
3) Cztonek - Ewa Urbanowicz - mtodszy bibliotekarz.

§ 2. Komisja przeprowadzi inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej zbior6w Gminnej Biblioteki Publicznej
w Bakatarzewie w okresie od 03.12.2018 r. do 19.12.2018 1.

§ 3. Regulamin pracy Komisji stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

dr Tomasz Naruszewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 5/2018
Wojta Gminy Bakatarzewo

z dnia 30 listopada 2018 r.

Regulamin Komisji skontrowej

Gminnej Biblioteki Publicznej w Bakalarzewie

1. Zadaniem Komisji do spraw inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej jest przeprowadzenie kontroli catosci
materialow bibliotecznych wedlug stanu na dzien 30.11.2018 roku w terminie od 03.12.2018 r. do
19.11.2018 r.

2. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w GBP
w Bakalarzewie oraz wypozyczone na zewnatrz.

3. Podczas inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej nalezy:
- poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow bibliotecznych,
- ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate r6znice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym zbiorow,
- ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej stanowia zapisy dokonane w ksiggach
inwentarzowych.

5. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw nalezy
zakonczy¢ do dnia 31.12.2018 r.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja do spraw inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sporzadza protokot, ktory
powinien zawierac:

- ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
- stwierdzenia liczby ewentualnych brakow wzglednych i bezwzglednych oraz ich wartosci,
- wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych.
7. Do protokotu nalezy dotaczy¢:
- arkusze skontrowe,
- mapka oznaczen do arkuszy skontrum,

- wykazy brakow wzglednych i bezwzglednych.
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