ZARZADZENIE NR 100/2016
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

z dnia 23 listopada 2016 r.

w sprawie zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy Bakalarzewo Centralnego Rejestru Umoéw

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz
446 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.1. W Urzedzie Gminy Bakalarzewo zwany dalej Urzgdem, tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow,
prowadzony na stanowisku ds. budownictwa, inwestycji i ochrony $rodowiska, ktéore odpowiada za doktadne
ewidencjonowanie i katologowanie oryginalnych egzemplarzy uméw, wedlug wzoru stanowiagcego zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Komorki organizacyjne Urzedu prowadza wewnetrzne rejestry udzielonych zamoéwien (umoéw), wedlug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Rejestry, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie lub przez
kilka lat. Przy wykorzystywaniu rejestrow przez kilka lat zapisy poszczegolnych lat nalezy zakonczyé¢, z
pozostawieniem catej nie zapisanej strony, ktorg nalezy przekresli¢. Numeracj¢ zapiséw rozpoczyna si¢ w kazdym
roku od nr 1.

§ 2. 1. Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich umoéw zawartych
w formie pisemnej, z ktérymi wiazg si¢ skutki finansowe, z wylgczeniem uméow:

1) wynikajacych ze stosunku pracy i umow zlecenia,

2) zakupu towardw i ustug o wartosci do 3500 zt brutto, w tym zawartych w formie umowy zlecenia i spoczywa
na tej komorce organizacyjnej Urzedu, ktora jest dysponentem srodkow budzetowych przewidzianych na
realizacje danej umowy.

2. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 podlegajg rejestracji w wewnetrznych rejestrach zamowien,
prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu, bedace dysponentami $rodkow finansowych przewidzianych
na ich realizacje.

§ 3. 1. Umowa przedtozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow zawiera:

1) akceptacje radcy prawnego poprzez odcisnigcie pieczeci imiennej wraz z podpisem na ostatniej stronie oraz
parafowanie kazdej strony umowy lub porozumienia,

2) kontrasygnat¢ Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej,
3) podpisy 0so6b upowaznionych do jej zawarcia.

2. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Uméw przechowywane sa w Centralnym Rejestrze Umow i
w komoérkach organizacyjnych Urzedu, na ktorych cigzy obowiazek ich rejestracji.

§ 4. Zasady rejestracji umow, o ktorych mowa w § 2 i 3 niniejszego zarzadzenia maja odpowiednie
zastosowanie do rejestracji aneksow do uméw ujetych w Centralnym Rejestrze Umow.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom zatrudnionym na stanowiskach urzedniczych Urzedu Gminy
Bakatarzewo.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Wojt

dr Tomasz Naruszewicz
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REJESTR UMOW ZAWARTYCH PRZEZ GMINE BAKALARZEWO w

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 100/2016

Woéjta Gminy Bakatarzewo

z dnia 23 listopada 2016 r.

Lp. Numer/ Data zawarcia | Nazwa podmiotu, z ktorym zawarto Przedmiot umowy Wartos¢ umowy Symbol
rodzaj umowy umowe netto/brutto w zt kom.org.
Uwagi
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REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN w

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 100/2016
Woéjta Gminy Bakatarzewo

z dnia 23 listopada 2016 r.

Lp. Numer Nazwa zaméwienia Wykonawca- firma, adres Wartos¢ zlecenia/umowy w zt Data udzielenia
zamoOwienia netto brutto zamoOwienia
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