ZARZADZENIE NR 66/2016
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

z dnia 13 lipca 2016 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktéorych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 ust. 3 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016, poz. 446) oraz na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zwany dalej ,,Regulaminem", zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom wykonujacym czynnoSci z zakresu zamowien
publicznych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 54/2015 Wojta Gminy Bakatarzewo z dnia 21 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

dr Tomasz Naruszewicz
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 66/2016
Wojta Gminy Bakatarzewo
z dnia 13 lipca 2016 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin obowiagzuje w =zakresie udzielenia zamowien na dostawy, wykonywanie ushug i robot
budowlanych, do ktorych zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) nie stosuje si¢ przepisOw tej ustawy, a zrédlem finansowania sg srodki publiczne.

2. Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywno$ci, oszczednos$ci i
terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm).

3. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowan
o udzielenie zamowien ze $rodkéw publicznych w Urzedzie Gminy Bakatarzewo, ktorych warto$¢ szacunkowa
(netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

4. Podstawa do udzielenia zaméwien, stanowi Plan Finansowy Gminy na dany rok budzetowy. Jezeli w Planie
Finansowym dany wydatek nie zostal ujety wowczas nalezy uzyskaé akceptacje Wojta 1 Skarbnika na
zrealizowanie zamOwienia.

5. Przed wszczeciem postgpowania pracownik zamawiajgcego ustala ze Skarbnikiem, z kierownikami
referatbw 1 osobami na samodzielnych stanowiskach, czy udzielane zamoéwienie nie jest czgScig innego
zamowienia realizowanego lub zrealizowanego przez inne osoby, w celu potwierdzenia mozliwo$ci procedowania
bez konieczno$ci stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowien publicznych lub inny pracownik, ktory potrzebuje dokonaé¢ zamowienia w
ramach wykonywania powierzonych mu obowigzkéw stuzbowych.

7. Pracownik przeprowadzajacy zamowienie ponosi petng odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

8. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania.

9. Pracownik przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu ustalenie warto§ci przedmiotu zaméwienia.
Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

10. Ramowe procedury udzielania zaméwien o wartosci ponizej 30 000 euro uregulowano w nastgpujacym
uktadzie:

1) zamowienia o wartos$ci nie przekraczajacej 20 000 zt brutto,
2) zamowienia o wartos$ci przekraczajacej kwotg 20 000 zt brutto i nie przekraczajacej kwoty 40 000 zt brutto,

3) zamowienia o warto$ci przekraczajacej 40 000 zt brutto i nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
roéwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 2. Ustalenie wartosci zamowienia
1. Przystepujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowa z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za
realizacje zamowienia. Ustalenia wartos$ci szacunkowej moze dokona¢ réwniez osoba zatrudniona na podstawie
odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

3. Warto$¢ szacunkowg zamodwien ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32 - 35 ustawy.

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartoéci zamowien okresla sig
zgodnie z aktualnie obowigzujacym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.
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§ 3. Procedura udzielenia zamowien o wartoS$ci nie przekraczajacej wartos¢ kwoty 20 000 zt brutto

1. Dla zamowien o warto$ci nie przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 20 000 zt brutto dokonuje sie wyboru
wykonawcy, w sposob celowy i oszczedny kierujgc si¢ zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw nie stosujgac przepisow niniejszego Regulaminu. Cena nie musi by¢ jedynym
kryterium oceny oferty.

2. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia jest zamieszczenie informacji o zastosowaniu trybu
okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za
realizacje zamowienia.

3. Do zakupow sprze¢tu komputerowego oraz materialdéw biurowych takich jak: papier do kserokopiarek i
drukarek, tonery do drukarek i kopiarek, segregatory, teczki do akt i dokumentoéw, stosuje si¢ procedury jak dla
zamoOwien o ktorych mowa w §1 ust. 10 pkt. 2 niniejszego Regulaminu.

§ 4. Procedura udzielenia zamoéwien o wartos$ci przekraczajacej warto$é kwoty 20 000 zl brutto lecz nie
przekraczajacej kwoty 40 000 zi brutto

1. Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej warto$¢ kwoty 20 000 zt brutto lecz nie
przekraczajacej kwoty 40 000 zt rozpoczyna si¢ od zatwierdzenia wniosku zgodnie z zatacznikiem nr 1 przez
Wojta po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty Skarbnika.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje 1 przeprowadza
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcoéw faxem,w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem terminu sktadania ofert oraz
okresleniem przedmiotu zamdwienia wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Oferty sktada si¢ w formie pisemnej tradycyjnej lub za posrednictwem faxu lub poczty elektronicznej na
zatgczniku nr 2a do Regulaminu.

5. Z przeprowadzonego rozpoznania rynku sporzadza si¢ notatke zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawil oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia
zatozonych kryteridw oceny.

7. Unika¢ nalezy kierowania zapytan cenowych do wykonawcdow, ktorzy wezesniej wykonali zamowienie dla
zamawiajacego z nienalezyta starannoscig w szczegolnosci:

1) nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,
3) nie wywiazali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonana ustuga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadow
finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

8. Notatke zamowienia wraz z zatgcznikami przedstawia sic Wojtowi w celu zatwierdzenia zamdwienia.
9. Zamo6wienie udziela si¢:

a) na dostawy i ustugi w formie pisemnej za pomoca formularza zlecenia (zamowienia), stanowigcego zalacznik nr
4 lub umowy, stanowiacej zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu,

b) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy, zgodnie z przyktadowym wzorem stanowiacym zalgcznik nr 5.

10. Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia (zamowienia) przez Wojta nalezy uprzednio
uzyskac¢ kontrasygnate Skarbnika.

§ 5. Procedura udzielenia zamowien o warto$ci przekraczajacej wartos¢ kwoty 40 000 zi brutto lecz nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej wartos¢ kwoty 40 000 zt brutto lecz nie
przekraczajacej rownowarto$ci kwoty 30 000 euro rozpoczyna si¢ od zatwierdzenia wniosku zgodnie z
zatacznikiem nr 1 przez Wéjta po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty Skarbnika.
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2. W celu wyboru wykonawcy zamowienia o wartosci przekraczajacej 40 000 zt brutto, a nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, osoba prowadzaca postepowanie wystgpuje w drodze
zapytania ofertowego, kierowanego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcoéw faxem, w formie pisemne;j
lub elektronicznej (e-mail), z podaniem terminu sktadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zaméwienia wg
wzoru stanowiagcego zatacznik nr 6 do Regulaminu.

3. Oferty sktada si¢ w formie pisemnej na zalaczniku nr 6a do Regulaminu.

4. Zapytanie ofertowe oraz sktadane przez wykonawcow oferty moga by¢ przekazywane poczta, faksem lub
mailem,

5. Zapytanie ofertowe i oferty zalgcza si¢ do protokotu zamoéwienia.

6. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, o ktdrzy wcze$niej wykonali zamowienie
dla zamawiajacego z nienalezytg starannoscig w szczegolnosci:

1) nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,
3) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonana ustuga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadow
finansowych lub prac przez zamawiajacego.

7. Zaproszenie do zlozenia ofert moze by¢ rowniez zamieszczone na stronie internetowej Urzedu Gminy
Bakatarzewo.

8. Pracownik sporzadza kazdorazowo protokoét z przeprowadzonego postepowania. Wzér protokotu stanowi
zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

9. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
10. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

11. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
ceny i innych wymagan ( kryteriow) opisanych w zapytaniu ofertowym.

12. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podjecia dodatkowych negocjacji w celu uzyskania korzystniejszej oferty.
13. Protokét zamowienia wraz z zatgcznikami przedstawia si¢ Wojtowi w celu zatwierdzenia zamdwienia.

14. Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia jest umowa, podpisana przez Wojta, przy
kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym zrealizowaniu ktérej wykonawca wystawi fakture lub rachunek. Wzoér
umowy stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§ 6. Warunki odstapienia od Regulaminu

1. W wyjatkowej sytuacji, gdy wystepuje pilna potrzeba natychmiastowego wykonania zaméwienia (np. skutki
zdarzen losowych, konieczno$¢ usunigcia awarii, wystgpienia okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidziec),
krétki termin realizacji zamoéwienia badz zadanie o specjalistycznym charakterze, dopuszcza si¢ mozliwosé
odstapienia, za pisemng zgoda Wojta, od zasad opisanych w Regulaminie i udzielenie zamowienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

2. W przypadkach uzasadnionych szczegélnym charakterem ushug z uwagi na kwalifikacje wykonawcy (np.
ustugi szkoleniowe lub prawnicze), jak rowniez w przypadku ustug bankowych, zasad okre§lonych w Regulaminie
nie stosuje sig.

3. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy zewnetrznych, w
szczegolnosci z Unii Europejskiej, stosuje si¢ w pierwszej kolejnosci zasady wynikajace z umowy/dokumentow
programowych dotyczacych rozliczenia projektow (np. wytyczne, zalecenia), wowczas procedur wynikajacych
z Regulaminu nie stosuje si¢ po uzyskaniu zgody Wojta.

§ 7. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Woéjt uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty,
jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z treScig zapytania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy przeznaczylt na realizacje zamowienia,
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c) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamowienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.

2. W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, procedura
wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzja Wojta, na podstawie § 3, 4 lub 5 niniejszego
Regulaminu, majac na wzgledzie okolicznosci uniewaznienia postepowania oraz zasady okreslone w art. 35 ustawy
o finansach publicznych.

§ 8. Inne postanowienia

1. Dla zamé6wien o warto$ci przekraczajacej kwote 20 000 zt brutto i nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, pracownik merytorycznie odpowiedzialny prowadzi rejestr zamowien, wedlug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dokumentacj¢ z udzielonych zamowien przechowuje si¢ przez okres zgodny z instrukcja kancelaryjna.

Wit

dr Tomasz Naruszewicz
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

Bakalarzewo, ...
Znak:

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci przekraczajacej kwote 20 000 zI brutto i nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 zl euro

1. Opis Przedmiotll ZAMOWICIIA. ........ccvverreerreerreerriesseesieesseesseeseeseeseesseessesssesssesssesssesssesssessseans

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos¢ zamdOwienia:

Warto$C NEttO .....eevveeevieeieeeiee e, zt
Warto$€ brutto ......occeveeeeienereeieieee, zt
Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi  ............. zk.

Sredni kurs ztotego do euro shuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostat zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ..........ccoceevevveevieenveenveeennnnn 1 Wynosi .......... zt.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniul .........cccceeeeeeverinieceeennene
NA POASLAWIE ..vvenvieiieiieiiee ettt ettt ste et ste e seesteesteesbeeseeseenseensaensaens
Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$Ci ZAMOWICNIA ......c.eeveevieriieiieeieeie ettt
2. Termin realizacji ZAMOWICIIA ......c.cccveeviereeieereereereeteereereereereereeseesessneens
3. Okres realizacji ZAMOWICTIIA ........cveeeveerieereereereeieereeseeseeseesseeseenseesseesseesseens

4. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

(imig i nazwisko)
(podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody

(kontrasygnata Skarbnika)
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Bakatarzewo, .....................
Znak:
ZAPYTANIE CENOWE

dla zamo6wienia publicznego o wartoSci przekraczajacej warto§é¢ kwoty 20 000 zt brutto i nie
przekraczajacej kwoty 40 000 z1 brutto

Zamawiajacy: Gmina Bakatarzewo, ul. Rynek 3, 16-423 Bakatarzewo,

zaprasza do ztozenia ofert na:

6. Miejsce 1 termin ZoZenia OFEILY  .....coooiiiiiiiieiiee et e
7. Termin otwarcia ofert ........ccccecevenineeceneneniccnienennen

8. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONawWCamMI .........cceevveerieerieenieenieenieeieesreesieesseesseennes
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Zatacznik Nr 2a do Regulaminu

(miejscowos¢, data)
Pieczatka oferenta
OFERTA
Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace
sktadam ofertg nastepujacej tresci:

1. oferujemy wykonanie zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

ceng brutto: ........oeeviiiiiinnnn. 7t
STOWTIE: ..ttt st
cene netto: ......ooeevviiiiiiiinnnn, 7t

2. Termin wykonania zamdowienia:

5. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu cenowym warunki.

6. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie waznoSci umowy 1 zawiera
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia jakie ponosi zamawiajacy.

Zakaczniki do oferty:

(podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
Notatka z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia o warto$ci przekraczajacej 20 000
zl brutto i nie przekraczajacej kwoty 40 000 zi brutto
1. Opis Przedmiotll ZAMOWICTIIA: ......c.eecveerreerieerreeteeseesseesseesseesseeseesseesseessaesseesseesseesseesseessessseessesssesssessseens
2. Termin realizacji/wykonania ZamOWICIIA: .........vuuiinitinteitt et et ettt eiteeiteaeeaneeaeareeeseeeseeenenes
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalono w dniu ............ccoeiiiiiiiiiiiiii na podstawie

................................................................................................ na kwote ..................z1, co

4. Informacja dotyczaca ztozonych ofert cenowych:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena
netto brutto
1.
2.
3.
5. Informacje uzyskano w dniach ......................oc poprzez rozeznanie cenowe przeprowadzone

faxem, w formie pisemnej, elektronicznej (wlasciwe podkreslic).
6. Jako WYKONAWECE WYDIANO ....occuiiiiiiiiiieciieciee ettt ettt e st e s te e e b e e estae e sbeessseessseessseeenseesnseens

7. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzyStni€JSZE] ........ccvevveerueerieerrieirieriereetesressessesssessnesssessnessnessnensns

(data, podpis pracownika merytorycznego)

(data, podpis Wojta)
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

Bakatarzewo, .....................

Znak:

1. ZAMAWIAJACY: Gmina Bakatarzewo, ul. Rynek 3, 16-423 Bakatarzewo,
2. WY KONAWC A e et e e et et e e ete e e et e e eteeeetaeeeaaeeeteeeseeeseeeeseseeresensneees

(nazwa, adres, nr NIP, nr wpisu do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sgdowego),

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: ......cooviioieiieeeeeeeeseseseeeeeseseeeses e sessee s sesesss s
(opis przedmiotu zamowienia)
4. TERMIN WYKONANIA: ..ottt ettt ettt ettt sttt ete b eseeseesessesse s eseesessessensesseseesassensenes

(data odbioru ostatecznego oraz daty odbiorow czesciowych, jezeli czynnosci majq byé Swiadczone
sukcesywnie)

5. GWARANCIJA: (jezeli dotyczy) na przedmiot zamowienia wynosi ... miesigce od terminu wykonania
zamoOwienia.

6. Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokoSci:
...................... Zhnetto+ VAT ....................... 2},

.................. zt brutto, (stownie ..., ktore obejmuje
wykonanie calosci zamowienia, okreslonego w pkt 3. Wynagrodzenie obejmuje réwniez wszelkie ryzyko i
odpowiedzialno§¢ wykonawcy =za prawidlowe oszacowanie kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowego zamowienia.

7. Wynagrodzenie b¢dzie ptatne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCE rachunek bankowy, nr:
........................ , Wciagu ...............dni od daty otrzymania faktury/rachunku.

8. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.
TR U = OO UOURURRU
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

UMOWA Nr ...cccovenuee
zawarta dnia ..........coeeeeveevieerneennens pomigdzy Gming Bakatarzewo, ul. Rynek 3, 16-423 Bakalarzewo;
rEPreZentOWaANd  PIZEZ  .euvvnrereereenenennenneeneanennannennennss - Wojta Gminy Bakalarzewo, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy - ... , zwang dalej Zamawiajacym,

zwanym/g dalej Wykonawca.

§ 1. Niniejszag umowe zawarto bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

§ 2. 1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamOwienie:

(przedmiot zamowienia- opis )

2. Gwarancja na przedmiot zamdéwienia wynosi .... lata od terminu wykonania zamowienia, o ktorym mowa w
§ 3 (jezeli dotyczy).

§ 3. 1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamowienie o ktorym mowa w § 2 w terminie ............. dni od
dnia podpisania niniejszej umowy/do dnia ...................oell

2. Przez wykonanie zamOwienia TOZUIMIE SI..........vveirereereereereaneaneareareaneaneaneaneaneaeaeaeaneanens (np.
dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zamowienia) 1 potwierdzenie powyzszego przez
Zamawiajacego poprzez podpisanie protokotu odbioru bez zastrzezen.

§ 4. 1. Cena za wykonanie zamdwienia, o ktorym mowa w § 2 Wynosi ..........c......... zt netto + VAT % (4].
.................. zb) czyli tacznie bruttO...eeeesseesses 24 (SfOWnIC: ..ooviiiiiiiiiiiiieienn, 20,

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za
prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

§ 5. 1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po prawidlowym wykonaniu przedmiotu zamowienia potwierdzonego
podpisanym przez Zamawiajacego protokolem odbioru bez zastrzezen, przelewem, na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy, w ciagu ....... dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo sporzadzonej faktury
VAT/rachunku, wystawionej/nego na: Gmina Bakatarzewo - Urzad Gminy Bakatarzewo, ul. Rynek 3, 16-423
Bakatarzewo, NIP 8442140699.

2. Za datg zaptaty faktury/rachunku uznaje si¢ date obcigzenia konta Zamawiajacego.
§ 7. 1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w przypadku:

- opoznienia w wykonaniu umowy w wysokos$ci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy
dzien zwloki,

- opoznienia w usunieciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien
zwloki,

- odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce w wysokosci 5%
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.
2. Kare, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy

przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dor¢czenia mu wezwania Zamawiajacego do zaplaty takiej
kary umowne;.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach og6lnych, jezeli poniesiona
szkoda przekracza kary umowne.
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§ 8. W sprawach nieunormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 9. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10. Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wiasciwy jest Sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 11. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik Nr 6 do Regulaminu

Bakalarzewo, ...
Znak:

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o wartosci przekraczajacej wartos¢ kwoty 40 000 zt brutto i nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30 000 euro

Zamawiajacy: Gmina Bakatarzewo, ul. Rynek 3, 16-423 Bakatarzewo,

zaprasza do ztozenia ofert na:

5. Sposdb przygotowania oferty:

oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na formularzu oferty: poczta na adres: Urzad Gminy Bakatarzewo,
ul. Rynek 3, 16-423 Bakatarzewo Ilub faxem (87 5694308) Iub poczta elektroniczng na adres

............ @bakalarzewo.pl, do dnia ...............do godz........................

6. Miejsce 1 termin ztoZenia Oferty  ......ccccoeeieiieiieiiere e
7. Termin otwarcia OfETt ........cociiiiiiiiiiiie e e

8. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKonawecami ...........cceeveevreeriecrenreanuennens
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Zatacznik Nr 6a do Regulaminu

(miejscowos¢, data)
pieczatka oferenta
OFERTA
Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace
sktadamy oferte¢ nastgpujacej tresci:

1. oferujemy wykonania zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

ceng brutto: ........oeeviiiiiinnnn. 7k,
STOWTIE: ..ttt st
cene netto: ......ooeevviiiiiiiinnnn, zt.

2. Termin wykonania zamdowienia:

6. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w catym okresie wazno$ci umowy i zawiera
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia, jakie ponosi zamawiajacy.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik Nr 7 do Regulaminu

PROTOKOL

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosSci przekraczajacej 40 000 zi
brutto i nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Warto$¢ zamowienia 0szacowano W dniul ..........c.c.cceeeeneeenee. na kwote ................. co stanowi rownowarto$¢
............................................ euro (leuro = ...........zt) na Podstawie ........cccecevveeveeecreeeneeennnn.

3. W dniu e, zwrocono si¢ do ...... nizej wymienionych wykonawcow z zapytaniem
ofertowym:

Zapytanie skierowano listownie, faksem, mailem (wfasciwe podkreslic).

4. Uzyskano nastgpujace oferty na realizacj¢ zamowienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):

ZA CENC .oovveeereeeiieeereeereeereeeeeeas zh.

6. Uzasadnienie wyboru:

(data, podpis)

(data, podpis Wojta)
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Zatacznik Nr 8 do Regulaminu

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN W ............. ROKU
Lp. Numer Nazwa zaméwienia Wykonawca- firma, Wartos¢ Data
zamoOwienia adres zlecenia/umowy w z} udzielenia
netto brutto zaméwienia
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