Zarzadzenie Nr 128/2015
Wéjta Gminy Bakalarzewo
z dnia 24 listopada 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukeji egzekucji administracyjnej oplaty za gospodarowanic

odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Bakalarzewo

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72015 t., poz. 1515 z p6ézn. zm.), art. 19 § 8 ustawy z dnia 17 czerweca 1966r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014r. poz. 1619 z péz. zm.) w zwiazku z art. 6ga § 1
ustawy z dnia 13 wrzesnia 1966r. o utrzynianiu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U. z 2013 r.

poz. 1399 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania Instrukcje egzekucji administracyjnej oplaty za
gospodarowanic odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Bakalarzewo, kira stanowi

ratacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
im obowiazkéw, do zapoznania sie z podstawowymi zasadami przeprowadzania egzekucji
administracyjnej zawartymi w niniejszej instrukcji stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia oraz
do przestrzegania w pelni zawartych w niej postanowien.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Bakalarzewo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dv Towmiasz Niruszewicz



Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 128/2015

Wojta Gminy Bakatarzewo

z dnia 24 listopada 2015 r.
Instrukeja egzekucji administracyjnej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w

Urzedzie Gminy Bakalarzewo

1. Zadania i organizacja pracy

§1

1. Postepowanie egzekucyjne w zakresic egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych z

fytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi si¢ w Urz¢dzie Gminy
Bakatarzewo na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619 z p6zn. zm.).
§2

Do zadan pracownika majacego w zakresie prowadzenie egzekucji adminisiracyjnej z tytutu oplat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, nalezy:
1) przygotowywanie i wysylanie upomnien zawicrajgcych:
a) nazwe wierzyciela i adres jego siedziby Iub jego jednostki drganizacyjnej;
b) datg wystawienia upomnienia;
¢) nazwe lub nazwisko i imi¢ zobowigzanego, do ktorego jest kicrowane, adres jego siedziby lub
miejsca zamieszkania oraz dane identyfikacyjne, o ile sa znane wierzycielowi;
d) wskazanie:

- wysokosci i rodzaju naleznosci pienigznej, ktéra nalezy uisci¢ oraz okresu, ktérego dotyczy,

- rodzaju i wysokodct odsetek z tytu}ur niczaplacenia w terminie naleznosci pienigznej
naliczonych na dzien wystawienia upomnienia oraz stawki tych odsetek, wedlug ktérej nalezy
obliczy¢ dalsze odsetki

- sposobu zaplaty naleznos¢ pienigznej

- wysokosci naleznych kosztéw upomnienia;
¢) wezwanie do wykonania obowiazku z zagrozeniem do skierowania sprawy na droge
postegpowania egzekucyjnego po uplywie 7 dni od dnia dorgezenia upomnienia;
f) pouczenie, ze w przypadku skierowania 5préwy na droge postepowania egzekucyjnego
powétaje obowiazek uiszczenia kosztéw egzekucyjnych, ktore zaspokajané sa w pierwszej
kolejnosci; |
g) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do dzialania w imieniu
wicrzycicla,

2) potwierdzanie informacji o figurowaniu i niezaleganiu zaleglo$ciami bedacymi w egzekucji



administracyjnej,

3) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjnej,

1. Wskazdwki dotyczace ogdlnych przepisow

o postepowaniu egzekucyinym w administracji

§3

W postepowaniu egzekucyjnym w sprawach nie unormowanych w ustawie z dnia 17 czerwea

1966 1. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t,j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1619 z p6zn. zm.)
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj.Dz.U. 22013 r., poz. 267 z pbin. zm.).
, 54

W postgpowaniu egzekucyjnym stosuje si¢ wzory formularzy okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 16 maja 20-1_4 r. w sprawic wzordw dokumentéw stosowanych w
egzekucji naleznosci  pienieznych (Dz.U. z 2014 r., poz. 655). oraz whasne zatwierdzone do
stosowania przez Wojta Gminy Bakalarzewo: upomnienie zalacznik nr 1 1 tytul wykonawezy

zatacznik nr 2, stanowiace zalaczniki do instrukeji egzekucji administracyjnej.

II1. Wszczecie egzekucji

§5

I. Przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego pracownik majacy w zakresie prowadzenie

egzekucji administracyjnej z tytuhu oplat za gospodarowanie odpadami komunainymi Urzedu
Gminy Bakatarzewo jest obowigzany: ‘
a) rsprawdzié, czy tytut wykonawczy zawiera wszystkie elementy, a mianowicie:

_ oznaczenie wiei'zyciela,

_ wskazanie imienia i nazwiska lub firmy zobowigzanego i jego adresu, a takze okreslenie
zatrudniajacego go pracodawcy i jego adresu, jezeli wierzyciel posiada taka informacje,

~ treéé podlegajacego egzekucji obowiazku, podstawg prawng tego obowiazku oraz
stwierdzenie, ze obowiazek jest wymagalny, a w przypadku egzekucji naleznosci
pieniginej — takze okreslenie jej wysokodei, terminu, od ktorego nalicza si¢ odsetki
Z tytulu niezaptacenia naleznosci w terminie oraz rodzaju i stawki tych odsetek,

— wskazanic zabezpieczenia naleznosci pienigzne] hipoteka przymusows albo przez
ustanowienie zastawu skarbowego lub rejestrowego lub zastawu nieujawnionego w zadnym
rejestrze, ze wskazaniem termindw powstania tych zabezpieczen,

— wskazanie podstawy prawnej pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pieni¢znej, jezeli
naleznoéé korzysta z tego prawa i prawo to nie wynika z zabezpieczenia naleznodci

pienigznej,



— wskazanie podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej,

_ date wystawienia tytuhi, podpis, imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe 0soby
upowaznionej do dzialania w imieniu wierzyciela’

— pouczenie zobowigzanego o skutkach niezawiadomienia, organu egzekucyjnego o zmianie
migjsca pobytu,

_ pouczenie zobowigzanego o przystugujacym mu terminie 7 dni prawie zgloszenia do
organu egzekucyjnego zarzutow w sprawie prowadzenia postgpowania egzekucyjnego,

— wskazanie $rodkéw egzekucyjnych stosowanych w egzekucji naleznosci pienieznych,

~ date doreczenia upomnienia, a jezeli doreczenie upomnienia nie bylo wymagane, podstawg

prawna braku tego obowiazku.

IV. Zawieszenie i umorzenie postepowania egzekucyjnego

§6

t. W razie okazania przez zobowiazanego dowodu stwierdzajacego wygasnigcie egzekwowanego

zobowiazania pienieznego (np. uiszczenie, umorzenie) badz odroczenie terminu platnosci lub
rozlozenie splaty na. faty i dotrzymywaﬂie tych rat, albo gdy zachodzi blad co do osoby
- zobowiazanego, organ egzekucyjny i poborca przeprowadzajacy egzekucjg powinni odstapié od
wykonania czynnosci egzekucyjnych. ‘

2. Wniesienie przez zobowiazanego zarzutu w sprawie prowadzenia postgpowania egzekucyjnego
nie wstrzymuje tego postgpowania. Organ egzekucyjny moze w uzasadnionych przypadkach
wstrzymac postqpowanie egzekucyjne lub niektére czynnosci egzekucyjne do czasu rozpatrzenia
zarzutu.

3. Zawieszenie postepowania egzekucyjnego polega na wstrzymaniu czynno$ci egzekucyjnych
wskutek powstanie okreslonych przeszkéd w prowadzeniu tego postepowania, uzasadniajacych
koniccznodé czasowego zaniechania prowadzenia egzekucji. Przeszkody uzasadniajace
zawieszenie postgpowania egzekucyjnego powinny pojawic si¢ w jego toku, a takze musza by¢

prawdopodobne do usunigcia.

§7
1. Postgpowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu w catosci lub czgsei:
a) w razie wstrzymania wykonania, odroczenia terminu wykonania obowiazku albo rozlozenia na
raty splat naleznoséci pienigznej,
b) w razie $mierci zobowiazanego, jezeli obowiazek nie jest $cisle zwiazany z osobg zmarlego,
¢) w razie utraty przez zobowiazanego zdolnosci do czynmodci prawnych 1 braku jego
przedstawiciela ustawowego,

d) na zadanie wierzycicla,



¢) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.

2. Organ egzekucyjny wydaje postanowienic w sprawic zawieszenia postgpowania

egzekucyjﬂego. Postanowienie powinno by¢ dorgczone ‘zobowiaczanemu oraz wierzycielowl nie

bedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym. _

3. Na postanéwienie organt egzekucyjnego o zawieszeniu postgpowania lub o odmowic

zawieszenia tego postepowania stuzy zazalenie. '

§8.

1. Postgpowanie egzekucyjne umarza sig:

a) jezeli obowiazek zostal wykonany przed wszczeciem pps‘tegpowania,

b) jezeli obowiazek nie jest wymagalny, zostal umorzony, lub wygast z innego powodu albo
jezeli obowiazek nie istniaf,

¢) jezeli egzekwowany obowigzek zostal okreslony niezgodnie z trescig obowiazku wynikajacego
z decyzji organu administracyjnego, orzeczenia sadowego albo bezposrednio z przepisu prawa,

d) gdy zachodzi blad co do osoby zobowigzanego lub gdy egzekucjé nie moze by¢ prowadzona ze
wzgledu na osobe zobowiqzanégo

e) jezeli obowiazek o charakterze niepienigznym okazat si¢ niewykonalny,

f) w przypadku $mierci zobowiazanego, gdy obowiazek jest Scisle zwiazany z 0soba zmarlego

2) jezeli egzekucja administracyjna lub zastosowany érodek egzekucyjny sa niedopuszczalne albo
zobowiazanemu nie dorgczono upomnienia, mimo iz obowiazek taki ciazyt na wierzycielu,

h) jezeli postepowanie egzekucyjne zawieszone na zadanie wierzyciela nie zostato podjete przed
uplywem 12 miesiecy od dnia zgloszenia tego zadania,

i) na zgdanie wierzyciela,

j) w innych przypadkach przewi idzianych w ustawach.

2. Organ egzekucyjny wydaje w sprawie umorzenia postfgpowama egzekucyjnego Postanowienie

powinno by¢ doreczone zobowiazanemu oraz wicrzycielowi niebedacemu jednoczesnie organem

egzekucyjnym. Postanowienie o umorzeniu postepowania egzekucyjnego zamieszcza si¢ pod

tytulem wykonawczym.

3. Postanowienie o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego wydaje si¢ na Zzadanic

zobowiazanego lub wierzyciela albo z urzedu.

4. Na postanowienic w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego przystuguje zazalenie

zobowiazanemu oraz wierzycielowi nie bedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

V. Sprawozdawczosé

§9

1. Sprawozdania i informacje sporzadzane w Urzedu Gminy Bakatarzewo zaréwno okresowe, jak

i sporzadzane sporadycznie dla potrzeb organéw nadrzednych powinny by¢é przechowywane w



odrebnej teczee, przewidzianej w wykazie akt Urzgdu Gminy Bakalarzewo

2. Przy odpisach sprawozdaf nalezy przechowywaé rowniez zestawienia, obliczenia i inne
materiaty, zaopatrzone w adnotacje wskazujace, z jakich materialéw Zrédtowych dane do
sprawozdan zostaly zaczerpniete.

3. Sprawozdawczo$¢ powinna opieraé si¢ na danych zawartych w rejestrach, ewidencjach i innych
zapiskach, w ktérych zapisy powinny by¢ prowadzone na podstawie odnosnych dokumentow w
sposéb umozliwiajacy sprawdzenie prawidlowoéci zapisow. Wszystkie podawane w
sprawozdaniach cyfry powinny byé udokumentowane. Jezeli w sprawozdaniu zostanie popetniony
btad, nalezy go sprostowaé natychmiast po ujawnieniu.

4. W Urzedzie Gminy Bakalarzewo sporzadza sig sprawozdania kwartalnie.




Zatgeznik nr 1 do strukcii egzekucyi administracyjnej
stanowiace]j zalacznik do Zarzadzenia Nr 128/2015
Wéita Gminy Bakatarzewo z dnia 24 listopada 2015 r.

iy . miejscowosc, data........
Wojt Gminy Bakatarzewo

ul. Rynek 3 AR EMEARD O S

16-423 Bakalarzewo 01 2087

Za potwierdzeniem odbiory

UPOMNIENIE Nr......ccconeniee Adresat:

_ Imie i Nazwisko / nazwa
z2dnia ..coeerenennns S PP e mreEtaERERermsnsae veerrrivesnes
AF Karty: veeenenenn. Adres zamieszkania [ siedziby

PESEL: .o

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(. Dz.U. z 2014 r., poz. 1619) wzywa sig do uregulowania nastepujacych nalezrnosci pienieznych:

Rodzaj nalezrodcl ptenieznej: Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Lp.| Okres (termin), ktérego Kwota naleznosci gidwnej w zi Termin, od kidrego | Kwota odsetek na dzien
nateznosc fod kwoty naliczane sg odsetki) nalicza sie odsetki za wystawienia upomnienia

pieniezna dotyczy : wioke (nastepny dzies w zt

po terminie pratnosd)

1

2

Rodzaj odsetek,stawka odsetek na dzier wystawienia upomnienia:
Pobiera sie odsetki za zwioke od zalegtosc podatkowych. wg. stawki 8 % w skali rocznej

Razem nalezno$é (naleznosc gtéwna plus odsetki): .oererr
Koszty upomnienia: 11,60 zt

Razem do zaplaty: ...coveannas

Wyzej wymieniona naleznos¢ ( po doliczeniu dalszych odsetek do dnia zaptaty w+é1cznie) nalezy wptacic w
ciagu 7 dni liczac od dnia doreczenia niniejszego upomnienia na rachunek bankowy Urzedu

jezeli odsetki (w catoéci) nie przekrocza kwoty 8,70 zt odsetek tych nie nalicza sie wcale a dokonuje
wylacznie wplaty naleznosci giéwnej oraz kosztow upomnienia Z pozycji "Razem do zaplaly:”

Zgadriie z art. 147 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (Dz.U.2015 poz. 613) oraz art. 40 ustawy z dnia 14
¢zerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnege (Dz.U.2013 poz. 267 ze zrm.) strona zamieszkata za granica Jub majaca
siedzibe za granica obowiazana jest ustanowié w kraju petnomocnika de spraw dorgezen. W razie niewskazania petnomocnika do
doreczen przeznaczone dla strony pismo pozostawia sig w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.

W przypadku nieurequlowania we wskazanym terminie w/w naleznosci pienieznych wraz z
odsetkami, o ile sa nalezne, i kosztami upomnienia, zostanie wszczete posiepowanie
eqzekucvine w celu przymusoweqo $ciagniecia naleznosd w trybie egzekucii administracyinei,
co spowoduie dodatkowe obcigzenie kosztami egzekucii, ktdre zaspokajane sa w pierwszej

kolejnosci.

( imig | nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela }




Zataczaik nr 2 do Instrukeji egzekucli administracyjng
stanowiace] zatacznik do Zarzadzenia Nr 128/2015
Wéita Giminy Bakatarzewo z dnia 24 listopada 2015 1.

1. Numer tytufu wykonawczego 2. Daté wystawienia

3. Rodzaj dokumentu

4. tytul wykonawezy

D 2. zmieniony tytut wykonawozy

4. Numer porzadkowy dalszego
tytulu wykonawczego

5. Cel wydania dalszego tytuiz wykonawczego

6. Adnotacja dotyczaca ponownie wydanego tytutu wykonawczegolzmienionego tytutu wykonawczego

1. Rodzaj zobowigzanego
1. oscba fizyczna

2. podmiot niebedacy asobe, fizyczna,

[l

2. hastepca prawny
D 3. osoba trzecia

4, Nazwisko/Nazwa

3. Kraj & Wojewsdziwo 7. Powiat

8. Gmina 9. Ulica 10, Numer domu [ $1. Numer jokalu
2

12. Miejscowosé 13. Kod pocztowy 14. Poczta

15. NIP 46. Numer PESEL 17. REGON

18. Data urodzenia 19. Imie ajca 20. lmig matki

21. Numer telefonu

22, pdres e-mail

23. Pracodawca zobowiazanego i jego adres

1. Akt normatywny
1399 z pd2n. zm.)

art. 6m Ustawy z 13.09.1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (

Dz. U.z 2013r., poz

2. Rodzaj naleznosci pleniqinej_ Oplata za gospodarowanie odpadami kemunalnymi

3. Podstawa prawna obowigzku

1. z macy prawa
2. dokument, o ktdrym mowa w art. 32 § 1
X} 3. orzeczenie

4. ldentyfikacja podstawy prawnej obowigzku

5, Data wydania orzeczenia

6. Rodiaj odsetek [ X] 1 odsetki 7z zZwloke

3, polowa odsetek za zwloke

2. odsetki ustawowe
4. nie pobiera sig odsetek

7. Stawka odsetek
8,00 %

nie wystapito

8. Zabezpieczenie naleznosci pienieznej hipoteka przymusows lub zastawem i data powstania zabezpieczenia

9. Podstawa prawna braku obowiazku doreczenia upomnienia/data doreczenia upomnienia

40. Kwota kosztow upomnienia

2. Data, od ktérej nalicza sig odsetki

3. Kwola odsetek na dzied
wystawienia tytutu wykonawezego pienigzna moze by¢ dochodzona

4. Data, do ktérej naleznost

To7eg0 Gotyery ndlein

6. do dnia:

17. Podstawa prawna pierwszefistwa zaspokojenia naleznosci pienigine]

3. Kwota odsetek na dzien
wystawienia tytulu wykonawczego pieniezna mote by¢ dochodzona

4. Data, do ktérej naleznosé

5, datalod dnia:

B. do dnia:

7. Podstawa prawna pierwszeistwa zaspokojenia nale£nosci pienigzne]




A T

711, Nazwa wierzyciela

2. Adres siedziby wierzyciela

3. NIP wierzyciela

4. REGON wierzyciela

5. Nazwa | adres siedziby podmiotu, kiéremu nalezy przekazac wyegzekwowang, naleznosé pieniezng

6. Numer rachunku bankowego

7. imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do
dziatania w imieniu wierzycieia

ata doreczenia
Ipistilwy




1. Numer tytuhu wykonawczégo

2, Data wyst:;wienia

3. Rodzaj dokumentu

1. tylut wykonawezy [T 2. zmieniony tytur wykonawezy

4, Numer porzadkowy dalszego
tytutu wykonawczego

5. Cel wydania dalszego tytutu wykonawczego

6. Adnotacia dotyczaca ponownie wydanego tyiutu wykonawczego/zmienionego tytutu wykonawczego

12
. Rodzaj zobowigzanego

1. osoba fizyczna

2. podmiot niebedacy osobg fizyczna

[
]

2. nastgpca prawny
3. osoba frzecia

4. Nazwisko/Nazwa

5. Kraj 6. Wojewddztwo 7. Powiat

8. Gmina 9. Ulica 10. Numer domu |11, Numer lokalu
, 2
{12 Migjscowost 13. Kod pocztowy 14. Poczta

15. NIP 16. Numer PESEL 17. REGON

18. Data urodzenia 19, Imie ojca 20, imie matki

421, Numer telefonu

22. Adres e-mail

1390 z pdzn. zm.)

-

art. 6m Ustawy

z 13.08.1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach {Dz. U. z 2013r,, poz

P T Ry S
edzaj naleZnosci pienieine] nnia; -5 gospedarowanie odpadami komunafnymi

3. Podstawa prawna obowiazka
[} 1. z moey prawa

3. orzeczenie

| 2. dokument, o ktdrym mowa w art. 3a § 1

4. identyfikacja podstawy prawnej obowiazku

5, Data wydania orzeczenia

=16 Rodzaj odsetek X

1. ogsetki za zZwioke
3. polowa odsetek za zwtoke

2, odsetki ustawowe
4, nie pobiera sie odsetek

7. Stawka odsetek
8,00 %

nie wystapifo

8. Zabezpieczenie naleznosci pienigzne] hipoteky przymusows Iub zastawem [ data powstania zab

ezpieczenia

= 11. Inna podstawa prawna

19. Podstawa prawna braku obowiazku doreczenia upomnienia/data dorgszenia upomnienia

10. Kwota kosztéw upomnienia

£ 1. Kwota naleznescl pienigzne)

2. Data, od ktére] nalicza sig odsetki

3. Kwota odsetek na dzies
wystawienta tylulu wylkonawezego

4. Data, do ktérej naleznosé
pienigzna mo2e by¢ dochodzona

7. Podstawa prawna pierwszeristwa zaspokojenia naleznosci pienigznej

3. Kwota odsetek na dzien
wystawienia tyfutu wykonawczego

£, Data, do ktore] naleznosé
pienig#na moze byé dochodzona

6. do dnia:

7. Podstawa prawna plerwszefisiwa zaspokojenia naleinosci pienigine]

T




1. Nazwa wierzyciela

2. Adres siedziby wierzyciela

|3- NIF wierzyciela

4. REGON wierzyciéla

5. Nazwa | adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy przekazac wyegzekwowana nalezno$é pienigzna,

6. Numer rachunku bankowego

7. imie, nazwisko, stanowisko siuzbowe | podpis osoby upowaznione| do
dziatania w imieniu wierzyciela




