Zarzadzenie Nr 131/2015
Wéjta Gminy Bakalarzewo
z dnia 01 grudnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy
Bakalarzewo za rok 2015

Na podstawie art. 4, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzagdzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Bakalarzewo inwentaryzacji rocznej
nastgpujacych aktywéw i pasywow:
1) droga spisu z natury:
i a) S$rodki pienigzne w kasie,

b) druki Scistego zarachowania,

¢) paliwo i materialy opatowe,

d) wyposazenie — komputer przenosny,

e) skladniki majatkowe bgdace wlasnoscig Centrum Personalizacji Dokumentow
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych znajdujace sie na wyposazeniu urzedu.

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (za wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych, nalezno$ci od pracownikéw, naleznosci wobec o0s6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych),

¢) pozyczki (w drodze otrzymania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego stanu w ksiegach rachunkowych).

3) drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
P, weryfikacji wartosci tych skladnikow:
a) grunty, drogi, obiekty inzynierii ladowej i wodne;j,
b) zobowigzania,
c) naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikéw, wobec
0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
d) inwestycje w toku — Srodki trwale w budowie,
e) rozliczenia migdzyokresowe.

§2.

Inwentaryzacje¢ sktadnikow wymienionych w § 1 pkt. 1 lit. a), b), ¢), d) nalezy przeprowadzi¢
wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r., natomiast lit. €) na dzien spisu.

§ 3.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 pkt. 1 powoluje komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:



1) Anna Traczkowska — przewodniczacy komisji,
2) Wanda Szymanska — cztonek komisji,
3) Aneta Wasilewska — czlonek komisji,
4) Wiestawa Jurewicz — cztonek komisji.

2. Arkusze spisowe wydawane beda przez miodszego referenta Maltgorzate Sowulewska.

3. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do przestrzegania ogélnie obowigzujacych
przepisoOw o inwentaryzacji.

4. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansowego w terminie pieciu dni po
zakonczeniu spisu.

5. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald aktywow, o ktorych mowa w § 1 pkt. 2
przeprowadzajg pracownicy Referatu Budzetu i Finansowego odpowiednio do
powierzonego danemu pracownikowi zakresu czynnosci.

6. Weryfikacji stanéw okreslonych w § 1 pkt 3 dokonuja pracownicy Referatu Budzetu i
Finansowego w uzgodnieniu z nast¢pujagcymi pracownikami zatrudnionymi w
Referacie Infrastruktury Gospodarczej Gminy:

1) Janing Wroblewska,
2) Olga Szydlowska.

§ 4.

Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ nie pozniej, niz do dnia 15 stycznia 2016 r.

§5.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia w celu prawidlowego przeprowadzenia
inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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