Zarzadzenie nr 91/2015
Wdjta Gminy Bakatarzewo
z dnia 31 sierpnia 2015 r.
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Bakatarzewo

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 594, ze zm.) w zwigzku z § 2 ust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz.67 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W celu sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegblnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw, wiasciwego zakfadania
spraw i prowadzenia akt spraw powotuje koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Bakatarzewo Panig Anne Traczkowska.

§2

Zarzadzenie nr 0050/35/2012 Wojta Gminy Bakatarzewo z dnia 7 maja 2012 roku w sprawie
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Bakatarzewo traci moc.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




