ZARZADZENIE NR 60/2015

WOJTA GMINY BAKALARZEWO
Z dnia 16 czerwca 2015 1.

w sprawie powolania komisji skontrowej zasobu archiwum zakladowego
w Urzedzie Gminy Bakalarzewo,

Na podstawic § 25 ust. 1 Instrukeji Archiwalnej stanowiacej zalacznik or 6 do rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia |8 stveznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryinej, jednolitvch rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie orgamizacii i zakresu dziclania archiwéw zakladowyeh (Dz. U. Nr 14 poz. 67
z 2011r.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W celu przeprowadzenia skontrum dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zaktadowym Urzgdu Gminy
Bakalarzewo, powolije komisje skontrowa w skladzie:

1) Ewa Zukowska — przewodniczaca komisji,

2) Anna Traczkowska — czlonek komisji,

3) Wiestawa Jurewicz — crtonek komisji,

§2.

1, Zadaniem komisji jest pordwnanie zapisow w srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji
znajdujacej sie w archiwum zakladowym, stwierdzenie i wyjasnienie roznic migdzy zapisami
w srodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym dokumentacji oraz ustalenie ewentualnych brakow.
2, Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokol, ktory powinien zawierac:
1) spis nicodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie,
2} spis dokumentacji, ktdra nie byla ujgta w srodkach ewidencyjnych. a byla przechowywana w archiwam
zakladowym,
3) podpisy czlonkow komisji.

g3,

Komisja ulega rozwiazaniu po sporzadzeniu i preyjeciu protokolu z przeprowadzenia skontrum
w archiwum zaktadowym.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




