ZARZADZENIE NR 29/2013
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

7 dnia 15 maja 2013 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko ds. gospodarki odpadami
w Urzedzie Gminy Bakalarzewo

Na podstawie art. 11 1 art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Oglasza sie konkurs na stanowisko ds. gospodarki odpadami w Urzedzie Gminy
Bakatarzewo

§ 2. W celu przeprowadzenia postgpowania konkursowego powotuje si¢ Komisje
Konkursowa w skladzie:

1) Roman Waldemar Rynkowski — przewodniczacy komisji;
2) Krystyna Gorlo — czionek komisji;
3) Ewa Zukowska— cztonek komisji.

§ 3. Wymagania wobec kandydatow oraz warunki konkursu zostaly okre$lone w
ogloszeniu o konkursie, stanowiagcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY BAKALARZEWO
oglasza nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze
w Urzedzie Gminy Bakalarzewo 16 - 423 Bakalarzewo, ul. Rynek 3

. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Bakatarzewo 16 - 423 Bakatarzewo, ul. Rynek 3
Okreslenie stanowiska:
stanowisko d/s. gospodarki odpadami

. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
. niezbedne:

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

pelna zdolnoéé do czynno$ci prawnych i petnia praw publicznych;
niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie;

obywatelstwo polskie

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie co najmniej wyzsze;

kwalifikacje zawodowe niezbgdne do wykonywania pracy na okreSlonym stanowisku
oraz staz pracy w administracji;

biegla znajomos$¢ obstugi komputera;

umiejetnos$¢ pracy w zespole.

dodatkowe:

. znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu:

ustawy o finansach publicznych,
ordynacji podatkowej,
ustawy o ochronie §rodowiska,
ustawa o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach,
instrukcji kancelaryjne;j,
postepowania administracyjnego,
ustawy prawo zamdwien publicznych,
umiejetno$¢ pracy z dokumentami elektronicznymi,
obowiazkowo$é, rzetelno$é, systematyczno$¢, punktualno$¢, dyspozycyjnosc,

komunikatywno$¢.

B. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1.

Catoksztalt spraw zwiazanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu odbierania
odpadoéw komunalnych na terenie Gminy,

Obstuga systemu informatycznego obstugujacego system odbioru odpadow
komunalnych,

. Utworzenie i stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli

nieruchomo$ci zamieszkatych i niezamieszkatych objetych systemem gospodarki
odpadami komunalnymi,

Opracowanie potrzebnych dokumentow, projektow uchwal i aktéw prawa
miejscowego wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz
stata ich weryfikacja,

Naliczanie i ksiegowanie nalezno$ci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

Prowadzenie postepowann dotyczacych egzekucji naleznodci z tytulu optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Prowadzenie spraw dotyczacych nadzoru Wojta nad obowiazkami wiascicieli
nieruchomosci, wynikajacymi z zapewnienia utrzymania czystosci i porzadku zgodnie
z art. 5 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach



11.

12.

13.

14.

15.

16.

Prowadzenie postegpowan dotyczacych optat za odbiér odpadéw komunalnych lub
opréznianie zbiornikow bezodptywowych w przypadku wiascicieli ktorzy nie zawarli
uméw na korzystanie z ushug z uprawnionym podmiotem.

Przygotowanie i prowadzenie postepowant o udzielenie zamoéwiefi publicznych na
odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

. Przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem

sprawozdan i informacji dot. gospodarowania odpadami komunalnymi,

Gromadzenie informacji o wytworzonych odpadach oraz sposobach gospodarowania
odpadami.

Kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu
utrzymania czysto$ci i porzadku na terenie Gminy,

Wspé1praca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

Planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie $rodowiska w zakresie
gospodarki odpadami,

Dokonywanie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

Nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadan
powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne od wiladcicieli
nieruchomosci.

17. Prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego

18.

19.

gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegoélnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych;
Zamieszczenia na stronie internetowej urzedu gminy oraz w sposéb zwyczajowo
przyjety informacji wymaganych ustawa o:
podmiotach odbierajacych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci z terenu
danej gminy,
miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajace odpady komunalne od
wlascicieli nieruchomosci z terenu danej gminy zmieszanych odpadéow komunalnych,
odpadéw zielonych oraz pozostalosci z sortowania odpadéw komunalnych
przeznaczonych do sktadowania,
osiagnietych przez gming oraz podmioty odbierajace odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosci, wymaganych poziomach recyklingu, przygotowania do
ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéw
komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do skladowania,

d. punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

podmiotach zbierajacych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny pochodzacy z
gospodarstw domowych,

Prowadzenie gminnej ewidencji:

zbiornikéw bezodplywowych w celu kontroli czgstotliwosci ich oprdzniania oraz w
celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej;

przydomowych oczyszczalni $ciekow w celu kontroli czestotliwo$ci 1 sposobu
pozbywania si¢ komunalnych osadéw $ciekowych oraz w celu opracowania planu
rozwoju sieci kanalizacyjnej;

umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
w celu kontroli wykonywania przez wlascicieli nieruchomos$ci i przedsigbiorcow
obowiazkéw wynikajacych z ustawy



20. Dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu
weryfikacji mozliwosci technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi.

21. Realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepisow prawa lub doraznej
potrzeby zwiazanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania
odpadow komunalnych.

22. Inne powierzone zadania sposrod przypisanych do wykonania Gminie.

D. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca jednozmianowa w siedzibie Urzedu Gminy Bakatarzewo,

2) przecigtna tygodniowa norma czasu pracy w 5 — dniowym tygodniu pracy wynosi
40 godzin,

3) dobowy wymiar czasu pracy wynosi 8 godzin w miesiecznym okresie
rozliczeniowym,

4) praca trwa od poniedziatku do piatku w godz. 7.00 — 15.00, do czasu pracy wlicza
si¢ 15 minutowg przerwg na spozycie positku.

E. W kwietniu 2013 r. (miesiacu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia) wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w_jednostce, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej os6b niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

C. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys,
b) list motywacyjny,
¢) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow,
d) kwestionariusz osobowy,
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
f) kserokopie §wiadectw pracy lub zaswiadczen z zakladu pracy,
g) o$wiadczenie o niekaralnos$ci;
h) o$wiadczenie o pelnej zdolnosé do czynnosci prawnych i pelni praw publicznych;
i) oSwiadczenie, Ze kandydat wyraza zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych w
zwiazku z procesem rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami);
j) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr
223, poz. 1458 ze zm.), jest obowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosg.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i
dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko ds. gospodarki odpadami” w terminie do dnia
29 maja 2013 r. do godz. 11 na adres: Urzad Gminy Bakatarzewo, ul. Rynek 3, 16-423
Bakatarzewo — pok. nr 9 (sekretariat). Otwarcie kopert nastapi po uptynieciu terminu na
skladanie ofert.

O terminie i miejscu przeprowadzenia post¢gpowania konkursowego kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie.



