Zarzadzenie Nr 75/2014
Wéjta Gminy Bakalarzewo
z dnia 26 listopada 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywoéw w Urz¢dzie Gminy

Bakalarzewo za rok 2014

Na podstawie art. 4, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§ 1.

Zarzagdzam przeprowadzenie w Urze¢dzie Gminy Bakalarzewo inwentaryzacji rocznej
nastepujacych aktywow i pasywow:

1)
-~

2)

3)
Py

drogg spisu z natury:

a) $rodki pieni¢zne w kasie,

b) druki $cistego zarachowania,

¢) paliwo i materialy opatowe,

d) wyposazenie — komputer przenosny,

e) skladniki majatkowe bedace wiasnosciag Centrum Personalizacji Dokumentow
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych znajdujace si¢ na wyposazeniu urzedu.

w drodze potwierdzenia sald:

a) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (za wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych, nalezno$ci od pracownikéw, naleznosci wobec oséb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych),

¢) pozyczki (w drodze otrzymania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego stanu w ksiggach rachunkowych).

drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i

weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

a) grunty, drogi, obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej,

b) zobowigzania,

¢) naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikéw, wobec
0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

d) inwestycje w toku — srodki trwale w budowie,

e) rozliczenia mi¢dzyokresowe.

§ 2.

Inwentaryzacje sktadnikow wymienionych w § 1 pkt. 1 lit. a), b), ¢), d) nalezy przeprowadzi¢
wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r., natomiast lit. €) na dzien spisu.

§ 3.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktorym mowa w § 1 pkt. 1 powoluje komisj¢
inwentaryzacyjng w skladzie:




1) Stefan Bilda — przewodniczacy komisji,
2) Wanda Szymanska — cztonek komisji,
3) Alicja Sadowska — cztonek komisji,

4) Wiestawa Jurewicz — czlonek komisji.

2. Arkusze spisowe wydawane bgdg przez mlodszego referenta Katarzyne Putra.

3. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przestrzegania ogélnie obowigzujacych
przepisOw o inwentaryzacji.

4. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansowego w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

5. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald aktywéw, o ktérych mowa w § 1 pkt. 2
przeprowadzajg pracownicy Referatu Budzetu i Finansowego odpowiednio do
powierzonego danemu pracownikowi zakresu czynnosci.

6. Weryfikacji standw okreslonych w § 1 pkt 3 dokonujg pracownicy Referatu Budzetu i
Finansowego w uzgodnieniu z nast¢gpujacymi pracownikami zatrudnionymi w
Referacie Infrastruktury Gospodarczej Gminy:

1) Janing Wroblewska,
2) Barbarg Sawczuk.

§ 3.
Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ nie pdzniej, niz do dnia 15 stycznia 2015 r.
§ 4.

Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia w celu prawidlowego przeprowadzenia
inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

r To}ms: Nz ewicz




