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Zarzadzenie Nr 14/2014
Woéjta Gminy Bakalarzewo
z dnia 27 marca 2014 r.

w sprawie okre$lenia zasad rachunkowos$ci oraz planu kont dotyczacych realizacji projektu
.Przedszkole w szkole — Gmina Bakalarzewo” w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Tytut projektu: ,, Przedszkole w szkole — Gmina Bakatarzewo”.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 1, 2, 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.) z uwzglgdnieniem
przepisow  Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedziby poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,
poz. 289) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Okreslam zasady rachunkowos$ci oraz plan kont dla projektu pn.:
»Przedszkole w szkole — Gmina Bakalarzewo” zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

» §3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2014
Wéjta Gminy Bakalarzewo
z dnia 27 marca 2014 r.

Obieg i przechowywanie dokumentéw dotyczacych realizacji projektu pn.:

»Przedszkole w szkole — Gmina Bakatarzewo”
Obieg dokumentéw finansowych.

1. Faktury wptywaja do sekretariatu urze¢du.

2. Dokumenty przekazane sg do 0s0b, ktére sg upowaznione do sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i zgodnosci z Prawem zamoOwien publicznych.

3. Pracownik Urzedu Gminy na stanowisku sekretarz gminy dokonuje opisu
dokumentu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

4. Faktura przekazana jest do ksiggowosci, dokonywana jest ocena dokumentow
pod wzgledem finansowym.

5. Przelew s$rodkéw za ustugi sporzadzany jest w programie przelewow
internetowych lub recznie, podpisany przez wéjta lub sekretarza i skarbnika
lub inspektora d/s rachunkowosci budzetowej wysylany do banku celem
realizacji.

6.

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu.

1. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sg w Referacie
Budzetowym i Finanséw, wobec ktérych prowadzona jest wyodregbniona
ksiggowo$¢ poprzez ujecie na subkoncie wydatkow.

2. Dokumenty wymienione w punkcie 1 przechowywane sg w wydzielonym
segregatorze z oznakowaniem zgodnym z zasadami promoc;ji projektu.

Ewidencja ksi¢ggowa dokumentow zwigzanych z realizacja projektu.

1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerows:

1)
2)

a)
b)
©)
d)

€)

System przetwarzania danych Jest pakietem programu FK.

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowodci jednostek
prowadzacych tzw. pelng ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek,
umozliwiajgc m.in.:

prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia Jjej przegladania,
przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

przegladanie i drukowanie stanéw kont w danym okresie — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,

prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazéw
zawierajgcych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
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3) W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na
najnizszym poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniajg m.in.:
1) ujecie operacji gospodarczych wg dzialow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji
budzetowej,
2) dostarczenie niezbgdnych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,
3) niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami.

IV.  Archiwizowanie dokumentéw ksiggowych.

1. Zasady prowadzenia, przechowywania i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiggowych:

1) zasada grupowania dokumentow do akt — jednorodnos¢ tematyczna,

2) zasada kompletowania dokumentow w aktach — uktad chronologiczny,

3) zasada oznakowania akt:

a) symbol literowy komorki organizacyjnej (RBF)

b) symbol cyfrowy akt (zgodny z instrukcjg kancelaryjng),
¢) rok

d) nazwa projektu.

4) zasady przechowywania akt:

a) akta winny by¢ przechowywane w komorce organizacyjnej na stanowisku pracy,
ktérego dotycza. Okres przechowywania akt dotyczacych projektu o nazwie
. Przedszkole w szkole — Gmina Bakatarzewo » okre$lony jest w umowie (§ 17 ust.
2) do dnia 31 grudnia 2020 .

5) zasada odpowiedzialno$ci indywidualnej:

a) kazdy pracownik na swoim stanowisku pracy odpowiada za dokumenty
gromadzone przez niego z zakresu wykonywanych czynnosci,

6) zasada fatwego wyszukiwania dokumentow:

a) dokumenty musza by¢ widoczne i trwale oznakowane, zgodnie z zasadami, o
ktorych mowa w pkt. 4. Oznakowany winien byé pojedynczy dokument i
zewnetrzna strona teczki, w ktdrej jest przechowywany.
2. Wykaz akt finansowo — ksiegowych wg grup tematycznych archiwizowania dokumentow
ksiggowych dla organ6w gmin wynika z instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin.
3. Oznaczenie kategorii dokumentacji:

1) Symbolem ,A” — oznacza si¢ kategorie dokumentacji stanowigcej materialy
archiwalne,

2) Symbolem ,,B” —oznacza sig kategorie dokumentacji nie archiwalnej:

a) symbolem ,,B” z dodaniem cyfr arabskich oznacza si¢ kategorie dokumentacji o
czasowym znaczeniu praktycznym, Kktora po uplywie obowigzujgcego okresu
przechowywania podlega brakowaniu, okres przechowywania liczy si¢ W pelnych
latach kalendarzowych poczynajac od 1 stycznia roku nastepnego po utracie przez
dokumentacje praktycznego znaczenia dla potrzeb danego organu lub panstwowej
jednostki organizacyjnej oraz dla celow kontrolnych.

4. Glowny ksiegowy odpowiedzialny jest za prowadzenie i przekazanie do przechowywania
w archiwum akt, jak nizej:

1) akt planistycznych ( dotyczace budzetu i $rodkéw pozabudzetowych),

2) akt rachunkowosci i finansow,
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3) innej dokumentacji finansowej w zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocowych na
realizacj¢ Projektu o nazwie ,, Przedszkole w szkole — Gmina Bakalarzewo”.

V. Przechowywanie akt.

1. W jednostce obowigzuja ponizsze zasady przechowywania akt:

1) akta spraw przechowuje si¢ na samodzielnych stanowiskach pracy i w archiwum
zakltadowym,

2) na samodzielnych stanowiskach pracy przechowuje si¢ akta spraw zalatwianych w
ciggu roku kalendarzowego, przed przekazaniem ich do archiwum zaktadowego,

3) teczki spraw w trakcie zalatwiania opisuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w
instrukcji kancelaryjnej. Akta spraw ostatecznie zalatwionych opatruje si¢ opisem

, zgodnym w wymogami archiwalnymi,
™ 4) kompletne teczki z aktami spraw zalatwionych moga by¢ przechowywane na
merytorycznym stanowisku pracy przez okres dwoch lat, w przypadku, gdy
dokumentacja jest niezb¢dna dla dalszej realizacji zadan jednostki — przez okres
dwoch lat albo przez okres diuzszy, wskazany w umowie, w przypadku projektow
dofinansowanych ze srodkéw unijnych.
2. Przechowywanie akt w archiwum zaktadowym:

1) w celu przechowywania akt spraw ostatecznie zalatwionych, jednostka prowadzi
archiwum zakladowe,

2) akta spraw ostatecznie zalatwionych przekazuje do archiwum zakladowego po
uptywie dwoch lat (w uzasadnionych wypadkach — w okresie dtuzszym), kompletnymi
rocznikami, pracownik prowadzacy sprawy,

3) pracownik, do ktérego obowigzkéw nalezy prowadzenie archiwum zaktadowego, po
uzgodnieniu z kazdym kierownikiem komorki organizacyjnej, ustala termin
przekazania akt do archiwum zaktadowego przez poszczegdlne komorki i samodzielne
stanowiska pracy,

4) przekazanie akt odbywa si¢ na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego, po szczegdlnym

5 przegladzie i uporzadkowaniu akt przez pracownikow, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

5) spisy zdawczo-odbiorcze sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla kat. B, z ktorych
jeden pozostaje u pracownika przekazujacego akta, jako dowdd przekazania akt,
pozostale egzemplarze pozostajg w archiwum oraz w czterech egzemplarzach dla kat.
A, z ktorych jeden pozostaje u pracownika przekazujgcego akta, jeden zostaje
przekazany do Archiwum Panstwowego, pozostale egzemplarze pozostaja
w archiwum zakladowym,

6) spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzajg pracownicy zdajacy akta w kolejnosci teczek,
wedlug jednolitego rzeczowego wykazu akt,

7) spisy zdawczo-odbiorcze podpisuja: pracownik zdajacy akta, kierownik komorki
organizacyjnej i pracownik prowadzacy archiwum zaktadowe.

VI. Wykaz wlasnych dowodéw wewng¢trznych stanowiacych podstawe
dokumentowania operacji gospodarczych w zakresie wykorzystania Srodkow
pomocowych na realizacj¢ projektu o nazwie ,,Przedszkole w szkole — Gmina
Bakalarzewo”:

1. Polecenia przelewu.
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2. Przyjecie srodka trwalego ,,OT™.
3. Protokot przekazania — przesunigcia Srodka trwatego ,,PT™.
4. Polecenie ksiggowania ,, PK™.

PLAN KONT
dla projektu

»Przedszkole w szkole — Gmina Bakatarzewo”

Ustala si¢ nast¢pujacy plan kont dla budzetu:

"’ 1. Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu
Ewidencje¢ analityczng nalezy prowadzi¢ w taki sposdb, aby mozna bylo ustali¢ wpltyw
srodkOw na realizacj¢ projektu.

140 Srodki pienigzne w drodze

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
Ewidencj¢ analityczng nalezy prowadzi¢ w taki sposob, aby mozna byto ustali¢ stan
naleznosci na realizacje projektu.

901 Dochody budzetu
Ewidencj¢ analityczng nalezy prowadzi¢ w taki sposéb, aby mozna bylo ustali¢
dochody uzyskane na realizacje projektu.

902 Wydatki budzetu
Ewidencje¢ analityczng nalezy prowadzi¢ w taki sposob, aby mozna bylo ustali¢
wydatki na realizacje projektu.
) 960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu”

2. Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

Ustala si¢ plan kont dla jednostki budzetowej:

1. Konta bilansowe

1) Zespol 0—,, Majgtek trwaly”

011  Srodki trwale
011 - .... Srodki trwale wg. klasyfikacji rodzajowej
013  Pozostale srodki trwale
013 - .... Pozostale srodki trwale wg. miejsca uzytkowania
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071  Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071 - .... z podziatlem na $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne

072  Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

2) Zespol 1 -, Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

130  Rachunek biezacy jednostki
130-.. subkonto na realizacj¢ projektu ,, Przedszkole w szkole — Gmina Bakatarzewo”

141  Srodki pieniezne w drodze
3) Zespol 2 —,, Rozrachunki i rozliczenia”

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-... wg kontrahentow

223  Rozliczenie wydatkéw budzetowych
4) Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii
401-..-... ewidencja analityczna

5) Zespot 7 —,, Przychody, dochody i koszty”

721 Przychody urzedu z tytutu dochodow realizowanych w budzecie

6) Zespol 8 —, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 Fundusz jednostki
800-... wg potrzeb jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych wg podzialek klasyfikacji budzetowej

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego wg. podzialek
klasyfikacyjnych planéw finansowych

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat wg. podziatek
klasyfikacyjnych planéw finansowych
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Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu Gminy w zakresie wykorzystania Srodkéw na realizacj¢ projektu
»Przedszkole w szkole — Gmina Bakatarzewo”

Konta bilansowe

Konto 133 —,,Rachunek budzetu gminy”

Wn

e wplywy $rodkéw pienig¢znych na
rachunek budzetu, gtéwnie z tytutu
refundacji wydatkéw poniesionych na
realizacje projektu ,, Przedszkole w szkole
— Gmina Bakalarzewo”

Ma

wyplaty z rachunku budzetu w
szczeg6lnoscei z tytulu okresowych
przelewow na subkonto do realizacji
projektu ,, Przedszkole w szkole — Gmina
Bakatarzewo”

Konto 133 ,,Rachunek budzetu” stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie
dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

Saldo Wn konta 133 - oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu.

Konto 140 — _Srodki pieni¢zne w drodze”

Wn

e zwigkszenia Srodkéw pienieznych w
drodze

Ma

zmniejszenia §rodkéw pienigznych w
drodze

Konto 140 ., Srodki pienigzne w drodze” shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na koniec roku konto 140 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajace stan Srodkow
pienieznych w drodze, ktore ulega likwidacji na poczatku stycznia nastgpnego roku.

Konto 223 — , Rozliczenie wydatkdw budzetowych”

Wn

e drodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow z tytulu realizacji
projektu ,, Przedszkole w szkole — Gmina
Bakatarzewo” w  korespondencji  z
kontem 133.

Ma

wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe z tytulu realizacji projektu
. Przedszkole w  szkole — Gmina
Bakalarzewo” w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan zgodnie z ich
planami finansowymi, w korespondencji z
kontem 902

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Dla projektu prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdélowa, co umozliwia rozliczenie z tytutlu
zrealizowanych wydatkow.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan $srodkow przekazanych w zwigzku z realizacja projektu
., Przedszkole w szkole — Gmina Bakalarzewo”, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych.
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Konto 901 — ,.Dochody budzetu”

Wn Ma
e przeniesienie, w koncu roku, sumy dochody budzetu:
osiggnietych dochodéw na konto 961 e dochody osiagnigte z tytulu realizacji

projektu na podstawie sprawozdan, w
korespondencji z kontem 222.
e J$rodki otrzymane na podstawie wniosku

o ptatno$¢ w korespondencji z kontem
133,

Konto 901 ,.Dochody budzetu™ stuzy do ewidencji osiaggnietych dochodéw budzetu w danym
roku budzetowym.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wg realizacji projektow i podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Wn Ma

wydatki: e przeniesienie, w koncu roku, sumy

e na podstawie sprawozdan z wydatkéw na dokonanych wydatkow budzetowych na
realizacj¢ projektu ,, Przedszkole w szkole realizacje projektu, na konto 961
— Gmina Bakalarzewo”, w
korespondencji z kontem 223.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu” stluzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych
budzetu.

Ewidencje szczeg6lowa do konta 902 prowadzi si¢ wg realizacji projektow i podzialek
klasyfikacji budzetowej.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Wn Ma

e pod datg zatwierdzenia sprawozdania z e pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, wykonania budzetu za poprzedni rok,
przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz przeksiggowanie sald strony Ma konta
Whn konta 962 na dzien konczacy 961 ustalonych na dzien konczacy
poprzedni rok budzetowy poprzedni rok budzetowy

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
niedoboréw lub nadwyzek z lat ubiegtych.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
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Konto 961- ,,Wynik wykonania budzetu”

Wn Ma

e pod datg ostatniego dnia roku e pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych
poniesionych w ciggu roku wydatkow w ciggu roku dochodéw budzetowych, w
budzetu, w korespondencji z kontem 902 korespondenc;ji z kontem 901

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu” stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - , Planowane dochody budzetu”

Wn Ma
e zmiany budzetu zmniejszajace plan e planowane dochody budzetu oraz zmiany
dochoddéw budzetu budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 -, Planowane wydatki budzetu”

Wn Ma
e planowane wydatki budzetu oraz zmiany e zmiany budzetu zmniejszajace plan
budzetu zwigkszajace planowane wydatki. wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.
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Projekt wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zasady funkcjonowania kont
dla Urz¢du Gminy w zakresie wykorzystania §rodkow na realizacj¢ projektu
wPrzedszkole w szkole — Gmina Bakalarzewo”

Konta bilansowe

Zespol 0 — , Majagtek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwalego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.

Konto 011 — ,,SrodKi trwale”

Wn Ma

e przychody nowych lub uzywanych e wycofanie §rodkéw trwatych z
srodkéw trwatych pochodzacych z uzywania na skutek ich likwidacji,
zakupu gotowych $srodkoéw trwatych lub z powodu zniszczenia lub zuzycia,
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen sprzedazy oraz nieodplatnego
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa przekazania;
srodkéw trwatych; e ujawnione niedobory srodkoéw

e przychody $rodkéw trwatych nowo trwalych;
ujawnionych; e zmniejszenia warto$ci poczatkowe;j

¢ nieodplatne przyjecie srodkoéw srodkéw trwalych dokonywane na
trwalych; sutek aktualizacji ich wyceny;

e zwigkszenia warto$ci poczatkowe;j
$rodkow trwatych dokonywane na sutek
aktualizacji ich wyceny;

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych, ustalenie oséb lub
komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale, oraz nalezyte obliczenie
umorzenia i amortyzacji.

Do szczegotowej ewidencji srodkow trwatych shuza:

1) ksiega obiektow budowlanych,

2) szczegolowe indywidualne ksiegi obiektow budowlanych.

Ksigge inwentarzowg stanowigcg wykaz poszczeg6lnych obiektow prowadzi si¢ lacznie dla
wszystkich $rodkéw trwatych z tym, ze moze by¢ w niej uwzglgdniony podzial na
poszczegdlne grupy rodzajowe.

Ewidencja dla projektu ,, Przedszkole w szkole — Gmina Bakalarzewo” jest wyszczegdlniona.
W ksiedze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji.

Numer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktorym kazdy obiekt
powinien by¢ na trwale oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwalego nalezy podaé



