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numer pozycji przychodu.
ZapisoOw w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co
najmniej nastepujacych danych:
1) w odniesieniu do przychodu:
- daty wpisu,
- numeru inwentarzowego,
- nazwy $rodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czesci sktadowych,
- wartosci poczatkowej (catosci lub poszczegdlnych czesci sktadowych, jesli dysponuje si¢
takimi danymi),
- wartos$ci po aktualizacji,
- symbolu klasyfikacji srodkéw trwatych,
- rocznej stawki amortyzacji,
- roku budowy lub produkcji,
- daty przyjecia do uzywania,
- miejsca uzytkowania (pole spisowe)
2) w odniesieniu do rozchodu:
- numeru pozycji ksiggowania rozchodu,
- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego srodka trwatego,
- daty rozchodu,
- wartosci rozchodowe;j.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Wn Ma

zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu: sie¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

o $rodki trwale przyjete do uzywania ujmowanego na koncie 072:

z zakupu lub inwestycji; e wycofanie srodkow trwatych z uzywania na
¢ nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu; skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
e nieodplatne otrzymanie srodkow sprzedazy, nieodplatnego przekazania

trwatych; oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

¢ ujawnione niedobory srodkow trwatych w
uzywaniu;

Na koncie 013 ujmuje si¢ srodki trwatle:
1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia:
- odziez i umundurowanie (o0 normalnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),
- meble i dywany,
2) o warto$ci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie
o podatku dochodowym od o0sob prawnych) dla tych srodkéw trwatych, od ktorych
odpisy amortyzacyjne mogg by¢ dokonywane w miesigcu oddania do uzywania.

Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Wn Ma

e zmniejszenia umorzenia wartosci e zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz poczatkowej srodkow trwatych oraz
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wartosci niematerialnych i prawnych; | wartos$ci niematerialnych i prawnych;

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Wn Ma

e zmniejszenia umorzenia wartosci e zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow poczatkowej pozostatych srodkéw
trwalych, wartos$ci niematerialnych i trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych; prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzonych jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania do
uzywania;

e umorzenia nowych, wydanych do
uzywania pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajace odpowiednie koszty;

Na koncie 072 ksieguje si¢ umorzenie:

1) $rodkéw dydaktycznych, w tym takze S$rodkéw transportu, stuzacych do nauczania
1 wychowywania w szkotach i placowkach oswiatowych,

2) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

3) mebli i dywandéw,

4) pozostalych $rodkéw trwatych (wyposazenie), wartosci niematerialnych i prawnych,
zbioréw bibliotecznych o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Zespdl 1 - ., Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
2) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych,

3) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Wn Ma
wplywy srodkéw budzetowych: e zrealizowane wydatki budzetowe
e otrzymanych na realizacj¢ projektu z zgodnie z planem finansowym jednostki
udzialem srodkéw Europejskiego budzetowej na realizacj¢ projektu z
Funduszu Spotecznego zgodnie z planem udzialem srodkéw Europejskiego
finansowym, w korespondencji z kontem Funduszu Spotecznego (ewidencja
223, szczegdtowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami
zespotu 1,2,4 lub 8
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Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku

bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i dochodéw (wplywoéw) budzetowych

objetych planem finansowym w zakresie realizacji projektu z wudzialem S$rodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zapisy na koncie 130 sag dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotow nadplat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Ewidencj¢ analityczng zrealizowanych dochodéw i wydatkéw prowadzi si¢ wg podziatek

klasyfikacji budzetowe;.

Konto 141 - , Srodki pieni¢zne w drodze”

Wn Ma

e zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych e zmniejszenia stanu srodkoéw
w drodze pieni¢znych w drodze

Konto 141 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.
Zespol 2 - ,, Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzag do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich i innych $rodkéow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkoéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Wn Ma
e powstale naleznosci i roszczenia oraz e powstale zobowigzania oraz splate
splat¢ i zmniejszenie zobowigzan i zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustug. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych kontrahentéw, w rozbiciu
na podzialki klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 223 -, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Wn Ma
e w ciggu roku budzetowego okresowe e okresowe wplywy srodkow budzetowych
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lub roczne przeniesienia, na podstawie otrzymanych na pokrycie wydatkéw
sprawozdan budzetowych z wydatkow budzetowych jednostki w zwigzku z
na realizacj¢ projektu, na konto 800, realizacjg projektu, w korespondencji

z kontem 130
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan S$rodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw  budzetowych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Zespot 4 - ., Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

a Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stluzg do ewidencji kosztow
wedtug podzialki klasyfikacji budzetowe;.
Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Konta zespolu 4 moga wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo kont przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.
Konto 400 - ,,Amortyzacja”
Wn Ma
¢ naliczone odpisy amortyzacyjne od e przeksiggowanie na koniec roku kwoty
umarzanych stopniowo srodkow trwatych odpiséw amortyzacyjnych na konto 860;
oraz wartosci niematerialnych i
prawnych;
Odpisy amortyzacyjne sg dokonywane od nastgpnego miesigca po przyjeciu do uzytkowania
srodka trwatego, az do zroéwnania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z wartoscia
poczatkowg s$rodka trwalego w okresach i stawkach przewidzianych w tabelach
‘5 amortyzacyjnych.

Ewidencji dokonuje si¢ jednorazowo za caly rok na dzien 31 grudnia kazdego roku.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Wn Ma
e ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu e ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
zuzycia materialéw i energii; kosztow z tytutu zuzycia materialow i
energii;

e na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materialow i energii na konto 860;

Prowadzi si¢ analityke z podzialem na paragrafy klasyfikacji budzetowej, ujmujac

nastepujace paragrafy: 421, 422, 424, 426.

Zespol 7 -, Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody dochody i koszty” stuzg ewidenc;ji:
1) przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
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przychodéw 1 kosztoéw operacji finansowych, oraz pozostalych przychodéw i kosztow

operacyjnych,

2) dotacji i subwencji otrzymanych, ktéore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.

Konto 721 - ,.Przychody urzedu z tytulu dochodéw realizowanych w budzecie”

Wn

przeniesienie na koniec roku przychodow
urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego z tytutu dochodéw budzetu
realizowanych na podstawie ustawowych
przepisOw w formie wplat na rachunek
budzetu lub na wyodrgbnione rachunki
srodkow funduszy pomocowych w
korespondencji z kontem 860

Ma
e okresowe lub roczne przeksiggowanie na

podstawie ewidencji analitycznej
prowadzonej w budzecie do konta 901
przychodéw z tytutu dochodoéw
realizowanych na podstawie ustaw w
formie wplat na rachunek budzetu lub na
wyodrebnione rachunki srodkéw funduszy
pomocowych w korespondencji z kontem

800
Na koniec roku konto 721 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - ., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 sluza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Wn Ma

e zmniejszenia funduszu e zwigkszenia zgodne z odrgbnymi
przepisami regulujagcymi gospodarke
finansowg jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, pod datg ostatniego dnia roku obrotowego, rdwnowartosci przekazanych
i rozliczonych w danym roku budzetowym dotacji i $rodkéw wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

4) dotacje i subwencje przekazywane do budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

3) wplywy dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.




UNIA EUROPEJSKA |
KAPITAt LUDZKI EUROPEJSKI

NAROCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPO‘LECZNY

Projekt wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Konto 810 — , Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Wn Ma
e rownowarto$¢ wydatkow dokonanych e zwroty dotacji przekazanych w tym samym
przez jednostki budzetowe ze Srodkow roku budzetowym oraz przeksiegowanie w
budzetu na finansowanie inwestycji koncu roku obrotowego na konto 800
»Fundusz jednostki” stanu dotacji
przekazanych

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) réwnowarto$ci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.
Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi si¢ wedlug potrzeb jednostki.

7~ Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Wn Ma

W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sume: Ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

¢ poniesionych kosztow, w korespondencji ¢ uzyskanych przychodéw, w korespondenc;ji
z kontami zespotu 4; z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

e kosztow operacji finansowych, w e zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji
korespondencji z kontem 751, oraz z kontem 770.
pozostatych kosztow operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761;

e strat nadzwyczajnych w korespondenc;ji z
kontem 771;

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. Saldo konta 860 wyraza na

-~ koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk
netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980 —,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Wn Ma
¢ plan finansowy wydatkow budzetowych e rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
1 jego zmiany ( zmniejszenia planu — budzetowych

zapisem czerwonym)

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 980 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Wn

e rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku
budzetowym,

e rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych, ktore beda obcigzaly
wydatki roku nast¢pnego;

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ma
zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢
umow, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé¢
dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Wn

e roéwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezgcego jednostki
budzetowej

Ma
wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat

przysztych

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych

lat.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych

planu finansowego.
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Wykaz

0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do wyptlaty dla projektu:

»Przedszkole w szkole — Gmina Bakalarzewo”

Lp. Imig¢ i nazwisko Stanowisko
1. |Tomasz Naruszewicz Wéjt Gminy
2. | Alicja Przyborowska Skarbnik Gminy
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0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodéw pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci
z prawem zamOwien publicznych oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym dla projektu:

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Zakres rzeczowy
sprawdzonych
dokumentéow

Pod wzgledem

merytorycznym

Tomasz Naruszewicz

Wojt Gminy

Wydatki z zakresu
realizowane;j
projektu

Zastepstwo

l. |Roman Waldemar Rynkowski

Sekretarz Gminy

Wydatki z zakresu
realizowane;j
projektu

Pod wzgledem zgodnosci z Prawem zaméwien publicznych

Wydatki z zakresu
1. |Roman Waldemar Rynkowski Sekretarz Gminy re‘;)lrlz;)svk:unej
Pod wzgledem formalno — rachunkowym
Inspektor Wydatki z zakresu
Wiestawa Chlebus d/s {)a{f;;;;l;:vvgjOéCi reall)lri(z);evlz';lunej
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