Zarzadzenie Nr 12/21
Wdjta Gminy Zurawica
z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie powofania stafej komisji przetargowej ds. postepowari o udzielanie zamdéwieri
publicznych na $wiadczenie ustug, dostaw oraz robét budowlanych do ktérych zastawanie maja
przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
2019 z pdzn. zm.) zwang dalej ustawg Pzp.

Na podstawie art. 53 ustawy Pzp, ustalam, co nastepuje.

§1.
1. Powotujg statg komisje przetargowg ds. przeprowadzania postepowar o udzielanie zaméwien
publicznych na $wiadczenie ustug, dostaw oraz robdt budowlanych do ktérych zastawanie maja
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych, zwang dalej komisja,
w nastepujgcym sktadzie:

Przewodniczacy komisji:

Ryszard Kostelecki — Sekretarz Gminy

Cztonkowie komisji:

Andrzej Kasper - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego:

Magdalena Zigba - Zastepca Kierownika Wydziatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami
tukasz Maksym - Kierownik Wydziatu Infrastruktury

Dorota Marciniec - Kierownik Referatu Finansowo — Ksiegowego

Agata Stankiewicz - Kierownik Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych

Bozena Wtoch - Kierownik Referatu Oswiaty

Sekretarz komisji

Leszek Lenart - Zesp6t ds. zamdwien publicznych i pozyskiwania zewnetrznych zrédet finansowania.

§2.
Do prac komisji mogg by¢ zapraszani, w celach doradztwa i konsultacji, przedstawiciele
merytorycznych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Zurawica oraz Jednostek organizacyjnych,
oé$wiatowych, oraz inne osoby posiadajace specjalistyczng wiedze.

§3.
Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do postepowar o
udzielanie zamowien publicznych na $wiadczenie ustug, dostaw oraz robét budowlanych do ktérych
zastawanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamdwieri Publicznych.

§4.
Organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkdw cztonkéw komisji okresla "Regulamin statej komisji
przetargowej", stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZALACZNIK Nr 1
REGULAMIN STALEI KOMISII PRZETARGOWE!

§ 1. (zakres regulaminu)
Niniejszy regulamin okreéla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdéw statej komisji
przetargowej, powotanej zarzadzeniem nr 12/2021 Wéjta Gminy Zurawica z 28.01.2021 r., zwanego dalej
kierownikiem zamawiajacego, zgodnie z art. 53 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. "Prawo zamowier publicznych",
zwanej dalej ustawa.

§ 2. (obowigzki cztonkéw komisji)
1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnogci, kierujac sie wytacznie
przepisami prawa, wiedzg i dodwiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegéinoécei:
1) czynny udziat w pracach komisji;
2) wykonywanie poleceri przewodniczacego dotyczacych prac komisji:
3) niezwtoczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkéw cztonka komisji.
3. Cztonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawnia¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami komisji.

§ 3. (prawa cztonkéw komisji)

1. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.
2. Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji, w tym:
ofert, zatgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcédw, opinii biegtych.
3. Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia przewodniczacemu komisji pisemnych zastrzezen do pracy
komisji.

§ 4. (oswiadczenia o bezstronnosci)
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznogci, o ktorych
mowa w art. 53 ustawy, niezwtocznie po zapoznaniu sig z owiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
§ 5. (odwotanie cztonka komisji)
1. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastgpic¢
wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3.
2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa
w art. 53 ustawy, nieztozenia takiego oswiadczenia w terminie lub oéwiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy komisji niezwfocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego.
3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji w
przypadku:
1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwéch kolejnych posiedzeniach komisji;
2) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2, ust. 1 niniejszego regulaminu;
3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji;
4) gdy cztonek komisji przestat byé pracownikiem Urzedu Gminy Zurawica.
§ 6. (przewodniczacy komisji)
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnoéci sekretarz komisji.
2. Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci sekretarz komisji, jest upowazniony do zapraszania do
prac komisji, w celach doradztwa i konsultacji, przedstawicieli merytorycznych komdrek organizacyjnych
Urzedu Gminy Zurawica.
3. Do zadari przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci sekretarza komisji, nalezy w
szczegdlnosci:
1) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzer komisji;



2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) informowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw ustawy lub
niniejszego regulaminuy;

4) odebranie od cztonkdw komisji oswiadczen, o ktdrych mowa w § 4;

5) podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentdw przygotowanych przez
komisje;

7) nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

8) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 7. (sekretarz komisji)
Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:
1) prowadzenie protokotu postepowania;
2) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzeri komisji;
3) opracowanie projektéw dokumentdéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie zleconym przez
przewodniczgcego;
4) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;
6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskdw, ogtoszen i innych
dokumentdéw przygotowanych przez komisje;
7) przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
8) przyjmowanie i rejestracja ofert;
9) wydawanie zainteresowanym SIWZ - w trybie przetargu nieograniczonego;
10) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SIWZ;
11) w razie zwotania zebrania wykonawcdw - prowadzenie protokotu zebrania;
12) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;
13) po zakoriczeniu postepowania zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia.

§ 8. (tryb pracy komisji)
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania. Sktad osobowy wyznacza kierownik zamawiajacego
poprzez zatwierdzenie Specyfikacji Warunkdw Zaméwienia.
2. Komisja koiczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére byto
przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.
3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej trzech jej cztonkéw w tym przewodniczacego
i sekretarza komisji.
4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkdw komisji.
5. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gloséw, rozstrzyga
gtos przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnoéci sekretarza.
6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci sekretarz, zwraca sie do kierownika
zamawiajgcego wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).
7. Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw cztonkédw komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcow).



§ 9. (protokét postepowania o udzielenie zamdwienia)
1. Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 71, ust. 1 ustawy, sekretarz
komisji sporzadza na biezgco, a po jego zakoAczeniu - podpisujg wszyscy cztonkowie komisji bioragcy udziat
w danym postepowaniu.
2. Przewodniczacy przedktada protokét postepowania kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§ 10. (informowanie o pracach komisji)

Do udzielania wyjasnieri i informowania o pracach komisji uprawnieni sa przewodniczacy komisji i jej
sekretarz lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.
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