Zarzadzenie nr 5/19
Wéjta Gminy Zurawica
Z dnmia 22 stycznia 2019 r.

w sprawie stawek i rozliczania podrézy stuzbowych odbytych samochodem osobowym
nie b¢dacym wlasno$cig pracodawcy

Na podstawie § 3 ust. 1, 3 14 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej
(Dz. U.z 2013 r., poz. 167), postanawiam:

§ 1. Zarzadzenie okresla wysoko$¢ oraz warunki ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi z tytutu podrozy stuzbowej, odbywanej za zgoda pracodawcy samochodem
osobowym niebedacym wiasnoscig pracodawcy.

§ 2.1. Stawka za kilometr przejazdu w podrézy stuzbowej samochodem osobowym niebedgcym
wlasnoscig pracodawcy na obszarze kraju, ustalam:

- dla samochodow o pojemnosci silnika do 900 ecm® w wysokosci 0,34 1,

- dla samochodéw o pojemnosci silnika powyzej 900 cm® w wysokosci 0,55 zt,
2. Stawka za kilometr przejazdu w podrézy stuzbowej samochodem osobowym niebedacym
wlasnoscig pracodawcy poza granicami kraju, ustalam:

- dla samochodéw o pojemnosci silnika do 900 cm® w wysokosci 0,41 zi,

- dla samochodéw o pojemnosci silnika powyzej 900 cm® w wysokosci 0,66 z1,

§ 3.1. Pracownik otrzymuje zwrot kosztéw podrozy stuzbowej samochodem osobowym po
uprzednim otrzymaniu zgody Pracodawcy na odbycie podrézy stuzbowej samochodem
osobowym niebedgcym wlasnodciag pracodawcy na obszarze kraju w wysokosci iloczynu
okreslonej w § 2 ust. 1 zarzgdzenia stawki za kilometr przejazdu w podrozy stuzbowej
1 przejechanej liczby kilometréw w czasie odbywania podrézy stuzbowej.

2. Pracownik otrzymuje zwrot kosztéw podrozy stuzbowej samochodem osobowym po
uprzednim otrzymaniu zgody Pracodawcy na odbycie podrozy stuzbowej samochodem
osobowym niebedgcym wlasnoscia pracodawcy na poza granicami kraju w wysokosci iloczynu
okreslonej w § 2 ust. 2 zarzadzenia stawki za kilometr przejazdu w podrézy stuzbowej
i przejechanej liczby kilometréw w czasie odbywania podrézy stuzbowej.

§ 4. 1. Pracodawca wyraza zgodg na odbycie podrozy stuzbowej samochodem osobowym
niebedgcym wlasnoscig pracodawcy poprzez akceptacje wniosku pracownika i podpisanie
umowy o uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

2. Wzor wniosku o wyrazenie zgody na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem osobowym
niebedgcym wlasnoscia pracodawcy wraz ze wzorem umowy o uzywanie samochodu
prywatnego do celow stuzbowych, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem do rozliczania kosztow podrozy
stuzbowej, zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.
U. 22013 r., poz. 167).

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 1/2011 Wojta Gminy Zurawica z dnia 10 stycznia 2011 r.
w sprawie stawek 1 rozliczania podrézy stuzbowych odbytych samochodem osobowym

niebedacym wiasnoscig pracodawcy na obszarze kraju.

§7. Zarzadzenie obowigzuje od 1 lutego 2019 r.



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Wéjta Gminy Zurawica
nr 5/19 z dnia 22 stycznia 2019 r.
................................................... Zurawica, dnia ............... I.

Komérka organizacyjna

Whiosek
o wyrazenie zgody na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem osobowym niebedgcym wiasnoscia
Pracodawey N trASIE vuueeuesseresirereusssiniersrscrssisactacasosnaneesesnsecrnesnssnnnens , stosownie do polecenia wyjazdu
stuzbowego - Nr............... zdnia ..o , oraz rozliczenia wyjazdu stosownie do ilosci

przejechanych km i stawki za jeden km przejazdu okreslonej Zarzadzeniem Nr 5/19 Wéjta Gminy Zurawica z dnia
22 stycznia 2019 r. w sprawie stawek irozliczania podrézy stuzbowych odbytych samochodem osobowym
niebgdacym wiasnoscig pracodawcy.

Oswiadczam, ze jestem wiascicielem* / wspotwiascicielem* / posiadaczem zaleznym z tytutu zawartej

umowy (najmu*/uzyczenia*) zdnia....................... , ktorej odpis zataczam do wniosku* sprawnego technicznie
samochordu osobowego marki .....oceviriirniiriiiireieraneienann.. , N rejestracyjny .o.eeveeeevecanens , pojemnosé
silnika ........... em’ .

W/w samochéd posiada aktualne badania techniczne oraz objety jest:
- obowigzkowym ubezpieczeniem odpowiedziainosci cywilnej pojazdéw mechanicznych OC,
- ubezpieczeniem od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow NW,

O$wiadczam, ze z tytulu podrézy stuzbowej odbywanej samochodem osobowym niebedgcym wiasnoscia
pracodawcy, pracodawca nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej z tytutu uszkodzenia i zuzycia
przedmiotowego samochodu osobowego, oraz wszelkich szkod powstalych w trakcie trwania przejazdu, wobec
jego uczestnikéw oraz 0sob trzecich, niezaleznie od przyczyny ich powstania.

Akceptacja Pracodawcy

Umowa o uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych

Zawartawdniu ... w Zurawicy pomiedzy:
Pracodawca: Urzedem Gminy Zurawica

aPracowniKiem ... ..o e

§1
Pracownik o$wiadcza, ze jest wiascicielem™ / wspétwiascicielem® / posiadaczem zaleznym z tytwlu zawartej
umowy (najmu*/uzyczenia* ) z dnia.................. , ktorej odpis zataczam do wniosku* sprawnego technicznie
samochodu 0SOboOWeZ0 MArKi ...ueevvriniaiieiinornerarorerecraans , IIF FEJeStrACYNY cuverererarnannsnn » pojemnos¢ silnika
........... cm’ .

§2

Pracownik zobowiazuje si¢ uzy¢ samochodu do celow stuzbowych zgodnie z poleceniem wyjazdu Nr ...........
zdnia ..o r.
Pracodawca zobowiazuje sig pokry¢ koszty zwigzane z uzywaniem do celéw stuzbowych pojazdu wymienionego
w § | umowy na zasadach okreslonych Zarzadzeniem Nr 5/19 Wéjta Gminy Zurawica z dnia 22 stycznia 2019 r.
w sprawie stawek i rozliczania podrozy stuzbowych odbytych samochodem osobowym niebedgcym wiasnoscia
pracodawcy.

§3
Zwrot kosztéw za podréz stuzbowa nastapi na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego w wysokosci itoczynu
stawki za 1km przebiegu okreslonej w Zarzadzeniem Nr 5/19 Wojta Gminy Zurawica z dnia 22 stycznia 2019 r.
w sprawie stawek i rozliczania podrézy sluzbowych odbytych samochodem osobowym niebedacym wiasnosciag
pracodawcy i przejechanych kilometréw (zgodnie z ewidencja przebiegu na poleceniu wyjazdu stuzbowego).

§4

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia ......................ooells r.dodnia.............oooll I.
§5

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§6

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.
Pracownik Pracodawca

* niewlasciwe prosze skre§li¢



