ZARZADZENIE NR 137/18
WOJTA GMINY ZURAWICA
z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie Instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoSci
za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Zurawica oraz w Jednostkach O$wiatowych
prowadzonych przez Gming Zurawica, stosownie do postanowieri ustawy o rachunkowosci
art. 26 i art. 27 ( Dz. U. z 2018 poz. 395) zarzadzam:

[S—y

§1

. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow wg stanu na dzien 31.12.2018 r.
. Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuj¢ p. Martg Kurzydlo.
. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyé w terminie do 15 marca

2019r.
§2

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgadniania ) sald aktywow i
pasywow jednostek oraz aktywoéw i pasywéw budzetu gminy, ktére nie podlegaja
inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub metoda spisu z natury.

Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31 grudnia 2018r.

Protokoét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ w terminie do dnia 15 marca
2019r.- do protokotu nalezy sporzadzi¢ zestawienie udokumentowanych weryfikacji sald
kont analitycznych, bilansowych i pozabilansowych. (zalacznik nr 112).

§3

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury nalezy objac:

1) niezuzyte materialy (m.in. opal, paliwo, materialy biurowe), ktoérych wartosé
odpisywana jest w koszty w momencie zakupu,

2) érodki pienigzne w kasie i inne papiery warto$ciowe oraz druki S$cislego
zarachowania,

3) $rodki Zywno$ci w magazynach stolowki.

4) srodki trwale, pozostale srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia znajdujace si¢ na
terenie niestrzezonym, z wylaczeniem nieruchomo$ci, maszyny i urzadzenia
wchodzace w sklad $rodkéw trwatych w budowie znajdujace sie¢ na terenie
niestrzezonym,

5) sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek.

2 Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze poréwnania danych ewidencyjnych
z odpowiednimi dokumentami, bedacymi w posiadaniu jednostki, nalezy objaé:

1) wartosci niematerialne i prawne,
2) grunty stanowigce mienie komunalne,
3) $rodki trwate (w tym takze w budowie) trudno dostepne ogladowi,



4) ksiegozbior,

5) nalezno$ci sporne i watpliwe,

6) naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,

7) naleznosci i zobowiazania z tytuléw publicznoprawnych,

8) naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

. Inwentaryzacja przeprowadzong w drodze uzyskania od bank6w i kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia prawidlowosci danych nalezy objaé:

1) $rodki pienigzne krajowe i zagraniczne na rachunkach,

2) naleznosci, w tym udzielone pozyczki.

Spisane skfadniki majatku nalezy wycenié, por6wnaé otrzymane wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnié i rozliczy¢ ewentualne réznice.

§4

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powoluje zesp6t spisowy
w skladzie:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

w Urzedzie Gminy Zurawica:
p. Agata Stankiewicz — przewodniczaca
p. Wioletta Baranowska
p. Piotr Perkun ZWK w Zurawicy —czlonek
w Szkole Podstawowej im. Piotra Michalowskiego w Bolestraszycach:
p. Andrzej Hus — przewodniczacy
p. Agnieszka Stasiowska — cztonek
p. Tomasz Osada- czlonek;
w Szkole Podstawowej w Buszkowicach:
p. Joanna Kasprzyk- przewodniczaca
p. Dorota Sumara — czlonek
p. Marta Sas — czlonek
w Szkole Podstawowej im. bl. ks. B. Markiewicza w Kosienicach:
p. Wanda Sobanska - przewodniczaca
p. Bozena Stec — czlonek
p. Mateusz Wojnarowicz — czlonek,
w Szkole Podstawowej im. Sw. Stanistawa Kostki w Madkowicach:
p. Elzbieta Jaszczyszyn - przewodniczaca
p. Rajmund Gorczyca — czlonek
p. Magdalena Wardega — cztonek;
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Orzechowcach:
p. Barbara Kucaj — przewodniczaca
p. Joanna Czech — czlonek
p. Sylwia Klesk — cztonek




7) w Szkole Podstawowej im. Macieja Rataja w Wyszatycach:
p. Krystyna Makara - przewodniczaca
p. Joanna Szczgsna — czlonek
p. Zofia Hemon — cztonek

8) w Zespole Szkolno- Przedszkolnym nr 1 w Zurawicy:
p- Renata Drewniak — przewodniczaca
p. Gabriela Amarowicz — czlonek
p- Sabina Majcher — cztonek

9) w Zespole Szkolno- Przedszkolnym nr 2 w Zurawicy:
p. Helena Plebankiewicz — przewodniczaca
p. Ewelina Lach — czlonek
p. Bozena Debica — czlonek.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych, gruntéw
stanowiacych mienie komunalne oraz $rodkow trwatych (w tym takze w budowie) trudno
dostgpnych ogladowi w drodze poréwnania danych ewidencyjnych z odpowiednimi
dokumentami powoluj¢ zespot spisowy w skladzie:

p. Lukasz Mroczka— przewodniczacy,
p. Maciej Baszak
p. Sebastian Sliwifiski

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji ksiggozbioru w drodze uzgodnienia zbior6w ksiag
inwentarzowych jednostek o$wiatowych z wartoScia wykazana na koncie 014
ewidencja ksiggowa wyznaczam; p. Bozene Wioch.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania danych ewidencyjnych
z odpowiednimi dokumentami w odniesieniu do nalezno$ci spornych i watpliwych,
naleznoSci i zobowiazan wobec pracownikéw, nalezno$ci i zobowiazan z tytuldéw
publicznoprawnych, naleznoSci i zobowiazari wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych wyznaczam:

9) w zakresie jednostki Urzad Gminy - p. Jadwige Hordowska

10) w zakresie Jednostek O§wiatowych — p. Bozeng Wioch

11) w zakresie Budzetu Gminy oraz do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
uzyskania pisemnych potwierdzen od kontrahentéw w stosunku do naleznosci,
w tym udzielonych pozyczek - p. Dorote Marciniec.

§5
Osoby wyznaczone do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowiazuje do przestrzegania ogdlnie
obowiazujacych przepisow.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 137/2018
Wéjta Gminy Zurawica

z dnia 30 listopada 2018 .

Protokoél
z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywéw metodg ich uzgodnienia
(weryfikacji) z dokumentacjg Zro6dlows za rok.........

. Inwentaryzacja zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia nr............. z dnia
....................... W SPIAWIE ...eveveieieerinieneerieeeereseeeneessensennenns

. Inwentaryzacja objeto wszystkie aktywa i pasywa wykazane w bilansie jednostkowym za
(o) SO jednostki organizacyjnej pod nazwa

ktore nie podlegaly inwentaryzacji potwierdzenia sald, badZ spisowi z natury

Salda zostaly uzgodnione (zweryfikowane) na dziefi 31 grudzief ............... r. na og6lng
KWOLG....eeveerieviirteeeecrecreereeeeerne, z1. Szczegdlowy wykaz uzgodnionych sald zestawiony
zostal w wykazie inwentarza aktywow i pasywow stanowigcy zatacznik do niniej szego
protokéhu.

. W ksiggach rachunkowych fakt uzgodnienia sald zostat potwierdzony przez Gléwnego
Ksiggowego, badZ osoby przez niego upowaznione.

. W trakcie prowadzonej weryfikacji nie stwierdzono sald nieuzasadnionych badz
niezgodnych z dokumentacja zrodiowa.

Na tym protokot zakonczono i podpisano.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 137/2018
Wéjta Gminy Zurawica
z dnia 30 listopada 2018 r.

Wykaz Aktywow i Pasywéw (Inwentaryzacja)

(nazwa jednostki)
na dzien 31.12.20............. roku i ich inwentaryzacja
INWENTARYZACJA Symbol konta
Symbol Oznaczenia Saldo na ol Potwicrdzenic sald Wervfikacia sald synt.
Lp konta konta Dziefi pis z natury otwierdzenie sa eryfikacja sa inwentaryzacja
analit. analit. 31.12.20... [ Data | Kwota Data Kwota Data Kwota Kwota
2 3 4 5 6 7 8 9 10 (6+8+10)




