ZARZADZENIE NR 123/18
WOJTA GMINY ZURAWICA
z dnia 7 listopada 2018 r.

W sprawie wprowadzenia zmian do polityki rachunkowos$ci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

W polityce rachunkowosci wprowadzonej zarzadzeniem nr 10/2015 z dnia 22 stycznia 2015 r.
W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ nw. zmiany:

1. W rozdziale I ,,dowody bankowe oraz formy rozliczen z kontrahentami” w § 7 ust. 2 ppkt 4
otrzymuje brzmienie ,,Rozliczenia bezgotéwkowe mogg by¢ prowadzone przez polecenie
przelewu lub wplaty bezgotéwkowe”

2. W Rozdziale VIII ,,Raporty kasowe oraz inne dokumenty kasowe Dokumentacja obrotu
kasowego dodaje si¢ ustep 14 w brzmieniu:

”14. Okresla si¢ nw. zasady obshugi platnosci dokonywanych w kasie Urzedu Gminy Zurawica
za ushugi §wiadczone przez Zaklad Wodociggowo-Kanalizacyjny w Zurawicy:

1) Raporty kasowe z przyjmowanych platnosci gotéwka i karta platniczg sa sporzadzane
za kazdy dzien.

2) Wplaty gotowks i karta platnicza potwierdzane sg dowodem wplaty ,,KP”

3) W dowodzie wplaty nie mozna dokonywac¢ zadnych skre$lefi ani poprawek kwot wplaty
wyrazonej cyframi i stownie. Bledny popetnione w tym zakresie poprawia si¢ poprzez
anulowanie blednego dowodu i wystawienie nowego prawidlowego dowodu.

4) Raport kasowy sporzadzany jest przy zastosowaniu techniki komputerowej w dwoch
egzemplarzach, z czego jeden pozostaje w kasie Urzedu Gminy.

5) Po sporzadzeniu raportu kasowego za dany dzien i ustaleniu pozostalej gotéwki kasjer
zamyka raport, drukuje go i podpisuje. Oryginat raportu wraz z dowodami kasowymi
przekazywany jest do Zaktadu Wodociggowo — Kanalizacyjnego.

6) Biezagce odprowadzanie gotowki do banku przebiega zgodnie z zasadami
obowiazujacymi
w Urzedzie Gminy. Ponadto odprowadzenia gotowki nalezy dokonywaé na koniec
kazdego miesigca i na zakoficzenie roku budzetowego.

7) Bankowy dowod wplaty sporzadza kasjer w trzech egzemplarzach, z tego jeden
otrzymuje bank a pozostate dwa sa przekazywane do Zakladu.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



