Z,ARZADZENIF.J NR 21/17
WOJTA GMINY ZURAWICA
z dnia 24 marca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 1. poz. 885 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W polityce rachunkowos$ci wprowadzonej zarzadzeniem nr 10/2015 z dnia 22 stycznia 2015 1.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. W zalaczniku nr 5 — Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania

w Urzedzie Gminy w Zurawicy w § 1 ust. 3 dodaje sie tiret 7 w brzmieniu ,,- kwitariusze

przychodowe K-104”

2. W zalaczniku nr 8 - Wykaz programéw komputerowych dopuszczonych do stosowania w
Urzedzie Gminy Zurawica i opis ich dzialania:

a) skresla sig pkt 6,

b) po pkt. 14 dodaje sig kolejne pkt. w brzmieniu:

,,15. Podatek od $rodkéw transportowych — opracowany przez Biuro Uslug Komputerowych
SOFTRES Sp. z 0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszéw

16. System obstugi kasy — system wspierajacy prace kasy— opracowany przez Biuro Ustug
Komputerowych SOFTRES Sp. z 0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszéw

17. System ewidencji podatkowej — opracowany przez Biuro Ustug Komputerowych
SOFTRES Sp. z 0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszé6w

18. System ksiegowosci podatkowej — opracowany przez Biuro Ustug Komputerowych
SOFTRES Sp. z 0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszéw

19. System ewidencji i rozliczania optat za wywdz $mieci — opracowany przez Biuro Ustug
Komputerowych SOFTRES Sp. z 0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszéw

20. Ewidencja mienia komunalnego — opracowany przez Biuro Ustug Komputerowych
SOFTRES Sp. z 0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszow”

¢) Po pkt. Ad. 15 dodaje sig dodaje si¢ kolejne pkt. w brzmieniu:

,,Ad. 15, Podatek od $rodkéw transportowych
Aplikacja wspiera ewidencjonowanie pojazdéw objgtych podatkiem od srodkéw transportu
Program prowadzi ewidencjg pojazdéw wraz z szczegdtowa informacja na temat szczegotow
pojazdu majacych wplyw na wysokos¢ naliczonych zobowiazan. Po naliczeniu zobowigzania
program szczegblowo zapamigtuje sktadowe naliczenia wraz ze stawkami obowiazujacymi w
chwili zapisu. Dzieki temu w latwy spos6b mozna dokona¢ analizy wysokosci podatku nawet,
gdy z jakié wzgledéw aktualne parametry zaliczeniowe ulegly zmianie. Ewidencja wysokosci
podatku jest odzwierciedleniem tego, co podatnik sktada w postaci deklaracji. Poza samym
ewidencjonowaniem i naliczaniem wysokosci podatku program pozwala na przetwarzanie
wszystkich zgromadzonych danych i ich p6zniejsze zestawienie w postaci dowolnych
wydrukéw. Dzieki wbudowanemu edytorowi wydrukéw graficznych (RAVE) uzytkownik ma
mozliwoéé w dowolny sposéb modyfikowaé wg wlasnych potrzeb.



Modut ewidencyjny nierozerwalnie polaczony jest z czgécia ksiggowa gdzie w sposob
automatyczny naliczenie przesylane jest w postaci zobowigzania na odpowiednie konto
podatnika.

Ad.16. System obstugi kasy

Aplikacja wspiera kompleksowe prowadzenia kasy urzedu
Funkcjonalno$¢ systemu:

przyjmowanie wplat i wyplat na wybrane raporty kasowe,

wydawanie dokumentow KP, KW, PO, BD itp.,

dwukierunkowa wspdlpraca z pozostatymi systemami rozliczajacymi dochody
budzetowe,

generowanie raportow kasowych oraz okresowych zestawien z mozliwos$cig ich
dowolnego filtrowania,

obstuga kod6w kreskowych umieszczanych na wydrukach z systeméw rozliczajacych
dochody budzetowe (np. nakazy platnicze w systemie podatkowym),

identyfikacja platnika za pomocg czytnika kodéw kreskowych,

wspolpraca zaréwno z tradycyjnymi drukarkami iglowymi jak i drukarkami
atramentowymi czy laserowymi,

mozliwoé¢ samodzielnego tworzenia i modyfikowania wzoréw wydrukéw za pomocg
wbudowanego edytora tekstu,

integracja z innymi modutami wchodzacymi w skiad pakietu ,,Sprawny Urzad”
(ksiggowos¢ podatkowa, system FK).

Ad.17. System ewidencji podatkowej

Aplikacja wspomaga pracg w zakresie realizacji zadan wynikajacych z ustaw: o podatkach
i optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku lesnym, Ordynacji podatkowe;j oraz
stosownych aktéw wykonawczych. Funkcjonalno$¢ systemu:

ewidencja kart podatnikéw z uwzglednieniem podziatu na pozycje rejestrowe, dzialki,
grunty, nieruchomosci,

wydruk decyzji wymiarowych z uwzglednieniem pieczatek, kodéw kreskowych,
indywidualnych numeréw kont bankowych,

algorytm obliczeniowy uwzgledniajacy zmiany opodatkowania w czasie roku (rézne
sposoby naliczania podatku rolnego, ulg) bez koniecznosci zakladania nowej karty -
wydruk odpowiednich decyzji zmieniajacych,
jeden program umozliwiajacy naliczanie wymiaru zarowno dla osob fizycznych jak i
prawnych,

wspblpraca z systemami bankowymi w zakresie obstugi platno$ci masowych
(indywidualne numery kont bankowych na decyzjach, elektroniczne wyciagi),

§cisla integracja z innymi modutami wchodzacymi w sklad pakietu : "Sprawny
Urzad" (Ksiggowos§¢ Podatkowa, Kasa, System Finansowo- Ksi¢ggowy, Akcyza):

Ad. 18. System ksiggowosci podatkowej
Aplikacja wspomaga prace w zakresie rozliczania i windykacji naleznosci podatkowych.

Scile wspélpracuje z modutem naliczajacym wymiar podatkow.
FunkcjonalnoS$ci systemu:

prowadzenie oddzielnej ewidencji kont z zakresu 227 — naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, 226 — nalezno$ci dtugoterminowe, 991 — rozliczenia z inkasentami,
kontekstowe rozdzielenie osob fizycznych i prawnych,

wprowadzanie dokumentow z automatycznym rozbiciem na analityke budzetowa:
przypis poczatkowy, przypisy/odpisy w ciagu roku, umorzenia, wplaty, zwroty,
przeksiegowania, rozloZenie na raty, przeniesienie na hipoteke, zmiana terminu
ptatnosci,



Al

windykacja naleznoéci: upomnienia, tytuty wykonawcze,

prowadzenie rejestréw upomnien, tytutéw wykonawczych, przypiséw i odpiséw;
informacja o biezacej stanach kont (zalegloéci, nadplaty, nalezne odsetki do pobrania),
obstuga inkasenta — przygotowywanie | wydruk kontokwitariuszy, rozliczanie,
wydawanie za§wiadczen i pism: Z4S-W, postanowienie o zarachowaniu itp.,
automatyczne przeksiggowania nadplat, pobranie wptat z kasy oraz ksiegowanie
elektronicznych wyciagéw bankowych,

raporty: lista zaleglosci, nadplat, wplat, zwrotéw, zestawienia analityczne w ujeciu
budZetowym itp.,

sprawozdawczo$¢: Rb-27S, Rb-N,

komunikacja z petentem za poérednictwem bramki SMS,

szeroki wachlarz wydrukéw,

Integracja z innymi modutami wchodzacymi w sklad pakietu "Sprawny

Urzad" (wymiar podatkow, kasa, system obiegu dokumentéw):

Ad. 19. System ewidenc;ji i rozliczania oplat za wyw6z $mieci
Aplikacja wspomaga realizacjg zadar urzedu wynikajgcych z wprowadzenia ustawy o
utrzymaniu czystoSci i porzadku na terenie gminy.

Funkcjonalno$¢ czesci naliczajaco- ewidencyjne;j:

ewidencja kartotek z uwzglednieniem ich danych (adres poses;ji, ilo§é oséb
zamieszkujacych dang posesjg, zuzycie wody, powierzchnia mieszkalna itp.),
szczegblowa ewidencja danych wlascicieli ( w tym takze obstuga wspotwlasnoéci),
dowolny podziat optaty §mieciowej na raty (miesigczne, dwumiesieczne, kwartalne
itp.),

mozliwos¢ wprowadzenia zmian sposobu naliczania oplaty w ciagu roku (naliczania
oplaty za dowolne okres zamieszkiwania),

mozliwo§¢ wydruku deklaracji na oplate $mieciowg wedtug wlasnego wzoru,
ewidencja podmiotéw uprawnionych do wywozu,

monitoring wywozu §mieci (znakowanie pojemnikéw lub workow kodami
kreskowymi),

ewidencja szamb bezodptywowych i ich wywozéw,

rozbudowany system raportéw i zestawieri za dowolne okresy,

mozliwoéé¢ importu danych z zewnetrznych plikéw o okreélonym standardzie,
wydruk etykiet z kodami kreskowymi do znakowania workéw lub pojemnikéw na

$mieci.

Funkcjonalno$é czesci rozliczajgcej:

ewidencja kart kontowych zgodna z ustawa o rachunkowo§ci oraz ordynacjg
podatkowa z uwzglednieniem podziatu na solectwa lub obreby,

zapisy wszystkich operacji ksiggowych na odpowiednich kontach podatnikéw
dokonywane sa w systemie dwustronnym z uwzglednieniem ksiegowan na kontach
przeciwstawnych i opowiednich stronach WN, MA,

zapis ksiggowan na odpowiednich paragrafach budzetowych,

wizualizacja danych na kontach w ukladzie budZetowym,

informacja o aktualnym stanie zadtuZenia na koncie oraz o wysokosci naleznych
odsetek na dany dzien,

zapisy ksiggowe grupowane sq w obrebie odpowiedniego typu ksiggowania (np.
rejestr wymiarowy, raport kasowy, wyciag bankowy, itp.). Wszystkie te grupy majg
mozliwos¢ zbiorczego zaksiggowania i zablokowania,

mozliwo§¢ wprowadzania rozlozenia nalezno$ci na raty i przesuniecia terminéw

platnosci,



ksiegowanie wplat z uwzglednieniem automatycznego ksiegowania na najstarsze
naleznosci i automatyczne dzielenie kwot wplaty na nalezno§¢ giéwna, odsetki, koszty
egzekucji,

mozliwo§¢ wydrukéw upomnien i tytulow wykonawczych oraz prowadzenie ich
ewidencji,

wydruk sprawozdan RB- 27 oraz RB- N na podstawie zapiséw dokonanych na
poszczegbinych kontach,

wieloplaszczyznowa analiza wprowadzanych danych i mozliwo$é ich raportowania w
postaci wydrukéw,

automatyczne ksiggowanie wptat na podstawie elektronicznego wyciagu bankowego
przy uruchomieniu indywidualnych rachunkéw bankowych w systemie wymiarowym,
wspdlpraca z czytnikiem kodéw kreskowych w zakresie identyfikacji podatnika i
automatycznego wprowadzania dowodéw wplat sygnowanych kodami kreskowymi,
Scista integracja z innymi modutami wchodzacymi w skiad pakietu : "Sprawny
Urzad" (Ksiggowos¢ Podatkowa, E- Nalezno$ci):

Ad. 20. Ewidencja mienia komunalnego
Aplikacja wspomaga pracg w zakresie zadah dotyczacych ewidencjonowania mienia
komunalnego

Funkcjonalno$§¢ systemu:

prowadzenie rejestru dzialek bedacych we wladaniu gminy, rozbudowane mozliwosci
wyszukiwania i selekcji gruntéw wedtug dowolnego kryterium,

prowadzenie rejestru dzierzawcéw, uzytkownikéw wieczystych z szybkim ich
wyszukiwaniem i kontrolg terminowosci naliczania oplat w powiazaniu z rejestrem
dzialek,

historia dzialki od momentu wprowadzenia do ewidencji (informacje dotyczace
sposobu nabycia, podziatu, zbycia, zabudowy, dzierzawcéw, toczacych sie
postepowan itp.),

prowadzenie ewidencji budynkoéw i lokali (zabudowa dziatek)

wydruki uméw dzierzawnych, pism, korespondencja z dzierzawcami itp.,
naliczanie oplat z tytulu dzierzawy oraz wieczystego uzytkowania gruntéw i/lub
nieruchomosci, wedtug odpowiednich algorytméw,

wystawianie faktur VAT i rachunkéw za czynsze dzierzawne wraz z dodatkowymi
oplatami (media itp.),

» rozbudowany system raportéw i zestawien.”

3. Dodaje sig zalacznik nr 27 stanowiacy polityke rachunkowosci dla projektu pa. ,,Budowa
kanalizacji sanitarnej wraz z przylaczami w miejscowosciach: Batycze, Mackowice, Kosienice
wraz z rozbudowq i przebudowg oczyszczalni $ciekéw w Orzechowcach”, w brzmieniu jak
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wit Gminy Zurawica
(rtysztof Skiadowskt



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 21/17
Wéjta Gminy Zurawica

Polityka rachunkowos$ci dla projektu pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz
z przylaczami w miejscowosciach: Batycze, Maékowice, Kosienice wraz z rozbudowy
i przebudowa oczyszczalni Sciekéw w Orzechowcach”

§1
1. W celu umozliwienia jednoznacznej identyfikacji transakeji zwigzanych z realizacjg projektu
pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przylaczami w miejscowosciach: Batycze,
Mackowice, Kosienice wraz z rozbudows i przebudowa oczyszczalni Sciekéw w
Orzechowcach” wyodrebnia si¢ w ramach obowigzujacych kont syntetycznych nw. konta
analityczne:

- dla budzetu Gminy Zurawica:
133-04 Rachunek budzetu
133-12 Rachunek budzetu (wplaty mieszkancow)
222-05-05 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223-02-12 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224-10 Rozrachunki budzetu
240-05-07 Pozostate rozrachunki
901-06-11 Dochody budzetu
901-06-12 Dochody budzetu (wplaty mieszkahc6w)
902-04-11 Wydatki budzetu
960-06 Skumulowane wyniki budzetu
961-03-07 Wynik wykonania budzetu

- dla jednostki Urzad Gminy Zurawica:

011-16 Srodki trwate

071-16 Umorzenie $rodkéw trwatych

080-17 Srodki trwate w budowic (inwestycje) — dalsza analityka wg zadan
1 miejscowosci

130-16 Rachunek biezacy

201-16 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (dalsza analityka wg kontrahentow)

223-7 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-21-03 Rozrachunki z budzetami - VAT naliczony

225-22-3 Rozrachunki z budzetami - rozliczenie z US

800-17 Fundusz jednostki

810-17 Dotacje budzetowe, ptatnodci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

860-8 Wynik finansowy

980-7 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998-7 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

990-7 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

2. Ewidencje operacji zwiazanych z realizacja projektu nalezy prowadzi¢ w wyodrgbnionym
dzienniku.

3. Na potrzeby realizacji ww. zadania prowadzi sie wyodrebnione rachunki bankowe:
a) dla rozliczen z Instytucja Zarzadzajaca — 67 9113 0004 2001 0009 5123 0022
b) dla wptlat od mieszkanicow za przytacza — 94 9113 0004 2001 0009 5123 0021



§2
W pozostatym zakresie obowiazuja zapisy zawarte w zarzadzeniu Nr 10/2015 Wéjta Gminy
Zurawica z dnia 22 stycznia 2015 . w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

it Gminy Zurawica
Woéj miny 2

ysziof Skiadowskl



