Zarzadzenie nr 28/18
Wojta Gminy Zurawica
z dnia 26.03.2018

zmieniajace zalgcznik ,,Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Zurawica” do
zarzgdzenia Wéjta Gminy Zurawica w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 446, z pdzn. zm.) zarzagdzam:

§1
W zatgczniku ,,Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Zurawica” do zarzadzenia
nr 78/2015 Wojta Gminy Zurawica z dnia 30.07.2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego, zmienionego zarzadzeniem nr 37/16 z dnia 27.04.2016 r., zarzadzeniem
nr 5/17 z dnia 26.01.2017 r., zarzadzeniem nr 26/17 z dnia 29.03.2017 r., zarzgdzeniem nr
125/17 z dnia 30.11.2017 r., oraz zarzadzeniem nr 135/17 z dnia 28.12.2017 r., wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 24 pkt 2 skresla sie ppkt 0), p), q).
2) w § 25 pkt 1 dodaje sie ppkt q), 1, s) w brzmieniu:
»q)  zglaszanie i prowadzenie spraw szkdd i odszkodowan,
1)  przygotowywanie i przeprowadzanie przetargéw na ubezpieczenie mienia,
s)  wspolpraca z ubezpieczycielem i brokerem ubezpieczeniowym,”



3) Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zurawica ,,WYKAZ
STANOWISK URZEDU GMINY ZURAWICA?” otrzymuje brzmienie:

Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Zurawica

WYKAZ STANOWISK
URZEDU GMINY ZURAWICA
KOMORKA ORGANIZACYJNA / STANOWISKO EL]I‘E?‘IO;I:V
I KIEROWNICTWO URZEDU
1 Wojt 1
2 Zastepca Wojta 1
3 Sekretarz 1
4 Skarbnik 1
Razem: - 4
II URZAD STANU CYWILNEGO
L. Kierownik USC 1
Razem: 1
w tym na stanowiskach urzedniczych: 1
I REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH
1. kierownik referatu — Kierownik USC 0
2. stanowisko ds. obywatelskich 1
3. stanowisko ds. archiwizowania dokumentoéw 1
Razem: 2
w tym na stanowiskach urzedniczych: 2




IV | REFERAT ORGANIZACYJNO - ADMINISTRACYJNY
1 kierownik referatu — Sekretarz Gminy 0
2 stanowisko ds. ZFSS 172
3 stanowisko ds. obstugi klienta 172
4 stanowisko ds. obstugi klienta 1
5 stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1
6 stanowisko ds. promocji 1
7 stanowisko ds. kadr, BHP i obslugi organéw Gminy Zurawica 1
8 stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej 1
9 stanowisko ds. informatycznych 1
10 goniec 2x 172
11 sprzataczka 2
12 rzemieslnik specjalista 1
13 kierowca autobusu 1
14 opiekun dzieci i miodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty |
Razem: 12
w tym na stanowiskach urzedniczych: 7
\% REFERAT FINANSOWO - PODATKOWY
1 kierownik referatu — Skarbnik Gminy 0
2 stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat 4
3 stanowisko ds. finansowo — ksiggowych 4
4 stanowisko ds. oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi 1
5 stanowisko ds. rozliczen kasowych 1
6 stanowisko ds. ewidencji i rozliczania podatku VAT 1
Razem: 11
w tym na stanowiskach urzedniczych: 11




VI REFERAT INFRASTRUKTURY
1 kierownik referatu 1
5 stanowisko ds. gospodarki przestrzennej — zastepca kierownika 1
referatu
3 stanowisko ds. drég i gminnych obiektéw budowlanych 2
4 stanowisko ds. gminnych kanalizacyjnych i wodociggowych 1
obiektéw budowlanvch
5 rzemies$lnik specjalista 1
Razem: 5
w tym na stanowiskach urzedniczych: 4
VII REFERAT OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI
GRUNTAMI
1 kierownik referatu 1
2 stanowisko ds. gospodarki komunalne;j 1
3 stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki ziemig 1
4 stanowisko ds. geodezyjnych 1
5 robotnik gospodarczy 1
Razem: 5
w tym na stanowiskach urzedniczych: 4
viip | ZESPOL DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I POZYSKIWANIA
ZEWNETRZNYCH ZRODEL FINANSOWANIA
1 stanowisko ds. zamoéwien publicznych — koordynator pracy 1
zespohu
2 stanowisko ds. pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych 2
Razem: 3
w tym na stanowiskach urzedniczych: 3
IX | ZESPOL DS. OSWIATY
1 stanowisko ds. kadr, prawa i sprawozdawczosci o§wiatowe;j 172
2 stanowisko ds. administracyjnych 172




3 stanowisko ds. plac i ksiggowosci os§wiatowe;j 1
4 stanowisko ds. ksiggowosci jednostek oswiatowych 1
Razem: 3
w tym na stanowiskach urzedniczych: 3
X SAMODZIELNE STANOWISKO DS. KONTROLI
WEWNETRZNEJ
1 stanowisko ds. kontroli wewnetrzne;j 1
Razem: 1
w tym na stanowiskach urzedniczych: 1
XI | PELNOMOCNICY WOJTA
1 ds. BHP
2 ds. administracji bezpieczenstwa informacji zadania
zlecone
3 ds. ochrony informacji niejawnych na zewnatrz
4 ds. ochrony przeciwpozarowej w Gminie Zurawica




§2
Dokonane zmiany w ,,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica” podlegaja
podaniu do wiadomosci pracownikom poprzez przekazanie informacji o dokonanych
zmianach do poszczegélnych komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w Zurawicy oraz
wylozeniu w sekretariacie Urzedu Gminy w Zurawicy jednolitego tekstu uwzgledniajacego
zmiany wprowadzone niniejszym zarzadzeniem.

§3
Wprowadzone zmiany w ,,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zurawica” wchodza
w zycie z dniem 09 kwietnia 2018 r.

Ahadoisl. -



