ZARZADZENIE NR 127/17
WOJTA GMINY ZURAWICA ‘
z dnia 1 grudnia 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie Instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci
za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Zurawica oraz w Jednostkach Oswiatowych
prowadzonych przez Gming Zurawica, stosownie do postanowien ustawy o rachunkowosci
art. 26 i art. 27 ( Dz. U. z 2016 poz. 1047) zarzadzam:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywéw wg stanu na dziefi 31.12.2017 r.
2. Naprzewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje p. Marte Kurzydto.

§2

1. Inwentaryzacja przeprowadzong w drodze spisu z natury nalezy objaé:
1) niezuzyte materialy (m.in. opat, paliwo, materialy biurowe), ktérych warto$é
odpisywana jest w koszty w momencie zakupu,
2) srodki pienigzne w kasie i inne papiery warto$ciowe oraz druki Scistego
zarachowania,
3) $rodki zywnosci w magazynach stotowki.
Spisane skladniki majatku nalezy wycenié, poréwnaé otrzymane warto$ci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnic¢ i rozliczyé ewentualne réznice.

2. Inwentaryzacjag przeprowadzona w drodze poréwnania danych ewidencyjnych
z odpowiednimi dokumentami, bedacymi w posiadaniu jednostki, nalezy objaé:
1) wartosci niematerialne i prawne,
2) grunty stanowiace mienie komunalne,
3) s$rodki trwale (w tym takze w budowie) trudno dostepne ogladowi,
4) ksiggozbior,
5) mnaleznosci sporne i watpliwe,
6) naleznodci i zobowiazania wobec pracownikéw,
7) naleznosci i zobowiazania z tytuléw publicznoprawnych,
8) mnaleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

Ewentualne r6znice nalezy wyjasnié i rozliczyé.

3. Inwentaryzacjg przeprowadzona w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentéw
pisemnego potwierdzenia prawidlowosci danych nalezy objaé:
1) $rodki pienigzne krajowe i zagraniczne na rachunkach,
2) naleznosci, w tym udzielone pozyczki.
4. Inwentaryzacja nalezy obja¢ réwniez znajdujace si¢ w jednostce skladniki majatkowe
bedace wlasnoscig innych jednostek.



§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotujg zespol spisowy
w sktadzie:
p. Agata Stankiewicz — przewodniczaca
p. Wioletta Baranowska
p. Magdalena Zigba
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych, gruntéw
stanowiacych mienie komunalne oraz $rodkéw trwalych (w tym takze w budowie)
trudno dostepnych ogladowi w drodze poréwnania danych ewidencyjnych
z odpowiednimi dokumentami powolujg zespét spisowy w skladzie:
p. Lukasz Mroczka— przewodniczacy,
p. Maciej Baszak
p. Magdalena Bak
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji ksiegozbioru w drodze uzgodnienia zbiorow ksiag
inwentarzowych jednostek o$wiatowych z wartoscia wykazana na koncie 014
ewidencja ksiggowa wyznaczam; p. BoZzeng Wioch.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania danych ewidencyjnych
z odpowiednimi dokumentami w odniesieniu do nalezno§ci spornych i watpliwych,
naleznoéci i zobowiazai wobec pracownikéw, naleznosci i zobowiazan z tytulow
publicznoprawnych, nalezno§ci i zobowiazafh wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych wyznaczam:

1) w zakresie jednostki Urzad Gminy - p. Jadwigg Hordowska
2) w zakresie Jednostek O$wiatowych — p. Bozeng Wiloch
3) w zakresie Budzetu Gminy oraz do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
uzyskania pisemnych potwierdzen od kontrahentow w stosunku do naleznosci,
w tym udzielonych pozyczek - p. Dorotg Marciniec.
§4
Osoby wyznaczone do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowiazuj¢ do przestrzegania ogdlnie
obowigzujacych przepisow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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