Zarzadzenie nr 120/17
Wojta Gminy Zurawica
z dnia 29.11.2017

w sprawie skladania informacji o realizacji zadan w komérka organizacyjnych Urzedu
Gminy Zurawica i jednostkach organizacyjnych Gminy Zurawica

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1875) zarzadzam:

§1. 1. Wprowadza si¢ obowiazek cotygodniowego sktadania informacji o realizacji zadan
w komorka organizacyjnych Urzedu Gminy Zurawica i jednostkach organizacyjnych Gminy
Zurawica, przez kierownikéw referatow i osoby wyznaczone w zespotach funkcjonujacych
w Urzgdu Gminy Zurawica oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Zurawica.
2. Powyzsze informacje majg by¢ przesylane na adres poczty elektronicznej
zuragmina@wp.pl w ostatnim dniu roboczym kazdego tygodnia do godziny 14%, wedhug
wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Za Zespotu ds. oswiaty, informacj¢ ma przedktada¢ Pani Sylwia Blicharz.
4. Za Zespol ds. pozyskiwania zewnetrznych zrédet finansowania informacje ma przedktada¢
Pan Tomasz Szeleszczuk.
5. W przypadku nieobecnosci kierownika lub osoby wyznaczonej informacje przedktada
osoba wyznaczona przez zobowigzanego z danego referatu, jednostki lub zespohu.
6. Pierwsza informacje nalezy zlozy¢ w dniu 15.12.2017 r. i ma ona obejmowac okres od dnia
1.12.2017 r.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zurawica.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do zarzadzenia
Wéjta Gminy Zurawica nr 120/¥7
z dnia 30.11.2017 1.

INFORMACJA nr ..../17
O ZREALIZOWANYCH 1 PLANOWANYCH DO REALIZACJI
ZADANIACH W KOMORCE ORGANIZACYJNEJ GMINY ZURAWICA

Komorka organizacyjna/zespot:
Okres, za ktory sktadana jest informacja:

Imie nazwisko sktadajacego informacje:

I. ZADANIA ZREALIZOWANE:
Lp. Opis zadania Uwagi
1/17

II. ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI:
Lp. Opis zadania Uwagi

III. ZADANIA PLANOWANE DO REALIZACJI:
Lp. Opis zadania Uwagi

IV. POBLEMY W REALIZACJI ZADAN CYKLICZNYCH:
Lp. Opis problematycznego zadania
1/17

V. ZAKONCZONE ZADAN CYKLICZNYCH Z POBLEMAMI W REALIZACJI:
Lp. | Opis problematycznego zadania

Micch,



Wyjasnienia do formularza informacji:

1. W tabelach L, IL i III. w kolumnie Lp. nalezy zachowa¢ ciaglos¢ numeracji, raz =~
nadany numer zadaniu ma by¢ kontynuowany we wszystkich tabelach do momentu
zakonczenia jego realizacji.

2. Do tabel nie wprowadza si¢ zadan realizowanych cyklicznie powtarzajacych sie,

a jedynie w tabeli IV i V. nalezy wykazaé zadania cykliczne przy ktérych wystepujg
problemy w ich realizacji.

3. W tabelach IV. I V. w kolumnie Lp. nalezy zachowaé ciggtosé numeracji zadan
realizowanych cyklicznie przy ktérych wystepuja problemy w ich realizacji.



