Zarzadzenie Nr 131/17
Wojta Gminy Zurawica
z dnia 11 grudnia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia karty obiegowej dla pracownikéw Urzedu
Gminy Zurawica oraz zasad jej stosowania.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) Wéjt Gminy Zurawica postanawia:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 44/2015 z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia karty
obiegowej dla pracownikéw Urzedu Gminy Zurawica oraz zasad jej stosowania zmienié
zalacznik Nr 1 poprzez nadanie mu nowego brzmienia okreslonego w zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Mo,



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 131/17 Wéjta Gminy Zurawica
Z dnia 11 grudnia 2017 r.

KARTA OBIEGOWA
1. Nazwisko 1 imig PraCcOWIIKA ........oviunieiniiiin et e e,
2. Komorka Organizacyjna ...........oovvuviiiiniiniieie e
3. SEANOWISKO .oeeiti ittt e e
4. Data Zatrudienia . .......oooviiiiiiiiiiiii e
5. Data rozwigzania StOSUNKU PrACY .....ocuuviueeiininisiee et ee e e e e e,

Rozliczenie pracownika w zwigzku z ustaniem stosunku pracy

Lp. Miejsce i rodzaj rozliczenia Zobowiazanie | Data, podpis i pieczeé Uwagi
/ komorka rozliczajaca pracownika uprawnionego
wzgledem pracownika
pracodawcy*

1. Referat Spraw
Obywatelskich
dokumenty pobrane

i niezwrocone do archiwum

2. Referat Organizacyjno-
Administracyjny

- materialy stuzbowe
szczegblnego uzytku
(pieczatki)

- legitymacja stuzbowa

- sprzet (komputer i oprogra-
mowanie, drukarka, skaner
1 inne)

- telefon komorkowy

- karta do elektronicznego
podpisu

3. Referat Finansowo-
Podatkowy

- wyposazenie biurowe wg
spisu inwentarzowego

- ubezpieczenie (polisa)

- inne zobowigzania

4, Referat Infrastruktury
1 Zaméwien Publicznych




5. Referat Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Gruntami

6. Zespol ds. Pozyskiwania
Zewnetrznych Zrodel
Finansowania

- dokumenty dotyczace
inwestycji wspétfinansowa-
nych ze zrédel zewnetrznych

7. Zespol ds. Oswiaty

8. Kasa zapomogowo-
pozyczkowa: umowa pozyczki
—rozliczenie

9. Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych
umowa pozyczki — sposob
i zasady splaty zalegloéci

10. | Protokolarne przekazanie
dokumentow — protokot
zdawczo — odbiorczy (zat. Nr 2
do Zarzadzenia Nr 44/2015

Z dnia 27 kwietnia 2015 r.)

Niniejsza karta obiegowa sporzadzona zostala w jednym egzemplarzu i po wypelnieniu
dolaczona do akt osobowych pracownika.

ZUTAWICA, A8 vvoeieiciie e e
(podpis pracodawcy)

* wpisa¢ odpowiednio: brak zobowiazania, rozliczony, rozliczy si¢ w terminie i na warunkach
zobowigzania przyjetego w formie pisemne;j, nie dotyczy.




