Riirmicktry Thate ~ CEmlers
DUrmistrz £1o0tego o>toxKu

ZARZADZENIE NR 14 /2018
Burmistrza Zlotego Stoku
z dnia @ grudnia 2018 r.

w sprawie powierzenia Zastepcy Burmistrza Zlotego Stoku
prowadzenia okreslonych spraw Gminy Zloty Stok w czasie nieobecnosci
Burmistrza Zlotego Stoku

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pdézn. zm.), art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z
pozn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z pézn. zm.) oraz art. 143 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2018 r., poz. 800 z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:
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Powierza si¢ Pani Mirostawie Stowiak — Zastepcy Burmistrza Zlotego Stoku prowadzenie

spraw Gminy Zloty Stok oraz wykonywanie obowiazkéw i uprawnien Burmistrza Ziotego

Stoku w przypadku jego nieobecnosci, a w szczegélnosci do:

1) kierowania biezacymi sprawami Gminy Ztoty Stok,

2) podejmowanie czynnosci kierownika Urzedu w czasie nieobecnosci Burmistrza Ziotego
Stoku lub niemoznosci pelnienia obowiazkéw przez Burmistrza z innych przyczyn,

3) zapewnienia wlasciwej organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Zlotym Stoku,

4) dokonywania wszelkich czynnosci prawnych wynikajacych ze stosunku pracy
pracownikéw samorzgdowych w zakresie nalezacym do Burmistrza Ziotego Stoku
wobec pracownikow Urzedu Miejskiego w Ziotym Stoku oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Zioty Stok, w tym czynnoSci zwiazane z nawiazaniem,
rozwigzaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz sprawy zwigzane z wynagrodzeniami,
wydawanie polecen stuzbowych, udzielanie urlopéw, kierowanie na wyjazdy stuzbowe
i szkolenia,

5) reprezentowania Gminy Zloty Stok na zewnatrz, tj. reprezentowania jej przed
powszechnymi sadami i innymi organami panstwowymi wszystkich instancji -
w postepowaniach cywilnych, cywilno-gospodarczych i karnych, oraz
w postepowaniach administracyjnych, w tym na podstawie odrebnych pelnomocnictw,
jezeli takie sa wymagane przepisami ustawy,

6) reprezentowanie Burmistrza w czasie oficjalnych wydarzen i spotkan w zakresie
ustalonym z Burmistrzem,

7) udzielania dalszych pelnomocnictw we wszystkich sprawach zwigzanych
z dzialalnoscig Gminy Ztoty Stok,

8) podpisywania wszystkich dokumentéw dotyczacych spraw z zakresu zamowien
publicznych,

9) skladania jednoosobowo oswiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania
wszystkich umoéw, porozumien i ugéd, w ktérych strona jest Gmina, w tym w zakresie
zarzadu mieniem,

10) podpisywania zaswiadczen, stwierdzania wlasnorecznosci podpiséw, potwierdzania za
zgodnosc¢ odpisow i kopii z oryginatami,

11)wykonywanie, czynnos$ci zastrzezonych dla Burmistrza wynikajacych 2z ustawy
o planowaniu i  zagospodarowaniu  przestrzennym oraz o  gospodarce
nieruchomosciami,

12)sktadanie oswiadczen o posiadaniu prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane;

13)wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego
w postepowaniach prowadzonych w oparciu o przepisy dotyczace zamowien
publicznych oraz regulamin udzielania zamoéwienn publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro, w tym zawiera umowy
o udzielenie zaméwienia publicznego,
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14)podpisywanie wszelkich dokumentéw zwiazanych ze skladaniem wnioskow
o dofinansowanie oraz podpisywanie umoéw o dofinansowanie oraz zaciaganie
zobowigzania zwigzanych z realizacjg projektow ze srodkéw Unii Europejskiej, jak
1 krajowych;

15)wykonywania uchwal Rady Miejskiej w Ztotym Stoku,

16)prowadzenia nastepujacych spraw Gminy z zakresu gospodarki finansowej Gminy
Zloty Stok: zaciagania i realizacji zobowiazan, dokonywania zmian w budzecie
i budzetu, dokonywania wydatkéw budzetowych, pozyskiwania srodkéw budzetowych,
podpisywania tytutow wykonawczych, czekéw gotéwkowych, dokumentéw finansowo-
ksiegowych, sprawozdan finansowych, dyspozycji pienieznych w obrocie gotowkowym
i bezgotéwkowym oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych,

17)wykonywania budzetu, w tym zaciagania zobowiazan majacych pokrycie w ustalonych
w uchwale budzetowe] kwotach wydatkow, dokonywania wydatkéow budzetowych,
zglaszania propozycji zmian w budzecie gminy, dysponowania rezerwami budzetu
gminy, blokowania srodkow budzetowych, w przypadkach okreslonych ustawa,

18) prowadzenia i zalatwiania wszystkich spraw, w ktéorych Burmistrz dziala
w charakterze organu podatkowego, w szczegolnosci spraw w zakresie podatkow i optat
lokalnych,

19) podpisywanie korespondencji oraz dokumentéow finansowo — ksiegowych;

20) wspoldzialanie z Radg Miejska, Kierownictwem Urzedu, komoérkami organizacyjnymi
Urzedu, jednostkami organizacyjnymi, instytucja kultury i jednostkami pomocniczymi
Gminy w wykonaniu zadan Burmistrza,

21)przyjmowanie interesantow,

22)wydawania zarzadzen we wszystkich sprawach wymienionych w niniejszym
zarzadzeniu,

23)wykonywania wszelkich innych czynnosci zastrzezonych przepisami prawa dla
burmistrza gminy.

§3
Upowazniam Miroslawe Stowiak - Zastepce Burmistrza Ziotego Stoku do wydawania
i podpisywania w imieniu Burmistrza Zlotego Stoku decyzji administracyjnych,
zaswiadczeni, postanowien oraz do wystepowania przed organami administracji
panstwowej i samorzadowej w postgpowaniach administracyjnych.

§ 4.
Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwila cofniecia
upowaznienia lub odwotlania ze stanowiska Zastepcy Burmistrza Ztotego Stoku.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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