Ziebice, 07 czerwca 2017roku
WF.271.1.2017

ZAPROSZENIE
Zamawiajacy zapraszé do zlozenia oferty na ustuge:

»Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Zigbicach oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Zigbice w 2017 roku”

Postepowanie prowadzone w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych zgodnie z ktérym ,, Ustawy nie stosuje sig (...) do zaméwien i konkursow, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro;”

1. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zabezpieczong przed
otwarciem, bez uszkodzef, co gwarantuje zachowanie poufnosci jej treSci do czasu otwarcia oraz
zaadresowac i opisa¢ w nast¢pujacy sposob:

ZAMAWIAJACY - GMINA ZIEBICE
Adres: Urzad Miejski w Ziebicach ul. Przemystowa 10, 57-220 Zigbice

Oferta w postgpowaniu pn: ,,Prowadzenie audytu wewngtrznego w Urzedzie Miejskim w Zigbicach oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy Zigbice” znak sprawy WF.271.1.2017
Nie otwiera¢ przed dniem 22.06.2017 roku do godz.10.00

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnoéci za skutki braku zachowania powyzszego sposobu opakowania

i opisu kopert tj. np.: rozerwanie koperty w czasie drogi do zamawiajacego, nieskuteczne dorgczenie
z powodu ztego opisu.

Ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

Oferta sktadana jest w jezyku polskim, czytelng i trwatlg technika.
Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

* Termin waznosci oferty wynosi 30 dni.

Oferte oraz wszelkie dokumenty podpisuje Wykonawca w przypadku zlozenia oferty przez osobe
upowazniong nalezy przedtozy¢ — oryginal petnomocnictwa lub kopi¢ po$wiadczong notarialnie za
zgodnos$¢ z oryginatem do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Warunki okreslone w zaproszeniu mogg by¢ zmienione lub odwotane w kazdym czasie. W takim
przypadku Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow:

- zamieszczajgc informacj¢ na stronie internetowej, je$li zaproszenie bylo dostgpne na stronie
internetowej,

przesytajac informacj¢ w formie odpowiednio wysytanemu zaproszeniu jesli zaproszenie nie bylo
zamieszczone na stronie internetowe;.
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2.

Opis przedmiotu zamowienia:

Na podstawie art. 274 ust 3 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. 2016 toku, poz. 1870 z p6zn. zm)
w korespondencji z art. 278 ust 3 Gmina Zigbice ogtasza postgpowanie w celu wytonienia ustugodawcy,
ktory bedzie prowadzit audyt wewngtrzny w Urzedzie Miejskim w Zigbicach oraz jednostkach

organiz

acyjnych Gminy Zigbice. Ustugodawca, ktory zostanie zatrudniony w Gminie Zigbice musi spetié

wymagania opisane w art. 286 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Do obowigzkéw ustugodawcy

nalezy

wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 04 wrze$nia 2015 roku w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy

1 wynik

3.

4.,
0d 01.0

5.

ach tego audytu (Dz.U. z 2015 roku poz. 1480 z pézn. zm.), w szczego6lnosci:
Przeprowadzenie zadan zapewniajgcych:
1. dokumentacja i realizacja systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Zigbicach;
2. audyt gospodarki finansowej, kontroli zarzadczej i organizacji w Zigbickim Centrum
Kultury;
w 2017 roku, zgodnie z planem audytu przedstawionym przez Zamawiajgcego;
Sporzgdzenie sprawozdania, o ktorym mowa w § 24 rozporzadzenia z kazdego
z przeprowadzonych zadan zapewniajgcych i przedstawienie tych sprawozdan kierownikowi
audytowanej jednostki oraz Burmistrzowi Ziebic;
Sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2017, o ktérym mowa w §33
rozporzadzenia, w terminie wyznaczonym w art. 283 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.
Sprawozdanie powinno zawiera¢ elementy o ktérych mowa w § 34 ust. 1 rozporzadzenia.
Prowadzenie akt biezacych oraz akt stalych audytu wewnetrznego, o ktérych mowa w §14 i §15
rozporzadzenia;
Przechowywanie dokumentéow, w tym takze w formie elektronicznej,wytworzonych do celow
prowadzenia audytu wewnetrznego, tak aby zapewni¢ ich dostepno$¢, ochrone przed
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz protokolarne ich
przekazanie zamawiajgcemu, nie pézniej niz w ostatnim dniu obowigzywania umowy;
Analizowanie informacji dotyczacych realizacji zalecen przez komoérki audytowe zgodnie z §28
ust. 1 i1 2 rozporzadzenia.
Zamawiajacy (Gmina Zigbice) planuje podpisa¢ umowe z ustugodawca prowadzacym audyt
wewngtrzny z uwzglednieniem zapisdéw art. 279 ust. 2 ustawy o finansach publicznych na okres

01.07.2017 r. do 31.01.2018 r. Szczegbtowy harmonogram prowadzenia audytu zostanie
okreslony w umowie.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na udzial podwykonawcdéw w realizacji zamowienia

Wymagany termin realizacji umowy:
7.2017 r. do 31.12.2018 r.

Kryteria wyboru oferty:

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami: cena
Waga kryterium i sposéb oceny: 100%

6.

Wymagane dokumenty:

Wykonawca wraz z oferta (stanowigcg zatgcznik nr 1 do zaproszenia) sktada nastepujace
dokumenty:

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczenie lustracyjne lub informacyjne o ztozeniu o§wiadczenia lustracyjnego, zgodnie z art.
7 ustawy z dnia 18.10.2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa
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panstwa z lat 1944 — 1990 oraz treéci tych dokumentéw (t.j. Dz. U. 2007 Nr 63, poz. 425 ze zm.)
— dotyczy os6b urodzonych przed 01.08.1972 1.

7. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:
W ceng oferty nalezy wliczy¢ catkowitg cen¢ wykonania przedmiotu zaméwienia w okresie od 01.07.2017
r. do 31.12.2017 r. W przypadku oséb fizycznych nie prowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej, nigdzie

nie zatrudnionych lub zatrudnionych w innym zaktadzie pracy nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty'
z tytutu ubezpieczenia obcigzajace Zamawiajgcego.

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 22.06.2017 r. do godz. 10.00 w zaklejonej kopercie w siedzibie

zamawiajacego, tj. Urzedzie Miejskim w Zigbicach ul. Przemystowa 10, 57-220 Ziebice w sekretariacie
Urzedu pok. nr 10

9. Termin i miejsce otwarcia ofert: (termin zlozenia oferty jest jednocze$nie terminem otwarcia

ofert réznica wystegpuje jedynie w godzinach).
Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.06.2017. r. o godz. 10.20 w siedzibie zamawiajacego, tj. Urzedzie
Miejskim w Zigbicach ul. Przemystowa 10, 57-220 Zigbice w sali nr 2.

10. Osoba uprawniona do kontaktow z wykonawea:
Skarbnik Gminy Zigbice — Anna Stowik tel. 748163870 wew. 41

11. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
Umowa zostanie zawarta po wyborze najkorzystniejszej propozycji cenowej do dnia 30.06.2017r.

Z up. Burmigtrza Zigbic
SKARBNIK GMINY

(podpisZpmawiajacego)

Zataczniki:

1.Wz6r oferty ,,oferta”

2. O$wiadczenie Wykonawcy

3. Projekt umowy.

4. Wzdr o$wiadczenia lustracyjnego.

Przygotowata: Anna Stowik
*niepotrzebne skresli¢
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