(00. 0052 .04.2 3. Lol

ZARZADZENIE NR 80/2016
Burmistrza Zigbic

z dnia 9 maja 2016 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Zigbice

Na podstawie art. 33 ust. 4 w zwigzku z art. 30 ust. 1 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446), art. 5 ust. 4 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 z
poézn.zm), art. 286a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. Upowaznia si¢ Pana Artura Pirek- Sekretarza Gminy Zigbice do:
1) wykonywania w imieniu Burmistrza Ziebic zadan Kierownika Urzedu Miejskiego
w Ziebicach, w szczegOlnosci zadan z zakresu zapewnienia wiasciwej organizacji
pracy Urzedu oraz realizowania polityki zarzadzania zasobami ludzkimi, w tym
miedzy innymi:
a) biezacego kierowania dziatalnoscig Urzedu;
b) pelnienia funkcji zarzadzajacych w Urzedzie w rozumieniu prawa pracy, w tym
sktadanie o$wiadczen woli w zakresie:
- nawigzania i rozwigzania stosunku pracy w ramach struktury etatow okreslonej
w regulaminie organizacyjnym Urzedu,
- ustalania zakresu czynnosci dla poszczeg6lnych pracownikéw Urzedu,
- koordynowania kwestii planowania, kierowania i korzystania przez pracownikow
Urzedu z urlopéw wypoczynkowych,
- dokonywania czynnosci zwigzanych z delegowaniem oraz rozliczaniem kosztow
zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikéw Urzedu,
2) wydawania w imieniu Burmistrza Zigbic decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;
3) zalatwiania w imieniu Burmistrza Zigbic wszystkich spraw, do ktorych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, a w szczegdlnosci do wydawania decyzji administracyjnych,

postanowien i zaswiadczen;



4) podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesytania za pomoca
$rodkéw komunikacji elektronicznej.
§ 2. Podczas nieobecnosci Burmistrza Zigbic, upowaznia si¢ Pana Artura Pirek- Sekretarza
Gminy Ziebice do realizacji pozostatych spraw zwiazanych z funkcjonowaniem Gminy
Ziebice i Urzedu Miejskiego w Zigbicach, w szczegoélnosci:
1) reprezentowania Urzedu za zewnatrz;
2) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych.
§ 3. Upowaznienie udzielone zostaje na czas nieokreslony i wygasa z chwilg jego cofnigcia,
zmiany stanowiska pracy osoby upowaznionej lub rozwigzania z nig stosunku pracy.
§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 48a/2015 Burmistrza Zigbic z dnia 26 marca 2015 r. w sprawie
upowaznienia Sekretarza Gminy Zigbice do prowadzenia niektérych spraw w imieniu
Burmistrza Zigbic oraz dokonywania wobec pracownikow Urzedu Miejskiego w Zigbicach
okreslonych czynnosci z zakresu prawa pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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