URZAD MIEJSKI W ZIEBICACH
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
STANOWISKO DS. OCHRONY ZABYTKOW I OPIEKI NAD ZABYTKAMI

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowiskus

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

petna zdolnosc do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych:
nieposzlakowana opinia;

obywatelstwo polskie;

co najmniej roczny staz pracy na stanowiskach urzedniczych w instytucjach panstwowych
lub samorzadowych:

znajomos¢ przepisow ustaw z zakresu samorzadu terytorialnego;

znajomos¢ przepisow ustaw: o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, Prawo
budowlane, o finansach publicznych, Prawo zamowien publicznych. Prawo ochrony
srodowiska.

Wymagania dodatkowe:

umiejgtnosé bieglej obstugi komputera, znajomos¢ programow Word i Excel;
sumiennose i dokladnosé;

umiejetnosé bardzo dobrej organizacji pracy:

komunikatywnod¢ i dyspozycyjnosé:

prawo jazdy kat. B.

3. Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
)

6)
7)
8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem gminnego programu opieki nad zabytkami;
przygotowywanie i skfadanie wnioskow o wpis do rejestru zabytkdw débr kultury:
prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacjg kapliczek i figur wotywnych;

wspolpraca z przedstawicielami Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow we Wroclawiu;
opracowywanie planéw remontéw 1 innych dziatan konserwatorskich dla obiekiow
zabytkowych;

prowadzenie i aktualizacja gminnej ewidencji zabytkow:

podejmowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z pozyskiwaniem 1 wykorzystaniem Srodkow
finansowych pochodzacych z krajowych i zagranicznych programow pomocowych oraz
funduszy wspierajacych na projekty w zakresie ochrony zabytkow:

prowadzenie spraw zwigzanych z uregulowaniem statusu prawnego kapliczek 1 figur
wotywnych na terenie gminy;

stosowanie i przestrzeganie obowigzujacych przepisow okreslonych w ustawie o ochronie
zabytkow 1 opiece nad zabytkami;

10) opisywanie 1 sprawdzanie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym

dokumentow finansowych od wykonawcow 1 dostaweow dotyczacych  prowadzonych
zadan;

11) wspoldziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy i komorkami organizacyjnymi



Urzedu Migjskiego w zakresie realizowanych zadan i prowadzonych spraw:

12) sporzadzanie sprawozdawczosci zewnelrznej i wewnetrznej dotyczgeych realizowanych
zadan i prowadzonych spraw;

13) prowadzenie rejestru korespondencji stuzbowej, w tym przygotowywanie korespondencji
dotyczacej realizowanych zadan i spraw;

14) sporzadzanie rocznych i wieloletnich planow. wnioskéw, analiz, rozliczen zwigzanych
z zakresem prowadzonych spraw,

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyny;

2) CV zopisem przebiegu pracy zawodowej:

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie:

4) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem):

5) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska
lub o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku;

6) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem)
potwierdzajacych kwalifikacje | wyksztlalcenie;

7) o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnodei prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych:

8) os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo dcigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe:

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

O powyzsze stanowisko moga ubiegac si¢ obywatele UE oraz obywatele innych panstw,
kirym na podstawie umow miedzynarodowych lub innych przepiséw prawa wspolnotowego
pystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP.

Vmagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zigbicach
It przesta¢ (decyduje data wplywu do tut. Urzedu) na adres: Urzad Miejski w Zigbicach,
u Przemyslowa 10, 57-220 Zichice, w zaklejonych kopertach 7z dopiskiem: "Nabor na wolne
snowisko urzednicze —~ stanowisko ds. ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami™ w terminie
d 9. marca 2017 r. godz. 14.00. Dokumenty, ktore wplyna do Urzedu po terminic nie bedg
ripatrywane. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miejskim w Zigbicach w dniuA€.. marca 2017 .
alz, 10,00,

ZRegulaminem naboru mozna zapozna¢ sie w Urzedzie Miejskim w Zigbicach lub na stronie
Riletynu Informacji Publicznej. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
78163846 lub 74 8163848.

[ta kandydatow spelniajacych wymagania formalne i dopuszcezonych do 1l etapu wraz z terminem
centualnej rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
rtablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemystowej 10,

rezwloeznie po przeprowadzonym naborze informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na
<mnie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miejskiego
Vigbicach przy ul. Przemystowej 10.

dnformacje dodatkowe:

Iormacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

amicjsce pracy: praca w budynku Urzedu Miegjskiego w Zigbicach: bezpieczne warunki pracy na
snowisku, budynek, pomieszczenie pracy oraz pomieszezenie sanitarne niedostosowane dla osob
puszajgcych si¢ na wozku inwalidzkim, obiekt nie jest wyposazony w windg ani podjazdy dla
szkow,



b praca przy komputerze oraz zwigzana z obslugg urzadzen biurowych,

¢)praca w pelnym wymiarze czasu pracy z przewagg wysitku umyslowego,

d wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych, w miesigeu (styczen 2017 r.) poprzedzajgcym
dite upublicznienia ogloszenia o naborze jest wyzszy niz 6%.

Zebice, dniad¥. lutego 2017 r.




