Zarzadzenie Nr 50/2016
Burmistrza Zigbic

z dnia 31 marca 2016 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego

Urzgdu Miejskiego w Zigbicach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( tekst jednolity

—Dz.U. z 2015 r, poz. 1515, z p6Zn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 123/2013 Burmistrza Zigbice z dnia 5 wrzeénia 2013 r.

w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ziebicach wprowadza sie

nastgpujgce zmiany:

1)

2)
3)

w § 10 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

., 6) Referat Srodowiska — 5 etatéw: ™ :
w § 15 w ust.] uchyla sie pkt 20;

w § 16 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»» 1. Do zadar Sekretarza nalezy:

1) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Urzedu oraz realizowanie polityki zarzadzania
zasobami ludzkimi inadzor nad przestrzeganiem regulaminu pracy, regulaminu
wynagrodzenia oraz innych dokumentéw ustalajacych tok pracy w Urzedzie;

2) ksztaltowanie sprawnego systemu komunikacji wewnetrznej oraz zapewnienie
wlasciwego obiegu informacji i dokumentacji;

3) ksztaltowanie i ochrona wizerunku Urzedu;

4) nadzér nad procesem badan satysfakcji klientéw Urzedu oraz wykorzystaniem ich
wynikow;

5) zapewnienie warunkow organizacyjnych, finansowych i materialno — technicznych dla
dzialalnosci Urzedu, w tym: gospodarowanie funduszem plac Urzedu, mieniem ruchomym
1 nieruchomym pozostajgcym na stanie Urzedu, w tym wydawanie decyzji o nieodplatnym
przekazaniu srodka trwalego Urzedu innej jednostce organizacyjnej, nadzér nad
wykorzystaniem $rodkéw finansowych przeznaczonych na dzialalno$é Urzedu, zapewnienie
bezpiecznych i higienicznych warunk6w pracy:

6) rozwijanie i koordynowanie procesu informatyzacji Urzedu;

7) zapewnienie obstugi prawnej w Urzedzie;

8) koordynowanie spraw zwigzanych z udostepnieniem informacji publicznej w Urzedzie;
10)  prowadzenie innych spraw powierzonych przez Burmistrza, w granicach okreslonych
imiennymi pelnomocnictwami i upowaznieniami udzielonymi przez Burmistrza;

11)  podejmowanie czynnosci wynikajgcych z przeprowadzonych kontroli, wtym
podpisuje protokoly pokontrolne i moze udzielaé¢ wyjasnien na zapytania skladane w trakcie
postgpowan kontrolnych prowadzonych przez Najwyzsza Izbe Kontroli, Urzad Kontroli
Skarbowej, Zaklad Ubezpieczen Spolecznych oraz inne organy uprawnione do kontroli;

12)  reprezentowanie Gminy w pracach legislacyjnych na szczeblu regionalnym
I krajowym w zakresie ustroju, funkcjonowania i kompetencji samorzadu terytorialnego;

13)  po$wiadczenie daty pewnej zgodnie z art. 81 Kodeksu Cywilnego;



14)  poswiadczenia zgodnosei kserokopii dokumentéw z oryginatami;

15)  przyjmowanie oswiadczen ostatniej woli i sporzadzanie z tych czynnosci protokotu
zgodnie z trescig art. 951 Kodeksu Cywilnego:

16)  prowadzenie ksigg rejestrowych instytucji kultury w zakresie stosownym do
odrgbnego pelnomocnictwa;

17)  prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o nadanie orderu lub odznaczenia
panstwowego,

18)  udzial w przetargach na zbycie nieruchomodci gminnych;

19)  udzial w Komisjach Konkursowych. " ;

4) w § 20 w pkt 12 kropke zastepuje sie srednikiem i po pkt 12 dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:
» 13) organizowanie, wykonywanie prac i czynnosci zwigzanych z przygotowywaniem i

przeprowadzeniem wyborow, referendéw lub spiséw powszechnych. ™ .

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.



