Zarzadzenie Nr 135/06
Burmistrza Zigbic
z dnia 31 pazdziernika 2006 roku

W sprawie zasad ewidencji ksiggowej i takladowego planu kont w Urzedzie
Migjskim w Zigbicach .

Na podstavie art 10 ustawy z dnig 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoscl ( tekst fedm De L) Nr 76
poz.694 2 2002 roku = pdZniefszymi zmianami | | § 111§ 12 Rozporzqd=enia Ministra Finansiw = dnia 28 lipca 2006
roku w sprawie szcregdinyeh zavad rachunkowodci oraz plandw kont dia budtetu paristwa , budtetdw jednosiek
samorzqdu tervtorialnego oraz atektarych fednostek sektora finanséw publiczryeh ( Dz U Nr 142 poz, 1020 ) -
ustalam , co nastepuje : '

§ L

Urznd Micjski w Zighicach ohowiazany jest prowadzié rachunkewosc zgodnie z planem kent i zasadami
funkcjonowania tych kont ustalonymi w zalacznikach Nr | i nr 2 do Rozporzydzenia Ministra Finansow 2 dnia

28 lipca 2006 roku w sprawie szczepdinych zasad rachunkowodc oraz planéw kont dla budzetu padstwa , budsetow
Jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektarych Jednostek sektora finanséw publicanyeh ( Dz, U, Nr 142
poz.1020) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 21 czerwes 2006 roky w sprawie zasad rachunkowoéci

i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw , ophat i niepodatkowych naleznodci budzetowych dla organdw
podatkowych jednostek samorzadu terytorinlnego ( Dz, Nr 112 poe761 ).

§2,

Ustala sig zasady eWidencii ksiegowe] i zuktadowy plan w Urzedzie Miejskim w Zigbicach . stanowiace zatacaniki od
nr 1 do nr 8 do niniejszego zarzadzenia .

§3.

Za prawidlowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialny jest Glawny Ksiggowy Urzgdu Miejskiego i samodzielne
stanowiska ds. ksiggowosci w Wydziale Finansowym Urzedu Migjskiego .

§4.

Traci moc zarzadzenie Nr 7/2002 Burmistza Miusta § Gminy Zighice « dnia 6 maja 2002 roku w sprawie
wprowadzenia zasad ewidencji ksiegowej i zaldadowego planu kont w Urzgdzie Miasta | Gminy w Ziebicach .

§ 5.

Zarzadzenic wehodzi w Zycie 2 dniem podpisania | ma zastosowanie od 1 listopada 20006 roku .

)
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Zalaeanik Nr | do Zarzadzenia Nr 13506
Burmistrza Ziebic 2 dnia 31.10.2006 roku

w sprawie zasad ewidencji ksiggowe] oraz
zakladowego planu kont w UM w Ziehicach .

Ustalenia ogdlne :

1. Okreslenia ukyte w ustaleninch szezegélowych do zakladowego planu kont oznaczajg :

1) Ustawa o rachunkowodci — ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U. Nr 76 poz.694 z 2002 roku  z pdén.zmianami ) .

2) Ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 30 czerwea 2005 roku o finansach publicznych

( Dz.U. Nr 249 poz.2104 z p6Zn.zmianami ) ,

3) Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegblnyeh zasad rachunkowodci oraz plandw
kont dla budzetu pafistwa , budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych
jednostek sektora finansow publicanych — rozporzadzenie z dnia 28 lipca 2006 roku — ( Dz.U.
Nr 142 poz.1020 ),

4) Rozporzqdzenie Ministra Finansow w sprawie ewidencji podatkéw i oplat - Rozporzgdzenie

Ministra Finanséw z dnia 21 czerwea 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci | planu kont
W zakresie ewidencji podatkdw , oplat i nicpodatkowych naleznosci budzetowych dla organdw
podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego ( Dz.U. Nr 112 poz.761 ),

5) n 1ok obrotowy™ —rok kalendarzowy

6) ., okres sprawozdawczy” — miesige kalendarzowy |

74, dzied hillnnsaw}r.-"' — dziefi zamknigcia ksiag rachunkowych , tj. 31 grudnia ,

8) , sprawozdanie finansowe” — bilans sporzadzeny na podstawie ksiag rachunkowych ,

9) ., jednostka™ — jednostka budzetowa |,

10) ,, kierownik jednostki” — Burmistrz Zighic ,

11} .. dziatalnosé podstawowa™ — dziatalnosé stanowiaca gtéwny cel utworzenia jednostki -
okreélona w statucic |

12) ,, dzialalno$é pomoenicza™ — dzialalnodé , ktdrej celem jest przede wszystkim Swiadezenie
ushug na potrzeby dzialalnodei podstawowej a takze dziatalnosé bytowa , zaktadowa dzialalnodé
socjalna |

13) ;, plan kont” — wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami cyfrowymi i zusady
funkcjonowania oraz wykaz kont analitycznych ,

14) ,, konto syntetyczne™ — urzadzenie do ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych , zgodnie
z zasada podwdinego ksiggowania tak . aby zapewnione bylo bilansowanie sie danych ujetyeh
na wszystkich prowadzonych przez jednostke kontach syntetycznych .

13} .. konto analityozne™ — urzgdzenie do szezegblowej ewidencji ksicgowej danveh | podlegajacyeh

ewidencji na kontach syntetycanych ,

16).,, ksiggi rachunkowe” — wszystkie , shuzace do ewidencji dziatalnosci jednostki , konta syntefy-
czne i analityczne a takze zestawienia sald kont sporzadzone w sposth zapewniajacy ich
trwalodd |

17) ,, srodki trwale” — rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi , o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznodei diugszym niz rok , kempletne , zdatne do ugytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki a w szczegllnodei : grunty , prawo uzytkowania wieczystego gruntu , budynki,
budowle . maszyny , urzadzenia , drodki transportu ,ulepszenia w obeych $rodkach trwatych

18} ,, inwestycje” — aktywa nabyte w cehu osiggnigcia korzysei ekonomicznych wynikajycych z przy-
rostu wartosci tych aktywoOw , uzyskania z nieh przyehodow w formie odsetek fub innych
poytkéw a w szczegdlnodei aktywa finansowe oraz te nieruchomasei | wartosci niematerialne
i prawne , ktore nie sq uzytkowane przez jednostke lecz zostaty nabyte w celu osiagniecia
tych korzysci ,

19) ., srodki trwate w budowie™ — drodki trwale w okresie ich budowy , montaZu lub ulépszania
Jjuz istniejncego drodka trwalego



20) ,, wartasci niematerialne | prawne” — nabyte przez jednostke zaliczane do aktywadw trwalych,
prawa majatkowe nadajace sig do gospodarczego wykorzystania | o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznoscei dluzszym niz rok | przemaczone do uzywania na potrzeby jednostki ,
a w szczegblnosei : licencje , koncesje , autorskie prawa majatkowe

21),, pozostate srodki trwale { wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne” — zuZywajace
sig stopniowo rzeczowe skladniki majatku trwatego . ktdrych wartodé nie przekracza wislkosci
ustalonej w przepisach o podatku dechodowym od oséb prawnych |, dla ktorych odpisy amorty-
zacyjne sy uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosei w momencie oddania
do uzywania ,

22) ,, srodki pienigime™ — gotowka , pieniadze na rachunkach bankowych

23) ,. materialy” — nabyte rzeczowe aktywa obrotowe w celu zukycia na whasne potrzeby .

2. Zasady wyceny aktywow i pasywow ;

a) obowigzujq nastepujgce zasady wyceny akiywow i pasywow :
- ewidencig ilosciowo-wartodciows objete sa :
1) w ksiggowasei —$rodki trwale | wartosci niematerialne i prawne , pozostale $rodki trwale 1
materialy i towary,
2) Urzad Migjski w Zighicach nie prowadzi gospodarki MAgazynowej .

b) zasady amortyzowania érodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych :
- srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie wg stawek okreslonych w prze-
pisach o podatku dochodowym od oséb prawnych — jednorazowo , za okres calego roku .

¢) wycena inwestyeji :
- inwestycje ( srodki trwale w budowie ) wycenia sie w wysokosei ogéhu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwiaziu z ich nabyciem lub wyvtworzeniem | pomnigjszonych o odpisy
z tytulu trwalej utraty wartosed ,
- inwestycje krétkoterminowe wycenia sie wedlug ceny ( wartosci rynkowej ) lub ceny nabycia ,
zaleznie od tego , ktéra 2 nich jest nizsza a kratkoterminowe inwestycje , dia ktowryeh nie
istnigje aktywny rynek , w inny sposéb okreslonej wartodci godziwej .

d) do wyceny stanu i rozehodéw aktywow obrotowych , preyimuje sig ;
- w stosunku do materialow — cene zakupu , nabycia ,
- w stosunku do towardw — ceng zakupu | nabycia |
- w stosunku do wyrobow gotowych - koszt wytworzenia .

¢) przychody z wykonania nie zakoficzonych uslug divgoterminowych ustala sig
proporcjonalnie do stopnia zanwansowania .

f) naleznosci wycenin si¢ w kwoeie wymagajgeej zaplaty , tan, wartosci nominalnej
powigkszonej o naleine jednostce odsetkd , z znchowaniem ostroZnodei ,

g) zobawigzania wycenin sig w kwocie wymagajycej zaplaty , prey czym zobowiyzania
finansowe , ktorych uregulowanie zgodnie z umowq nastgpuje droga wydania aktywdw

finansowych innyeh niz srodki pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe wedlug
wartosci godziwej .

b} nidej wymicnione skiadniki majqtkowe odpisuje sig w koszty w momencie zakupu :
- ksiazki i inne zbiory biblioteczne |,
- srodki dydaktyczne |
- adziez | umundurowanie
- meble , dywany ,
- inwentarz zywy ,
- pozostate srodki trwale ( wyposazenie ) oraz wartodel niematerialne i prawne o wartodei nie
przekraczajacej wiclkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnyeh .



i) rzeczowe skindniki majgtku obrotowego wycenia sig na dziei bilansowy wedlug ich
wartosei wynikajacych z ewidencji .

j) rachunek zyskow i strat ustalany jest w postaci pordwnawezej ( lub kalkulacyjnej ) .

k) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespolu ,,4"- ,, Koszty wedlug rodzajow
i ich rozliczenie™ , wediug podzialek klasyfikacji budzetowej.

3. Szczegdlowe ustalenia zakladowego planu kont uwzgledniaja , #e prayjete przez
Urzqd Miejski zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zapewniajg ¢

1) ujgeie zdarzen , w tym operacji gospodarczych , w sposdb rzetelny |, jasny , bezbledny
1 sprawdzalny , tak aby wlasciwie zostaly przedstawione : stan majatkowy i finansowy,
wynik finansowy i rentownosé jednostki , a zwlaszcza ujete zostaly w odpowiednich przekrojach
stany poszczegblnych aktywdw i pasywow , koszty | straty oraz preychody i zvski |

2) dane niezbegdne do wszelkich rozliczen z tytuhy podatkéw oraz rozrachunkéw z kontrahentami i
pracownikami .

3) skuteczng kontrolg wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu skladnikéw

majatku , bedacych w posiadaniu i dyspozycji UM .
4) mozliwosé sporzadzenia informacji wymaganych odrebnymi przepisami .

4. Zakladowy plan kont zawiera nastepujgee zasaly prowadzenia ksing rachunkowyceh :

1) migjscem prowadzenia ksiag rachunkowych jest siedziba Urzedu Miejskiego w Ziebicach .

2) wykaz kont'dla budzetu gminy ( t:zw.organ finansowy ) zawiera zalacznik Nr 2 do zarzgdzenia .

3) wykaz kont syntetycznych dla UM wraz z zasadami ich dzialania zawiera zalgcznik Nr 3.

4) wykaz kont analityeznych do niektorych kont syntetycznych zawiera zalacznik Nr 4,

5) ewidencje ksiggowa prowadzi sig komputerowo — wykaz programow komputerowych oraz
zasad ich dzialania zawiera zalacznik Nr 5 do zarzgdzenia .

6) wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych recznic zawicra zalgoznik Nr 6 do zarzadzenia .

7) wykaz operacji gospodarczych , ktdre bgda dokumentowane za pomoca dowoddéw zastepezych
zawiera zalgcznik Nr 7 do zarzadzenia . _

8) wykaz srodkdw trwalych o niskiej jednostkowo wartodei poczatkowej . dla ktérych odpisy
amortyzacyjne ( umorzeniowe ) bgdg dokonywane przez jednorazowe odpisanie ich wartosci
zawiera zokacznik Wr 8.

5. Pozostale ustalenia szezegélowe :

1) Urzqd Miejski nie prowadzi gespodarki magazynowe;j .

Materialy , ktorych zakop dokonywany jest przez wydzial meryloryezny na konkretne zadanie
ewidencjonowane sa i rozliczane przez ten wydzial .

| tak w szczepdinodei :

Ewidencje materiatow zakupionych dla OSP oraz ich rozliczenie prowadzi pracownik GZRK
zajmujgey sig sprawami ochrony przeciwpozarowej , niezbedne do realizacji prac interwencyjnych —
Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami , Rolnictwa i Ochrony Srodowiska .

Materialy promocyjne ewidencjonuje i rozlicza Referat Promocji Gminy i Integracji Europejskiej .
Rozliczenie przekazanych materialow odbywa sie wedhug cen rzeczywistych zakupu Pracownik
Wydziatu Ogdlnego prowadzi ewidencje ilosciowa zakupionych i wydanych materialéw biurowych .
2) Kosztami zwigzanymi z zakupem materialow obcigza sig wlasciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawezego , w ktdrym zostaly one zakupione .
3) Wartoscia zakopionych materialéw biurowych obcigza sie koszty bezposrednio po ich zakupie .

4) Majatek trwaly Urzedu Miasta | Gminy ewidencjonowany jest w nastepujgcy sposob :



I. Konto syntetyczne 011 — $rodki irwafe , do ktdrego prowadzona jest ewidencja szczegdlowa
umoiliviajgea :
1) ustalenie wartodci poczatkowej poszezegdlnych obiektow srodkdw trwalych i ewentualnego jej
zwigkszenia lub zmniejszenia |
2) ustalenie wartodci poszezegdlnych grup Srodkéw trwalych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finansdw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalyeh . a wiec -
- gruntow ( grupa ) ),
- budynkow i lokali ( grupa | - KOB ),
- obiektdw inzynierii ladowej i wodnej grupa 2 ),
- kotlow i maszyn energetycznych ( grupa 3 ),
- maszyn , urzadzen i aparatéw ogélnego zastosowania ( grupa4 ),
- specjalistycznych maszyn , urzadzeri i aparatéw ( grupa § ) ,
- urzadzen technicznych ( grupa 6 ),
- srodkéw transportu ( grupa 7 ),
- narzadzi , przyrzaddw , ruchomosdei | wyposazenia ( grupa 8 ),
- imwentarza Zywego ( grupa 9 ),
3) ustalenia komérek organizacyjnych , w ktérych znajduja sie poszezegtlne érodki oraz osdb
odpowiedzialnych za ich stan,
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlinych drodkow trwalych .

Ponadto , w ramach ewidencji mienia komunalnego , calost skomunalizowanych skladnikaw
mignia gminnego objeta jest programem komputerowym prowadzonym przez Wydziat GN,RIOS
- wedlug poszezegolnych uzytkownikow :
0113 —0118 - obejmuje ke drodki trwate , ktorych cena nabycia okreslana jest w ustawie o podatku
dochodawym od 0s6b prawnych ( w b.r. kwota 3.500 z1 ) a okres uzywalnosci przekracza 1 rok .
Ewidengja ilo$ciowo-warlosciowa prowadzona jest przez komorke ksiggowosci .

2. Konto syntetyezne 013 — pozostale Srodki trwate w uzywanin obejmujg te skiadniki
majatkowe , ktorych okres uzywalnosci przekracza 1 rok a cena nabycia jest wieksza niz
10 % wartosci érodkéw trwalych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych ( w roku 2002 - 350 2l ) & nizsza od wartodci okreslonej przy ewidencjonowaniu
srodkdw na kontach 0113-0118 .
Ewidencje analityczng ilosciowo-wartodeiows do tego konta prowadzi pracownik Wydziat
Ogdlnego , wartosciows — komdrka ksiggowoici .

3. Sprgt komputerowy ewidencjonuje sic w zaleznogei od wartogei odpowiednio na kontach zespoty 0
czyli 011 lub 013 . Ewidencja wartosciowa prowadzona jest w rozbiciu na : komputer , monitor ,
drukarka W sklad komputera wehodza @ jednostka centralna wraz 2 systemem operacyjnym .

Inne oprogramowania ( oprocz systemu operacyjnego) ewidenc onuje sie na koneie 020 — wartodci
niematerialne i prawne .

¥

4. Pozostale skladniki majatkowe , poza wymienionymi w pke.1 i 2, za wyjgthiom mebli,
ktére bez wzgledu na ceng objete sa ewidencig ilosciowo-wartoéciowa ( konto 01 33,
nie podlegaja ujeciu na kontach majatkowych zakladowego planu kont .
Dla umozliwienia kontroli stanu tych skladnikéw , pracownik Wydzialu Ogdlnego prowadzi
ewidencjg ilodciowq na kartach wyposazenia pomieszezery , kartach indywidualnego
wyposazenia pracownika lub w innej formie ( n.p. odrebna ksiazka inwentarzows ).

Przedmioty te podlegajg inwentaryzacji na zasadach i w terminach ustalonych dla pozostatych
skladnikéw majatkowych UM .

3.Ewidencjq iloSciowq objety jest rowniei sprigt Ochotmicgych Strazy Potarnych bez wzgledu
na jego wartos¢ ( weze , hosaki , mundury strazackie , pradownice i tp.) , za wyjatkiem
budynkow , budowli ( konto 011 ) oraz motopomp i pojazdéw samochodowych | przyezep
itp. ( konto 011 lub 013 ).
Ewidenejg ilodciows sprzgtu prowadzi pracownik Gminnego Zespolu reagowania Kryzysowego
ds. ochrony p.poZarowe;j .



6) Umarzanie srodkéw trwalych odbywa sig wedlug zasad okreslonych w ustawie o podatkn
dochodowym od oséb prawnych , przy czym :
- srodki trwale objete kontem 01 | — umarza sie co roku , jednorazowo , za caly rok |
- srodki trwale objete kontem 013 —umarza si¢ w 100 % w m-cu przekazania do uzytkowania,
oraz objete ewidencjq ilosciows - poprzez odpisanie w koszty.

7) Do ewidencji podatku od towardw i ustug ( VAT )stuza nastepujace konta syntetyczne :

I, Organ finansowy — konto 133 — rachunek biczgey budzetu i konto 901 dochody budzetu,
2. Jednostka budzetowa :

konto 221 - naleznosei 7 tytutu docheddw budzetowych |, na kiGrym ewidencjonowana

jest cata naleznodé | '
konto 225 — rozrachunki z budzetami , na ktarym ewidencjonowany jest VAT ,
konto 750 — przychody i koszty finansowe , na ktorym ewidencjonowana jest naleinosé
netto { bez VAT ).

8). Koszty dzialalnogei podstawowej Urzedn ujmuje si¢ na kontach syntetycznych
zakladowego planu kont w ukladzie rodzajowym .Do kosztow danego miesiaca zalicza sie koszty
objete fakturami , rachunkami . kidre wphynely do kofica miesiaca objetego rozliczeniem , za
wyjatkiem m-ca grudnia , w ktorym ujmuje sie wszystkie koszty dotyczace roku budzetowego , hez
wzgledu na to , czy wplynely w m-cu grudniu , czy tez w roku nastgpnym { styezen . luty ) .

9) Do kont syntetyczmych kosztéw prowadzi sie ewidencjg analityezny wedlug rozdzialéw
klasyfikacji budzetowej wystepujgeych w planie finansowym Urzedu |, 7z dalszym podziatem wedhig
podziatek klasyfikacji budzetowe] i pozycji wystepujacych w budZecie Miasta i Gminy .

10) Koszty rodzajowe Urzedu nie podlegajs rozliczeniu na konta zespotu 5 - WKoszty wedhug
typow dzialalnodei 1 ich rozliczenie™ planu kont.

11) Za miejsce powstawania kosztéw uznaje si¢ rozdzialy Klasyfikacji budietowe).

12) Jednostkami kalkulacyjnymi kosztéw s wskainiki budzetowe ustalone dla danego rozdziaty
W przepisach o zasadach planowania budzetowego i przepisach o sprawozdawezodei finansowe; .

6. Zasady przekazywania i rozliczania dotacji ndzielanych z budzetu gminy.

I. Gmina Zigbice udzicla dotacji przedmiotowych , podmiotowych i celowyeh dla whasnyeh
jednostek organizacyjnych jak i dotacji na realizacje zadai 7leconych innym jednostkom.

2. Przekazywanie dotacji nast¢puje w wysokosci i terminach okreslonych w preepisach ogélnie
vhowigzujacych ( ustawy) , w uchwalach Rady Migjskiej ( n.p. dotacja praedmiotowa dla ZUK )
lub zawartych umowach pomiedzy gmina Zighice a jednostka dotowang - przez Wydziat
Finansowy Urzgdu Miejskiego .

3. Wydzialy merytoryezne Urzgdu Misjskiego prowadza biszaca analizg wykorzystania dotacji i w
przypadku zastrzezen dotyczgeych wykorzystania dotacji , pisemnie informujy beneficienta dotacji
i Wydzial Finansowy o swoich zastrzeieniach i ewentualnej decyzji Burmistrza Zighic o
wslrzymaniu przekazywania dotacji .

4. Po zakonczeniu roku budzetowego lub umownego terminu zakoficzenia realizacji zadania i
rozliczenia dotacji , wydzial merytoryczny UM wraz 2 kontrolerem wewngtrznym UM dokonuje
szezegiowej kontroli przediozonego rozliczenia w zakresic wykorzystania dotacii zgodnie z
przeznaczeniem . W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci , wzywa beneficjenta dotacji do jej
czgsciowego lub calkowitego zwrotu , 0 ezym powiadamia Wydzial Finansowy UM . Pozytywna
opinia wydzialu merytorycznego dotyczaca wykorzystania i rozliczenia dotacji , stanowi podstawe
do przeksiggowania przez Gldwnego ksiggowego Urzedu Miejskiego przekazanej dotacji z konta
224 na konto 810 . Kwota dotacji podlegajaca zwrotowi ustalona w decyzji administracyjnej w
sprawie zwrotu czgéei lub calosei dotacji ujmowana jest na koncie 221 — Naleznosel z tytuhy
dochoddéw budzetowych .

Zulgeznik Nr 2 do Zarzqdzenia



Nr 135/06 Burmistrza Ziehic
z dnia 31 paidziernika 2006 roku .

Wykaz kont ksiegi glownej dla budzetu gminy Zigbice
( t.zw. organ finansowy )

1. kont :

Konta bilansowe : Konta pozabilansowe:

133 — Rachunek budiéetn 991 ~ Planowane dochody budzetu
134 — Kredyty bankowe 992 — Planowane wydatki budzety
137 —Rachunki srodkéw funduszy pomocowyeh 993 - Rozliceenia 7 innymi

138 — Rachunki srodkow na prefinansowanic budaetami

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Inne grodki pieniezne

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

423 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

235 - Rozliczenie nie wygasajacyeh wydatkdw

227 - Rozliczenie dochodow ze Srodkéw funduszy pemocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze Srodkow funduszy pomocowych
240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

237 — Naleznodei z tytulu prefinansowanja

260 - Zobowiazania finansowe

268 - Zobowigzania z tytulu prefinansowania

901 - Dochody budzetu

902 — Wydatki budietu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

97 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzety
961 — Niedobir lub nadwyzka budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

D68 — Prywatvzacja

. Lasady funkejon nin kont hilanowvch ¢

133 - Rachunek budzetu

Korto stugy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu grminy | Zapisy
ksiggowe na koneie dokonywane sg wylacznic na podstawie dowoddw bankowych . Obroty | salda muszy byé
zgodne z zapisami w ksiggowosdci banku . W rdzie stwierdzenia pomylki w ewidencji budzetu ksigguje sie sumy
zgodne z wyciggiem , a roznice wynikajaca z pomytki przeksiggowuje sig jako sumy do wyjagnienia na konto 240,
wylksiggowujac jq pézniej na podstawie dokumentu bankoweyo zawierajacego sprostowanie bledu .

Na koneie 133 | Rachunek biczgey™ ujmuje sie

Wn Ma
- wplywy Srodkdw pienigznych na rachunek budsety - Wyplaty z rachunku budZetu w szezegélnoded 2 tytuiu :
gldwnie z tytulu: a) okresowych przelewow na wydatki Urzedu i innych
a} podatkow i oplat lokalnych | podatku rolnego | jednostek budzetowych,
lednego , ze sprzedazy i uzytkowania majatku gminy b) splat pozycaek,
udzialéw we wplywach z pozostalych dochodéw - rozehody Srodkdw z prywatyzacji ,
wihasnych gminy |, - Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych |
b) subwencji i dotacji - wyplaty dokonane w ramach kredyt udzielonsgo
¢) odsetek od rachunkdw bankowych przez bank na rachunku budzetu ( saldo kredyvtowe konta

| d) pozyczek | 133) oraz wyplaty 2 tytulu splaty kredytu preelanego




¢} nadwyzek drodkdw obrotowych w zakiadach przez bank na rachunek budzetu , w korespondencii z

budzetowych i dochodach whasnych jednostki kontem 134,
budzetowe;, - uznania z tytulu omylek i bieddw bankowych oraz ich
f) wplywdw z prywatyzacii, korekt . :

- splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu oz, wplywy kredytéw przelanych
preez bank na rachunek budetu w korespondencii z
komtem 134

- obciazenia z tytulu omyiek i bleddw oraz ich korekt

Ewidencja szczegélowa do konta 133 jest prowadzona wedlug ponizszych rachunkdw budizetu

- rachunku podstawowego,

- rachunku lokat terminowych — 133/2

- rachunku frodkéw na wydatki niewveasajace — 133/1,

- rachunku érodkéw zagranicanych nie podlegajacych zwrotowi ( jezeli nie sq ujmowane na koncie 137 - pray
preyjeciu zgodnie z ustawa z dnia 13.11.2003 r. o dochodach j.s.L, #¢ s one dochodami whasnymi j.a.L) = 13373,
W eiggu roku konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma .

Saldo Wn komta 133 oznacza stan srodkéw pienigsnych na rachunku budzetu a saldo Ma konim 133 — kwaote
wykerzystanego kredytn bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu Na koniec roku saldo POWInNo
by¢ Wn , poniewa kredyt na rachunku budzetu powinien byé splacany w tym samym roku , w ktorym zostal
zaciggnigty,

134 - Kredyty bankowe
Konto 134 sluzy do ewidencii kredytéw bankowych zacigenictych na finansowanie budzetu,wedlug poszczegdlnych
umdw kredytowych z podzialem kredytdw posostalych do splaty na diugoterminowe | kritkoterminowe |
w tym:
134/1 — Kredyty bankowe zaciagnigte w Banku Ochrony Srodowiska we Wroctawiu ,
135/2 — Kredyty bankowe zaciagniste w BGK
135/.. — Kredyty bankowe zaciggniete w ...

Na koncie 134 , Kredyty bankowe" ujmiuje sig

Wn Ma
- splatg lub umorzenie kredviu |, - kredyt bankowy na finansowanie budzetu |,
- dodatnie réznice kursowe ustalane od lkredvidw - odsetki od kredytu bankowego ,
zaciagnigtych w walutach obcych | - ujemne rodnice kursowe od kredytow zacingnigtyoh w
walutach obeyeh .

Konto 134 moze wykazywad saldo Ma oznaczajace zadhuzenie z tytulu zaciagnictych kredytow .

137 — Rachunki Srodkéw funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji érodkow pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z funduszy pomoco-
wych , w zakresie ktdrych umowa lub przepis okreslaja koniecznodt wydsielenia drodkéw pomocowych na odrghnym
rachunky bankowym,

Na koncie 137, Rachunki rodkow funduszy pomocowych” ujmuje sie :

Wn Mi
- wplywy Srodkéw pomocowych , - wyplaly frodkow pomocowych ,
- oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach - uznunia 7 tytubu omyiek i bledéw bankowych oraz ich
- obciqzenia 2 tytulu omylek i Medédw bankowyeh oraz korekt .
ich korekt .

Do konta 137 prowadzi sig ewidencjg analityczna , dln kezdepo wyodrebnionego funduszu pomocowego.
Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn , ktore oznacza stan érodkéw pochodzacych z funduszy pomocowych na
tachunkach bankowych .

138 — Rachunki §rodkéw na prefinansowanie

Kanto 138 shuzy do ewidencji érodkéw pienieznyeh dotyczacyeh prefinansowania realizowanego w ramach pozyczek
znciggmigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadati realizowanych 2 udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskie; .




Na koncie 138  Rachunki rodkdw na prefinansowanie” ujmuje sig

Wn Ma
- wphywy zaciagnietych po#yezek | - wyplaty na cele okreslone w umowie pozyvezki
- wplywy Srodkdw przeznaczonyeh naich splate , - Zwroty pozyczek ,
- oprocentowanie Srodkdw na tych rachunkach , - uzmania z tytuly omylek 1 bleddw banlkowych oraz ich
- pbeigZenia 2 tytubu omydek i bledéw bankowych oraz korekt .
ich korekt .

Ewidencja szczesdlowa do konta 128 prowadzona jest wedhy

- stanu drodkéw kazdego wyodrebnionego rachunku bankowego dla danej umowy pogyeski |

- sposobu wykorzystania .

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznicea stan $rodkow pienigimych znajdujacych sie na rachunkach
bankowych podyczek na prefinansowanie .

139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyezaeveh wydzielonyeh | zgodnie z odrebnymi preepisami, srodkdw
pienigznych innych nid drodki budzetu 1 $rodki pochodzace 7 funduszy pomoecowych .

Wa koncie 139, Inne rachunki bankowe" ujmuje sig

Wn Ma
- wplywy wydzielonych drodkow pienigenych | - wyplaty frodkdw pienieznyeh dokonane 2
- pprocentowanis Srodkdw na tych Tachunkach widzielonych rachonkdw bankowych |
- pbeigzenia  tytuby omylek 1 bleddw bankowych oraz - uznania z tytuhs omylek i bledow bankowych oraz ich
Korekt korekt .

Ewidencja szczepdlowa do konta 139 jest prowadzona wedlug rodzajow drodkéw wydzielonyeh , pléwnie 2 tytubu :
- sum depozytowych ,

- sum ng zlécenia

- czekdw potwierdzonyeh .

Konto 139 moe wykazywad saldo Wi , kidre oznacza stan Srodkow pieniginych znajdujacych sig na innych
rachunkach bankowych

140 — Tane Srodkd pieniedne

Konto shuzy do ewidencji srodkéw pieniginych w drodze , w tym :

- srodkdw otrzymanych z innyeh budzetdw w sytuaci ,gdy Srodki te zostaly preekazane w poprzednim okresie
spruwordawezym i sg objele wycingiem bankowym 2 data nastgpnego okresu sprawozdawezego ,

- kwot wpliconych przez inkasentdw za posrednictwem pocely lub banku ¢ tytuly dochoddw budzetowych, w

wypadku potwierdzenia wplaly preez bank w mastgpnym okresie sprawnadawezym |

- przelewdw dochodaw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawezym i objetych
wyciagami bankowymi z rachunku biefacego w nastepnym okresie sprawczdawczym .
Na koncie 140 ,, Inne srodki pieniezne™ ujmuje sie |

Wn Ma

- kwoty rodkéw piemeznych w drodze |, - wphyw srodkaw plenigimych w drodee na rachunck
= bud®etn .

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa tylko na przetfomie okreséw sprawozdawezyeh.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn , oenacznjnce stan srodkow w drodze |

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto to shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami buddetowymi z tytudy zrealizowanych prees te jednosthki

dochoddw budzetowych |
Na koncie 222 ,, Rozliczenie dochoddw budserowyeh” nimuje sig

Wn Ma
- dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki - przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu
buddetowe w wysokodei wynikajace] z okresowych dokonane przez jednostki budzetowe | w korespondencii
sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencyi z | 2 kontem 133
komtam 901.

Ewidencin szczegblowa cbejmuje rozliczenia z tytulo dochoddw budzetowych zrealizowanych priey jednostki
bodzetowe gminy Zighice



222/1 — Migjsko-timinny Ofrodek Pomocy Spoleczne)
22272 — Ovirodek Opicki i Ofwiaty

Konto 222 moze wykazywad dwa salda .

Salde Wn oznacza stan dochodéw bud2etowych zrealizowanych przez jednostkl budsetowe i objgtych okresowymi
sprawozdaniami , lecz nie przckazanych na rachunek budzetu.,

Saldo Ma konta oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki na rachunek budzetu | lecz nie
objetych okresowymi sprawozdaniami .

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowyeh
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen wydatkow budzetowych wykonywanych przez jednostki budzetowe .
Na koncie 223 ,, Rozliczenie wydatkow budzetowyeh" uimuje sie :

Wn Ma
- drodki przelane z rachunku budzetu na porycie - wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wydatkdw jednostek budzetowych , w korespondencii z wysokoscl wynikajacej z okresowych sprawozdari tych
kontem 133. Jednostek , w karespondencii z lkontem 902 ,

Ewidencjn szczegélows prowadzona jest we jednostek budzetowych , ktdrym przelano na ich rachunki $rodki
budzetowe przeznaczone na pokrycic realizowanych preez nie wydatkéw budzetowych :

223/1 —Miejsko-Gminny Ofrodek Pomocy Spolecznej

223/2 — Dérodek Opieki | OSwiaty

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przefanych srodkéw na rachunki biggace jednostek budzetowych , lecz nie
wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budietowych

224 — Rozrachunki budzetu

Konto to shizy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw dotyczacych budzetu , rozliczes dochoddw realizowanych
przez urzedy skarbowe na rzecz budzet , rozrachunkéw z tytubu udziats w dochodach innych budzetdw |
rozrachunkdw 2 tytutu subwencii, dotacji, rozrachimkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu pufistwa
Na koncie 224, Rozrachunki budzetu” ujmuje sig ;

Wn Ma

- naleznosei 2 tytlu dochodéw realizowanych przez - przekazane przez urzedy skarbowe na rachunck

urzedy skarbowe na rzecz budzetu , wynikajace z biezgey budzetu nalesnodei z tytulu dochodow

okresowych sprawozdan | budzetowveh

= rozrachunki 2 innymi buditetami | - rozrachunki z innymi bud2etam |

- nalezne dotacje i subwencje , = wplyw na rachunek biezacy budzetu nalesnej

- zwrot nadmiemej subwencji i dotacji . ‘subwencji i dotacji ,
- zobowigzunis 2 tytufu nadmiemie ottzymane]
subwencijl i dotaeji

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 prowdzona jest we stanu naleznogei | zobowigzan dia poszerepdinych tytuldw
oraz Wg poszizegdlnych budzetdw |, wrym ;
224/1 - rozliczenie dochodéw pebranych przez urzedy skirbowe — sprawozdanie 1S
Wn —224/1 —Ma 901 , przelew srodkéw price US — Ma 224/1 - Wn —133 :
22412 — rozrachunki z tytulu dotacji — wptyw dotacji na rachunek budzetu gminy
Ma 224/ —Wn — 133 , przeksiggowanie na dochody Wn 2242 - Ma 901 ;
224/3 — rozrachunki z tytuty subwencji — wplyw subwencji na rachunek budzetu
gminy —Ma 224/3 — Wn - 133 , przeksiggowanie na dochody — Wn 224/3 - Ma 901
224/4 — rozrachunki z tytuhs dochodéw pobranych na rzecz budzetu paristwa ,
224/5 — rozrachunki z tytuhu udzialow w dochodach innych budzetow
Konte 224 moeze wylazywaé dwa salda
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci a saldo Ma — stan zobowigz budzetu z tytuhy pozostalych
rozmchunkéw .
Uwaga: Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczace nastepnych okresow nie stanowig zobowigzan wobec
Jednostd, kéra je przekazata tylko sy przychodami preysziveh okrestw i powinmy byé ksiggowane na koncie 909
«» Rozliczenia migdzyokresowe™ .

Konto 225 — Rozliczenie wydatkéw niewygasajgcyeh .
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostikami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki

niewygasajgcych wydatkéw
Na kencie 225 ,, Rozliczenie wydatkow niewygasajaeych” ujmuje sie :



Wn

Ma

- srodki praelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek bud#etowych

- wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy Srodkéw niewykorzysianych

Ewidencja szezegolowa do tego konta prowadzona jest wig jednostek budzetowych realizujacych wydatki

niewygasajace celem zapewnienis mozliwosci ustalenia stanu rozliczef, poszczegblnymi jednostkami budzetowymi

Z tytulu przckm}'ch im Srodkow na realizacje niewygasajacyeh wydatkdw , w tym !
225/1 — Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

225/2 — Odrodek Opieki | Oéwiaty

Konta 225 moze wykazywad saldo Wn |, kiore ozmaeza stan nierozliczonych srodkéw prackazanyeh
jednostkom budzelowym na realizacje niewygasajacyeh wydatkow .

227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
Kanto 227 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych dochoddw dotyezgeyeh

funduszy pomocowych .

Na koncie 227 ,, Rozliczenie dochodow ze érodkéw funduszy pomocowych” ujmuje s

Wn

Ma

- dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednosiek |, w
korespondencji z kontem 907

- przelewy dochoddw na rachunek drodkow
pomocowych , dokonane preez jednostki | krdre
zrealizowaly dochody , w korespondencii z kontem 137,

F

W przypadku otrzymania Srodkéw pomocowych |, ewidencia szozegdlowa prowadzona Jest wedbug poszezegdlnych

Jednostek budzetowych | w tym :

227/1 — Miejsko-Gminny Odrodek Pomocy Spolecznej

227/2 — Odrodek Opieki | Oéwiaty
227/3 - Urzad Miejski .

Saldo Wn konta 227 oznncza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objetveh okresowymi sprawozdania-
mi , lecz nie przekazanych na rachunek srodkow funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochod6w przekazanych przez jednostki na rachunek rodkéw pemocowych | lecz

nie objgtych okresowymi sprawozdaniami .

228 - Rozliczenie wydatkow ze §rodkiéw funduszy pomocowych
Kanto 228 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytufu dokonywanyeh praes te jednostki wydatkow ze

srodkow funduszy pomocowych .

Na koncie 228 ,, Rozliczenie wydatkdw ze Srodkéw funduszy pomocowyeh" ujmuje sig

Wn

Ma

- §rodki przclane z rachunkow Srodkow pomocowych na
pokrycie wydntkdw jednostek | w kerespondencji «
kontem 137

- wydathi dokonane przez jednustki w wysokotc]
wynikajacej z okresowych sprawowdan tych jednostek ,
w korespondencii z kontem 908

i"

Ewidencje szczegblows do konta 228 prowadzi sie wg jednostek budzetowych, ktérvm przelano no ich rachunki

Srodki budzetowe przeznsczone na pokrycie realizowanych praez nie wydatkow ze drodkéw tunduszy pomocowyeh |,

W tym :
228/1 - Miejsko-Gminny Oérodek Pomocy Spoleczne;
228/2 - (irodek Opieki | Obwiaty
228/3 — Urzad Miejski .

Konto 228 moze wykazywad saldo WN | kidre oznacza stan preslanyeh srodkow funduszy pomocowvel na rachunki

Jednostek lecz jeszoze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 shizy do ewidenc)i innych rozrachunkéw zwiazanych 2 realizacia budzetu | z wyjatkiem rozrachunkaw i
rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228 , 250.260.

Na koncie 240, Pozostale rozrachunki™ ujmuije sig

Wn

Ma

- naleznosci z tytulu innych rozrachunkdw zwiazanych 2
realizacin bud2etu , 2 wyjatkiem rozrachunkdw i

- zobowiazania 2 tytufy mnveh rozrachunkdw
zwigzanych 2 realizacja budzetu , 2 wyjgtkiem




rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227 .
228, 250,260,
- bledy w wyciagach bankowych .

rozrachunkow | fozliczed ujmowanyeh na kontach 222,
223,224,227, 228 250, 260,
- bigdy w wyciggach bankowyeh .

Saldo Wn konta oznacza stan nalesnosci @ saldo Ma konta 240 — stan zobowinzan z tytulu pozostatych rozrachunkdw
W przypadku wystapienia rozrachunkow. z wielu tytuléw , prowadzona bedzie ewidencja szezegotowa , w formie
ksiggi kontowej , wedhug poszezegéinych tytutdw | kontrahentdw,

250 — Naleznosci finansowe

Konto 250 sluzy do ewidencji naletnosci zaliczanych do nale/mosci finansowych , 8 w szozegdinodel 7 tyrulu

udziclonych pokveek |
Na koncie 250 , Naleznosel finansows™ ujmuje sig

Wn

Ma

- powstanie i zwigkdzenie nalenosci finansowych ( w
szezegolnosel z tytuly udzielonych poyezek ),
- odsetki od porvezck .

- splatg udzielonej pozyozki |
- umorzenie czgsci lub calodc pozyezki,
- zaptatg lub umorzenic odsetek od podvezek .

Ewidencjg szczegdlows do konta 250 prowadzi sie wedhg -

- poszezegdinych tytuldw naleznodci ,

- poszezeginych kontrahentow |

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda : saldo Wn omacza stan nalenosci finansowych , saldo Ma — stan nadphat z
tytutu naleznodei finansowych .

257 - Naleknosci z tytulu prefinnnsowania .

Konto 257 sluzy do ewidencji naleznodei 2 tynitu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zada realizowanych z ndzialem srodkéw pochodzacych 2 budzetu Unii
Europejskiej , i

Na koncie 257 , Nglednosei 2 tytulu prefinansowania™ wimuje sig -

Wn Ma

- powstanie i zwigkszenie naleznodel finansowych z
tytuby udzielonych pozyczek w ramach prefinansowania,
- odsetki od pozvezek .

- splatg udzielonej pozyeski ,
- umarzenie czgdei lub calodei podyezki |
- zaplate lub umorzenic odsetek od pozvezek .

Ewidencje szczegdlows do konta 257 prowadzi siz weding :

- poszczegdlnych tytuléw naleinodei | J

- poszezegdlnyeh konirahentdw .

Konto moze wykazywat saldo Wn , kiére oznacza stan naleznosci 7 tytutn udzielonych pozyczek w ramach
prefinansowania i saldo Ma oznaczajgee stan nadplat z tytulu pokycrck dotyczacych prefinansowanin.

260 — Zobowigzania finansowe

Kaonto 260 sluzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych , z wyjatkiem kredytow
bankowych , a w szczegtlnosei z tytulu zaciagnictych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw Mnansewyeh |
Na koncie 260 ,, Zobowidzania finansowe” ujmigje sie :

Wn _Ma
- sphata zacingnietych pozyezek - ptrzymane pozyczki |
- umorzenie zaclagnigtych posyczek - zarnchowane odsetki od zaciagnietych po2vezek

- zaphata lub umorzenie odsetel
- wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych w
wartodei nominalnej ,

- Wyemitowane papiery wartosciowe ,

Do konta 260 prowadzona jest ewidencja szezegotowa , w formie ksiazki kontowej , w rozbiciu na poszczendlne
rodzaje ( tytuly) zobowigzan finansowych i poszezegdinveh kontrahentow.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych , saldo Ma
- stan zaciggnietych zobowiazan finansewych .

268 — Zobowiyzania z tytulu prefinnnsowania




Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu povezek udzielonych z budzetu pafistwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadari realizowanych z udziatem frodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskicj .

Ma koncie 268 ,, Zobowigzania z tyiuty prefinansowania”™ ujmuje sig ;

Wn Ma
- splatn zaciagnigtych pozyczek w ramach - otrzymane pozyczki w ramach prefinansowania ,
prefinansowania , - zorachowane odsetki od zaciagnigtych pozyczek w
- umorzenie aciqgnietych pozyczek w ramach ramach prefinansowania .
prefinansowania ,
- zaplata lub umorzenie odsetek .

Ewidencjq szezegblowa do konta 268 prowadzi sie wedhig

- poszezegdlnych tyiuldw zobowiazan |

- poszezepdlnych kontrahentdw .

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan finansowych # tymuly
potyczek zacigpnietych w ramach prefinansowania , a saldo Ma stan ancigumigtych zobowigzan finansowych z tytulu
pozyczek na prefinansowanie .

901 - Dochody budzetu

Konto to stuzy do ewidenciji osiggnietych dochodéw budzetu . Ewidencja anafityczna - wg dzialdw | rozdzialéw | {
paragrafow klasyfikaci budzetowej umozliwia ustalenie stanu dochoddw budiety wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej

Na koncie 901 ,, Dochody budzetu™ ujmuje sie :

Wi My
- przeniesienie , w koficu roku , sumy osiagnigtych - dochody budzetu :
dochodow budzety na konto 960 . a) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek

budzetowych , w korespondencii z kontem 222 |

b) na podstawie sprawozdan innyeh organdw , w
Korespondencyi 2 kontem 224

¢) mne dochody budzetowej , w szczegbdinosei
subwencje | dotacje , w korespondencji z kontem 133,
d) 7 tytutu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany
rok budgetowy |, w korespondencii z kontem 224 |

e) wiasne , w korespondencji z kontem 133

Saldo Ma konta oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu gminy zu dany rok:
Pod datq ostainicgo dnia roku bud#etowepo saldo konta 901 przenosi sig na konto 961,

902 — Wydatki budzetu {
Konto to shuzy do ewidencii dokonanych wydatkéw budzetowyeh | Dwidencja analityesna prowadzona jest wedlug
dzistow , rozdzialow i paragraféw klasyfikacji budzetowej oraz w rozbiciu na poszerepdine zadanin rzeczowe .

Na koncie 902 ,, Wydatki budzetu" ujmuje sie ;

- Wn = Ma |
- wydatki : - preemiesienie W koticu roku sumy dokonanych
a) Jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdai | wydatkaw budzetowych na Kon to 960 .
finansowych , w korespondenci z kontem 223,
b) 2 tytubu rozrachunkéw z innymi budzetami , w
korespondenc)i 2 kontem 224 |
¢) whasne , w korespondencii 2 kontem 133 |

Z rachunku budzetu realizowane sq rownie2 wydatki Urzedu Micjskiego |
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanyeh wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961,

93 — Niewykonane wydatki
Konto 903 stuzy do ewidencyi nie wykonanych wydatkdw | zatwigrdzonych do realizacji w latach nastepnych .
Na koncie 903 ,, Niewykonane wydatki”" ujmuie sig :

( Wi | Ma




= wartost niewykonanych wydatkdw zatwierdzonyeh do | - pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
realizacji w latach nastgpnych w korespondencii z przeniesienie salda konta 903 na konto 961
kontem 904 .

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig wartodé nie wykonanych wydatkéw , zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych na podstawie uchwaly Rady Migjskiej w sprawie wykazu wydatkow nie wygasajacych na koniec roku
zawiergjacej plan finansowy tych wydatkéw z wyodrgbnieniem wydatkéw majatkowych .

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

904 = Niewypgasajgce wydatki
Konte 904 stuzy do ewidencji mis wyeasajacych wydatkiw |
Na koncie 904 ,, Niewygasajace wydatki™ ujmuje sig

Wn Ma
- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar - wielkos¢ zatwierdzonyeh niewygasajgeych wydatkow
planu niewygasajacych wydatkdw , na podstawie w korespondencji z kontem 903 |
sprawozdan buddetowych w korespondencii z kontem

223,

- przeniesienic niewykorzystanych niewygasajacych
wydatkéw na realizacje planu tych wydatkow lub po
wygasnigeiu planu tych wydathidw | na dochody hudgety
. W korespondencji z kontem 901 .

Konto %04 moze wykazywat saldo Ma do czasu zrealizowania planu nie wypasajgcych wydatkéw lub do czasu
wygasnigcia planu nie wygasajacych wydathkow .

907 — Dochody z funduszy pomocowych
Konto 907 shuty do ewidencii osiagnietyeh dochodédw 2 tytubu realizowanych funduszy pomocowych .
Na koncie 907 ,, Dochody z funduszy pomocowych” ujmuje sig :

Wn Ma
- preeniesienie w koncu roku sumy osigemigtyeh - dochody osiagniete z tytubi realizaci funduszy
dochoddw na kento 367, pomocowych , w korespondencji # lontem 227,

W przypadku wystapienia wigcej niz jednego funduszu pomocowego , ewidencia szczegdiowa dla kazdego funduszu
prowadzona bedzie na kontach analitveznych .
Saldo konta 907 przenosi sie w koficu roku ni konto 967,

908 — Wydatki z funduszy pomocowych
Konto %08 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkdw w cigear srodkiw funduszy pomocawych |
Na koncie 908, Wydatki z funduszy pemocowyeh™ ujmuje sic :

Wn Ma
- wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z - przenissienie w kofeu roku sumy dokonanych
realizacji wydatkow ze rodkow funduszy pomocowych | wydatkdw nia konto 967,
. W korespondenéji z kontem 228, )

W przypadku wystapienia wigcej niz jednego funduszu pomocowego , dla kazdego znich  prowadzl sie odrebna
ewidencje wydatkéw na kontach analitycznyeh W koficu roku saldo konta 908 przenosi sie na konto 967,

909 — Rozliczenia migdzyokresowe
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych — wedlug foh tytulow,
Na kancie 909 | Rozliczenia miedzyokresowe™ uimuje sig -

W Ma
- rozliczenia z tytuln zobowigzan | ktdre w momencie - rirzliezenia 7 tytutu dochoddw otreymanych |, ktore w
zaplaty stang si¢ wydatkami ( n.p. zarachowane odsetki | nastzpnym okresie rozliczeniowym zostang zaliczone do
od pozyezek i kredytow ). dochodéw wykonanych { glownie otrzymane dotacje i
subwencje dotyezace preysaztych okresow .

Ewidencja szezegotowa do konta 909 prowadzona jest wedlug tytulow rozliczen migdzvokresowyeh




Konto o moze wykarywad saldo Wn i Ma.

Saldo Wn oznacza wysokosé rozliczen , ktére w momencie zaplaty stang sie wiydatkami . Saldo Ma omacza stan

rozliczefi migdzyokresowych praychodow .

260 — Skumulowann nadwyzka lub niedobdr na zasobach budietu
Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych niedobortw lub nadwyzek z lat ubieglych.
Na koncie 960 ., Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasebach budzetu™ ujmuje sig :

W

Ma

- w ciggu roku operacje dotyczace zmniejszeniy
nadwyzek bud2etu lub zwigkszenia skumulowanych
niedobordw |

- w nastepnym roku , pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu , za poprzedni rok ¢
a) przeniesienis salda konta 961 ( niedoboru budzetu ),
b) przeniesienia salda konta 962 ( niekasowych kosztow
finansowych oraz porostalych kosztdw operacyinych ).

- w ciggu roku operacje dotvezace rmnicjszenia
niedobordw lub awickszenia skumulowanych nadwyzek
budzen |

- w nastgpnym roku , pod daty zatwierdzenia
sprawozdenia 7 wykonania budzetu |, za poprzedni rok :
a) przeniesienia salda komta 961 ( nadwyiek budietu ),
b) przeniesieniz salda konta 962 ( nickasowych
preychodow finansowych i pozostalych przychoddw
operacyjnvech ),

Pod daty ostatniego roku dnia budzetowego na stronie Wn lub Ma konta %60 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie

sald kont 961 i 962,

W ciggu roku konto 960 praeznaczone jest do ewidencii operacji dotyczacych zmnigjszenia lub swiekszenia

skumulowanych niedobordw lub nadwyzek budzetu .
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma .

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetowego ,a saldo Ma— stan skumulowanej

nadwyzki budzetu .

961 — Niedobor lub nadwyikka budzetu

Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, v.j. deficytu lub nadwyzki budzetowe] .
Na koncie 961 , Miedobor lub nadwyzka budzets” ujmuoje sig

Wn

Ma:

- pod datg ostatniego dnia roku budietowego
przeniesienie ponjesionych w cigeu roku wydatkéw
budzetu , w korespondencji z kontem 902 ,

- w roku nastgpnym , pod daty zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania bud2etu , przeniesienia salda
Ma konta 961 na kento 960 ,

- pod data ostatniego dnia roku budietowego
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochoddw
budzety , w korespondencji z kentem 90] |

- w roku nastgprym , pod data zatwicrdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu , przeniesienie salda
WHN konta 961 na konto 960,

Na koniec roku konto 961 moz2e wykazywac saldo Wn Jub Ma . Saido Wn oznacza stan deficytu  budzetu , saldo Ma

~ gtan nadwyzki .

W roku nastepnym , pod daty satwierdzonin sprawozdania z wykonania budzeti |, saldo konm 961 przenosi sie na

konto 960,

961 — Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalveh operaci niekasowych , w szezegblnosei koyatdw i preychodow
finansowych oraz pozostatych kosztow | przychoddw operacyinych , wplywajacyeh na wynik wykonania budzetu .
Na koncie 962 ,, Wynik na pozostalych operacjach” ujmuje sig :

Wi

M

- koszty finansowe ewigeane 2 operacjami budzetowymi,
- pozostale kosaty operacyjne zwidzane z operacjami
budzetowymi ,

- w roku nastgpnym po zotwisrdzeniu sprawozdania 2
wykonania budzetu , przeniesienie przychoddw na strong
Ma konta 960

- przychody finansowe zwiazang z operacjami
bud#stowymi |

- pozostale przychody operacyjne zwiazane z operacjami
budZetowymi ,

- w roku nastgpnym , po zatwierdzenin sprawozdania z
wykonania budzetu ,

Na koniee roku saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach nigkasowych a saldo Ma dodatni wynik na

operacjach niekasowych ,



967 — Fundusze pomocowe
Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych .
Na koncie 967 ,, Fundusze pomocowe™ ujmuje sig ;

Wn Ma
- pod daty ostatniego dnin roku budZetowego - piul data ostatniege dnia roku budZetowego
przeniesienie salda konta 908 przeniesienie salda konta 907

W przypadku wigcej niz jednego funduszu , do konta 967 prowadzi sic ewidencie analityczna, z wyszezegdhnieniem
kazdego rodzaju funduszu pomocowego .
Konto 967 moze wykazywac saldo Ma , ktére oznacea stun funduszy pomocowych

968 — Prywatyzacja
Konto 968 shizy do ewidencji przychoddw i rozchodéw dotyczaeveh prywatyzacji .
Na koncie 968 , Prywatyzacja™ ujmuje sie :

Wn Ma

- rozchody pokryte srodkami z prywatvzac)i . - przyehody z tytubu prywanyzacji .

Ewidenci¢ szczegdlows prowadzi sie wg podziatek klasyfikacyi budzetowe] i tytuléw prywatyzacji .
Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgee stan $rodkow z prywatyzacji .

Konta pozabhi we ,

991 — Planowane dochody budzetu
Konto 991 shizy dp ewidenc}i planu dochodéw budizetu i jego zmian .
Nit koncie 921, Planowane dochody budzew™ ujmuje sie -

Wn Ma

- zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzety, | - planowane dochody budzetu "
- zmiany budzetu zwickszajace planowane dochody |

W ciggn roku saldo Ma konta 991 okresls wysokosé planowanych dochodow budzetu .
Ewidencjg analityczna stanowig konta analityczne odpowiadajace planom dochoddw budzetowych poszezegdhnych
jednostek budzetowych

H9911 — Migjsko-Gminnego Ofrodka Pomocy Spolecznej

9912 — Odrodka Opieki i O§wiaty

9913 - Urzgdu Migjskiego
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje sig na stronic Wn konta 991
Saldo Ma konta okresla w ciagu roku wysokesé planowanych dochoddw budiets na dany rok i jest wykazywana w
informacjach uzupehiajacych sprawozdania Rb-49 ( bilans organu finensowego) .

992 - Planowane wydatki budzetowe

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkdw budzetu i jego zmian .
Na koncie 992, Planowane wydatki budzetu™ ujmuje sie :

Wn Ma
- planowane wydatki budzeta | - zmiany budzety zmniejszajgee plan wydatldw budzetu
- Zmiany budzetu wickszajace planowane wydatki . lub wydatk zablokowane .

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okredla wysokosé planowanych wydatkdw budzetn |
Ewidencje analityczna stanowia konta analityczne odpowiadajgce planom wydatkow budzetowyeh poszezegéinych
Jednostek budzetowych :
8921 — Miejsko-Gminnego Ofrodka Pomoey Spotecane]
9922 — Odrodka Opicki i| Oswiaty
8923 - Urzedu Misjskiego
W cigzu roku salde Wn konta 992 okredla wysokosé planowanych wydatkdw budzetu .
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Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie Ma konta 992
993 — Rorliczenia z innymi budzetami

Konto to stuzy do ewidencji pozabilansowe] rozliczen 2 Innymi budzetami w ciagu roku |, ktére nie podlegaja
ewidencj na kontach bilansowych |

Na koncie 993 ,, Rozliczenia z innymi budéetami™ ujmuje sie :

Wn Ma
- naleznoéei od innych budZetow oraz splate zobowiazan | - zobowiazania wobee innych budzetdw oraz wplaty
wobec innych budZetdw . naleimosci otrzymane od innych budzetiw .

Ewidencia annlityczna powinna by prowadzona wi poszezegdinych huddatow

Konto to moze wykazywad dwa salda . Saldo Wn oznacza stan nalezmoéei od mnych budzetéw , a saldo ma oznacza
stan zobowigzan wobec innyeh budzetdw na dzien 31 grudnia roku budzetowego . Salda konta 993 wykazywane sa.
w informaciach uzupelmiajgcyeh sprawozdania RB — 49 |

Konta analitvezne
Do konta 137 — Rachunki érodkéw funduszy pomocowych
1371 -

1372— prowadzone dla kazdego wyodrgbnionego rachunku srodkéw pomocowych
137.. -

Do konta 260 — Zobowinzania finansowe

2601 —
2602 —  prowadzone dla wg rodrajdw | tyinddw zobowiazan finansowych i kontrahantow |
260.. — wszozegolnodei pokvezek zatiggnictych preez gming Zigbice

Do konta 907 — Dochody z funduszy pomocowych
9071 -

9072 - dochody 2z funduszdw wg ich rodzajow { dla kazdego fanduszu pomocowego )
907..-

Do konta 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

BORT -
D082 — wydatki z funduszdw we ich rodzajow ( dla kaddego funduszu pomocowepo )
B08. -

Zalaeznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 13506
Burmistrzg Zighic z dnja 31 102006 roku




Wykaz kont syntetycznych
dla Urzedu Miasta i Gminy w Zigbicach

Konia bilansowe

Zespil 0 - Majatek trwaly

011 —Srodki trwate

013 — Pozostale drodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

0115 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych | prawnych

073 — Odpisy aktualizujgee dugoterminowe
aktywa finansowe

080 — Inwestycje ( drodki trwale w budowie)

Zespil 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami
221 - Naleimosei z tytulu dochodéw budzetowych
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji
budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami
226 — Dhugoterminowe naleznodei budzelowe
227 - Rozliczenie dochoddw ze srodkdéw pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkdw ze srodkow pomocowych
229 - Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania
268 — Zobowigzania z tytulu prefinansowania
290 — Odpisy aktualizujgce naleznodci

Zespit 8 — Fundusze , rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

Zespél 1 —Srodki pienigzne i rachunld
bankowe
101 - Kasa
130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych
134 — Kredyty bankowe
136 — Rachunki walutowe srodkéw pomocowych
137 ~ Rachunki srodkdw funduszy pomocowych
138 — Rachunki srodkow na prefinunsowanie
139 — Inne rachunki bankowe
140 — Krétkoterminowe papiery wartofciowe
i inne srodki pienigzne
135 — Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia

Zespol 3 — Materinly i towary

310 —Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400 — Koszty wedlug rodzajow

401 - Amortyzacja

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6— Produkty
640 — Rozliczenie kosztdw dzialalnosci

Zespdl 7 — Preychody i koszty ich uzyskania
740 — Dotacje i rodki na inwestycje

750 — Przychody i koszty finansowe

760 = Pozosiale przychody | koszty

761 — Pokrycie amortyzacii

810 — dotacje budzetowe oraz Srodki z budZetu na inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zakiadowy fundusz Swiadczen socjalnych
853 — Fundusze pozabudzetowe
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Straty i zyski nadewyczajne oraz wynik finansowy

870 — Podatki i sbowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace

wynik finansowy

Konta pozabilansowe
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych



981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

997 — Zaangazowanie Srodkdw funduszy pomocowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
000 — Zasngakowanie wydatkdw budzetowyeh preyselyeh lat

ZLasady funkcjonowania kont bilansowych .

Zespol 0 — Majatek trwaly

Konta zespolu 0 -, Majatek trwaby” stuzg do ewidencji
1) rzeczowego majatku trwalego ,

2) wartosci niematerialnych 1 prawnych ,

3) finmsowego majatku rwalego |,

4) umorzenia majgtiu ,

5) inwestycii

Konto 011 — Srodki trwale
Konto to stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszen wertosci poczgtkowe) whasnyeh drodkow trwvatyeh
stuzaeych dzialalnosci podstawowe] oraz dzialalnosci finansewo wyodrebnione] , ktdre nie podiegaja vjeciu na
kontach 013, 014 1 016,
Ma stronie Wn konta 011 ujmuje sig : '
- zwigkszenia stanu | wartodei poczatkowe| Srodkéw trwalych |
- przychody nowyeh lub uzywanych $rodkéw trwalyeh pochodzacych 2z zakupu gotowych érodkéw trwatych lub
inwestycji { Ma konta 0B0 ) oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajgeveh wiartos¢ poczithows Srodkdw trwalych,
- przychody srodkdw trwalyeh nowo ujawnionych ,
- nicodplatne prayjecie Srodkdw trwabveh |
- zwigkszenic wartodol poczytkowe] drodkdw trwalych dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny.
Ma stronie Ma kgnta 011 ujmuje sig :
- zmmiej szenie stanu | wartodei poczatkowi) frodkow trwalych 2 wyjatkiem umorzenia Srodkow trwalych ,
- wyeofanie srodkdw trvatych z wiywania wskulek ich likwidacji 2 powodu miszezenia lub zukycia | sprzedazy
oraz nicodplatnego preckozania |
- ujawnigne niedobory srodkdw trwalych |
- amniejszenic wartodei pocrgtkowe] srodkdw trwalyeh wskutek aktualizacji ich wyceny .
Konto 011 moze wykazywat saldo Wn | ktdre cznacza stan Srodkéw trwalych w wartodei poczatkows] .

Konto 013 — Pozostale $rodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidenc]i stanu oraz zwickszen i zmnigiszen wartosci poczgtkowe] pozostalyeh srodkdw
trwalych , nie podlegaiacych ujgciu na kontach 011, 014 1 016, wydanych do uzythowania na potrzeby dzialnlnodel
podstawowej lub dzialalnosci tinansowo wyodrebnione|, kidre podlegajy umorzeniu w pelne) wartoscl w miesiacu
wydania do uzywania
Ma stronje Wi konta 013 ujmuje sig :
- zwigkszenie stanu i wartosci poczathowe] srodlow trwelveh znajdujacyeh sig w uzywaniu,
- srodki trwale przyjgte do uzywania z zakupu lub inwestycji ,
- nadwyki Srodkow trwalych w uzywaniu,
- migodplatne otrzymanie srodkow trwabveh |
Ma stronie Ma konta 0113 ujmujz sig @
- Zmnicjszenie stanu | wartosci poczatkowej pozostalych drodkéw mwalyeh majdujacych sig w uiywaniu
( z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 — umarzenie pozostatych grodkéw trwahych i wartose
niematerialnyeh | prawnych ),
- wycofanie érodkow trwalych z uzywania wskutek likwidacji , zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
nigodplamego przekazania ,
- ujavwnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu .
Konto 013 moze wykazywad saldo Wn |, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwalych znajdujacych sig w uzywaniu w
wartodci poczatkowej .

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Konto to shuzy do ewidencji stanu oraz zwiglszen i smnigjszed wartodei zbiordw biblistecznych bibliotek .
Przychody i rozchody zbiordw bibliotecznych wycenia sig wedlug cen nabycia .Przychody 2 tytulu nieodplatnego
otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowanizm ich wartosci . Ewidencja szczegdtowa do
tego konta prowadzona jest w formie ksigzki inwentarzowe| .



Nu stronie Wn konta 014 ujmuje sie ;
- Zwigkszenie stanu i wartodel poczatkowej zbinrdw bibliotecznych
- preyehod zbiordw bibliotecznych pochodzacyeh 2 zakupu lub nisodplamie otrzymanych ,
- nadwyzki zbiordw bibliotecznyeh ;
Ne stronie Ma konta 014 ujmuje sie
- zmnigjszenie stanu | wartodel poczatkowej zbiordw bibliotecznych ( z wyjatkiem umorzenia, kiore ujmuje sig na
kongie 072,
- rozehod zbioréw bibliotecznych wskutek likwidacji , sprzadazy lub nieodplatnego przekazania ,
- niedobory zbiordw hibliotecznych |
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacea stan zbioréw bibliotecznych znujdujacych sig w jednostce .
Na kongie 014 nie ujmuje sig tych wydawnictw , ktdre ujmule sl¢ w ewidencii jako mutenialy , w szeregdinodei
wydawnictwa o nicwielkie] wartosel , katalogi , instrukcje , wydawnictwa urzedowe .

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto to stuzy do ewidenc)i stanu oraz zwigkszen | zmnicjszen wartodei mienia przejetego prace organ zalozycielsk
lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie komunalnym lub inngj gminnej jednostce organizacyineg]
( zaklad budzetowy , gospodarstwo pomoenicze ) .
Wn - wartost mienia przejetego po zlikwidowanym preedsigbiorstwie lub innej jednosted
organizacyjnej wynikajacej 2 bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa — jednostki ,

- korekta wartodcl mienia stanowigoego roznice pomisdzy wartoscia mienia wynikajacy z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa — jednostki a wartogciy mienia przekazanegn spélce | inngj jednostee
organizacyine] lub spreedanego |,

- WartoS¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pezostajacego po zlikwidowanej innej jednostee organizacyjnej |
kidra zostaje pracjeta na stan skiadnikéw majatkowych orgunu zalozyeiclskiego lub nadzorujacego ;

Ma — warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostoe organizacyjnej a
przekazanego spofee , w wysokodei wynikaiace} z umowy ze spétka lub przekazanego jako udzial gminy do
spotki, wartod¢ mienia sprzedancgo lub przekazanego innym jednostkorm
- korekta wartodcl mienia stanowigea rosmice pomigdzy wartoscia mienia wynikajacq z bilansu zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki orgunizacyjne a wartoscia mienia preekazanego spolee [ub innym

jednostkom, °
Ewidencje szezeodlowy do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
arganizacyjnej wraz z zalacznikami .
Konto 015 wykazuje saldo Wn , kidre oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub imnej jednostki
organizacyjnej wedlug wartedei wynikajace) z bilansu tego przedsichiorstwa Tub jednostki | bedacego w dyspnzyeji
organu zalozycielskiego lub nadzorujaeego a nie przekazanego spolkom , innym jednostkom organizacyjnyin lub nic
przejgtego na whasne potrzeby -albo tez zagospodarowanego w inny sposib .

Konto 016 — Dobra kaltury

Konto 1o stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmmigjszen dobr kultury |

Wn - przychéd débr kultury pochodzaeych 2 zakupu lub nisodplatnie otrzymanych , nadwyzki |

Ma— rozehdéd débr kultury wakulek likwidacii , sprzedazy lub nicodplainero przekazania, nledobory

Przychody i rozchody ddbr kultury wycenia sie wedlug cen nabycin .

Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie z komisyjnym  oszacowsniem ich
wartedei . Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu .

Konto 016 wykazuje saldo Wn , ktore oznacza stan dabr kultury znajdujacych sie w jednostee .

Konto 020 - Wartoéci niematerialne i prawne
Konto to sluzy do ewidencji stanu oraz zwigksech | zmniejszen wartosc poczathkowe wartodel nigmaterialnveh i
prawnych , do kidrych m.in.zalicza sig programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dhutszym niz |
rok , mabyte spotdzielcze prawo wlasnosciowe , prawo do lokalu oraz inne nahyie prawa majatkowe |
Wn — zwigkszenie stanu wartodci puczatkowej wartodci niematerialnyeh i prawnyeh | z tytuh zakupu ,
nigodplatmego otrzymania ,
Ma — zmniejszenie stanu wartosci poczatkowej wartosei niematerialmych i prawnych ( rozchd wartodel
niematerialnych i prawnych ), z wyjatkiem umorzenia ujmowane o ma koncie 071,
Konto moze wykazywad saldo Wi , ktére oznacza stan wartodei niematerialnych § prawnych w wartodci
poczatkowej .

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywdw finansowych , & w szczeséinoded :

- akeji i udziatéw w obeych podmiotsch gospodarczych ,

- akeji i innych diugoterminowych papierdw wartoseiowyeh , traktowanych juko lokaty o terminie wykupu dhuzszym
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niz rok ,

- innych dlugotrwalych aktywow finansowych .
Wn — nabycie dlugoterminowych aktywdw finansowych ,

zwickszenie wanosci diugoterminowych aktywow finansowyeh , w seesegdlnodel dotyezace kapitalizacii odse-

tek od diugoterminowych papierdw wartosciowych , jezeli wyplata naslepuje w okresie dluzszym niz 12 m-cy ,
Ma — 2mnigjszenie stanu dlugoterminowych aktywow finansowyeh a zwlaszess

wycofanie udzinléw ze spélek , sprzedaz udzialdw , akeji obeych', bondw , obligacii it.p lub ich wykup przez
eminenta, uzyskanie skiadnikdw masy likwidacji lub upadiodei ( frodki pienigne lub rzeczows ) w wynikn

likwidacji spolki , w ktdrej jednostka posiada udimaty ( akeje) | preckwalifikowanie dlugoterminowych aktywow

finansowych do krotkoterminowych |

Konto 030 moze wylcazywad saldo Wn | ktdre oznacza stan finansowego majatko trwaleao.

Konto 071 — Umorzenie érodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
Konto 0711 shuzy do ewidenci zmniejszen wartosci poczatkowe] Srodkdw trwalych ( konto 011 ), konto 0712
wartosel niematerialnych i prawnych ( konto 020 ), ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyinych ,

okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych z tytulu dokonanego umorzenia .

Wn — zmniejszenie umorzenia wartoéci poczatkowej srodkow trwatyeh ( 0711 ), wartodei niematerialnych i

prawnych ( 0712,

Ma — zwigkszenie umorzenia wartosci poczgtkowe] srodkdw trwalyeh ( 0711) , wartosci niematerialnych i prawnych

(0712).

Konta 07111 0712 mogg wykazywad saldo Ma , kiore wyrazajg odpowiednio stan umorzenia
wartescl srodkdw trwalych oraz wartosci mematerialnyeh i prawnych |

Konto 072 — Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalyeh oraz wartosei niematerialnych i prawnych
Konto 0721 shuzy do ewidencii zmniejszen wartosei poczatkowej &rodkow trwalych ( ST ), konto 0722- wartosci
niematerialnych i prawnyeh ( WniP ), podiegajacych nmorzeniu w pelngj warlosei , w - miesigeu wydanis ich do

wywania .z tytudu dokonanego umorzenia.
Na koncie 0721 uimuje sig umorzenie :
- ksiazek | innyeh zhiordw bibliotecznych ,
- odzizzy i umundurowania ,
-mebli | dywandw ,
- inwentarza Zywego ,
- pozostatych Srodkow trwvalych
na koncie 0722 - wartoéei niematerialnych i prawnych

o wartodel nie przekraczajace] wielkoéei ustalonej w przepisach o podatku dochodowym ad osth prawnych,
dla ktéryeh odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartogci w migsigcu

oddania do uzywania .
Na stronie Wn ujmuje sig :
konto 0721 konto (722

wyksicgowanie dotychczasowego umorzenia w pelne pozostatych wirtodei
wartosci w miesiacy oddania do ueyvwania z tytuh srowd edw niematerialnyeh
- likwidacji z powodu zuzyeia lub miszezenia , trwatych i prawnych
- sprzedozy |
- nicodplatnego preekazania ,
- wylgezenia 2 ewidencii Hodciowo-wartodciowej
- miedoboru lubrszkody
Ma stronie Ma ujmuje sie : e —

. konto 0721 konto 0722
- odpisy umorzeniowe naliczone od nowych , wydanych do
urywania ( odpisy te obcigzajn edpowiednio koszry lub pozastatveh warnsC
fundusze ), srodkow mwatych niematerialnyeh i
- odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek , prawnych

- odpisy umeorzeniows dotyczace nowych 1 otrzymanych
nicodplatnie |

- odpisy umorzeniows od pozostatvch drodkéw trwalych
otrzymanych joko pierwsze wyposazenie obiektu
sfinansowaneeo ze drodkdw na drodki trwale w budowie

Umorzenie pozostalych ST oraz WniP ustala sie w pelnej ich wartosei w dniu wydania do uzywania.



Konto 0721 moze wykazywaé saldo Ma , kiére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej ST, konte 0722 —
wartosel niematerialnych | prawnych umorzonych w pelnej wartoéei w miesiacu wydania ich do uzywania .

Konto 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacyeh diugoterminowe aktywa finansowe na skutek trwalej utraty

wartoscl diugoterminowych aktywéw finansowych .

Konto moze wykazywac saldo Ma , ktdre oznacza wartode odpiséw aktualizujacych dhugoterminowe akiywa

finansowe |,

Na stronie Wn ujmuje sig

- przywrbcenie utraconej wezesniej wartodel diugoterminowych sktywow finansowych |,

- korektly ceny nabycia ( zakupu) dlugoterminowych aktywow finansowych o uprzednio dokonany odpis 2 tytuby
trwalej utraty wartosei , w przypadku ich spreedaky lub inmej formy zmiany whasnodci ,

- korekty ceny nabycia ( zakupu) dlugoterminowyceh aktywiw Mnansowych o dekenany uprzednio odpis z tytulu

trwalej utraty wartosci , w przypadku ich przekwalifikowania do krdtkoterminowych aktywéw finansowych .

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwiekszenie odpisdéw aktualizujgeyeh dlugoterminowe aktywa finansowe |

Ewidencjg szezegblows do konta (173 prowadzi sig we tytuldw odpiséw dlugoterminowyeh aklywow finansowych |

Konto moze wykazywac saldo Ma , ktdre oznacza wartodC odpiséw akiualizujaeych dlugoterminowe aktywa

finangowe

Konto 080 - Inwestycje (drodki trwale w budowie )
Kaonto 0B shugy do ewidencii kosadw inwestye)i rozpoczetyeh oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty wg poszczegdinych zadan inwestyeyinych :
(8001 - Budowa Domu Rolnika w Pomianowie Dolnym,
08002 — Modernizacia ul. Mokrej w Zigbicach
08003 — Budowa fontanny na Rynky w Zighicach ,
08004 — Zbrojenie terendw |
08005 —
08006 — Zakupy inwestveyine ,
(18007 — Wodociazowanie wsi |
08008 —
08009 - Program ochrony wid zlewni rzek Slezy | Olawy
08010 - Budowa skladowiska odpadéw w Lipie .
08011 —Budowa kanalizaci i nawierzchni drogowej w ul. Ksigcia Bolka w Henrvkowie
08013 — Remont budynku Ratuwsza |
08014 — Odbudowa i remont drdg gminnych
08015 — Adaptacja budynku postkolnego pray ul, Ghiwickiej w Ziebicach ha mieszkania
08016 — Budowa ¢émentarza komunalnego w Ziebicach ,
08019 — Zbrojenie osiedla domkaw jednorodzinnych |, Na Goree"”
08021 —Odwietlenie wsi
Nowo wprowadzanym do realizacjl zadaniom inwestycyinyin bgda nadawane kolejno wolne numery konta 080 .
Ma stronie winien konta 080 ujmuje sic :
~ poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonyeh zardwno praez obeyeh wykonawedw juk | we whisnym
zokresie ,
- poniesione kosety prackiazanych do montwsu | leez jeszeie nie oddanych do uiywania maszyn , urzadzen i
Lp.zakupionych od kontrahentow omz wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnodel gospodarcze| ,
- poniegione kowzty ulepszenia frodka trwatego ( przebudowa , rozbudowa | rekonstrukeja, adaptacja lub
modemizscia , kidre powoeduja zwickszenies wartodei uzytkowej Srodka mwalego
- rozliczenie nadwyiki zyskdw inwestycyjnyveh nad stratami inwestycyjnymi ;
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie :
—wartodé uzyskanych efekrow inwestvevinyeh | a w szezepdinotei
- srodkdw trwatych |
- warfosei mematerialnyeh i prawnyeh |
- wartoscl spreedanych i nicodplainie preekazanych Inwestycji ,
- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyvjoveh nad zvskami inwestycyjnymi .
Konto DBO ma zapewnié wyodrgbnienie koszttw Inwestvayinvch wedlug poszezegslnych zadan inwestyeyinych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosziu wytworzenia poszezegbinych obicktow Srodkéw trwalych oraz wartodci
nicmaterialnyvch i prawnych .
Konto to moze wykazywad saldo Wn , kidre oznacza kosaty inwestyeii nie zakonczonych,

Zespol T - Srodki pienieine i rachunki bankowe




Konta zespohu 1 — ,Srodki pienigzne | rachunki bankowe "stuza do ewidencii :
1) krajowyeh | zagranicanych Srodkow pieniggnych przechowywanych w kasach ,

2) krdtkoterminowych papierow

wartosciowych ,

3) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych |
5y innyeh krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych -

Konta zespola 1 maja odzwiercied

la¢ operacie pienigine oraz obroty | stany srodkow pienigznych oraz

krétkoterminowych papierdw wartosciowych .

Konto 101 — Kasa

Kanto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagraniczncj gotowki znajdujacej sig w lasie UM. Wartoséé konta 101
koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki a obcej walugie .

Wi — wplyw gotowki oraz nadwykl kasowe ,

Ma — rozchody gotdwki i niedabory kasowe .
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan gotdwki w kasie .

Ewidencja szczegblowa do konta 101 j
- poszezeghinych walut ,

est prowadzona w formic raportow kasowych wi

- 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzona gotowke .

130 — Rachunek biezsicy jednostek budzetowych

Konto 130 — rachunek biezacy wydatkéw budzetowych '

konto 1301 — rachunek biegacy dochoddw budzetowych .

konta te stuza do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym jednestki budzetowe]

z tytulu wydatkow i dochodéw budzetowych objgtych planem finansowym jednostki budzetowej . Zapisow na

koncie 130 1 1301 dokonuje sig we wyciagdw bankowych , w zwiazku z czym musi machedzié petna zgodnosé

zapistw miedzy ksiegowodcia jednostki a ksiggowoscia banku .

W - wplyw drodkow budzetowych zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochoddw budzetowych ( ewidencia
szczegdlows wedlug podziatek klasyfikacji budzetawej ) .

Ma — zrealizowafie wydatki budzetowe , zgodnie 2 planem finansowym jednostki , w tym réwniez érodki pobrane do
kasy na realizacje wydatkéw budzetowych ( ewidencja srezegdlowa wedlug podzistek klasyfikncii wydatkow
bud#etowych ) , w korespondencji  z wlasciwymi kontami zespolu 1,2, 3, 4, 7Tluh 8,

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu ( nie pdiniej niz 31

grudnia ) na podstawie sprawozdan RB na strong Ma konta 800 — Fundusz jednostki , konta 130/1 w zakresie

dochoddw na strone Wn konta §00 .

134 — Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencii kredytéw bankowych , praeznaczonych na finansowanie dzialilnosci podstawowej i
inwestycji , preelanych przez bank na rachunki biezace lub inwestycyjne.

Wi — sphata kredytow , splata przypadajgeych odsetek od kredytow

Ma — kredyty udzielons jednostce przez hank [ przelane na rachunck biezacy lub inwestycyjny , nalezne bankowi '

oprocentowanie kredytéw,

Ewidencja szczegdtowa do konta 134 prowadzons jest wg poszezegdlnych umow kredytowych , z podziatem
pozostalych do splaty na dlugoterminowe i krotkoterminowe |
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma , kitre oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz przelanych na

rachunki jednostki .

135 — Rachunki rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 shuzy do ewidencji érodkow specjalnego przeznaczenia , poza drodkami inwestycyinymi ;
1351 — Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych
1352 — Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne],
Wn - wplyw $rodkéw na rachunki bankowe , procentowanie érodkéw na tych rachunkach , obclazenia z tytulu
omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt
Mi — rozchody srodkow z tytulu finansowania dziatalnosci objgtej poszczegdlnymi funduszami , oplaty pobierane
przez bank zwigzane z prowadzeniem rachunku , uznania z tytulu omylek i bigdéw bankowych oraz ich korekt.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn , kiore oznacza stan érodkéw pienigznych na rachunkach bankowych

funduszy.

136 — Rachunki walutowe $rodkiw pomocowych



Konto 136 shuzy do ewidencji Srodkéw w walutach obeyeh pochodzacych 2 bezzwrotmej pomocy zagranicznej , a w
seezeghinosel srodkdw Unii Europejskie] .
Na koneie 136 —,, Rachunki walutowe §rodkéw pomocowyeh” ujmuje sie |

Wn Ma
- wplywy srodkéw w walutach obeych pochodzacych z | - wyplaty drodkéw z rachunku bankowegp ,
bezzwrotne] pomocy zagranicznej a w szezegdlnodel - aplaty pobiarane przez bank swigzane z prowadzeniem
drodkdw pomocowych Unii Eurepejskisj , ruchunku ,
- oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach - uznania z tytuln omylek | bledow bankowych oraz ich
- obeigzenia z tytulu omylek | bledéw bankowych oraz karekt .
ich korekt.

Ewidencja analityczna jest prowadzona wg poszezegdlnych finduszdw oraz 2 podzislem na poszczegdine waluty .
Kanto moze wykazywaé saldo Wn , ktore oznacza stan Srodkdw pienieznych na rachunku walutowym srodkéw
pomocowych .

Konto 137 — Rachunki érodkiw funduszy pomocowych

Konto 137 sluzy do ewidencji Srodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskicj lub obcej na realizacje
wyodrebnionych zadaf , projektdw lub programéw a w szezegdInosei srodkéw pochodzacych z budsetu Unii
Europejskiej oraz innych srodkdw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi , wydzielonyeh
na odrebnych rachunkach bankowych |
Na koncie 137 ,, rachunki $rodkow funduszy pomocowych™ ujmuje sie ;

Wn Ma

- wplywy srodkéw na rachunek bankowy - wypltaty Srodkdw z rachunlku bankowego |

- oprocentowanie Srodkéw na tych rachunkach | - uznania z tytufu omytek i blgdéw bankowych oraz ich
- obciazenia z tytuly omylek i blgdéw bankowych oraz korekt .

ich korekt .

Ewidencja szczegdlowa do konta 137 prowadzona jest wg

- machunkdw bankowych ,

- sposohdw wykorzystania |

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn . kidre oznacza stan érodkéw funduszow pomocowych na rachunkach
bankowych |

Konto 138 - Rachunki $rodkéw na prefinansowanie

Konto 138 shuzy do ewidencji srodkow pieniginych dotyczacyeh prefinunsowama realizowanego w ramach
pozyezek zaciggnigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadad realizowanyeh » ucleinlem srodkow pochodzacych
2 bud#ety Unii Europejskizj |
Na koncie 138, rachunki srodkéw na prefinansowanie™ ujmuje sie :

Wi Ma
- wplywy zaciggnigtych pozycaek , - wyplaty na cele okreslone w umowie pozyceki ,
- wplywy frodkéw preeznaczonych na ich splate - ZWTOLy pozyczek ,
- oprocentowanie drodkdw na tych rachunkach | - uznania z tytubu omylek | bleddw bankowych oz ich
- obelazenia 2 tytulu omylek i bleddw bankowych oraz | korekt .
ich korekt .

Ewidencja szezegdlowa do konta 138 jest prowadzona wg -

- stanu Srodkiw kezdego wyodrgbnionego rachunku bankowego dia danej umowy pozyezki ,

- sposobu wykorzystania .

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza stan srodkdw pienigznych znajdujacych sig na wydzielonyeh
rachunkach bankowych pozyezek na prefinansowanie .

Konto 139 - Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotycageyeh srodkdw prenipimych wydzielonych na innyveh rachunkach
bankowych niz rachunki biezgce | inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia :

1391 — sumy depozytowe ( kaucje , wadia i t.p. ),

1392 - lokaty terminowe

Na koncie 139 ujmuje sig:



Wn Ma
- wphywy wydzielonych srodkéw pienigznych z - wyplaty érodkéw pienigznych dokomane z
rachunkaw hiezacych oraz sum depozytowych i na wydziclonych rachunkiow bankowych ,
zlecenie , - pplaty pobierane przez bank | awiyzuane ¢
- oprocentowanie drodkdéw na tych rachunkach | prowadzeniam rachunku ,
- obciazenia z tytuly omylek i bledow bankowych oraz | - uznania z tytulu omylek | bledow bankowyeh oraz ich
ich korekt . korek

Saldo konta 139 musi wykazywaé pelng zgodnodé zapisow jednostki z ksiggowoseig banku
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn , kiore oznacza stan Srodkéw pienigznych znajdujacych sig na innych
rachunkach bankowych |

Konto 140 — Kritkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienigne

Konto 140 stuzy do ewidencji krdtkoterminowych papierow wartosciowych | innyeh srodkdw pienigimych , ktorych
warto$e wyrazona jest zardwno w walucie polskie], jak i w walucie obeej ( czeki obee, weksle obes i tp.) ke
srodkéw pieniginych w drodze |

Na koncie 140 ujmuje sie :

Wn Ma
- zwigkszenie stanu krotkoterminowych papierdw - zmnigjszenie stanu krétkoterminowych papierdw
wartodciowyeh | innych srodkéw pienieznych , glownie | wartoéciowych i innych $rodkéw pienigznych , gléwnie ‘
z tytulu ; ztytudu :
a) zakupu obcych papieréw wartosciowych a) sprzedazy krdtkoterminowych papierdw
przeznaczonych do obrotu wartesciowych ,
b) otreymania czekow eheych | 1) realizacji czekéw obeych przez bank |,
¢) przyjecia weksli ebeych ¢ wykupu weksli przez diuznika Jub bank ,
- érodki pieniezne w drodze - wphywy srodkéw pienigznych w drodze .

$rodki pienigzne w drodze ewidenclonowane sq tylko na przelomie okresow sprawozdawe zveh .
Konto 140 moze wykazywac saldo Wi , kore omacza stan krétkoterminowych papieréw wartosciowych | inmych
grodicdw pieniginych .

Zespil 2 — Rozrachunki i roszezenia

Konto 201 = Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych 2 tytuhs dostaw robot i
ustug , w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw oriz kaucji gwarancyjnych a takze naleznosci z tytulu przychoddw

finansowych:

2011 - rozrachunki z odbiorcami | dostaweami dzistulnodel podstawowej ,

2012 - rozrachunki z odbioreami | dostawcami dziatalnodel finansowo wyodrebnione] . ‘
Na koneie 201 ujmuje sig :

Wn Ma I

- naleznodci z tytulu sprzedazy ushig , produktow - zobowiazania z tytuly dostaw towardw i usiug ,
materialow , towardw i drodkow trwatyeh - zobowiazania wobec dostawedw 2 tytuhu wymagalnych
- zaptata zobowinzan za dostawy i ushugl, odsetek | kar umownych ,

- odpisanie zobowiazan przedawnionych i umorzonych, | - wplyw nalezosel { zaliczek od odbioredw ,
- naliczone rézmice kursowe walut obeych zwiekszajace | - odpisanic naleznogei umorzonych i preedawnionych

wartod¢ naleznoscl od odbioredw wyrazonych w - uznane reklamacje odbiorcdw i korekty zmmicjuzajgce
walutach obeych i zmniejszajacych wartosé zobowiazan | naleznodei 2 tytuly sprzedazy produktow
wobee dostaweow - naliczone rdznice kursowe walut obeych zmnicjszajgce

nalexnosci od odbiorcéw i zwigkszajace zobowigzania
wabec dostawedw .

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 prowadzona jest wg kontrahentow , 8 w preypadku kontrahentow
ragranicznych oprace walury polskiej w walutach obeych .

Ma koncie 201 nie ujmuje sig naleznosei z tytulu dochodow budzetowych .

Konto 201 moze mieé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszezen , saldo Ma - stan zobowigzan .

Konto 221 — Naletnosci z tytulu dochoddw budzetowych
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Konto 221 shizy do ewidencji nalesnosci jednostek budzstowych z tytulu dochodow |, ktdryeh termin platnosei
przypada na dany rok budzetowy . W UM ujmuje na koncie 221 nalemodcl z tytulu podatkdw pobieranych we
wiasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe Zapisy ztego tytulu moga byé dokonywane na konice okresdw
sprawozdawczych ( pilrocze irok ) na podstawie sprawozdai z ewidencii pedatkowej ( zaleglosei i nadplaty ),
Ma koneie 221 uimuje sig

Wn Ma
- przypisane na dany rok budzetowy naleznosei z tytulu | - wplaty nalefnosei 2 tytulu dochodéw hudzetowych |
dochodéw buddetowych - odpisy ( zmniejszenia ) naleznosci ,
- zwroty nadplat | - przeniesienie nalenosci objetyeh hipotekq na
- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do naleznosei dhugoterminowe .
kritkoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany

rok budietowy .

Ewidencjg szczegdlowa do konta 221 prowadzi sic wedhig -

= dluznikiw

- klasyfikacji dochoddw zgodnie 2 Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdlowej klasy fikacyi

dochoddw i wydatkéw oraz przychodéw | rozchodow |

Konto 221 moze wykazywad dwa salda : saldo Wn oznacza stan naleznose] 2 tytutu dochoddw budzetowych |, saldo
Ma ~ stan zobowigzan jednostki z tytuly nadpiat .

Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 shuzy do ewidencji przez organ dotujacy udzielonych dotagji budzetowych .

Wn — wartod¢ doticji przekazanych przez gming poszczegdlnym jednostkom dotowanym ,

Ma — wartodt dotacji uznanych za wykerzystane i rozliczone w korespondencji » kontem 810

Ewidencie szczegélowa prowadzona jest w furmie rejestru , ktéry ma zapewnié mozliwosé ustalenia wartodod
prezekazanych dotacji , wedbug jednostek oraz preeznaczenia dotacji .

Saldo Wn konta oznacza wartosé niewykorzystanych , niezliczonych dotacii lub wartosé dotacji nalernych do 2wrotu
w roku , w ktérym zostaly przekazane ,

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje , kidire organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych , sa ujmowane
nn kiméie 221,

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Konto 225 shety do ewidencji rozrachunkéw z budzetami , w tym
2251 — rozrachunki z tytuh podatku dochodowezo
2152 — rozrachunki z tytuho podatku VAT
2255 - poxostale rozrachunki
Wn — preyanane dotacje budzetowe | ktdre nie wplyngly na rachunek hankowy do kofca roku ,
- wplaty do bud2etu nadwyzek drodkéw obrotowych w znkresic zakdadow budzetowych oraz podeinlu zysku w
gospodarsiwach pomocniczyeh |
- inne wplaty 2 tytutu zobowiazan wobec budzetu , n.p. podatki , oplary | cla
- nalenodei od budietu z tytuhs nadplat w rozliczeniach 2 budzetami :
Ma — zohowigzania wobec budzetu z tytuhn nadwyzek srodkéw obrotowych lub podziatu wyniku finansowego ,
- zobowilzania wobec budzetow z tytuhu podatkow
- zobowigzania wobece budzetow z innych tviutdw
- wphywy dotacji budzetowych ujetych na koniec popraedniepo roku jako naletnosel |
- zobowlazania budzetn z tytuhn dotacji .
Konto 225 moze mie¢ dwa salda : saldo Wn oznocza stan nalesnodei | saldo Ma  stan zobowinzan wohee budZetdw.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznoéci budZetowe
Konto 226 sluzy do ewidencji diugoterminowych nalenasei lub dhugolermmowych rozliczeth z budizctom a w
szezegdinodei naleznoscei z tytubu mienia likwidowanych , prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsisbiorstw
innych podiegtych jednostek , naleznodei zahipotekowanych omz dhugeterminowych nuleznosci Jrorych termin
zaplaty ustalony w decyzii o ich powstaniu przypada na lats nastepuigce po roku , w ktorym dokonywane sg
ksiggowania ,

2261 — diugoterminowe naleznobei budzetowe —splata nieruchomadei,

2262 — diugoterminowe naleimogei budZzelowe zahezpieczone hipoteks .

2263 — dlugoterminowe naleznodel budzetowe - oplaty za przcksziatcenie prawa wieczystego uytkowania

w prawo wilasnosci ,
2264 — naleznodei z tytulu mienin likwidowanych , prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsiebiorstw
Wn — wartoé¢ mienia przekazanego spotkom do odplatnego uzytkowania lub spreedanege w wysokodel ustalonej w
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umowie , w korespondencji z kentem 013 ,
- inne dlugoterminowe naleimodci jednostek budzetowych | w korespondencji « kontem 840 ,
- nalefnosci zahipotekowane , _
Ma — rdwnowilrlo$é mienia zwrdconego przez spolki w korespondencii z kontem 015 lub zlikwidowanego w
korespondencji z kontem 855 .
- przeniesienis naleznodel dlupoterminowych do krdtkoterminowych w wysokodei raty nalezne| za dany rok
buddetowy |, raty za mienie podlegajace spraedazy lub raty nalednodci z tytulu innyeh dochoddw budzetowych ,
w korespondencii 2 kontem 221,
- ustanie hipoteki'.
Konto 226 moze wykazywad saldo Wn , ktére oznacza wartose mienda zlikwidowanych przedsighiorstw,
preekazanego przez organy zalozycielskie spotkom do odplanego korzystania, wartost innych diugoterminowych
nalesnosci bud#etowyceh jednostek budzetowych oraz wartosc nale#noscl zahipotekowanych |

Konto 227 — Rozliczenie dochoddw ze drodkéw pomocowych

Konto 227 stuiy do ewidencii rozhiczenia zrealizowanych przez Urzad dochoddw dotyczacych funduszy
pomocowych .

Na kongiz 227 ujmuje sig |

Wn Ma
- przelewy dochoddw na odpowiednie rachunki Srodkdw | - zrealizowane przez jednostke dochody dotyczaee
funduszy pomocowych | funduszy pomocowyeh .
- zaliczenie dochoddw na zwigkezenie frodkow F
funduszy pomocowych .

Ewidencje szezegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ wedlug poszezegdloyeh programdw pomocowych .
Konto 227 moe wykazywat saldo Ma | ktdre oznacza sian dochoddw srealizowanyeh preez jednostles

Konto 228 — Rogliczenie wydatkéw ze drodkow funduszy pomocowych

Konto 228 sluzy do ewidencji rozliczen wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkdw funduszy pomecowych
lub &rodkéw otrzvmanych tyiulem prefinansowania lub innych Srodkéw, z krdryeh dokonone wydatki podlegaja
refundacji ze rodkdw funduszy pomocowych alke ze srodkdw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych nie
podlezajacyeh zwrotowi |

Na koncie 228 ujmuje sie :
Wn Ma
- pkresowe lub roczne prreksiggowania dokonanych - olresowe wplywy Srodkow otrzymanych na pokrycie
wydatkdw na konto 800 , wydatkdw dokonywanych przez jednostke na realizacje
- drodki przekazane imnym jednostkom , w programu oraz przeznaczonych dla mnych jednostek |
korespondencii z kontem 137 lub 138 . - oirzymane #wroty od innych jednostek
niewykorzystanych srodkdw .

Ewidencje szezegdlowy do konta 228 prowadzi sig wg poszezegdlnych funduszy pomocowych
Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma , ktdre oznacza stan otrzyvmanych srodkow z funduszy pomocowych |, tytulem
refinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki , lecz jeszoze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow .

Konto 229 - Pozostale rozrachupki publicano-prawne

Konto 229 stuty Ho ewidencji innych , niz z bud#etami , rozrachunkow publiczno-prawnych , do kidryeh stosuje si¢
prepisy ustawy o zobowiazaniach podatkowych { n.pZUS),

Prowadzona ewidencja szezegdlowa ( lonta analityczne ) ma zapewnié motliwoée ustalenia stanu nalemnosci

i zobowigean wedheg tytulow rozrschunkdw oraz instytucii, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia

Na koncie 229 ujmuje sig :

Wn Ma
- naleznodei z tytulu nadplat z tytulu rozrachunkéw - zobowiazania z tytutu sktadek ,
publiczno-prawnyeh |, - splata | zmniejszenie naledmosei z tytuhy roerachunkdw
- splata | zmnigjszenie zobowigzan publiceno- prawnyeh | publiczno-prawnych ,
- naliczone naleznodci z tytuiu inkasa skiadek |, - odpisanie naleznodci umorzonych i przedawnionych .
- odpizsanie robowigzan preedawnionych |

Ewidencje szczegdlows do konta 229 prowadzi sig wg :

- paszezegdlnych tytulbw |
- peddmiotow , 2 ktorymi dokonywane sq rozliczenia .



Konto 229 mo2e wykazywa¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznodci publiczno-prawnyeh |, saldo Ma
- stan zobowiazaf publicano-prawnych .

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen -
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizyeanymi z

tytuhu wyplat pienigznych i swiadezen rzeczowych zaliczonyeh na mocy odrebinych przepiséw do wynagrodzed ( n.p.
naleznosci za prace wykonywana ne podstawie stosunku pracy , umowy zlecenia , umowy o dzieo ).
Wn —wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen ,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodezen |

- wartod¢ swiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen |

- potracenia wynagrodzen obeiazajace pracownika , dokonywane w liscie plac na mocy ustawawych upowainiern ,

n.p. podatek dochody od 0sdb fizycenych lub na podstawie pisemnej zgody pracownika ,

- obeigzenin z tytutu nadplaty wynagrodzen .

- odpisanie zobowiazan przedawnionych .
Ma — zobowigzania jednostki z vl wynagrodzeti ,

- przedawnione lub umorzone naleznodei 2 tyviudu wynagrodzeni .

Ewidencj¢ szczegdlows do konta 231 prowadz sig w formie imiennej ewidencji wynagrodzen poszczegdinych
pracownikdw oraz innych estb fizyeznyeh otrzymujacych wynagrodzenia | » uwzglednieniem wymogdw art. 17 ust.1
pkt.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci oraz przepiséw ZUS i przepiséw podatkowych .

Konto 231 moze wykazywad dwa salda : saldo Wn oznacia stan nulesnosci a saldo Ma — stan

zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen .

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji nalesnodcei , roszezen i zobowiazan wobec pracownikéw z wszelkich innych tytuléw
niz wynagrodzenia ;
2341 —rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych pozycrek |
2342 — romrachunki z pracownikami z tytuly zaliozek
2343 —rozrachunki z tytuhy delegacii shubowych .
Wn — wyplacone pracownikom zuliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
- nzleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych preez jednostke Swiadczen odplatmych |
- naleznosci z tynulu pozycezek z zaklsdowego funduszu Swiadezen socjalnych ,
- nalemosci i roszezenia od pracownikow z tytuhu niedobordw i szkad |
- zaplacone zobowiazania wobec pracownikéw |
- odpisanie zobowigzan przedawnionych .
Ma — wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki ,
- rozhezone zaliczki 1 zwroty srodkéw pienigenyeh,
- wplywy naleznosei od pracownikdw
- zobowigzania z tytulu ekwiwalentdw na uzywanie prezez pracownikow wiasnej odziezy , materialéw , spragtu,
- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych .

Ewidencje szczegolowa do konta 234 prowadzi sig wedlug :

- poszczegdinych tytuldw [ 2341 |, 2342, 2343,

- poszezepolnych pracownikdw |

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda — saldo Wn oznacza stan nalednosei | roszezen |, saldo Ma — stan zobowigzuh
wobec pracownilpow .

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Komto 240 shuzy do ewidencji krajowych | zagranicanych naleinodei i roszezen oraz zobowiazan nie objetych

ewidencia na kontach 201-234 , jak rdwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen , a takze krotko- i

dlugoterminowych naleznodei funduszy celowyeh ;

240 — réine rozrachunki

2402 - rozrachunki z tytulu sum depozytowych | kaucji 1 wadium ( ewidencja szczegdtowa do tego konta
prowadzona wg ppszezegdlnych \yiuldw oraz osob dokonujacych wplat )

2403 — rozrachunki z tytulu sum na zlecenic

2404 — sumy do wyjasnienia

2405 — rozrachunki z tytulu lokat terminowych , bondw skarbowych

2406 — rozliczenia z tytulu niedobordw | szkéd | nadwyzek |

2407 — roszezenia spome |

Ma koneie 240 ujmuje sig ;



Wn Ma
- powstale naleimodci | Toszezenia |, - powastale zobowigzania ,
- splata | zmniejszenie zobowlazan | - splata | zmniejszenie naleznodel i roszezen |
- ujawnione niedobory i szkody , - ujawnione nadwyaki ,
- kompensata nadwyzek z niedoborami , - niestuszne uznania i korekiv mylnych obeinzen
- nigshuszne obciazenia i korekty pomyltowych uznan bankowych .
bankowych .

Ewidencjg szczegblowa do konta 240 prowadzi sie wg poszozegélnych tytuldw (2401 , 2402 , 2403 itd) .
- poszezepdinych kontrahentdw i osdb

Konto 240 moze mied dwa salda —saldo Wn oznacza stan nalenodel | roszczen | salido Ma -

stan zabowigzan .

Konto 257 — Naleznosei z tytulu prefinansowania

Kanto 257 stuzy do ewidencii nalenodei z tytulu pozyezek udzielonych « budzetu pafistwa w ramach
prefinansowania na finansowanle zadan realizowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzet Unii
Europejskie) .

Na koneie 257 ujmuje sieg

Wn Ma
- powstanie i zwigkszenie nale2nogei finansowych z - splate udziclonej pozyczki
tytulu udziclonych pozyezek w ramach prefinansowania | - umorzenie cz¢dei lub culosci pozvezki,
- odsetki od pozyczek . - zaplatg lub umarzenie odsetek od pozyczek .

Ewidencje szczegdlows do konta 257 prowadzi sie we ;

- paszezegdlnych tvtuldw naleknosei |

- poszezegdinych kentahentdw

Konto moze wykazywaé saldo Wn , ktore oznacza stan naleznodei # tytutu udzielonyeh pozyezek w ramach
prefinansowania Lsaldo Ma venacrajgee stan nadpiart 2 rytudu pozyczek dotyczacych prefinansowanis |

Konto 268 — Zobowigzania z tytulu prefinansowanin

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu pafistwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych # hudzetu Unii
Earopejskie] .

Na koncie 268 ujmuje sig :

Wn ' Ivin
- splata zacigenigtych pozyczek w ramach - otrzymane pozyezki w ramach prefinansowania |
prefinansowania , - zarachowane odsetki od zaciapnictych poryerek w
- umorzenie zaciagnigtych posyezek w ramach ramach prefinansowania . .
prefinansowania ,
- zaplata lub umorzenie odsetek .

Ewidencjg szezegblowa do konta 268 prowadzi si¢ wg;

= poszezegdlnych tytuldw zobowigean |

- poszezegdinyeh kontrahentdw .

Konto 268 moie wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpiaconych zobowiazan finansowyeh z tytulu
pozyczek zaciggnictych w ramuch prefinansowania | a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych 2 lyluh
pozyczek na prefinansowanie .

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleinodci

Konto 290 shuzy do ewidenci odpiséw aktualiznjaeych nalesnosci watpliwe i odsetek od naleznodei praypisanyeh a
nie wplaconych .

( Odpisdw aktualizujgcych dokonuje sig w odniesieniu do nalesmoéei watpliwych , w przypadkach okreslonych w art.
35 b ustawy 2 dniz 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosel ) .

Na koncie 290 ujmuje sie :

Wi Ma

- rozwigzanie odpisdw aktualizacyinych z powodu - odpisy akiualizujace naleznosci watpliwe nie bedace
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umorzenia , preedawnienia nalemosci w korespondencji | finansowymi , w korespondencii z kontem 760 ,

2 kontami zespotu 2", - odpisy aktualizujace naleznoei finansowe , w

- rozwiazanie odpisdw aktualizacyjnych z powodu korespondenc|i z kontem 750,

nalezmosci w korespondencii z kontami zespolu 7 aw | - odpisy aktualizujgee fialeznogei na rzecz funduszy
zakresie funduszy z kontami zespolu . 8" obeig#ajace fundusze .

Ewidencje szczegblows do konta 290 prowadzi sie Wi

- poszezepolnych traddw |

- poszezegdinych kontrahentdw,

Saldo konta 290 oznacza wartodé edpisow aktualizujacveh nalesnoscl oraz wartodé odsetek nale2nych a jeszeze nie
zaplacanych przez kontrahentow jednostki .

Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 310 — Materialy
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialéw stuzacych do prowadzenia deiatalnodei pomocniczej , finansowo-
wyodrebnionej i inwestycyjne; .
Wn — zwigkszenie ilodei i wartodel stanu zapaséw materisiowych ,
Ma — zmniejszenie iloéci i wartodoi stanu zapasaw materiatowych

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn , ktbre wyraza stan zapasow materialéw w cenach zakupu . Na
ostatni dzier roku budzetowego , pozostalodé nie zuzytych materialow podlega rinwentaryzowaniu , Spisane ilogcl
wycenia sig wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci i wykazuje jako saldo WN konta 310
Pod datq | stycznia nastgpnego roku saldo konta odnosi sie odpowicdnio w keszty .

Zespdl 4 — Koszty we rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 — Koszty wedlug rodzajéw
Konto to stuzy do ewidencji kosztdw prostyeh , wedlug rodzaju .
Wn — poniesione koszty |
Ma — zmnigjszenle poniesionych kosztow
w rozbiciu na ;
410 - zuzycie maleriatow ( §§ 421,474, 475) ,
411~ wynagrodzenia ( §§ 401, 404, 410,417 ),
418 - podrize sturbowe (§§ 441,442 ),
435 — zuzycic energii (§426),
436 — ushugi remontowe ( §§ 427, 434 ),
437 —ushugi pozostale (§ § 428, 430,435 436 , 437,438,439,
441 — marzuly na wynagrodzenia ( §§ 411,412,
443 — odpisy na fundusze ( § 444 ),
443 — pozostate koszty ( rézne oplaty , ubezpieczenia , czynsze i Lp ) § §302, 303, 304 311,443,
448 — podatki i oplaty na rzecz budsetu patistwa | j.s.t. ( 5§ 448 , 450 , 451 , 452 , 453 ).
Analityka do konta 400 s4 karty wydatkdw prowadzone zgodnie z obowigzujgea klasyfikacia budzetowy —
wediug dzialow , rozdzialow i paragrafow |
Konto 400 moe wykazywad w ciagu roku obrotowego saldo Wn _ ktére wyraza wysokodt poniesionveh kosztdw
Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotoweio na konto 860 Straty [ zyski nadzwyczajne omz wynik
finansowy
Na koncie tym nie ksigguje sie kosziéw finansowanych z funduszy cetowych | innych oraz kosztow inwestyeji ,
pozostatych kesztbw operacyjnych , kosztdw operacii finansowych | strat nadiewyczajnyeh |

Konto 401 — Amortyzacja

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od Srodkow trwatyeh i wartoéei niematerialnych | prawnyeh , od
ktdrych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniown wedhup stawek amortyzacyjnych |

Wn — odpisy amortyzacyjne , Ma — przeniesienie kosziow amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotoweso saldo Wn | ktdre wyrain wysokodé pondesionyeh kosztow
amortyzacii . Saldo konta 401 przenosi sig w koficu roku obrotowego na konto 860,

Zespil 6 — Produkiy

Konto 640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow




Konto 640 shuzy do ewidencji kosztéw przysztych ekreséw ( rozliczenia czynne ) oraz rezerw na wydatki przyszlyeh
okresdw ( rozliczenia bieme ).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sig koszty poniesione w okresie sprawozdawczym a dotyczace przyszhych olagsiw
oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym , na ktére wiworzono w.okresach poprzednich rezerwe .

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzone rezerwy na wydatki preysztych okreséw oraz zaliczenie do kosziow
okresu sprawozdawezego wydatkdw poniesionych w okresach poprzednich .

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty preyszlych okreséw a saldo Ma — rezerwy na wydatki praysziych okreséw .

Zespil 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konto 750 — Przychody i koszty finansowe

Konto 750 — przychody i koszty finansowe z tytutu dochoddw budzetowych

Konto 7501 — przychody i keszty finansowe — odsetki od pozyczek i kredytow |,

Konto 7502 — Przychody i koszty finansowe — odsetki za zwloke od zobowiazar |

Konto 7503 — Przychody i koszty finansowe - udzialy i akcje .

Konto 750 stuzy do ewidenc]i praychoddw z tytulu dochoddw budizetowych — ujmowanych okresowo na podstawie

ewidencji podatkowej , prowadzonej zgodnie z przepisami o rachunkowosci podatkéw i oplat w gminie oraz operacji

finansowych i kosztdw operacji finansowych .

W zakresie podatkéw pobieranych przez urzedy skarbowe , ewidencig szezegolowa stanowin

sprawozdania o dochodach budzetowych | sporzadzane przez US .

Wn — odpisy przychodéw z tymlu dochodow budzetowych oraz koszty operacii finansowych, jak n.p. wartoéé
sprzedanych udziatow , akeji | papierow wartosciowych , odsetki od obligacji , odsetki od kredytow i pozyczek ,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan ( z wyjatkiem obcigzajsoych inwestycje w okresie realizacii — Wn
konto 080 ), ujemne rdznice kursowe, przeniesienie na koniec roku esiagnietych przychodéw finansowych ,

Ma - przychody z tytulu dochoddw budzetowych oraz kwoty naleime z tytufu operacii finansowych , jak
n.p.przychody ze sprzedazy papierow wartodciowych z udziatow i akeji , dywidendy oraz odsetki od
udzielanych poiyczek , odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci , dodamie réznice kursowe ( z wyjathkiam
zaliczanych, do przychedéw prayszlych okresow —Ma konto 840 lub 080 ) , przenicsienie na Kon iec roku
poniesionych kesztéw finansowych .

Ewidencje szczegdlows do konta 750 prowadzi sig we -

- podziatek klasyfikacji dochodow , zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegélowe)

klasyfikacji dochoddw , wydatkow , preychoddw i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznyeh |

- rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug |

- potrzeb sprawozdawczoscl |

- potrzeb deklarac) podatkowych

W koficu roku obrotowege przenosi sig przychody z tywlu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na

strong Ma konta 860 ( Wn 750 ) oraz keszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 ( Ma 730 ) .

Na koniec roku kento 750 nie wykazuje salda.

Konto 760} — Pozostale przychody i kosziy

Konto 760 sluzy do ewidencji przychoddw i kosztdw nie zwiszanych bezpodrodnio e zwykiy dziatalnodciy .

jednostki .

Wn — pozostale koszty operacyjne , n.p. kary , grzywny , odpisane przedawnione naleznosci , utworzone rezerwy na
naleznodci od dluznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie preekazane grodki
ohrotowe;

- koszty osiggnigeia przychodéw ze strony Ma,

Ma — preychody 7e sprzedazy materialow,

- praychody ze sprzedazy Srodkow trwalych ,wartodei niematerialnych i prawnych i inwestycii w jednostkach
budzetowych |,

- pozostale przychody operacyjne , n.p. odpisane przedawnione zobowiazania , otrzymane odszkodowania , kary i
grzywnty , darowizny i nieodplatnie otrzymane §rodki obrotowe,

Na koniec roku przenosi sig

- ni strong Wn kenta 860 — wartosd sprzedanych materiatdw w eenach zakupu lub nabycia oraz

pozostale koszty operacyjne , w korespondencji ze strong Ma konta 760 ,
- na strong Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostale przychody operacyjne w korespondencii ze strona Wn konta 760,
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda .

Konto 761 — Pokrycie amortyzacji
Konto 761 stuky do ewidencji warto$ci amortyzacji ujete] na koncie 401 .
Wn- przeniesienia salda konta na wynik finansowy ,
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Ma ~ réwnowarlodé amortyzacji ujetej na koncie 401 , w korespondencii z kontem 800,
W konicu roku obrotowego saldo konta 761 preenosi sie na konto 860,

Zespol 8 — Fundusze , rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — Fundusz jednostki
Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartodei maatkn rwalego jednostki oraz majatku
obrotowego w zakresie podstawowej deistulnodei jednostki budzetowe | zakladu budzetowego |
gospodarstwa pomocniczego oraz dzialalnosei srodkow specjalnych jednostki budzetowej.
8001 - Fundusz zasadniczy $rodkdw obrotowych ,
8002 - Fundusz zasadniczy grodkéw trwatych ,
Wn — zmnigjszenia fundusiy |
- przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych ( pod data sprawozdania
finansowego ), w korespondencii z kantem 2272 |
- preeksiegowanie rozliczenia wyniku finanspwego jednostki 7 konta 820 { ksiggowanie
w roku nastepnym pod datq preyjecia sprawozdania finansowego ),
- preeksiggowanie , w koticu roku hudzetowego, dotaci 2 budietu i 4rodkow budzetowych
na inwestycje 2 konta 810,
- pokrycie amortyzacji podstawowyeh srodkdw trwadych oraz wartodci niematerialuych | prawnych |,
w korespondencii z kontem 760 ,
- rivimice z aktualizaci srodkéw trwalych
- wartosc sprzedanych i nieodplatnie preekazanych podstawowych dradkéw trwatyeh
i inwestyejl ,
- preeksiggowanie , w roku nastgpnym , pod data priyiecia sprawozdania finansowego , straty bilansowej roku
ubieglega 2 koma 860 .,
Mi — zwiekszenie funduszu |
- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowyceh ( pod data sprawozdania
finansowego ) |
- wplyw dotacjisi drodkdw preeznaczonych na finansowanic inwestygjt |
- rédmice z aktualizacji srodkdw trwabych |,
- umorzenie dotyczace sprzedanych i nieodplatnie preckazanych podstawowych Srodkow
trwalych ,
- nieodplatne otrzymanie Srodkow trwalyeh § inwestycji ,
Przeksiggowanie , w roku nastgpnym , pod datg prapfecia sprawozdania Simanxowego , zysku bilansowego
rokn nbleglego z konta 860,
Ewidencjg szczegblows do konta 800 prowadzi sie wedlug ;
- tytuldw zwigkszen | emniejszen funduszy |
- aktywiw trwatych i obrotowych .
Konto 800 na koniec roky wylkazije saldo Ma | ktére ozacza stan funduszu jednostkl,

Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz érodki z budZetu na inwestyveje
Kaonto 8§10 shizy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu nn finansowanie dzialalnodei podstawowe] { dotace
padmictowe , preedmiotowe) oraz dotacje celowe na finansowanic inwestycji zalkkaddw budzetowych | innych
dotacji przekazywanych z budzetu | réwnowartosei dokonanych wydatkow na inwestveje w jednostkach
budzetowyeh .
Ewidencja analitycana przekazywanych dotacji prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji
budzetowe) .
Wi - dotacje preekazsne przez jednostki budzetowe na finansowanie dzialilnode; podstawowe] zakfaddw

budzetowych { dotacje przedmiotowe i podmiotows) i inwestycji oraz inne dolacje przekazane z budzetu |

= wykorzystanie Srodkéw budzetowych ni finansowanie inwestycji jednostek budzetowych .
Ma — zwroty dotucji przekazanych w tym samym roku budetowyni ,
= przeksiggowanie na koniec roku obrotowego na konto §00 , stanu dotacji preckazanych.
Na keniec roku konto 810 nie wykazuje salda ,

Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego
Konto 820 sluzy do ewidencji rozliczenia nadwyzki érodkéw obrotowyveh w zakladach budzetowych | nadwyzki
dochodéw wiasnych jednostek budzetowych .
Wn — nalezne lub dokonane wplaty do budzetu z tytulu nadwyzki érodkaw obrotowych w zakladach budzetowych |
- nalezne lub dokonane wplaty do budzetu nadwyzki dochodéw wiasnyeh jednostek budzetowych .
Ma — przenicsienie salda konta w roku nastepnym | pod data prayjecia sprawozdania
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finansowego , na konto 800,
Konto 840 = Rezerwy i rozliczenia migdzryokresowe przychodow
Konto 840 shuzy do ewidenc)i preychoddw zaliczanych do preysztych okresow eraz inmych rozliczen
miedzyokresowyeh i rezerw,
Wn — zmnigjszenic Jub rozwigzanie rezerwy
- zmnigjszenie przychodow zaliczanych do przysziych okresow .
Ma —utworzenie | zwickszenie rezerwy,
- zwiekszenie przyvchoddw zaliczanych do przyszlych okresow .
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig réwniez powstanie | zwigkszenia rozliczef migdzyokresowych przychoddw , a na
stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw reku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych .
Ewidencie szezepdlows do konta 840 prowadzi sig wedlug ;
- rezerw oraz preyezyn ich zwiskszen | smnigjsze
- rozliczen miedzyokresowvch przychoddw z poszezegdlnych tytuldw oraz prayezyn ich zwigkszen | zmniejszen -
Konto 840 moge wykazywad saldo Ma , ktére oznacza stan rezerw i roeliczen migdzyokresowych
preychodiw .

Konto 851 — Zakladowy fundusz Swiadezen socjalnych
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu , zwigksze | zmniejszen zakladowego funduszu dwindczen socjalnych
Wn — wykorzystanie ZFSS na dziatalnosé zgodng z ustaws z dnia 4 marca 1994 roku o zakiadowym funduszu
swiadezen socjalnych ( Dz, U. Nr 70 poz.335 2 pbin.zm. },

Ma — naliczenie ZFSS , u’
- zwia;smenie funduszu 2 tytulu odsetek od srodkéw pienigenych na rachunky bankowym i udzielonych pozye
z FFSS,
- dobrowolne wplaty , darowizny na ZFSS
- oplaty 0s6b i jednostek korzystajacych z ZESS |
- przychody z tymbn sprzedazy , dzierzawy i likwidacjl drodkéw trwatych stuzacych dziatalnodei socjalnej .
Ewidencjg¢ szczegdlows do konta 851 prowadai sig wedlug
- #rbdel zwickszed | kierunkdw zmniejszen ,
- wysokosci poniesionych kosztow | wysokodc) uzyskanych przychodéw przez poszezegoine rodzaje dziatalnose
socjaingj .
Saldo konta 851 wyraa stan zaktadowego funduszu swindezed socjaloyeh .

Konto 853 — Fundusze pozabudietowe
Kaonto 853 shuzy do ewidencji stany , zwigkszefi | zmniejszen funduszy pozabudzetowych ( b.p. funduszy celowych-
GFOSIGW ),
Wn — koszty oraz inne niz kosety zmniejszenia funduszy ,
Ma — preychady oraz pozostale swigkszenia funduszy .
Ewidencje szezegdlowa do konta 853 prowadzi sie wedlug
- poszczegolnyeh funduszy |,
- zmniejszen | zwigkszen poszozegdinyeh fundussy .
Saldo Ma konta 833 wyraza stan fimduszy puzabudzetowych. .

Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Konto 855 shuzy do ewideneji rownowartadei mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw komumalnych lub innych
jednostek organizacyjnych , przejgtegno prece gming jako organ zatozycielski | nadzorujacy
Wn — zmniejszenie funduszy z tytulu spreedury micnia lub jego lilkkwidacji,
- wartoé mienia przeigtego na wiasne potrzeby aibo przekazanego nieodplatnie .

Ma — stan funduszu i jego zwickszenie o rownowartosé mienia zlikwidowanych przedsigblorstw

lub innych jednostek organizacyjnych , ustalona na podstawie bilanséw tych jednosick,

w kerespondencii z kontem 015,
Ewidencje szezegdlowa do konta 855 prowadzi sie wedlug zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnyech .
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowsnych przedsichiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych , przejetego przez gming a nie preekazanego spatkom , innym jednostiom organizacyjnym Tk nie
preejetego na wiasne potrzeby lub wartosé mienia sprzedanego , ale jeszcze nie splaconego,

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finunsowy

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat | zyskow nadzwyczajnyeh .
na wynik finansowy w korespondencji z kontem 740,

Ma koncie 860 ujimuje sig ;



| Wn

| = w ciggu roku straty nadzwyczajne ,

- W koricu roku obrotowego sume :

&) poniesionych kosziow w korespondencii z kontem
4001 401 ,

b) wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub
nabycia w korespondencji z kontem 730 oraz materialow
w korespondencii z kontem 760

¢) dotacji przekazanych na inwestycje w zakladach
budzetowych w korespondencji z kontem 740

d} kosztéw operacji finansowych w korespondencji z
kontem 730,

&) pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencii
z kontem §70 ,

f} obowiazkowych zmniejszen wyniki finansowego w
kerespondencji z kontem 870 ,

- w roku nastgprym , pod datq priyiecia sprawozdania
| finansowego , prieniesienie 1ysku netto na konto 800.

Ma
- W clggu reku gyski nadzwyezaine ,
- w koricr rokn obrotowego sume
a} uzyskanych przychodow , w korespondencii z
kontami zespotu 7,
b} dotaci otrzymanych na fimansowanie dziatalnosdci
podstawowej w korespondencii z kontem 740,
- W roku nastepnym , pod datq proyjecia sprawozdania
Jinansowega |, prreniesienie straty netto na
konto 800

Ewidencje szezegdlown do konta 860 prowadei sie wedlug poszczegoinych tytuldw strat i zyskow nadzwyczajnych .
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowezo wynik finansowy jednestki ; saldo Whn strate netto , saldo Ma —
zysk netto . Saldo przenoszone jest w roku nastepnym , pod datg preyjecia sprawozdania finansowego , na konto 800
~ Fundusz zasadniczy.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budetowych
Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta dradkéw
budzetowych ( UM ).
Na stronie Wn konta 280 ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty .
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig :
- rownowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych ,
- wartosd planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym |
- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego .
Ewidentia szczegdlown prowadzona jest w szezegdlowosci planu finansowego wydatkdw budsetowych .
Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku .

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajaeych wydatkow
Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacyeh wydatkdw budzelowych dysponenta
frodkow budzetowych (UM ) |
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy nicwyzasajacveh wydatkéw budzetowyeh |
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig : '
- réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obeigajacveh plan tinansowy niewypasajacych wydatkow
budzetowych , '
- wartos¢ planu nmewygasajacych wydatkéw budsetowych w cagici niezrealizowanei lub wygislej .
Ewidencie szczegdlowa do konta 981 prowadzi sig w secregélownécl plany finansowegn niewypasajacych
wydatkdw |
Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na konice roku .

Konto 997 — Zaangatowanie Srodkéw funduszy pomocowyeh

Kaonto 997 shuzy do ewidencii prawnego zaangazowania srodkow fundoszy pomocowych .
Zaangazowanie frodkéw funduszy pomocowych nalezy ujaé na koncie 997 niczalesnie od tego , w kidrym roku
budzetowym nastapi wydatek finansowany Srodkami funduszy pomocowych .

_Na koneie 997 ujmuje si¢ -
Wn Ma .
- rownowartosé wydatkdw sfinansowanych srodkami - wartosé zawartych umaw , wydanych decyzji i innych
funduszy pomocowych , porozumien lub postanowien , ktérych wykonanie

- rdwnowartos¢ wydatkow dokonanych ze srodkdw
krajowych , ktdre beda podlegaly refundacii ze srodkow
funduszy pomocowych .

spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw ze
srodkéw funduszy pomocawych .
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Ewidencje szezegdlowa do konta 997 prowadzi sig wedlug projekidw , z dalszym podziatem na :

- lata finansowania

- podziatki klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansdw w sprawie szczegdlowe

klasyfikacji dochoddw , wydatkéw , preychodow i roechoddw oraz Srodkdw pochodzacych ze #rodel zagranicznych .
Zapisy na koncie 997 dokonywane si rowniez w przypadku zaliczkowego finansowania ze drodkéw

wlasnych , drodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych drodkéw krajowych , ktére nastepnie zgodnie z

preepisami lub umowa bgda refundowane ze Srodkow pomocowych . '

Ma koniec roku konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgee zaangazowaniz érodkdw funduszy pomocowych

kazdego programu .

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budietowych roku biezgecgo

Konto 998 shuzy do ewldencji prawnego zaangazowania widatkaw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego oraz w planic finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych , ujetveh do realizacji w danym roku budzetowym |
Ma koncie 998 umuje sig

Wn Ma ]
- rownowartosé sfinansowanych wydatkdw - wartodé umdw , decyz)i | innych postanowien , ktdrych
budzetowych w danym roku budzetowym, wykonanie spowoduje konieeznodé dokonania
- rdwnowartosé zaangazowanych wydatkow , wydatkdw budzetowych w roky biezacym .
ltére bedg obeigzaly wydatki roku nastgpnego .

Ewidencjg seczegolows do konta 998 prowadzi sig z podziatem na wydatki ujete w

- planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego |

- planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym
z uwzglednieniem obowinzujyeej klasyfikacl budzetowe] |

Na koniec roku konto 998 nic wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanic wydatkéw budietowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysatych lat oraz
niewygasajacych wydatkdw , ktére majq byé zrealizowane w latach nastgpnych |
Na koneie 999 ujmuje sig

Wn Ma
- rivwnowarfosé zaangazowanych wydatkéw - wysokogd zaangazowanych wydatkow lat priyszlych .
budzetowych w latach poprzednich a obcinzajacych plan
finansowy roku hiczacego jednostki budzetowej , '
- plan finansowy niewygasajacych wydatkow
preeznaczonych do realizacii w roku biezgeym .

Ewidencje szozegdlowa do konta 999 prowadxi sig » podzintem na : .
- zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacyeh wydatkdw budzetowych ujetych do realizacyi w
latnch nostepnych ,

- zaangazowanie dotyczace pozostalych wydatkéw przysziyeh lat,

z uwzglednieniem obowigzujgeef klasyfikacil budzetowej .

Na koniee roku konto 999 moze wykazywacd saldo Ma oznaczajace zaangazowanic wydathiow hud2etowyeh lat

przysziych |



Zalgceznik Nr 4 du Zarzqgdzenia Nr 135/06 Burmisir=a
Zighicz duia 31102006 roku |

Wykaz kont analitycznych
dia Urzg¢du Miejskiego w Zighicach .

Zespo6l 0 — Majatek trwaly

do konta 011 - Srodki trwale

0110 grunty i melioracje

0111 —budynki i lokale

0112 - obiekty inzynierii lgdowej | wodnej

0113 — kotly i maszyny energetyczne

0114 — maszyny , urzadzenin § aparaty ogdlnego zastosowania
0115 — specjnlistyczne maszyny , urzadzenia i aparaty

0116 — urzndzenia techniczne

0117 — érodki transpartu

0118 — narzedzia , przyrzady, ruchomode! | wyposazenie

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
do konta 2251 — rozrachunki z budzetami z tytulu podatku dochodowego

2251 — rozrachunki z tytulu podatku dochodowego ( PIT—4 ),
2252 — rozrachunki z tytulu podatku dochodowego PIT — 8 - budzet

2253 - = e ] & o - imwestycle
2254 - v n - - w - potstata dziatalnodd

do konta 229 - pozostale rozrachunki publiczno-prawne

2291 —rozrachunki z tytutu skiadek na Kasg Chorych

2292 — rozrachunki 2 tytulu skladek na ubezpieczenic spoleczne pracownikéw
2293 ~ rozrachunki 2 tytulu skladek na ubezpieczenic speteczne zakladu pracy
2294 — rozrachunki 2 tytulu skladek na Fundusz Pracy

2295 — inne polrgeenia

do konta 2342 - rozrachunki 7 pracownikami z tytutu zaliczek i delegacji sluzbowych

23411 dla kazdego pracownika z tytutu udzielonych pozycrek

234]...

23421 dia kazdego pracownika posiadajacego rozrachunki z tytubu zaliczek
2342.., .

23431 dla kazdego pracownika posiadajacego rozrachunki z tytutu delegacji sluzhowych
2343,

do konta 2405 - lokaty terminowe

24051
2405..,  kolejno dia kazdej lokaty terminowej .



Zettgezritk Nv 5 do zarzqdzenia Nr | 35106
Burmistrza Fiebic 2 dniall 10.2008 roku

Ksiggi rachunkowe prowadzone komputerowo
I. Wymagania dla ksigg rachunkowych prowadzonych za pomoca komputera :

|, Dokumentacja systemu przetwarzania danych powinna zawierad ;
a) wykaz zbiorow danych stanowigeych ksiggi rachunkowe na nosnikach czvtelnyeh dla komputera ( nodniki
danych ),
b) wykaz programdw stosowanych przez jednostke |
¢} opis przemaeczenia kardego programi
d) zasady ochrony danych ,
¢) zasady kopiowania danych [ ich czgstotliwngé , zabezpieczenie do dostepu do sprzetu
i danych .
Crchrona danych powinna polegad na :
- stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikéw danych ( dyskietka ),
- doborze stosowanych srodkéw ochrony zewngtrzngj ( przechowywanie dyskietek w pomieszezeniu kasy w szafie
metalowe] ),
- systematveznym tworzeniu kopii baz danych na dysku stabvm oraz kopiowanie zbiordw na '
dyski , kazda dyskietka powinna by¢ ezytelnie ommakowana i zawieraé spis zawartosci ,
- niedopuszczenie nieuprawnionych 0s6b do komputera
- nadanie hasel operatorom kemputerowym .
Kopiowanie danych zabezpiecza przed utratg baz danych , w przypadku uszkodizenia trwalego
dysku , zniszczenia komputera , kradziézy spregtu , zniszezenia baz danych | Iednie dzintajacego
programu lub wirusy .

Otwarzanie danych 2 kopii wykonuje informatyk.

2. Prowadzenie ksiag prey ukyciu komputera .
Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzycin komputera nalezy spenié wymagania okreslone w art. 13 ust.2
ustawy o rachunkowosal , t.j.
a) trwale oznaczy¢ nazwe jednostki , kidrej dotycza oraz zrozumiaiy nazwe danego rodzaju
ksiegi rachunkowe; ,
b} wyragnie oznaczyc co do roku budsetowego , miesiaca | dary sporzadzenia ,
¢) muszy by¢ automatycznie numerowang strony oraz byé sumowane na kolefnyeh stroniach
w spastb ciagly w miesigcach i w roku budsetowym |
d) musza by¢ ujmowane w dziennikach wylacznie zapisy sprawdzone
&) niedostgpnosé zbioru do mody fikacyi poza wprowadzeniem w razie potrzeby wi PK dowodéw '
korekt ksiggowych |
f) automatyczna kontrolg cigglosci zapistw i przenoszenia obrotow .

Zgodnie z art, 72 ustawy o rachunkowosei , zapisy ksiegowe utrwalone na magnetycznych
nosnikach danych winny byé wydrukowane lub przeniesione na inny trwaly nognik danych nie rzadziej niz na koniec
roku budzstowego ( wskazane w okresach miesiecznych ) .

II. Wykaz stosowanych ksiug rachunkowych oraz zbioréw w nosnikach czytelnych dla
poszezegblnych programéw.

Obshiga ksiggowa prowadzona jest w oparciu o system komputerowy przy zastosowaniu
programu ,, System finansowo-ksiggowy FK — 20004d”.

Ksiggi rachunkowe obejmujg :

1. Dziennik,

2. Konta ksiggi gléwnej ( ewidencji syntetycznej ),

3. Konta ksiag pomocniceyeh |

4. Wykaz skladnikéw aktywow i pasywow ( inwentarz ),
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5. Zestawieniz obrotow i sald ksiggi gldwnej oraz zestawienie sald ksiag pomocniczych .

1, Dziennik

Stuzy do zapisywania w porzadku chronologicanym , deief po dniu danych o operaciach pospodarczyeh |

Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane a sumy zapisow ( obroty ) liczone w sposob cingly |
Przy prowadzeniu dziennika przy uzyein kompatera nalezy -
- ujmowad w dzienniku wylacznie zapisy sprawdzone |
- zapewnit niedostepnosé zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem — w razie potrzeby —
dowoddw korekt ksiegowych |
- wprowadzié automatyezna kontrolg ciagtodci zapisow i przenoszenia obrotow,

2. Konta ksiegi glownej

Stuza do ujecia zapisdw w porzgdhu systematycznym , na kontach w zakladowym planie kont, Na konta
ksiggi gléwnej wprowadza sig pod data otwarcia ksiag rachunkowych , salda poczatkowe aktywow i pasywiw , a
nastgpnie dokonuje za kolejne miesigce zapisow , zarejestrowanych uprzednio lub réwnaczeénie w dzienniku,
Zapis na okreslonym koneie ksiggi glownej dokenuje si¢ w porzadku chronologicenym,

W przypadku prowadzenia ksiegi glownej przy uzyciu komputera , dokonane zupisy drukuje sie albo przenosi na nny

trwaly nosnik danych nie rzadziej , niz na koniec roku obrotowego,

1) Wydatki — koszty :

- prowadzenie kont dziennika ksiggi gltwnej dla ewidencji syntetyczne;
- prowadzenie kont analitycznych i kosziow wy klasyfikacji budzetowe]
- zestawienie zbioru kont analitycznyeh w ukiadzie planu budzetu

- zestawienie obrotow i sald kont analityeanych i synietyemych

- sprawozdanie analityczne

2) Dochody — przychody

- prowadzenie kont dziennika ksiegi glownej dla ewidencji syntetyczme]
- prowadzenie kont analitycanych dochoddw wg klasyfikacji budzetowe]
- zestawienie zbioru kont analitycznych w zakresie planu budzetu

- zestawienie obrotdw i sald syntetyeznych | analityeznyeh

- sprawozdanie snalityczne

3} Wymiar podatkaw i oplat

- listy podatnikdw , wykaz nieruchomodci wg rodzajéw , érodkéw transporiowych it

- naliczenie podatkow ( rolnego |, od nieruchomodci , lednego , od drodkéw transportowveh |
- zestawienie zhiorezegn wymiary

4) Ksiggowodé podatkowa

- dziennik obrotow

- okresowe zestawienie ksiegowan

- rozliczenie lacznego zobowlazania picnieznepo
- rejestr przypisdw i odplsow

- komta podatnikéw

- zestawienia bilansowe

- Upomnienia

S) Naliczanie plac w oparciu o system komputerowy ,,Place” i ,,Platnik™:
= rozliczanie plac brutto { netto pracownikdw
- ewidencja dokumentéw placowych , na podstawie ktéryeh dokonano obliczet wynagrodzen
- wydruki zestawiest listy plac , paskow do wyphaty
- rozliczenie zasilkéw chorobowych i zasilkéw ZUS oraz wydruki tvch zasitkow |
- naliczenie zaliczek podatku dochodowego od osob fizycznych oraz tworzenie miesigeznej
i rocznej kartoteki podatkowej odprowadzanych zaliczek podatkéw — rozliczenie podatku
za rok dla kazdego pracownika
- Iworzenie rocznej kartoteki placowej dla pracownikéw
- dokonywanie podwyzek na zasadzie listy dodatkowej w miesiacu i dopisanie do kartoteki
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zarobkow,
3. Ksiegi pomocnicze

1) Ewidencja srodkéw trwalych i ich umorzenie

- prowadzenic ewidencyi srodkéw trwatych weg klasyfikacji GUS oraz wartofel niematerialnych
i prawnych

- pdpisow amortyzacyinyeh ( umorzeniowych ) Srodkéw trwalyeh oraz wartodel niematerialnyeh
i prawnych ( tabela umorzeniowa

2) Zestawienie obrotow i sald ksiggi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksigg pomocniczych

~ Na podstawie zapiséw na Kontach ksiegi ghowoej sporzadza sie na koniec kazdegoe miesiaoa zestowienic
obrotdw | sald zawierajace !
a) symbole [ub nazwy kont,
b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych , obrotéw za miesiac i narastajaco od
poczatky roku ohrotowego oraz sald na koniec miesiaca ,
c) sumg sald na dzien otwarcla ksing rachunkowych , obrotéw za miesige i narastajaco od
poczatky roku obrotowego oraz sald na koniec miesiaca .

Narastajgee od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z narastajgeymi od '
poozatku roku obrotowego obrotami dziennika ,

Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporeadan sie sestawicnic sald wsaystkich konl pomoemiczych
ksiag a na dzien inwentaryzacji — zestawiznie sald inwentaryzowane) grupy skiadnikow majatkowych .



Zelqeznik N 6 do Zarzadzenia Nr 133/06
Burmistrza Zigbic z dnia 31102006 roku .

Wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych recznie

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych obrotow ( sum zapiséw ) i sald ,
ktdre tworza :
Ksiggl pomocnicze prowadzi sig reeznie w UM w Zighicach dla :
1. Ewidencji pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu ( ksiega inwentarzowa ),
2. Ewidencji ksiggozbiordw ( ksigga inwentarzowa ksiegozbiordw )
3. Kasy — raport kasowy |
4. Karty dochodéw i wydatkéw funduszy celowyeh ( GFOSIGW , ZFS$S ),
5. Ewidencja analityczna dla kont syntetyeznych - dziennik glowny — t.zw. organ:

- konta 137 — Rachunki srodkéw pomocowych

- konta 260 — Zobowiazania finansowe

- konta 907 — Dochody z funduszy pomocowych
- konta 908 — Wydatki z funduszy pomocowych .



Zalgeznik Nr 7 do Zarzadzenia N 135/06
Burmistrza Zighic z dnia 31, 10.2006 roku ,

Wrykaz operacji gospodarczych ,

ktére bedg dokumentowane za pomocy dowodéw zastepezych .

1. KW — kasa wyplaci — dokument rozchodowy gotdwki z kasy Urzedu Miejskiego
- sporzqdzony w oparciu o dokumenty zrédlowe , dotyczace wyptat -

- wynagrodzen — zgodnie z listami wyplat gotéwkowych wynagrodzes |,

- dodatkéw mieszkaniowych , nie padjgtych w banku — na podstawie list wyplat gotdwkowych
dodatkow mieszkaniowych .

- nadplat w podatkach i oplatach - na podstawie dyspozycji o zwrocie nadplaty ,

- nadplaconych kwot na wycene nieruchomodci przeznaczonej do sprzedazy — na podstawie
decyzji o zwrocie nadplaconej kwoty |

- zwrotu wadium — na podstawie dyspozycji pisemnej fachowego wydziatu UM — przeprowa-
dzajaeego przetarg .



Zatacznik Nr 8 do Zarzqdzenia Nr 135/06
Burmisirza Ziebic z dria 31,1 2006 roku .

Wykaz érodlkéw trwalveh

o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowej , dla ktorych odpisy
umorzeniowe bedq dokonywane przez jednorazowe odpisanie .

1. Inwentarz specjalny :
- radia , glosniki | telewizory
- sprzet wideo , kamery
- aparaty fotograficzne

2. Inwentarz gospodarczy i biurowy — meble
- biurka , repaly , polki
- szafy , szafki
- stoly , lawy
- fotele , krzesla
- wieszaki
- meble pozostale

3. Sprzet pnmi;':szc:eninw_p
- aparaty telefoniczne
- lampy biurowe , zyrandole
- pasnice
- maszyny biurowe ( do pisania , liczenia )
- ogrzewacze wody , piecyki i grzejniki elektryczne
- sprzgt pozostaty

4. Sprzet dekoracyjny
- dywany , chodniki
- kwiemiki
- sprzgt dekoracyjny pozostaty

5. Spriet gospodarczo-porzqdkowy
- drabiny
- odkurzacze
- sprzgt i urzadzenia gospodarcze
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