Zarzgdzenie Nr 128/2006
Burmistrza Zigbic
z dnia 17 pazdziernika 2006 r.

W sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miejskim w Zigbicach

Na podstawie arr. 26 ustany = dnia 29 wrzednia 1994 1. o rachunkowaosci tekst jednolin.
D002 20021 Ne 76, poz 684 = pdz zm) w swigzku = art. 33 usr. 3 wstavy = dnia N moarea
1990 1o samorzqelzie gminnym ¢ wksi jednolity: DzI7 = 2000 » Nr 142, poz i3Vl = pos zm.)
zarzqdzim, co nastgpuje:

§ 1.
|- Zaregdzam przeprowadzenie pelngj inwentarvzacii skladnikow mienia w gminnyeh
Jednostkach organizacyjnyeh. 4. w Urzgdzie Migjskim w Zighicach, Osrodku Opicki i Odwiaty,
placowkach odwistowo-wychowawezyeh ( szkotach i przedszkolach), Ziebickim Centrum
Kultury. Zaktadzie Uslug Komunalnych. Muzeum Spregtu Gospodarstwa Domowego — ber
zbiortw muzealnych oraz mienia Ochotniczych Strazry Pozarnych
- Nierownicy gminnyeh jednostek organizacyjnych, o ktdrveh mowa w ustepie | powaoldia
komisje inwentaryzacyjne | wyznacza 2espoly spisowe. zgodnie 7 obowigzujaeymi w tvm
zakresie przepisami prasi.

[

§2.
W celu przeprowadzenia inwentarvzacii skladnikéw majatkowyeh w Urzedzie Miepskim w
Zigbicach i w jednostkach OSP powoluje kemisje inwentaryzacyina w skiadzic:
I Krystyna Pupezyk = preewodniczaey
2. leresa bastowicz - cxlonek
3. Bronislaw Jaremu - crlonek.
4. Adam Koziol - cztonek

§4.

Do zadan komisji inwentaryzacyjnef nalezy:

I} Przesrkalenic zespoldw spisowyeh araz preyeolowdanie i doreczenie im formularzy drukow
spisu z natury.

2} Sprawowanie nadzoru nad przebiceiem spisu z natury i kontrola prawidlowosc
dokonywanych zapisow na arkuszach spisowvch.

3) Postawienie wnioskow dotyezgeych oceny przydatnosel skladnikow mujatkowyeh,
thigtych spisem oraz preedstavienie propozyeji co do sposobu postepowania ze
skladnikami mienia. kiore sq ezesciowo lub calkowicie suzyte, zniszezone i zbedne,

4) Wyjasniente preyesyn powstania réznic inwentaryzacyinyeh oraz postawienie wnioskow
dotyczacyeh sposobu ich rozliezenia.

5) Wskazanie ewentualnych nieprawidlowosc stwierdeonych w czasie pracprowadzania spisu 2
natury.
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Inwentaryzacjg nalezy ohjaé wezvstkie skladniki majgtkowe. w tym ez nalezace do innveh
jednostek.
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§6.
Inwentaryzac)y nalezy objyc nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale § grunty
2) preedmioty nigtrwale,
3) materialy na stanie magazynowym
4y sradki pienigzne,
3) nalednosci i zobowigzania,
t) druki scislego zarachowania,

§ 7.

i. Srodki trwale. przedmioty nictrwale i materiaty na stanie magazy nowyim naleey spisad ny
arkuszach spisu z natury.

- Inwentaryzacje srodkow pienieznyeh nalezy przeprowadzic w drodze spisu z natury wedlug
stunu na dzien 31 grudnia 2006 1.

Amwventary zacje naleznoscl i zobowiazan nalezy preeprowadzié w drodze uzyskania
potwierdzenia sald,

4. Inwentaryzacje drukéw Scislego zarachowania nalezy preeprowadzié poprzez poréwnanic

stanu faktycznego ze stanem wynikajgeym z ksige rchunkowych w drodze spisu z natury,
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| § 8.
Spis 7 natury nalezy preeprowadzic wedlug stanu na dzien 30 listopada 2006 r. t zakonczyé do
dnia 20 grudnia 2006 1.
§ 9.
1. Spisem z natury. o ktdrym mowa w § 6 nalesy ohjaé;
1) Mienie Urzedu Miejskiego znajdujaee sie w obiektach polozonych w Ziehicach przy ul.

Przemystowe) 101 Rynek 44 (pomieszezenia Urzedu Stanu Cywilnego ). 1.

i) srodki trwale. sprzgt kemputerowy, maszyny i urzadzenia. meble | wszelkie inne
skladniki majatkowe. w tym wjete w ewidencji ilosciowe] oraz bedace winsnogeiy
mnyeh jednosicek,

b} capasy materialow hiurowych, Srodkow ezystosei i innveh skladnikow majgtkowyeh
w magazynic podrecznym,

2) Mienie nalezace do jednostek Ochotniczyeh Strazy Pogarnyeh. dzintajacyveh na terenic
ominy Lighice: znajdujgee sie w remizach
3) Wyposazenie magazynu Zespoly Zarzadzania Kryzysoweno
4) Srodki pienigzne znajdujace sic w kasic.
. Sradki trwale inne niz wymienione w st 1 pkt 127 3, w tym budynki § budowle araz grunty
—w drodze pordwnania danych ewideneyinych 2 odpowiednimi dokumentami.
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§ 10

& I
Wazystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Ziebicach zobowigzuje do praveotowania do
inwentaryzaci skladnikow majatkowyceh, za kidre sy odpowiedzialni,

S11.
Spis 7 natury powinien bye przeprowadzony w obetnosei osob materialnie odpowiedzialnyeh.



§ 12
Inwentarvzacie przeprowadyg zespoly spisowe:
Nr | w skladzie:
. Agata Mietnik - przewodniczgea
2. Barbara Rak - czlonck
ktory dokona spisu z natury skladnikow mienia w budynky polozonym w Zigbicach pray
ul. Przemystowei 10 na L1l pigtrze i na strvehu, w pomieszezeniach rajmawanyeh
prees Urziggl Stanu Cywilnego i Straz Micjsky w budynku Ratusza oraz w Gminnym Centrum
Informacji w Zigbicach. ul. Grunwaldzka 13
Nr2 w skladzie:
I. Agata Tysowska - preewodnicegey
2. Agata | esiak - celonek
ktory dokona spisu 2 natury skladnikéw mienia w budynku palozonym w Ziehicach prey
ul. Preemystowej 10 we wszystkich pomieszezeniach na parterze, w piwnicy i w budynku
gospodarceym.
Nr3 w skladzie:
| lreneusz  Syuszkiewicz - przewodniczacy

2. Marek Weresniak - czionek
3. Woiciech hesiak - ezlonek,

ktory dokona spisuz natury mienia Ochotniczyeh Strazy Pozamyeh,
Nrd w skladzie:
| Zdzislaw Andrzejow— przewodniczgey
2, Maria Jaworska - czlonek.
ktory dokona spisu mienia. o ktérym mowa w § 9 pkt 3.
Nr s woskladzie:
I. Waldemar Banasik - przewodniczacy
2. Bozena Bucks - czlonek.
kiory dokona inwentarvzagji Srodkdw pieni¢znych. naleznosei | zobowiazan i drukow scistezo
zarachowania,

& 13

L I
Wydzial Finansowy pravgotuje arkusze spisowe do przeprowadzenia Inwenlaryzaci,

§ 14
Osoby powolane do zespoldw spisowveh ponosey pelng odpowiedzialnoge za wlasciwe, zzodne 7
obvwiujacymi preepisami prawa, preeprowadzenic spisu & natury.

§135
Przewodniczacy zespolow spisowyeh po zakoczeniu spisu « natury sa zobowigzane
niezwlocanie zlozvé prrewodniczycemu komisji inwentarveacyjne) arkusze spisu i
sprawozdania 2 preehiegu spisu
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§ 14
¥
Nadzor nad inwentarvzacja mienia, o kidrym mowa w § 2 pawierzam Sckretarzowi Lminy.
§ 15
Nadzor nad ostateesznym rozliczeniem inwontaryzacli powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 16
Zarzadzenie wehodzi w 2yeie # dniem wydanin
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