Zarzadzenie Nrd1.22016
Burmistrza Zigbic
z dnia .Z.:f.stycznia 2016 .

w sprawie zasad korzystania z telefondéw komérkowych i stacjonarnych w Urzedzie Miejskim

w Zicbicach

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

[lekroé w ninigjszym zarzadzeniu jest mowa o:

b
2)
3)
4)
3)

6)

Naczelniku Wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Naczelnika Wydzialu, Kierownika
Referatu lub samodzielne stanowisko w Urzedzie Miejskim w Ziebicach,

telefonie komorkowym — nalezy przez to rozumied aparat telefoniczny komérkowy. stanowigey
wyposazenie Urzedu Miejskiego w Zigbicach,

telefonie stacjonarnym — nalezy przez to rozumieé¢ aparat telefoniczny stacjonarny, stanowigey
wyposazenie Urzedu Miejskiego w Zigbicach,

rozmowach stuzbowych — nalezy przez to rozumieé¢ rozmowy zwigzane z wykonywaniem
obowigzkéw sluzbowych,

rozmowach prywatnych - nalezy przez to rozumieé rozmowy niezwigzane z wykonywaniem
obowigzkdéw stuzbowych,

bilingu (wydruku rozmdw) — nalezy przez to rozumied wykaz rozmdw telefonicznych przesytany
abonentowi przez firme telekomunikacyjna, w przypadku telefonéw komérkowych badz wydruk z
centrali telefonicznej Urzedu Miegjskiego w Zigbicach, w przypadku telefonow stacjonarnych.,

§2.

Okresla si¢ zasady korzystania z telefondéw komodrkowyeh i stacjonarnych w Urzedzie Migjskim
w Zigbicach, zwanym dalej ,Urzedem™.

2

§ 3.
Pracownicy Urzedu Korzystajage z telefondw Komdrkowyeh i stacjonarnych zobowigzani
sg do kierowania si¢ zasada celowodci i oszczednosci.
Pracownicy Urzedu prowadza z telefonu komorkowego 1 stacjonarnego wylgcznie rozmowy
stuzbowe, 7z zastrzezeniem ust. 3.
Wykonywanie rozméw prywatnych z telefonu komérkowych i stacjonarnego, moze mieé miejsce
jedynie w przypadkach uzasadnionych pilng potrzebg kontaktu telefonicznego.

§ 4.
Pracownicy Urzedu, bedg otrzymywad dwa razy w roku (co sze$¢ miesiecy), od pracownika
Wydzialu Ogdlnego lub innego wyznaczonego pracownika, miesigezne bilingi, ktore nalezy
rzetelnie opisaé wskazujgc rozmowy prywatne i rozmowy stuzbowe,
Wskazane w bilingu rozmowy prywatne, nalezy zsumowaé podajgc ich koszt brutto
(wyliczony proporcjonalnie do ilosci wykorzystanych minut) opatrzony podpisem, a nalezng
kwote uiSci¢ w kasiec Urzedu, w terminic 14 dni od daty otrzymania bilingu.
Koszt brutto za jedng minute rozmowy wynosi:
1) na telefon stacjonarny 0,13 zlotych;
2) na telefon komérkowy 0,20 zlotych.
Bilingi, o ktdorych mowa w ust. 1 wraz z dowodem wplaty lub jego kserokopig. nalezy przekazac
do pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie biezacej ewidencji dokumentacji rozliczeniowej
z przeprowadzonych rozmow prywatnych.
Ewidencje dokumentacji rozliczeniowej, o kiérej mowa w ust. 4 prowadzi:
1) pracownik komdérki kontroli dla rozméw prywatnych przeprowadzonych z telefonow
stacjonarnych:
2) pracownik Biura Rady Migjskiej dla rozméw prywatnych przeprowadzonych z telefonow
komarkowych.



§ 5.

1. Prawo do Korzystania z telefondw komaorkowyeh ma Burmistrz Ziebic i inne osoby uprawnione,
zgodnie z posiadang umowa.

2. Umowa jest przechowywana w aktach osobowych pracownika.

3. Koszty uzywania przez uprawnione osoby telefondw komorkowych sa pokrywane ze Srodkéw
Urzgdu,

4. W uzasadnionych przypadkach, Urzad moZe refundowal koszty zwigzane z uzytkowaniem
prywatnego telefonu komoérkowego do celow stuzbowych.

5. Kontrolg kosztow zwigzanych z uzytkowaniem telefonéw komoérkowych prowadzi Wydzial
Finansowy i Wydzial Ogdlny.

§ 6.

1. Biezqcy nadzér nad wykorzystaniem  telefonéw komdérkowych 1 stacjonamych prowadzg
bezposredni przefozeni pracownika, a w przypadku Naczelnikow Wydzialow i samodzielnych
stanowisk Sekretarz Gminy.

2. W ramach weryfikacji charakteru rozmoéw, wyszczegdlnionych w miesiecznych rejestrach
polaczen danego pracownika, moze by¢ dokonana okresowa kontrola polaczen z poszezegdlnymi
numerami abonenckimi.

§7.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi zatrudnionemu w komoéree kontroli.

§ 8.
Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2014 Burmistrza Zigbic z dnia 11 lutego 2014 r. w sprawie zasad
korzystania z telefonow komorkowych i stacjonarnych w Urzgdzie Miejskim w Zigbicach.

§9.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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