ZARZADZENIE NR 231/2015
Burmistrza Zigbic
z dnia 30 grudnia 2015 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urze¢du
Miejskiego w Zigbicach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
-Dz. U. z2015 r., poz. 1515, z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W =zalgczniku do Zarzadzenia Nr 123/2013 Burmistrza Zigbic z dnia 5 wrzesnia 2013 .
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zigbicach wprowadza
si¢ nastepujace zmiany :
1) §9 otrzymuje brzmienie:
.» § 9. W strukturze organizacyjnej Urzedu wyrdznia sig:
1) Wydzial Finansowy, ktdéry przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — WF;
2) Wydziat Ogoélny, ktdry przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — WO;
3) Biuro Rady Miejskiej, ktore przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — BRM;
4) Wydzial Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ktory przy
znakowaniu spraw uzywa symbolu — WBGKiM;
5) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa, ktéry przy znakowaniu spraw
uzywa symbolu — WGNIR;
6) Referat Srodowiska, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — RS;
7) Wydziat Funduszy Zewngtrznych, Rozwoju i Promocji, ktory przy znakowaniu
spraw uzywa symbolu — WFZRiP;
8) Urzad Stanu Cywilnego, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — USC;
9) Straz Miejska, ktdra przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — SM;
10) Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego, ktdry przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu — GZZK;
11) Stanowisko Audytora Wewnetrznego, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu — AW;
12) Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych, ktére przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu — ZP;
13) Stanowisko ds. Kontroli, ktére przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — K;
14) Stanowisko Radcy Prawnego, ktore przy znakowaniu spraw uzywa symbolu —RP.";

2) § 10 otrzymuje brzmienie:

,§ 10. Ustala si¢ nastepujaca etatyzacje komorek organizacyjnych Urzgdu, o ktérych mowa

w§o9:

1) Wydziat Finansowy — 12 etatow;

2) Wydziat Ogélny — 7 etatow;

3) Biuro Rady Miejskiej — 1 etat;

4) Wydziat Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej — 8 etatow;

5) Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami i Rolnictwa — 7 etatow;

6) Referat Srodowiska — 4 etaty;

7) Wrydzial Funduszy Zewngtrznych, Rozwoju i Promocji — 4 etaty;

8) Urzad Stanu Cywilnego — 5 etatoéw;

9) Straz Miejska — 5 etatow;

10) Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego — 1,5 etatu;



11) Stanowisko Audytora Wewngtrznego — 0,5 etatu;
12) Stanowisko ds. Zamowien Publicznych —1 etat;
13) Stanowisko ds. Kontroli — 1 etat;

14) Stanowisko Radcy Prawnego — 1 etat. " ;

3)w § 15 wust. 1 uchyla sie punkty 1-315;
4) po § 15 dodaje si¢ §15a w brzmieniu:

" § 15a.1. Do zadan Biura Rady Miejskiej nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie Biura Rady Miejskiej, w tym obstuga kancelaryjna i organizacyjna posiedzen
Rady, jej Komisji oraz pracy radnych dotyczacej ich dziatalnosci w Radzie i spotkan z
wyborcami, w tym prowadzenie obstugi finansowej dotyczacej Rady oraz sporzgdzanie
protokotdw z sesji i posiedzen komisji;

2) przygotowywanie we wspdlpracy z wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu
i jednostkami organizacyjnymi Gminy materialéw dotyczacych projektéw uchwat Rady oraz
innych materiatow na posiedzenia Rady oraz jej Komisji;

3) opracowywanie i dostarczanie radnym materiatow umozliwiajacych prawidlowe i aktywne
uczestnictwo w sesjach oraz pracach Komisji;

4) prowadzenie rejestrow i zbioréw: uchwat Rady, przepisow gminnych, a takze wnioskow
i opinii Komisji Rady oraz interpelacji, wnioskow i zapytan radnych;

5) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wnoszonych do Rady Miejskiej;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z publikacjg uchwal Rady, w tym przekazywanie uchwat
organom nadzoru zgodnie z przepisami ustawy o samorzadzie gminnym;

7) organizowanie konsultacji spotecznych zarzadzonych przez Rade;

8) przygotowywanie i opracowywanie sprawozdan ,analiz, informacji z dziatalnosci Rady i jej
Komisji oraz publikowanie informacji o pracach Rady w Biuletynie Informacji Publiczne;j;

9) wykonywanie czynnosci w zakresie archiwizowania dokumentéw Rady;

10) przygotowywanie i organizowanie korespondencji zewnetrznej Rady;

11) wspoétdziatanie z Przewodniczacym Rady oraz Burmistrzem w sprawie przygotowania
sesji Rady, przygotowywanie zawiadomien o sesji oraz zaproszefi, kontrola kompletnosci
materialow na sesj¢;

12) przekazywanie wnioskow i ustalen z sesji lub Komisji Burmistrzowi oraz odpowiednim
komorkom organizacyjnym Urzgdu.

2. Pracg Biura Rady Miejskiej kieruje Sekretarz.
3. Nadzér na pracg Biura Rady Miejskiej sprawuje Burmistrz. " ;

5) Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zigbicach otrzymuje
brzmienie stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 roku.
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