ZARZADZENIE NR D3] 4015
BURM%’{E{{’ A ZIEBIC
z dnia /14X, AU, 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia przeglgdu wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Ziebicach
materiatow zawierajgcyeh informacje niejawne

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust.3 z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013r. poz. 594 z p6Z.zm. ) art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) oraz § 13 Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie oznaczania materialow i umieszczania na nich
klauzuli tajnosci (Dz.U. 2011 nr 288 poz. 1692) zarzadza sie, co nast¢puje:

§1
Przeprowadza si¢ przeglad wytworzonych w Urzgdzie Miejskim w Zigbicach, zwanym dalej
»Urzgdem”, materialow zawierajacych informacje niejawne, zwanych dalej ,materialami
niejawnymi”, w celu:
1) ustalenia, czy spelniaja ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z
dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych;
2) dokonania w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci materiatlow
niejawnych.
§2
1. W celu realizacji zadania, o ktérym mowa § 1, powoluje si¢ w Urzedzie Komisje do spraw
materialow niejawnych, zwang dalej .. Komisjg”.
2. W skifad Komisji wchodza:
1) Doradca Burmistrza Zigbic;
2) Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, zwany dalej
»Petnomocnikiem ochrony™;
3) Inspektor —ds. BHP, p.poz., OC w Urzedzie Miejskim w Ziebicach.

§3
Komisja, w terminie dwéch miesigcy od dnia wejécia w zycie zarzadzenia, przedlozy
Burmistrzowi, w formie protokohu, spis materialéw niejawnych, w stosunku do ktérych
ustaly, lub zmienily si¢ ustawowe przeslanki ochrony wraz z propozycja odpowiednio
zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci tych materiatoéw. Wzér protokotu stanowi zalacznik do
zarzadzenia,

§4
1. Burmistrz podejmuje decyzj¢ w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci materialow
niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w § 3.
2. Pelnomocnik ochrony informuje pisemnie o zmianie lub zniesieniu klauzuli tajnogci
materialéw niejawnych odbiorcéw tych materialow.

§5
Nadzor w zakresie terminowego wykonania postanowien niniejszego zarzadzenia powierza
si¢ Pelnomocnikowi ochrony w Urzedzie.

§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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