Zatgcznik nr 5 do regulaminu w sprawie ued=ielania
=amowien publicenych w Urzed=ie Mierskim w Zighicach

ZP.WF.271.3.2014

..........................................

sygnatura

Zigbice, dnia 08 lipca 2014 roku

L INFORMACJA O POSTEPOWANIU

ZAPROSZENIE
Zamawiajgcy - Gmina Zigbice ul. Przemyslowa nr 10, 57-220 Ziebice zaprasza do zlozenia propozycji

cenowej na ushige /destawe-/robete-budewlang pod nazwa:

Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie wplat i dokonywanie wyplat gotéwkowych
—w budynku Urz¢du Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemyslowej 10

Zamawiajacy zamiescil zaproszenie na BIP Gminy Zigbice: www.ziebice.biuletyn.net oraz na tablicy
ogloszen Urzgdu Miejskiego przy ul. Przemystowej 10, 57-220 Ziebice.

Znak postepowania: ZP.WF.271.3.2014

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwaé sie tym znakiem.

Finansowanie zamdwienia
Srodki na sfinansowanie zaméwienia bedg pochodzié z budzetu gminy oraz z prowizji od wplat

gotowkowych na rzecz Gminy Zigbice, ktérych koszt ponosi¢ beda wplacajacy.

Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 ze zmianami) niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz Regulaminu zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w

Ziebicach.
Dane Zamawiajacego:

Gmina Zigbice

NIP: 887-16-35-214

Doktadny adres do korespondencji: ul. Przemyslowa 10, 57-220 Ziebice
Faks do korespondencji w sprawie Zaméwienia: (74) 819 12 12

E-mail do Kkorespondencji w sprawie Zaméwienia: sekretariat@ziebice.pl, skarbnik@ziebice.pl,
slowik@ziebice.pl

11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie whplat i dokonywanie wyplat

gotowkowych — w  budynku Urzedu Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemystowej 10 (punkt kasowy 1

kasa podatkowo -budzetowa).
1. Zamawiajacy wymaga, zeby prowadzenie punktu kasowego odbywalo si¢ w dniach pracy Urzedu

Miejskiego, tj.: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.30

W sporadycznych przypadkach moze wystapi¢ zmiana czasu pracy Urzedu Miejskiego (wydluzenie lub
skrocenie godzin pracy, dodatkowy dziefi wolny lub dodatkowy dziefi pracy). O zmianach terminéw i
godzin obstugi Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem. W
lakim przypadku Wykonawca zapewni prowadzenie punktu kasowego zgodnie ze zmienionym czasem
pracy.
2. Wykonawca zapewni rzetelng i sprawng obstugg klientéw Zamawiajacego, w szczegélnosdcei w terminach
rat, w ktorych wystepuje zwiekszona iloéé wplat:
1) podatkowych przypadajacych w miesigcach: I11, V, IX, XI, ( terminy: podatki lokalne: 15 marzec, 15
maj, 15 wrzesien, 15 listopad; podatek od srodkéw transportu: 15 luty, 15 wrzesien; wieczyste

uzytkowanie do 31 marca; czynsz dzierzawny 15 maj, czynsz roczny: 15 wrzesien; alkohol: 31
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styczen, 31 maj, 30 wrzesien; czynsze mieszkaniowe: do 10 kazdego miesigca, oplata za $mieci do

15 kazdego miesiaca).
3. Wykonawca begdzie przyjmowal nieodplatnie wplaty gotéwkowe:
1) wiasne Urzedu Miejskiego (np. rozliczenia zaliczek pracownikéw, soltyséw, radnych oraz czlonkow
komisji wyborczych),
2) dotyczace Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (np. splaty rat pozyczek),
3) dotyczace Pracowniczej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej (np. splaty rat pozyczek, wklady),
4) zwroty niewykorzystanych dotacji,
5) $rodki ze sprzedazy mienia (zlomu, opatu lisciastego itp.),
6) oplaty za telefon (rozliczenie prywatnych rozméw pracownikow z telefonéw stuzbowych),
7) zwroty mylnie wyplaconych $wiadczef,
8) splaty hipotek.
W okresie od 1 lipca 2013 r. do 31 maja 2014 r. w Urzedzie Miejskim zrealizowano 78 takich wplat na
laczng kwotg 20.103,88 zl. W okresie od | stycznia 2014 r. do 31 maja 2014 r. w Urzedzie Miejskim
zrealizowano 33 takich wplat na laczng kwote 10.781,79 zl.
4. Wykonawca bedzie przyjmowal, w ramach miesigcznego ryczaltu, o ktérym mowa w ust. 11 pkt1,
wplaty gotowkowe z tytulow:
1) oplaty skarbowej
2) oplat za wydanie kart parkingowych,
3) podatkéw i oplat lokalnych oraz oplaty targowej, oplaty parkingowej dokonywanych przez
inkasentow,
4) oplat za udostepnienie danych osobowych,
5) wadiow i zaliczek na rokowania
W okresie od 1 lipca 2013 r. do 31 maja 2014 r. w Urz¢dzie Miejskim zrealizowano 918 takich wplat na
laczng kwotg 1.057.660,96 z1. W okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 maja 2014 r. w Urzedzie Miejskim
zrealizowano 418 takich wplat na fgcznag kwote 561.445,58 zl.
5. Wykonawea begdzie przyjmowal wplaty gotéwkowe na rzecz Gminy Ziebice pobierajgc od Wplacajacych
prowizje w wysokosci (zgodnie z ofertg) z} brutto od 1 wplaty gotéwkowej.
W okresie od 1 lipca 2013 r. do 31 maja 2014 r. (gdy koszty za poniZsze wplaty gotéwkowe obcigzaly
Zamawiajgcego) zrealizowano 29.008 wplat na laczng kwote 2.168.545,94 zI (w tym z tytulu podatkéw
lokalnych 19.490 wplat na laczng kwote 1.864.266,79 zl), z nastepujacych tytulow:
1) podatkéw i oplat lokalnych (od nieruchomosci, od $rodkéw transportowych, rolny, leény, oplata
targowa),
2) oplata za Smieci
W okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 maja 2014 r. (gdy koszty za ponizsze wplaty gotéwkowe obciazaly
Zamawiajacego) zrealizowano 21.893 wplat na laczna kwotg 1.260.863,25zt (w tym z tytulu podatkéw
lokalnych 12.375 wplat na laczng kwotg 956.584,10 zl),
6. Wykonawca bedzie przyjmowal pozostale wplaty gotowkowe na rzecz Gminy Zigbice pobierajac od
Wplacajacych prowizje w wysokosci (zgodnie z ofértg) z! brutto od | wplaty gotowkowe;j.

W okresie od 1 lipca 2013 r. do 31 maja 2014 r. (gdy koszty za ponizsze wplaty gotéwkowe obcigzaly
Zamawiajgcego) zrealizowano 4.183 wplat na laczna kwote 455.262,68zl, miedzy innymi

z nastepujacych tytutow:

1) oplat za wydanie pozwolen na regularny transport krajowy,

2) oplata za wydawanie licencji na taxi,

3) oplat za udzielenie koncesji na sprzedaz wyrobow alkoholowych,

4) oplat za wieczyste uzytkowanie gruntéw gminy i Skarbu Panstwa,,

5) dzierzaw rolnych,

6) dzierzawy terenu,

7) sprzedazy nieruchomosci oraz dzialek,

8) sprzedazy mieszkan,

9) czynszdw za najem lokali,

10) zwrotow odszkodowan za wywlaszczone nieruchomoéci,

11) przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntéw w prawo wlasnosci,
12) optlat za zajecie pasa drogowego,

13) oplat za zajgcie pasa drogowego w celu umieszczenia tablic reklamowych,



14) kar za zajgcie pasa drogowego bez wymaganego zezwolenia,

15) oplat dodatkowych za brak uiszczenia oplat parkingowych,

16) oplat z tytutu wzrostu wartoéci nieruchomogci,

17) oplat za korzystanie ze srodowiska,

18) mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych,

19) egzekucji administracyjnej

W okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 maja 2014 r. (gdy koszty za ponizsze wplaty gotéwkowe obcigzaty

Zamawiajacego) zrealizowano 2.296 wplat na laczng kwote 243.587,63 zl

7. Wykonawca bedzie realizowal, w punkcie kasowym w budynku Urzedu Miejskiego przy ul
Przemystowej 10, nieodplatnie wyplaty gotéwkowe na zlecenie Urzedu Miejskiego. Zrealizowano
4.183 wyplat na lgczng kwote 455.262,68 zI, a w okresie od 01 stycznia 2014 r. do 31.05.2014 r.
zrealizowano 2,296 wyplat na laczng kwote 243.587,63 zl, w tym miedzy innymi z tytulow:

1) zaliczek udzielanych pracownikom Urzedu Miejskiego,

2) delegacji pracowniczych i ewentualnie innych $wiadczen pracowniczych,

3) delegacji dla soltyséw i radnych Gminy Ziebice

4) faktur i rachunkéw gotowkowych przedkladanych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego, soltyséw,

radnych i komendantéw OSP oraz Parafie

5) dotacji, odszkodowan, ekwiwalentéw, dofinansowar i stypendiéw wyplacanych osobom fizycznym,

6) diet Radnych i czlonkéw komisji wyborczych

7) zwrotow nadplat i omylkowych wplat

8) wynagrodzei wynikajacych z uméw zlecenia i uméw o dzielo oraz wynagrodzefi dla pracownikéw

robét publicznych i prac interwencyjnych

9) wyplaty z Zakladowego Funduszu Swiadczen socjalnych (pomoc $wiateczna)

10) ekwiwalenty dla OSP

I1) wyplata zaleglych dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych

12) zwroty wadium i zaliczek na rokowania

Zamawiajacy stale dazy do ograniczenia wyplat gotowkowych do niezbednego minimum.
W celu realizacji wyplat gotéwkowych Wykonawca otworzy rachunek pomocniczy, na ktéry
Zamawiajacy przeleje tzw. pogotowie kasowe w wysokosci 5.000 zi i takie saldo bedzie utrzymywane
do kofica trwania umowy. Pogotowie kasowe shizyé bedzie do finansowania niespodziewanych i
pilnych wydatkéw (wyplat gotéwkowych). Na wyplaty planowane Zamawiajgcy przelewal bedzie
odpowiednie kwoty zjednodniowym wyprzedzeniem, a platnosci realizowane z tzw. pogotowia
kasowego bedzie refundowal. Podstawg do dokonania wyplaty z konta pogotowia kasowego bedzie
wystawiony przez Zamawiajgcego opatrzony wiadciwymi pieczeciami i podpisami dokument, migdzy
innymi: KW - kasa wyplaci, lista plac, lista ekwiwalentéw Ochotniczych Strazy Pozarnych, faktury
gotowkowe. Operacje gotéwkowe dokonywane na podstawie dokumentéw beda ujmowane w dziennym
wyciggu bankowym. Przekazane przez wyznaczone osoby dokumenty wraz z zalacznikami beda
podlegaly dziennemu rozliczeniu. Srodki nie wyplacone przez kasjera Punktu Kasowego bedg wplacane
na rachunek bankowy pogotowia kasowego.

8. Srodki pienigzne z tytutu przyjetych wplat gotéwkowych Wykonawca bedzie przekazywal na
wskazane rachunki bankowe Zamawiajgcego w dniu dokonania tych operacji.

9. Zamawiajacy wymaga, zeby dane osobowe, gromadzone i przetwarzane przez Wykonawee podczas
realizacji przedmiotu zamoéwienia, byly gromadzone i przetwarzane zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 ze zmianami).

10. Wynagrodzenie Wykonawcy.

1) Za wykonanie uslug, o ktérych mowa w ust. 4, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy ryczalt w kwocie
(zgodnie z ofertg) zl brutto miesiecznie.

2) Za wykonanie uslug, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, Wykonawca bedzie pobieral od Wplacajacych
prowizjg w wysokosci (zgodnie z ofertq) 21 brutto od 1 wplaty gotéwkowe;j.

3) Wynagrodzeniem Wykonawey za wykonanie przedmiotu zaméwienia bgdzie suma ryczaltu oraz
iloczynu faktycznie dokonanych wplat gotéwkowych, o ktérych mowa wust.5 i 6, i prowizji
okreslonej w pkt 2.

11. W celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z przedmiotu zamowienia Zamawiajacy udostepni
Wykonawey: do prowadzenia punktu kasowego w budynku Urzedu Miejskiego przy ul.

Przemyslowej 10 pomieszczenie biurowe na parterze budynku, na podstawie odrebnie zawartej
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umowy najmu — wzbr umowy stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.

Udostepniane pomieszczenie

Laczna powierzchnia wynosi 11 m”, wysokos¢ 3,2 m. Pomieszezenie posiada okno zabezpieczone krata
zewnglrzng, ogrzewanie, o$wietlenie. Zamawiajacy zapewnia dostep do mediéw na parterze budynku.
Dostgp dla klientéw: do kasy - z korytarza (punkt ulokowany jest naprzeciw gléwnych drzwi
wejsciowych do budynku Urzedu Miejskiego obok pokoju nr 5).

Adaptacja pomieszczenia wykonana zostanie przez Wykonawce i na koszt Wykonawcy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami tj. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, a takze przepisami
wykonawczymi. Pomieszczenie  (Punkt Kasowy) powinno zostaé wyposazone w odpowiednie
urzgdzenia techniczne, nalezycie zabezpieczajace przechowywane w punkcie kasowym wartodci, z
uwzglednieniem zakresu i rodzaju prowadzonej dzialalnosci bankowe;.

a)Dopuszeza si¢ podwykonawstwo do czynnoéci zwigzanych z pracami zwigzanym z adaptacja
pomieszczenia biurowego na punkt kasowy. W zaistnialej sytuacji Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy udokumentowania zaplaty podwykonawcey za wykonana ustuge (uwierzytelniony dokument
zaplaty wraz z rachunkiem lub fakturg)

b)Udost¢pnione Wykonawcy miejsce zabezpieczy¢ nalezy na koszt Wykonawcy w alarm, umeblowanie
oraz wolnostojgcy sejf a takze inne elementy niezbedne do wladciwego funkcjonowania Punktu
Kasowego

¢)Na koszt Wykonawcy wymienione zostang drzwi wejéciowe do pomieszczenia kasowego (obecnie sg
to drzwi drewniane nie posiadajgce wbudowanego okienka kasowego)

c)Zamawiajacy wyraza zgod¢ na umieszczenie przez Wykonawce jednej tabliczki informacyjnej w
poblizu kasy.

d)Zamawiajgcy wyraza zgod¢ na uruchomienie przez Wykonawcg, w udostgpnionym miejscu,
zewngtrznej linii telefonicznej z osobnym numerem, za ktére Wykonawca bedzie indywidualnie placit.
e)Zamawiajgcy planuje uruchomié punkt kasowy z dniem 1 wrzesnia 2014 r, jednakZe termin ten moze
ulec zmianie. Zamawiajgcy udostgpni pomieszezenie wylonionemu w toku postgpowania Wykonawey w
pierwszy dzien roboczy po wylonieniu wykonawcy w celu jego adaptacji na Punkt Kasowy.

12. Za udostgpnienie pomieszczenia Zamawiajgcy ustala czynsz miesieczny w formie ryczahu
(uwzgledniajacy zgodnie z Uchwalg nr XX1/164/04 Rady Miejskiej w Zigbicach z dnia 24 wrzeénia
2004 roku z poZnigjszymi zmianami w sprawie zasad wydzierzawiania i najmu nieruchomosci
wchod?acych w skiad Mienia Komunalnego Gminy Ziebice stawke czynszu za najem w kwocie 2,00
zt za 1 m’, jak réwniez koszty mediéw oraz utrzymania porzadku i czystosci, w zakresie
dotyczacym Zamawiajacego, okre$lonym w ust. 16) lgcznie w wysokosei 100,00 zt (slownie: sto
zlotych) + obowiazujacy podatek VAT. W kolejnych latach wysokodé czynszu zostanie
zwaloryzowana o ogloszony  przez GUS érednioroczny wskaznik cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych za rok poprzedni.

13. Zamawiajgcy dopuszeza przebywanie pracownikow Wykonawey w Urzedzie Miejskim w
zajmowanym pomieszczeniu do 0,5 godziny przed rozpoczgeiem i | godziny po zakoriczeniu pracy
Punktu Kasowego.

14. Zamawiajacy wyraza zgodg na umieszczenie logo Wykonawcy przy pomieszczeniu kasowym, oraz
wyraza zgodg na umieszezenie logo Wykonawcy na zewnatrz budynku Urzedu Miejskiego.

15. Zamawiajagcy wymaga, zeby za porzadek na stanowiskach pracy odpowiadali pracownicy
Wykonawey. Pomieszezenie (podlogi), sprzata¢é beda oraz myé okna i szyby pracownicy
Wykonawcy.

16. Wykonawca moze, w udostgpnionym pomieszczeniu, poza realizacjy przedmiotu zaméwienia
swiadezy¢ inne ustugi platnicze na zasadach ogélnie przyjetych u Wykonawey. Ushugi te mogg byé
swiadczone pod warunkiem, Ze nie bedg kolidowa¢ z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

17. Na potrzeby prowadzenia punktu kasowego Zamawiajacy moze zapewnié¢ dostep do internetu.

18. Wykonawca we wlasnym zakresie i na wlasny koszt doprowadzi do budynku telefoniczne linie
zewnetrzne, natomiast wewngtrz budynku Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy korzystanie
z istniejgcego okablowania strukturalnego.

19. Wykonawca na wlasny koszt wyposazy udostgpnione pomieszczenia w niezbedny sprzet
pozwalajacy na nalezyte wykonywanie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy ustali z wybranym w
toku postgpowania z Wykonaweg szczegélowe procedury postepowania na wypadek sytuacji

awaryjnych.



20. Zamawiajacy nie zapewnia ustugi konwojowania wartoéci pienigznych.

Klasyfikacja Wspélnego Slownika Zamdéwien (CPV)

Ustugi bankowe 66110000-4

Podwykonawstwo
Zamawiajgcy nie dopuszcza podwykonawstwa do przedmiotu zaméwienia z wykluczeniem podwykonaw -

stwa zwigzanego z robotami budowlanymi niezbgdnymi na adaptacje pomieszczenia.

Zamowienia czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwodci skiadania ofert czesciowych.

Zamowienia uzupelniajace
Zamawiajacy nie przewiduje zam6wien uzupelniajgcych.

Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

11I. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie wplat i dokonywanie wyplat gotéwkowych —w budynku
Urzgdu Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemystowej 10 od 01 wrzesnia 2014 r. do 31 grudnia 2015 roku.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang daty uruchomienia punktu kasowego.

IV. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wylacznie Wykonawcy, ktorzy spelniaja okreslone przez Za-

mawiajgcego warunki udziatu wskazane w art. 22 ust. | Ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania,

Dzialalno$¢ prowadzona na wykonania przedmiotu zaméwienia wymaga posiadania specjalnych upraw-

niefi. Za spetnienie warunku posiadania uprawniefi do wykonywania dziatalnoéci Zamawiajacy uzna po-

siadanie zezwolen

- uprawniajgcych do wykonywania czynnodci bankowych w zakresie okreslonym w przepisach ustawy z

dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 z pézn. zm.) a w przypadku

okreslonym w art. 178 ust.1 tj. rozpoczecia dziatalnosci przed wejéciem w zycie ustawy, o ktérej mowa w

art. 193, inny dokument upowazniajacy do dokonywania czynnoéci bankowych ustalonych w statucie w

zakresie, w jakim nie sprzeciwiaja si¢ temu przepisy ustawy, {j. zezwolenie na utworzenie banku oraz ze-

zwolenie na rozpoczecie dzialalnosei.

Przedmiotowe dokumenty nalezy zalgczy¢ do oferty.

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

Wykonawca wykonal (a w przypadku $wiadczen ciaglych wykonuje), w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy to w tym okresie, co
najmniej dwie uslugi polegajace na obsludze budzetu lub prowadzeniu punktu kasowego w jednostce sa-

morzgdu terytorialnego.

Ocena spelnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuta ,spetnia - nie spelnia” w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wymienionych w czeéei VI specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia. Z tresci zalaczonych dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki

wykonaweca spelnia.
Nie spelnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcey

z postgpowania.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW __ JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
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ZAMOWIENIU:

Do oferty wypelnionej na Formularzu ofertowym (zal. nr 1 do SIWZ) nalezy zalgczyé:

1. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca sklada nastepujgce
dokumenty:

1)
2)

oswiadczenie Wykonawcey o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu - na zal. nr 2 do SIWZ,

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
gtownych ushug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnio-
skow o dopuszezenie do udziatlu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krot-
szy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na

rzecz, ktérych ustugi zostaly wykonane.

Zamawiajacy okresla, ze ushugi, ktérych dotyczy obowigzek wykazania przez wykonawce w wykazie i
zlozenie dla nich poswiadczen, dotyczy co najmniej dwéch ushug polegajacych na obstudze budzetu lub
prowadzeniu punktu kasowego w jednostce samorzadu terytorialnego.

Dowodami, o ktérych mowa w pkt 1. ppkt 2, jest:

1

poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug okresowych lub cigglych po-
$wiadczenie powinno by¢ wydane nie wezeéniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu skladania

ofert;

2. Ponadto Wykonawca do oferty przedklada

1)
2)

3)

4)

os$wiadczenie zgodne z tredcig zalgcznika nr 2 do SIWZ; |
aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawio-
ny nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb fi-
zycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. | pkt 2 ustawy;

aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zadwiadczenie, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesigee przed uplywem terminu sktadania
ofert;

aktualne zaswiadczenie wladciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczeni Spolecznych lub Kasy Rolnicze-
go Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, z2 Wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnie-
nie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosei lub wstrzymanie w calosci wykonania de-
cyzji wlasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sklada-
nia ofert;

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

1)

2)

3)

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentéw o kiérych mowa w pkt 2. ppkt 2-4 skiada dokument lub dokumenty wysta-

wione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadloéci,

b)  nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne al-
bo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnodei lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 1) lit a) powinny byé wystawione nie wczeéniej niz 6
miesigey przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 2) lit b)
powinien by¢ wystawiony nie wezeéniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miej-

sce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktorych mowa w pkt 3, zastepuje sie je dokumen-
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tem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wy-
konawey, zlozone przed wlagciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w kio-
rym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapis pkt 3 ppkt 2)
stosuje si¢ odpowiednio.

4) W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrocié sig
do wiasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wyko-
nawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji do-
tyczacych przedlozonego dokumentu.

Zasady skladania oferty przez podmioty wspélnie wyst¢pujace (np. konsorcjum):

Wykonawey mogg wspélnie ubiegaé sig o udzielenie zaméwienia (konsorcjum). W takim przypadku Wyko-
nawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. W przypadku skladania oferty przez Wy-
konaweow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, Wykonawcey ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i za-
warcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, oraz zalaczajg do oferty — oryginat petnomocnictwa lub
kopia poswiadczona notarialnie za zgodno$é z oryginalem do reprezentowania Wykonaweéw w postepowa-
niu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zaméwie-
nia publicznego.

Korespondencja bgdzie prowadzona z petnomocnikiem.

Jezeli oferta Wykonaweow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia zostanie wybrana, jako naj-
korzystniejsza, przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Zamawiajacy moze zadaé
przedlozenia umowy wspélpracy ( np. umowa konsorcjum), zawierajaca, co najmniej:

- oswiadczenie o solidarnej odpowiedzialnodci wszystkich partneréw wobec Zamawiajacego za wykonanie
umowy, a takze w razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw okreslonych umowa za-
wartg z Zamawiajgcym.

- wyznaczenie jednego z partneréw konsorcjum, jako partner kierujacy (lider), ktory bedzie upowazniony do
zaciggania zobowigzan, otrzymywania polecefi oraz instrukcji dla i w imieniu kazdego, jak tez dla wszyst-
kich partneréw.

Forma skladania dokumentéw
Dokumenty sg skiadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez wykonawce.

L. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIA. M

Opis sposobu przekazywania o$wiadczen i dokumentéw.,

Dopuszezalng formg kontaktéw potencjalnych Wykonawcéw z Zamawiajacym jest faks 74 819 12 12, pocz-
ta elektroniczna sekretarial@ziebice.pl, skarbnik@ziebice.pl, slowik@ziebice.pl oraz forma pisemna
Urzad Miejski w Zigbicach ul. Przemyslowa 10 57-220 Ziebice.

Jezeli  Zmawiajacy lub  Wykonawea  przekazuja  o$wiadczenia,  wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie po-

twierdza fakt ich otrzymania.

Wyjasénianie tresci SIWZ

1. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwiazane z prowadzonym post¢powaniem
Jjezeli wniosek o wyjasnienie treici specyfikacji wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz do kofica
dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

2. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu, sktadania wniosku, o ktérym mo-
wa w pkt 1;

3. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowa-
ne do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

4. Zamawiajacy przekazuje tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Wykonawcy ktory zapytanie zlozyl

oraz na stronie internetowej, hitp://www.ziebice.biuletyn.net bez ujawnienia zrédia zapytan,
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Zmiany w treici SIWZ

1. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié

tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonana zmiang specyfikacji zamawiajacy
udostgpniana zmiany na stronie internetowej http://www.ziebice.biuletyn.net.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznacza si¢ nastepujgce osoby:
- w zakresie merytorycznym:  Katarzyna Bajzert — Tokar tel. 74 816 38 41 skarbnik@ziebice.pl

lub  Anna Stowik tel. 74 816 38 45 slowik(@ziebice.pl

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem

terminu skladania ofert.

2. Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin zwigzania oferts, o okres, nie dluzszy jednak niz 30 dni.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

1.

Opakowanie i adresowanie oferty:
1) Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zabezpieczona
przed otwarciem, bez uszkodzen, co gwarantuje zachowanie poufnoéci jej tresci do czasu otwarcia

oraz zaadresowana i opisana w nastgpujacy sposéb:

ZAMAWIAJACY - GMINA ZIEBICE
Adres: Urzad Miejski w Zigbicach ul. Przemyslowa 10, 57-220 Zig¢bice

Oferta w postgpowaniu ,Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie wplat i dokonywanie wyplat

bl

gotowkowych —w budynku Urze¢du Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemyslowej 107
znak sprawy ZP.WF.271.3.2014 ‘
Nie otwieraé przed dniem 18 lipca 2014 roku 2014 roku do godz. 10*

2) Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnoéci za skutki braku zachowania powyzszego sposobu opa-
kowania i opisu kopert tj. np.: rozerwanie koperty w czasie drogi do zamawiajacego, nieskuteczne
doreczenie z powodu zlego opisu.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferts.
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Kazdy dokument skladajacy si¢ na ofert¢ musi byé czytelny.
Oferta wraz zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniona do reprezen-
towania Wykonawcy. Zamawiajacy zaleca, aby ofertg podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wiaSciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziala na podstawie pel-
nomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do pod-
pisania oferty lub oferty i umowy. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dofgczone do oferty i musi byé zlo-
zone w oryginale lub kopii poswiadczone) notarialnie za zgodnos$é z oryginalem.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na

ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ mogq by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za

zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonaweg lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sig by kazda zawierajgca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana przez

Wykonawee. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupelnienie, nadpisanie, przeslonigcie korektorem powinny by¢ parafowane przez Wykonawce lub

osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcey.

Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg polaczone i kolejno ponumerowane.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawea zastrzega, ze nie

mogg by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, musza byé oznaczone klauzula: , Informacje

stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust, 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
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zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2003 r. nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.)"” i dolaczone do ofer-
ly, zaleca sig aby byly trwale, oddzielnie spicte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebior-
stwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, orga-
nizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartoéé gospodarcza, co, do ktérych przed-
sigbiorca podjal niezbgdne dzialania w celu zachowania ich poufnosci.

11. Zlozenie wigeej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

IX. MIEJSCE, TERMIN, SPOSOB SKIEADANIA I OTWARCIA OFERT:

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego tj. w Urzedzie Miejskim w Zigbicach przy ul. Przemy-
sfowej 10, 57-220 Zigbice w sekretariacie (I pigtro — pok. Nr 10) , w terminie do dnia 18 lipca 2014 ro-
ku, do godz. 10:00 pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na
przyczyny opOznienia (art. 84, ust. 2 Ustawy).

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 lipca 2014 roku o godz. 10:30 w siedzibie zamawiajacego tj. Urzedzie

Miejskim w Zigbicach przy ul. Przemystowej 10 w Zigbicach, w pokoju nr 2 (sala narad),

Wykonawey moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

4. Wykonawea moze wprowadza¢ zmiany, do zlozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o
wprowadzaniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad i wymagan jak skladana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem "ZMIANA OFERTY",

5. Wykonawca ma prawo, przed uplywem terminu skladania ofert, wycofaé zlozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty. Powiadomienie
o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad i wymagan jak skladana oferta, od-
powiednio oznakowane z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY™. Zamawiajgcy zwréci oferte wycofang
Oferentowi niezwlocznie po otwarciu ofert, o ile wycofanie oferty zostalo zlozone przez podmiot
uprawniony. W przeciwnym wypadku wykonawca jest zwigzany ofert.

o

Oferty zlozone po terminie zostang bez otwierania niezwlocznie zwrécone Wykonawey.

X. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTOWELJ:

a) Ryczalt za wplaty gotéwkowe okreslone w rozdziale 11 (,,Przedmiot zaméwienia™), ust. 4 ........ zt brutto
(miesigczne wynagrodzenie ryczaltowe za wplaty gotdwkowe okreslone w ust. 4 ,.Przedmiotu zaméwie-
nia”, ktérych koszt ponosi¢ bedzie Gmina Zigbice) * 16 miesiccy = ................ z1 brutto

b) Prowizja od wplat gotéwkowych na rzecz Gminy Zigbice, okreslonych w ust. 5 ,,Przedmiotu zamowie-
nia” ...... zl brutto (prowizja od 1 wplaty gotéwkowej) * 65.600 (szacunkowa ilo$é¢ wplat gotéwkowych
w okresie trwania umowy, okre$lonych w ust. 5, Przedmiotu zaméwienia”, ktorych koszt ponosi¢ bedg
Whplacajaey)=................ z} brutto

¢) Prowizja od pozostatych wplat gotéwkowych na rzecz Gminy Zigbice, okreslonych w ust. 6 ,,Przedmiotu
zamowienia™ ....., z} brutto (prowizja od 1 wplaty gotéwkowej) * 4.800 ( szacunkowa ilo§é¢ wplat gotow-
kowych w okresie trwania umowy, okrelonych w ust. 6 ,,Przedmiotu zaméwienia”, ktérych koszt po-

nosi¢ bedg Wplacajacy)=................ zl brutto

Cena ofertowa = a) + b) + ¢)

1) Podana w ofercie cena nie stanowi warlo$ci wynagrodzenia Wykonawey, lecz stuzy do poréwnania ofert
zlozonych w postepowaniu.

2) Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny uwzgledniajgcej wszystkie koszty niezbgdne do wyko-
nania zaméwienia. Podstawa wyliczenia ceny powinna byé¢ dla Wykonawey jego wlasna, oparta na ra-
chunku ekonomicznym, kalkulacja. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w SIWZ.

3) Podana przewidywana szacunkowa iloé¢ wplat gotéwkowych w okresie trwania umowy, ktérych koszt
ponosi¢ beda Wplacajacy, ma charakter jedynie orientacyjny i w zadnym wypadku nie stanowi to, ze



strony Zamawiajgcego, zobowiazania do zaplaty za ustugi w podanej iloSci. Wykonawcy nie bedzie przy-
stugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytutu pobrania mniejszej ilogci wplat niz przewidywane ilosci.

Waluty oferty
Cena zostanie podana przez Wykonawce w calodci w walucie polskiej.

XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBO-
RZE OFERTY

100 % - Wartoé¢ oferty, na ktorg skladajg sie:

a) Ryczalt za wplaty gotowkowe okreslone w ust. 4 , Przedmiotu zaméwienia”.................. zt brutto (mie-
sigczne wynagrodzenie ryczaltowe za wplaty gotéwkowe okreslone w ust. 4 ,,Przedmiotu zaméwienia”,
ktérych koszt ponosi¢ bedzie Gmina Zigbice) * 16 miesiecy = ................ z

b) Prowizja od pozostalych wplat gotéwkowych na rzecz Gminy Zigbice okreélonych w ust. 5 ,,Przedmiotu
zamowienia”...... zl brutto (prowizja od | wplaty gotéwkowej) * 65.600 (szacunkowa ilo$é wplat gotow-
kowych w okresie trwania umowy, okreslonych w ust. 5 | Przedmiotu zaméwienia”, ktérych koszt pono-
si¢ beda Wplacajacy)=............... zt

c) Prowizja od pozostalych wplat gotowkowych na rzecz Gminy Zigbice okreélonych w ust. 6 ,,Przedmiotu
zamowienia™...... zl brutto (prowizja od | wplaty gotowkowej) * 4.800 (szacunkowa iloéé¢ wplat gotéw-
kowych w okresie trwania umowy, okreslonych w ust. 6 , Przedmiotu zaméwienia”, ktérych koszt pono-

si¢ bedg Wplacajgey) =............... zt
Cena ofertowa = a) + b) + ¢)

Zakladajgc, ze
Cin — najnizsza warto$¢ w ocenianym kryterium

Ciax — najwy#sza warto$é w ocenianym kryterium
Cof — wartodé badanej oferty w ocenianym kryterium
punkty przyznaje si¢ nastgpujaco:

100 - (Cof - Cimin)/( Cmax - Cmin) * 100 pkt = Poy
Py —ilosé punktéw dla badanej oferty
Zapytanie cenowe wygrywa oferta, ktora uzyskala najwigkszg iloé¢ punktow.

Sposéb oceny ofert

Sprawdzenie oferty i okreélenie ich zgodnoéci z wymaganiami

Przed oceng ofert Zamawiajgcy sprawdzi formalng strong uczestnictwa Wykonawey w postepowaniu
1 okresli czy kazda z ofert spelnia wymagane warunki, czy zostala ona prawidlowo podpisana,
czy jest zgodna z wymaganiami przedstawionymi w SIWZ. Ocena zgodnosci oferty przeprowadzona zosta-
nie wylacznie na podstawie analizy dokumentow lub o$wiadczen jakie Wykonawca zawarl w swej ofercie.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

- jej zloZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej kon-
kurencji;

- zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméowienia;

- zawiera istotne blgdy w obliczeniu ceny;

- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Wyjasnienie ofert i kontakt z Zamawiajgcym

Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnaniu ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyjaénien, doty-

czacych tresci zlozonych ofert. Dopuszeza si¢ mozliwosci poprawy oczywistych omylek pisarskich, oczywi-
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stych omylek rachunkowych z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujagcych istotnych zmian
w tresci oferty.

Uniewaznienie zapytania o ceng
Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ niniejsze zapytanie o cene bez podawania przyczyn.

XIL. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWA-
DZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY.

Wz6r umowy o udzielenie zaméwienia stanowi zalgeznik nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdo-
wienia.

Zigbice, dnia 09 lipca 2014 r.

Zalagczniki:

- zatacznik nr | — wz6r formularza oferty,

- zalgeznik nr 2 - wzér odwiadezenia o braku podstaw do wykluczenia z zapytania o ceng

- zalacznik nr 3 - wzor umowy,

- zalgcznik nr 4 - wz6r umowy najmu — punkt kasowy w budynku Urzedu Miejskiego w Ziebicach




Strona
Z ogdlnej liczby stron

(pieczed Wykonawcy)
ZALACZNIK Nr 1 - Formularz Oferty

Zapytanie cenowe na;

Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie wplat i dokonywanie wyplat gotéwkowych
—w budynku Urzedu Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemyslowej 10

Wykonawea :

DREWA T . vivriies « 6 «iiisin & & 5 naaBEn s 8 £ SRR d § ¢ SERR R S 5§ § O 5§ SRR s e
adres: . ...
kod, miejscowasé, ulica
Numertelefonu:................. NumerFax:...............email t. ..., ..

NazwaBanku..............
Numer konta bankowego :.......

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warun-

kéw Zamdwienia,
za laczng cene (a + bt ¢) brutto: ......oeeeervinennnnes zl w tym uwzgledniono nalezny podatek VAT.

Na powyzsze wynagrodzenie skladajg nastepujace elementy:

a) Ryczalt za wplaty gotowkowe okreslone w ust. 4, Przedmiotu zamowienia™.................. z1 brutto
(miesigczne wynagrodzenie ryczaltowe za wplaty gotéwkowe okreslone w ust. 4 ,,Przedmiotu zamé-
wienia”, ktérych koszt ponosié¢ bedzie Gmina Ziebice) * 16 miesiecy = ................ z} brutto

b) Prowizja od wplat gotéwkowych na rzecz Urzedu Miasta, okreslonych w ust. 5 ,,Przedmiotu zamowie-
BT covsmuasss zt brutto (prowizja od 1 wplaty gotéwkowej) * 65.600 (szacunkowa iloéé wplat go-
towkowych w okresie trwania umowy, okreslonych w ust. 5 ,,Przedmiotu zaméwienia”, ktérych koszt
ponosi¢ beda Wplacajaey) = ................ zl brutto

¢) Prowizja od pozostalych wplat gotéwkowych na rzecz Urzedu Miasta, okreélonych w ust. 6 ,Przedmiotu
ZAMOWIBNIA™ . ...coiviereivisis zl brutto (prowizja od | wplaty gotéwkowej) * 4.800 (szacunkowa ilosé
wplat gotowkowych w okresie trwania umowy, okreslonych w ust. 6 ,,Przedmiotu zamoéwienia”, ktérych

koszt ponosic¢ beda Wplacajacy)=................ zl brutto

Podana w ofercie cena nie stanowi wartoéci wynagrodzenia Wykonawcy, lecz stuzy do poréwnania ofert
zlozonych w postgpowaniu. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny uwzgledniajacej wszystkie
koszty niezbgdne do wykonania zaméwienia. Podstaws wyliczenia ceny powinna by¢ dla Wykonawcy jego
wiasna, oparta na rachunku ekonomicznym, kalkulacja. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Za-
mawiajgcego okreslone w SIWZ. Podana przewidywana szacunkowa iloé¢ wplat gotéwkowych w okresie
trwania umowy, ktérych koszt ponosi¢ bgda Wplacajacy, ma charakter jedynie orientacyjny i w zadnym
wypadku nie stanowi to, ze strony Zamawiajacego, zobowigzania do zaplaty za ushugi w podanej iloéci. Wy-
konawcy nie bedzie przystugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytulu pobrania mniejszej ilodci wplat niz
przewidywane ilosci.

2. Niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni,
3. Skladamy niniejsza ofert¢ w odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej we wlasnym

imieniu / w imieniu konsorcjum zarzadzanego Przez ........viiienerosmmmesssessssesessesesns %)
(razwa lidera)

4, Oswiadczamy, ze
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1) oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia Punkt kasowy w budynku Urzedu Migjskiego przy

ul. Przemystowej - w terminie: od 1 wrzeénia 2014 r. do 31 grudnia 2015 r.
2) zapoznali$my si¢ z SIWZ i nie wnosimy zastrzezen,
3) akceptujemy przekazany wzor umowy stanowiacy zalacznik nr 3 do SIWZ,
4) akceptujemy przekazany wzér umowy najmu stanowiacej zalaczniki nr 4 do SIWZ,
5) akceptujemy warunki platnoci okreélone przez Zamawiajacego,
6) jesteSmy /nie jesteSmy platnikiem podatku VAT - nasz numer NIP ...............
5. Skladajac oferte w niniejszym postepowaniu o$wiadczamy, ze speliamy warunki dotyczace:
1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
3) dysponowania  odpowiednim  potencjalem  technicznym  oraz  osobami  zdolnymi
do wykonania zamowienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

6. Potwierdzamy, iz nie uczestniczymy w innej ofercie dotyczacej tego samego postepowania.
7. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach zawartych
w SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Upelnomocniony przedstawiciel

...................................................

( podpis i pieczgé )

*) niepotrzebne skresli¢
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Sirona

z ogolnej liczby

(pieczeé Wykonawey)

ZALACZNIK Nr2

Formularz oswiadczenia Wykonawey
o braku podstaw do wykluczenia z zapytania o ceng

Skladajac oferte na zapytanie o cen¢ na ,,Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie wplat i dokony-
wanie wyplat gotowkowych — w budynku Urzedu Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemyslowej 107 ni-

niejszym o$wiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreélonej dzialalnoéei lub czynnodci jezeli ustawy nakla-

daja obowigzek takich uprawnien,

2. Posiadam niezbedng wiedze i dodwiadcezenie do prawidlowego i rzetelnego przeprowadzenia zama-

wienia

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Upetnomocniony przedstawiciel

..........................................................
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ZALACZNIK nr 3 — Wzér umowy na Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie wplat i doko-
nywanie wyplat gotowkowyeh —w budynku Urzedu Miejskiego w Ziebicach przy ul. Przemyslowej 10

Umowa Nr ZP.WF.272.....2014
zawarta w dniu ... pomiedzy Zamawiajgcym, tj. Gming Zigbice, ktorego reprezentuje:

8 WYKONAWCH, 1. it esse s iss s ssssssssss s s s seessemansaesssanssannesansennneneeneens ,
(nazwa firmy, forma prawna, adres)

KIOTERO TEPTCZENMUIE |  wuuoussussnssimimsssmvivssuismmisminissssvinsisssssssonsiisissiisssiiasonss i

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w zapytaniu cenowym.

§1

1. Przedmiolem umowy jest Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie wplat i dokonywanie wyplat
gotowkowych — w budynku Urz¢du Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemyslowej 10 (dalej prowadze-
nie punktu kasowego).

2. Zakres wykonywanych przez Wykonawcee ushug bedzie prowadzony zgodnie z ofertg oraz specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia. Dokumenty te stanowig integralng czgsé umowy.

3. Uslugi musza by¢ wykonane zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, normami oraz na ustalonych niniej-
sza umowsg warunkach.

§2
Celem realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sie w szczeg6Ino$ci do:
1) Prowadzenia punktu kasowego w dniach i godzinach pracy Urzedu Miejskiego, tj.:
a) poniedzialek — pigtek od 8:00 do 14:30
W przypadkach zmian czasu pracy Urzgdu Miasta (wydtuzenie lub skrocenie godzin pracy, dodatkowy
dzien wolny lub dodatkowy dzien pracy), w celu dostosowania si¢ do wymagan klientéw, Wykonawca
zapewni prowadzenie punktu kasowego zgodnie ze zmienionym czasem pracy. O zmianach terminéw i
godzin obslugi Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem.
2) Zapewnienia rzetelnej i sprawnej obstugi klientéw Zamawiajacego, w szczegdlnosci w terminach rat,
w ktorych wystepuje zwigkszona ilo$¢ wplat:
podatkowych przypadajacych w miesigcach: I11, V, IX, XI, ( terminy: podatki lokalne: 15 marzec, 15
maj, 15 wrzesien, 15 listopad; podatek od srodkéw transportu: 15 luty, 15 wrzesien; wieczyste uzytko-
wanie do 31 marca; czynsz dzierzawny 15 maj, czynsz roczny: 15 wrzesien; alkohol: 31 styczefi, 31
maj, 30 wrzesien; czynsze mieszkaniowe: do 10 kazdego miesiaca, oplata za $mieci do 15 kazdego mie-
sigca),
3)Nieodplatnego przyjmowania wplat gotéwkowych:
a) wihasnych Urzedu Miejskiego (np. rozliczenia zaliczek pracownikéw, soltysow, radnych oraz
czlonkéw komisji wyborczych),
b) dotyczacych Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych (np. splaty rat pozyczek),
¢) dotyczacych Pracowniczej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej (np. splaty rat pozyczek, wkiady),
d) zwrotéw niewykorzystanych dotacji,
e) Srodkéw ze sprzedazy mienia (zlomu, opalu lisciastego itp.),
f) oplat za telefon (rozliczenie prywatnych rozméw pracownikéw z telefonow stuzbowych),
g) zwrotow mylnie wyplaconych swiadczen,
h) splat hipotek.
4) Przyjmowania, w ramach miesi¢cznego ryczaltu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, wplat gotéwkowych z
tytutow:
a) oplaty skarbowej
b) optat za wydanie kart parkingowych,
c) podatkéw i oplat lokalnych oraz oplaty targowej, oplaty parkingowej dokonywanych przez inka-
sentow,
d) oplat za udostgpnienie danych osobowych,
e) wadiéw i zaliczek na rokowania

5) Przyjmowania wplat gotéwkowych na rzecz Gminy Zigbice pobierajac od wplacajacych prowizje w
wysokosei ( zgodnie z ofertg) zl brutto od | wplaty gotéwkowej:
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7)
8)

9)

el

a) podatkow i oplat lokalnych (od nieruchomosci, od $rodkéw transportowych, rolny, ledny, oplata
targowa),
b) oplata za smieci,
6) Przyjmowania pozostatych wplat gotéwkowych na rzecz Gminy Zigbice pobierajge od wplacajgeych
prowizje w wysokos$ci (zgodnie z ofertg) 21 brutto od 1 wplaty gotéwkowej:
a) oplat za wydanie pozwolen na regularny transport krajowy,
b) oplata za wydawanie licencji na taxi,
¢) opfat za udzielenie koncesji na sprzedaz wyrobéw alkoholowych,
d) oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow gminy i Skarbu Panstwa,
e) dzierzaw rolnych,
f) dzierzawy terenu,
g) sprzedazy nieruchomosci oraz dzialek,
h) sprzedazy mieszkan,
i) czynszow za najem lokali,
1) zwrotéw odszkodowan za wywlaszczone nieruchomosci,
k) przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntéw w prawo wlasnosci,
1) oplat za zajgcie pasa drogowego,
m) oplat za zajecie pasa drogowego w celu umieszezenia tablic reklamowych,
n) kar za zajecie pasa drogowego bez wymaganego zezwolenia,
0) oplat dodatkowych za brak uiszczenia oplat parkingowych,
p) oplat z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci,
q) oplat za korzystanie ze $rodowiska,
r) mandatow karnych kredytowanych i zaocznych,
s) egzekucji administracyjnej
Nieodplatnej realizacji wyplat gotowkowych na zlecenie Gminy Zigbice.
Przekazywania srodkéw pienieznych z tytulu przyjetych wplat gotéwkowych na wskazane rachunki
bankowe Zamawiajacego w dniu dokonania tych operacji.
Gromadzenia i przetwarzania danych osobowych podczas realizacji przedmiotu umowy zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

§3

Za wykonanie ushug, o ktérych mowa w § 2 pkt 4, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy ryczalt w kwocie
.............. 2l (.................) brutto miesiecznie.

Za wykonanie ushig, o ktérych mowa w § 2 pkt 5, Wykonawca bedzie pobieral prowizje od Wplacaja-
cych w wysokoSci ............. i Jf TR A ) brutto od 1 wplaty gotéwkowej.

Za wykonanie ustug, o ktérych mowa w § 2 pkt 6 Wykonawca bedzie pobierat prowizje od Wplacaja-
cych od pozostalych wplat w wysokosei ............. 2 U N ) brutto od 1 wplaty gotéwkowe;j.
Wynagrodzenie Wykonawey za wykonanie przedmiotu umowy stanowi suma ryczaltu o kiérym mowa
w § 2 pkt 4 oraz iloczynu faktycznie dokonanych wplat gotéwkowych, o ktérych mowa w § 2 pkt 5 6
prowizji.

Ceny uslug sa stale przez caly czas trwania umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany cen jedynie w przypadku zmiany stawki VAT wynikajace;j
ze zmiany przepisow prawa.

§4
Wynagrodzenie z tytulu miesigcznej oplaty ryczaltowej platne bedzie z dotu, tj. kazdorazowo po uptly-
wie miesigca $wiadczenia ustug przez Wykonawce, na podstawie faktury wystawionej przez Wykonaw-
cg.
Zamawiajacy na caly okres trwania umowy przeznaczy kwote brutto ..............
Platnos¢ faktur nastgpi w terminie 21 dni od daty ich otrzymania.
Platnos¢ nastapi przelewem na konto Wykonawcey podane na faklurze.
Za termin zaplaty ustala si¢ dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.

§5
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2.

Wykonawca oswiadcza, Ze jest platnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji podatkowej NIP:

---------------------------------------------------

NIP: 887-16-35-214

§6

. W celu realizacji obowiazkéw wynikajacych z przedmiotu umowy Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy

pomieszczenie, na podstawie odrebnej umowy najmu na parterze budynku Urzedu Miejskiego w Zigbi-
cach ul. Przemystowa 10, 57-220 Zigbice.

. Wykonawca moze, w udostepnionym pomieszczeniu, poza realizacjg przedmiotu umowy $wiadczy¢ inne

ustugi platnicze na zasadach ogélnie przyjetych u Wykonawcy. Uslugi te moga by¢ swiadczone pod wa-
runkiem, Ze nie bgda kolidowac¢ z realizacjg przedmiotu umowy.

. Na potrzeby prowadzenia punktu kasowego Zamawiajacy zapewnia:

1) dostgp do okablowania strukturalnego, w udostepnionym pomieszczeniu, dla umozliwienia polg-
czenia komputera bez koniecznoséci dokladania nowych kabli,

2) dostep do Internetu.
Wykonawca we wlasnym zakresie i na wlasny koszt doprowadzi do budynku telefoniczne linie zewnetrz-

ne, natomiast wewnatrz budynku Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy korzystanie z istniejagcego okablo-
wania strukturalnego.

. Wykonawca na wlasny koszt dokona adaptacji i wyposazy udostgpnione pomieszczenie w niezbgdny

sprzet pozwalajacy na nalezyte wykonywanie przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy nie zapewnia ushugi konwojowania wartosci pienieznych,

§7
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu oraz osobom trze-
cim, zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§8

W przypadku, gdy przedmiot umowy realizowany jest przy pomocy podwykonawcow, Wykonawca ponosi
wobec Zamawiajacego pelng odpowiedzialno$é za prace przez nich wykonane.

§9

Umowa jest zawarta na czas okreslony od wrzesnia 2014 roku do 31 grudnia 2014 roku i moze byé

przedluzona aneksem na dalszy okres.
Wierzytelnos¢ wynikajgca z niniejszej umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji na rzecz oséb trzecich

bez zgody Zamawiajgcego.

§10
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna:
1) za odstapienie od umowy w wysokosci 10 % ceny ofertowej,
2) za niewykonanie obowiazkow wynikajacych z § 2 pkt 8 w wysokoséci 0,2% ceny ofertowej za kazdy
dzien przekroczenia terminu, ale nie wigcej niz 20% ceny ofertowej.
Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia wyzej wskazanych kar umownych

przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego na zasadach og6lnych.

§11
Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ zmiany umowy w sytuacji opisanej w § 3 ust. 6.
W sytuacji, gdy warunkiem uruchomienia poszczegélnych ushug bedzie zawarcie dodatkowych uméw
wynikajacych z wewngtrznych przepiséw Wykonawcy, postanowienia w nich zawarte beda wiazaé stro-
ny wylacznie w tej czesci, w ktorej nie sa sprzeczne z niniejszg umowa, specyfikacjg istotnych warun-
kéw zamowienia i oferta.

§12

W razie wystapienia okolicznosci powodujace), ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, cze-
go nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy
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w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach i w takim przypadku Wykonaw-
ca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czedei umowy.

§13
W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego, Prawa zaméwien
publicznych, Prawa bankowego.

§14
1. Sprawy sporne, moggce wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane begda przez sad wia-
sciwy ze wzgledu na miejsce wykonywania umowy.
2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia postanowieni umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno-

sci.

§15

Termin realizacji umowy:
1) Punkt kasowy w budynku Urzedu Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemystowej 10, 57-220 Zigbice -

od 1 wrzesnia 2014 r. do 31 grudnia 2015 r.

§16
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po dwie dla kazdej ze stron.

Zalacznikami do umowy sa:
1) Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,
2) Oferta.
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ZALACZNIK nr 4 — Wzér umowy najmu — Prowadzenie punktu kasowego — przyjmowanie wplat i
dokonywanie wyplat gotéwkowych — w budynku Urzedu Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemyslo-

wej 10
UMOWA NAJMU

zawarta pomigdzy Gming Zigbice, z siedziba w Zigbicach przy ul. Przemyslowej 10, 57-220 Zigbice, repre-
Zenlowanym przez:

Burmistrza Zigbic Pana Antoniego Herbowskiego
przy kontrasygnacie Skarbnika Pani Katarzyny Bajzerl - Tokar
zwanym dalej Wynajmujgcym,

.........................................................

zwanym dalej Najemcs.

§1
Wynajmujgcy oddaje w najem z dniem ................. o godz. ........ pomieszczenie o faczne] powierzchni
11 m® umiejscowione na parterze budynku Urzedu Miejskiego w Zigbicach przy ul. Przemyslowej 10,
37-220 Zigbice wraz z wyposazeniem, opisanym w protokole zdawczo-odbiorczym. Pomieszczenie zostanie
przekazane w trybie bezprzetargowym za zgoda Rady Miejskiej w Ziebicach.

§2
1. Najemca zobowigzuje si¢ do uZzywania przedmiotu najmu zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w
UMOWIE N covaivinnniinnniniens BRI soasanmmam stnaiib na prowadzenie punktu kasowego — przyjmo-
wanie wplat i dokonywanie wyplat gotowkowych — w budynku Urzedu Migjskiego w Ziebicach przy ul.

Przemystowej 10.
2. Najemca nie moze bez zgody Wynajmujacego zmienié sposobu uzywania przedmiotu najmu, ani doko-

nywac trwalych przerébek i adaptacji.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, zgodny z terminem okreslonym w umowie, o ktérej mowa w § 2
ust. 1.

§4
Najemca zobowigzuje si¢ do przestrzegania regulaminéw porzadkowych Urzedu oraz Zarzadzen obejmuja-
cych przedmiot najmu.

§5
1. Strony ustalajg miesigczng wysoko$¢ czynszu za wynajem w formie ryczaltu w wysokosci 100,00 zi (sto
zlotych zl) netto + obowiazujacy podatek VAT.
2. Czynsz naliczany bedzie od daty okreélonej w § 3.
W kolejnych latach obowigzywania umowy wysokosé czynszu zostanie zwaloryzowana o ogloszony
przez GUS srednioroczny wskaznik cen towardw i ustug konsumpeyjnych za rok poprzedni.
4. Czynsz bedzie regulowany przelewem za dany miesige (z dotu), na podstawie faktury wystawionej
przez Wynajmujacego.
Termin platnosci ustala si¢ na 21 dziefi od daty wystawienia faktury.
6. W razie zwloki w platnosciach czynszu beda naliczane odsetki ustawowe.

L

L

§6
Najemca zobowigzuje si¢ do korzystania z wyposazenia pomieszezenia zgodnie z wymogami technologicz-
nymi prawidlowej eksploatacji oraz utrzymania go w nalezytym stanie.

§7
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1. Wydanie przedmiotu najmu nastapi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego w terminie uzgodnio-
nym z Zamawiajgcym, i z tym dniem Najemca przejmuje pelng odpowiedzialno$é materialng za wydany

przedmiot najmu.
2. Najemca oswiadcza, ze nie wnosi zastrzeZen do stanu technicznego przejmowanego pomieszczenia.

§8
Po zakonczeniu umowy Najemca jest zobowigzany zwrbeié przedmiot najmu oraz przekazane wyposazenie
w stanie niepogorszonym, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego sporzadzonego przez przedstawi-
cieli obu stron. W razie stwierdzenia uszkodzeri Najemca usuwa je do 7 dni, pod rygorem wykonania napraw

przez Wynajmujgcego na koszt Najemcy.

§9

Najemca ofwiadcza, Ze jest platnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji podatkowej
WNIPE vivsos sanasssgsasamion

§ 10
Wynajmujacy oswiadcza, ze jest platnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji podatkowej NIP:

887-16-35-214

§11
W zakresie przedmiotu umowy osobami do kontaktu wyznacza sig:

1) ze strony Najemcy: ...c.ooovvivvieiiinnnnnnn
2) ze strony Wynajmujacego: Bajzert — Tukar Katarzyna tel. 74 816 38 41, mail: skarbnik@ziebice.pl

§12
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§13
W sprawach nie uregulowanych niniejszq umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 14
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wynajmujgey: Najemca:

{=106=331
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