ZARZADZENIE NR 24/2014

BURMISTRZA ZIEBIC .
z dnia 17 marca 2014 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu udziclania zamowien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Zigbicach - .

-Na podstawie: - * -"
-art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
2013 r., poz. 594 z poin. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz, U. 2013 1, poz. 885 z pézn. zm.), oraz ustawy Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2013 r., poz. 907 z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
l. W Regulaminie  udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zigbicach
nadanym zarzadzeniem nr 166/2013 z dnia 4 grudnia 2013 roku wprowadza si¢ nastg¢pujace
ZIMIAny: 2

1) §15ust. 1 Regulaminu w brzmieniug S
W15 1. Podstawq  wdsgelenia  samiwienia  jest wniosek  weding wzorn calqesnika nr 4
do Regulaning”
zastepuje si¢ brzmieniem:
o 15 1. Podstawy ndsgelenia samdwienia okrestonego w § 13 ust. 1 pkt 2 jest wnivsek  wedlug
wsorn salqesnika nr 4 do Regulaming”

2) po paragrafie 21 zmienia si¢ blednie nadana numeracje paragrafu 23,24 1 25 odpowiednio
na paragraf 22,23 1 24

3) zalacznika nr 3 1 4 do Regulaminu w sprawie udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zigbicach

a) pkt 8 zalacznika nr 3 do Regulaminu w brzmieniw: ,, & wymagania dotyesaee
wykonawoow” zastgpuje si¢ brzmieniem 8. O wdsiclenie samiwienia moga wbiegal sie
wylacsnie Wykonawey, ktorgy spelniajq okreslone pries Zamawiapqeeso warunki wdsialu
wskazane w art. 22 wst. | wstawy Pgp, dotyesace:

b) po pkt 8 zalacznika nr 3 Regulaminu zmienia si¢ blednie nadang numeracje 10-21
odpowiednio na 9-20

¢) pkt 9 (wedlug zmienione) numeracjl) w brzmieniu 9. Dokumenty sadane na
potwierdsenie, Se oferowane dostawy, wslugi lub roboty budowlane spetniajq wymagania
Zamawiajqesgo  (godnie 5 roxporzadsentem 3 dnia 19 lutego 2013 roku Prezesa Rady
Ministriw w sprawie rodzajow dokumentiw, jakich mose Sadac zamawiajqey od wykonawy,
oraz, form, w jakich le dokumenty mogq byé skiadane. dokumenty nalesy wymienic odpowiedmio
do stawianych warunkow wykonaweom wykonawcon.)"
zastepuje si¢ brzmieniem ,,9. Dokumenty sadane na potwierdsenie, e oferowane dostany,
ustugi lwl roboty  budowlane  spelniajq  warunki wdsgatu w  postepowanin  (veodnie
z rosporsadseniens 5 dnia 19 lutego 2013 roku Presesa Rady Ministrow w sprawie rod=ajow
dokumentow, jakich moge Fadad zamawiajqey od wykonawey, oras form, w o jakich
te dokumenty moga byc skladane. dokumenty nalesy wymientc odpowiednio do stawianyoh
warunkanw wykonaweor wykonawcom.)”

d) pkt 10 (wedlug zmienionej numeracji) w brzmieniu ,,/0. Opis sposobu dokonywania
oceny warmnkdw wymienionych w pkt 107 zasipuje sig brsmieniem Opis sposobu
dokonywania oceny warunkow wymienionych w pkt 8"

¢) pkt 6 zalacznika nr 4 do Regulaminu w brzmieniu 6. Usasadnienic preeprowadsenia
Smawienta nie wielego w planie samonien . ... ..

Scacunkowa warlosc samowienta wynost: (odnosi sie tylko do pkt 3)






procent podatkn VAT, oo

“wartosd brutto w Slotych.. ... .. ... TR i
Ustalenie wartosel samowienia dokonano na podstawie .. ...... R R Sk i
zastepuje si¢ brzmieniem 6. Usasadniente procprowadzenia samiwienia nic wjelego w
plante samawie ... ..

Szacunfowa wartosé sumiwienic wynosi: (ocnosi si¢ tylko do pki 6) = )
wartosc netto w SAOIVED. e FOROWATTOSE Tamomienia W enr. . .. ..

procent podatha VAT, cooovviviiiiiiiiiiiiniin -

" wartosi brutto w sfalyrhs sesai i SUSLRRGIG -
Ustalente warlosii samdwienia dokonano na podstanie ............... R ——

2. W wyniku zmian ujednolica si¢ Regulamin udziclania zamoéwieri publicznych w Urzedzie
Miejskim w Zigbicach, ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§2
- Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom/Naczelnikom komotek organizacyjnych oraz
samodzielnym stanowiskom odpowiedzialnym- za wykonanie zamowiefi na dostawy, uslugi,

roboty budowlane. 2 =
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 marca 2014 roku







Zalqesnik do sarsadsenia nr 24/ 2014
- 5 BURMISTRZ A ZIEBIC 7 dwia 17 mara 2014 roku
ZP.270.1.2.2013

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zigbicach
I = -
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy  regulamin  okresla  procedury  postgpowania  w  procesie  udzielania
zamowien publicznych  na  dostawy, uslugi 1 roboty budowlane w Urzedzie Miejskim
w Ziebicach.

§ 2

. llekroc w Regulaminie jest mowa o: : 3 :
1) urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Zigbicach;
2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zigbice; -

3) kierowniku zamawiajacego nalezy przez to rozumiec Burmistrza Ziebic lub tez
dzialajacego w ramach upowaznienia Zastepee Burmistrza Zigbic;

4) komorce organizacyjne] — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, referaty, samodzielne
stanowiska Urzedu Miejskiego w Zigbicach;

5) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Naczelnikdow, Kierownikow
komorek organizacyjnych;

0) wykonawcy —  nalezy przez to rozumiec osobg fizyczng,  osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowoscl prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w  sprawie zamowienia

publicznego;

7)  zamowienia ktorych wartosc nie
8 — zamowienia udzielane na  podstawie rozdzialu V' ninigjszego  regulaminu
realizowanego na podstawie zlecen zamowien lub umaow cywilnoprawnych;

8) udzielaniu zamowienia — nalezy przez to rozumied zawarcie umowy w sprawie

zamowienia  publicznego a w przypadku zamowieni ktorych wartosé nie przekracza
rownowartosct kwoty okreslone) w art. 4 pkt 8 ustawy PZP wystawienie zlecenia,
zamowlenia lub zawarcia umowy;

9) postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartoscl  rownej lub przekraczajace)
wyrazona _w_zlotych rownowartosc kwoty okreslonej w art. 4 pke 8 ustawy pzp -~
nalezy  przez  to  rozumiec postgpowanie  wszczynane w  drodze publicznego
ogloszenia o zamowieniu lub przeslania zaproszenia do skladania ofert albo
przeslania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawey,

z krorym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego, lub w
przypadku trybu zamowienia z wolne) reki — wynegocjowania postanowien takie)
Uumowy;

10) komisji — nalezy przez to rozumied Komisje przetargowy powolang zarzadzeniem

Burmistrza Zigbic do przeprowadzenia postgpowan ktorych wartos¢ jest rowna
lub przekracza kwotg okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;

I1) ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t). Dz, U. 2013, poz. 907 z pézn. zm.);

12) dokumentacji — nalezy przez to rozumiec protokdél postepowania, o ktérym mowa
woart. 96 ustawy PZP wraz z zalacznikami;
13) najkorzystniejsze) ofercie — nalezy przez  to rozumied oferte, ktora przedstawia

najkorzystniejszy  bilans ceny 1 innych kryteridw  odnoszgeych si¢ do przedmiotu



14)

16)

zamaowienta publicznego albo ofert¢ z najnizsza ceng, a w przypadku
zamowien publicznych  w  zakresie  dzialalnosci  tworcze) lub  naukowe), ktdrych
przedmiotu nie mozna z gory opisaé w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy —
oferte, ktora przedstawia  najkorzystniejszy  bilans ceny i innych kryteriéw
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego;

wartoscl zamowienia — nalezy przez to rozumieé calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, bez podatku od fowarow 1 uslug, usralone przez zamawiajgcego
z nalezyta starannoscia przy czym nie dopuszeza si¢ dzielenia zamdwienia na czesed,
w celu oniknigcia stosowania przepisow ustawy lub zanizac jego wartosci; -
rownowartoscl _kwoty euro — nalezy przez to rozumiec wartos¢ zamowienia
przeliczong ze zlotych  polskich  na  euro  wg  kursu  okreslonego  aktualnym
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w  sprawie sredniego  kursu  zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoscl zamowien publicznych;
SIWZ — nalezy przez to rozamie¢ Specyfikacje Istotmnych Warunkéw Zamowienia

sporzadzona na podstawie przepisow ustawy PZP.

! s < _§3 ) g

“Kierownik zamawiajgcego sprawuje merytoryczny nadzor nad przestrzegamem obowigzujacych
procedur  oraz doKonuje  kontroli  ezynnosci  podejmowanych  w  postgpowaniu,

w szczegolnosci:

i
2)

3)
4

5)
6)
7)
8)
9)

odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia,
powoluje Komisje jako organ opiniodawczy 1 doradczy w celu przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania  w  sprawie udzielenia zamowienia publicznego
o wartosci przekraczajgce) rownowartosé kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP
(netto),

wyklucza wykonawcow  oraz  odrzuca  oferty, w przypadkach przewidzianych
ustawa PZDP,

nakazuje powtorzenie czynnosci, w przypadku podjecia przez Komisje czynnosel
7 naruszeniem prawa,

uniewaznia postgpowanie, w przypadkach przewidzianych ustawg PZP,

zatwierdza wybor najkorzystnicjszej oferty,

zatrzymuje lub zwraca wadium,

zatwierdza wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonymi postgpowaniami,
zatwierdza Plan Zamowien Publicznych o ktorym mowa w § 5 ust 1.

§ 4

Pracownik wlasciwy ds. zamowien publicznych ma obowigzek w szezegolnosei:
1) prowadzi¢ w formie pisemne] rejestr zamowienn publicznych, o wartosci réwnej

lub przekraczajace) wyrazonej w zlotych réwnowartosct kwoty netto okreslone) w art, 4
pkt 8 ustawy PZP wg wzoru stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

prowadzic rejestr umow w sprawie zamowien publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajace) wyrazonej w zlotych réwnowarrosci kwoty okreslone) w art. 4 pkt 8
(netto) ustawy PZP,

prowadzic rejestr zamowien, zlecen 1 umow dla zamowien o wartosci nieprzekraczajace)
rownowartosci kwoty netto okreslonej  w art, 4 pkt 8 ustawy PZP, zawierajacy
w szczegolnoscl: numer porzadkowy zamowienia, zlecenia lub umowy, date zawarcia oraz
opis przedmiotu zamowienia, wartos¢ brutto przedmiotu zamowienia,

udzielac informacji  jednostkom  organizacyjnym  na  temat  procedur  udzielania
zamowien publicznych,

przechowywac dokumentacje z kazdego  zakonczonego postgpowania  powyze) progu
okreslonego w art. 4 pkt 8 przez okres co najmniej 4 lat, nie krotszy  jednak
niz okres  wynikajacy  z  pelne)  realizacji  zobowigzan umowy,  w  tym



I

6.

10.

13

zobowigzan wynikajacyeh z gwarancji 1 rekojmi lub zasad archiwizowania dokumentacji
okreslonych dla roznych #rodel finansowania, w sposéb gwarantujaey jeynienaruszalnose,
6) wykonywac inne obowigzk zgodnie 7 zakresem czynnoscl,

I1
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 5 -
W celu wlasciwego agregowania zamoéwieni oraz realizacji procedury "w  odpowiednim
progu c')krcélnl‘i}-'m w ustawle PZP 1 uniknigcia dzielenia zamowienia na czescl, w sposob
niezgodny z ustawa, sporzadza si¢ Plan Zamowien Publicznych, zawierajacy wykaz
zamowien bez wzgledu na ich wartoéé, ktorych udzielenie planuje si¢ w nadchodzacym roku
budzetowym.
Plan Zamowienn Publicznych w brzmieniu zgudnym 7 zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
mguhnunu sporzadzaja kierownicy agregujac tozsame zamowienia 1 uwzgledniajac wszystkie
zamowienia podlegle) komorki or gammcy]ne;, przewidywane do realizacji w nadchodzacym
roku budzetowym, a nastgpnie przekazuja (w  fermie pisemne] 1 elektroniczne))
do pracownika wlasciwego ds. zamowien publiczny¢h, do dnia 15 listopada roku
poprzedzajacego.
Przy tworzeniu Planu Zamowien Publicznych szacowania wartosct zamowienia dokonuje sie
z nalezyta starannoscia.
Jezeh zamowienie bedzie realizowane przez okres dluzszy niz jeden rok budzetowy, do Planu
Zamowien Publicznych wprowadza si¢ wartos¢ calego zaméwienia z uwzglednieniem lat
realizacji 1 kwot zaplanowanych w kolejnych latach.
W przypadku, gdy zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz ushugi albo roborty
budowlane oraz uslugi, w Planie nalezy wskazac¢ zamowienie w tej grupie, ktorej wartosciowy
udzial w danym zamowieniu jest najwickszy, wraz z opisem rodzaju zamowienia.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy otaz rozmieszczenie lub instalac)e

dostarczonej rzeczy lub innego dobra - w planie nalezy wskaza¢ zamowienie w grupie dostaw,
Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne
do ich wykonania - w planie nalezy wskaza¢ zamowienie w grupie robot budowlanych.

Plan zamowien na sukcesywne dostawy 1 ushugi opracowuje si¢ na podstawie zeszlorocznych
zakupow, uwzgledniajac prognozowane zmiany w liczebnosci i asortymencie oraz ewentualne
nowe potrzeby zgloszone przez komorki organizacyjne.

Pracownik wlasciwy ds. zamowien publicznych opracowuje Plan Zamowien Publicznych
agregujac tozsame zamowienia w komorkach organizacyjnych i przedstawia do zatwierdzenia
kicrownikowi zamawiajacego. Zatwierdzony Plan Zamowien Publicznych jest przekazywany
do komorek organizacyjnych.

Komorki organizacyjne dokonuja zamowien publicznych zgodnie z procedura wynikajacy
z szacunkowe] wartosct zamowienia zatwierdzone] w Planie Zamowien Publicznych.

§ 6
Postgpowania, ktorych przedmiotem zamowienia sq dostawy lub uslugi powtarzajace sig
okresowo przeprowadza si¢ na okres 12 miesigey.
W przypadku, kiedy wymienione w ust. 1 dostawy lub uslugi bedy uzasadniac udziclenie
zamowienia  na okres dluzszy mz 12 miesigcy konieczna jest zgoda Kierownika
zamawiajacego.
Po rozstrzygnigciu postgpowan, o keérych mowa w ust. 1 reahzaca potrzeb komorek
orgamzacyjnych nastgpowac bedzie na biezaco, po sporzadzeniu pisemnego  zlecema
zawlerajgeego co najmnic): Nr umowy w sprawie zamowienia publicznego, nr zamowienia
publicznego oraz termin realizacj wskazany przez komorke organizacy)na.
Kierownicy sprawujq nadzor nad realizacja umowy 1 terminowosciy zlecen.




11
ZAMOWIENIA NIE ZGLOSZONE DO PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 7

I, Zamowiema nie zgloszone do  Planu Zamodwien Publicznych, o ktorym mowa w § 5
niniejszego  regulaminu_moga byc realizowane wylacznie w sytuac), ktore) zaistnienia nie
dalo si¢ przewidziec, po zarwierdzeniu wniosku zgodnie z wzorem zalgcznika nr 4 do
Regulaminu. i -

2. Zamowienia nieprzewidziane, ktorych koniecznosé udzielenia pojawi si¢ po udzieleniu
zamowien tego samego rodzaju w okresie, na ktory zostal sporzadzony plan zamdéwien
publicznych, powinny by¢ traktowane jako odrebne zamoéwienia, ktorych wartosé nalezy
ustala¢ wlasciwie do ich zakresu. Obowigzek stosowania przepisow ustawy PZP bedzie
powstawal wylacznie w  sytuacji, jezeli wartos¢ konkretnego zamowienia przekroczy
wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

3. Zamowienia nieprzewidziane, ktorych koniecznosé udzielenia pojawi si¢ przed udzieleniem

- zamowien tego samego rodzaju podlegajg agregac) {zsumowaniu wartoscl- zamowieni).
- Wartosc takich zamowien podlega ponownemu oszacowaniu. = -

4. 7 Pracownik ktory odpowiada za merytoryczny zakres zamowienia ohowiazany jest zglosic
do stanowiska ds. zamowien publicznych w terminie 3 dni od daty powstania koniecznosei
realizacji zamowienia, pisemny informacje o koniecznosel realizacji zamowienia, w celu
zmiany wartosci zamowienia w planie zamowien publicznych.

5. Szacowanie wartosci zamowienia nastepuje zgodnie z przepisami ustawy PZP 1 uwzglednia
wszystkie zaplanowane, a niezrealizowane zamowienia.

v
ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNE]
LUB PRZEKRACZAJACE] WYRAZONA W ZELOTYCH ROWNOWARTOSC
KWOTY OKRESLONE] W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP
§ 8
. W celu prawidlowego 1 terminowego przeprowadzenia postgpowania o udzielnie zamowienta
publicznego o wartosct rowne) lub przekraczajace] wyrazong w zlotych kwote okreslong

w art. 4 pkt 8 (netto) ustawy PZP, komaorki organizacyjne sq zobowigzane do przedlozenia

pracownikowi wlasciwemu ds. zamowien publicznych kompletu dokumentacjt niezbednej

do przeprowadzenia post¢powania.
2. Pracownik wlasciwy ds. zamowien publicznych weryfikuje pod wzgledem formalnym,
przedlozona dokumentacje w terminie:

1) dwoch tygodnt od daty zlozenia kompletnego wniosku — jezeli przedmiotem
zamowienia sq dostawy lub uslugi o wartoscl rownej lub przekraczajice] wyrazong
w zlotych kwote okreslona w art. 4 pkr 8 ustawy PZP 1 mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, a zamowienie
jest udzielane w trybie przetargu nieograniczonego;

2) wuzech tygodni od daty zlozenia wlasciwego 1 kompletnego wniosku — jezeh
przedmiotem  zamowienta  sq roboty  budowlane o wartosci  réwne)
lub przekraczajace) wyrazong w zlotych kwote okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy PZP
i mniejsze] niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy PZP, a zamowienie jest udzielane w trybie przetargu nieograniczonego;

3) czterech  tygodni od  dary  zlozenia  kompletego  wniosku — jezeli wartosé
zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, . przekracza tzw. progi unijne”,
a zamowienie jest udzieline w trybie przerargu nieograniczonego.



3.

3

6.

b

Komarka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zamowienia odpowiada za zlozenie

“wniosku, o ktorym mowa w § 9 ust | nintejszego regulaminu, z takim “wyprzedzeniem,

aby czas przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenic zamdwienia
nic byl przeszkoda w terminowej realizac)i zadan oraz w wydatkowaniu przeznaczonych
na nie srodkow  publicznych w tym roku  budzetowym, na ktdry wydatki te  zostaly

:mr:l:mc)w:mc. )

§ 9

Podstawq przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne, ktorego

" wartosc jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych kwotg, o ktérej mowa w art. 4 pke 8,

jest wniosek wg zatgcznika nr 3 do Regulaminu. Do wniosku dolacza si¢ SIWZ oraz wzor
UMowy.
W przypadku, kiedy komorka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zamowienia zlozy
wniosek nickompletny, pracownik ds. zamowien publicznych zwraca wniosek komorce
organizacyjne] w celu uzupelnienia.
W przypadku koniecznosci anulowania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, kiory
uzyskal akceptacje lub zostal zatwierdzony, komorka organizacyjna wystepuje do pracownika
ds. zamowien publicznych z informacja o anulowaniu waiosku.

§ 10
Komorka organizacyjna skladajaca wniosek, ustala wartos¢ zamowiema w  opatciu
o przepisy ustawy PZP (art. 32-35). W wartosci szacunkowej komoérka organizacyjna
uwzglednia wszelkie koszty posrednie zwigzane z jego realizacja.
Zabrania si¢ dzielenia zamowienia na czescl lub zanizania jego wartoscl w celu uniknigeta
stosowania przepisow ustawy.
W przypadkach, kiedy postgpowanie prowadzone jest z mozliwoscia skladania ofert
czesciowych albo udziela si¢ zamowienia w czgsciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odr¢bnego postgpowania, wartoscig zamowienia jest laczna wartosé poszezegolnyeh czesc
zamowienia,
Wartosc zamowienia ustalona przez komorke organizacyjng, w celu dochowania dyspozyej
ust. 3 moze zostac zmieniona przez stanowisko ds. zamowien publicznych, jezeli w planie,
o ktorym mowa w § 5 inne komorki organizacyjne zglosily zapotrzebowanie dotyczace

tego samego przedmiotu  zamowienia. W takim  przypadku  dopuszeza  sig
realizacje zamowienia w czesctach,  z  ktorych, kazda stanowi przedmiot odr¢bnego
postgpowania.

Wybor trybu postegpowania w sytuacji wskazane) w ust. 4 jest uzalezniony od lacznej wartosei
szacunkowe) zamawienia.

Komoérka organizacyjna podaje wartosé szacunkowsa netto w zlotych z przeliczeniem
rownowartoscl zamowienia w euro i podaniem stawki podatku VAT oraz kwoty brutto
w zlotych, wraz 7z data jej okreslenia oraz imieniem 1 nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia
wartoscl zamowienia 1 podpisem.,

§ 11
Komorka organizacyjna skladajaca wniosek, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 zobowigzana jest
do jednoznacznego 1 wyczerpujacego okreslenia przedmiotu zamowienia w SIWZ,
z uwzglednieniem przepisow zawartych woar. 29, art. 30 oraz art. 31 ustawy PZP wraz
z okresleniem CPV oraz z podpisem osoby merytorycznie odpowiedzialne] za przedmiot
zamowienia.
Komdrka organizacyjna przed zlozeniem wniosku o ktorym mowa w § 9 use.l  moze
wystapi¢ do pracownika ds. zamowien publicznych o przeprowadzenie dialogu technicznego
zwracajgc  si¢ o doradztwo  lub  udzielenie  informacp  w zakresie niezbednym
do  przygotowania opisu  przedmiotu  zamowienia, specyfikacji istomnych  warunkow
zamowiena lub okreslenma warunkow umowy.



3

2.

Do dialogu technicznego maja zastosowanie przepisy o ktoryeh mowa w art. 3la- 31 ¢
ustawy PZP. :
- v °©
ZAMOWIENIA KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI
KWOTY OKRESLONE] W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP
. § 12 '
Zamowienia na dostawy, uslugl, roboty budowlane, ktorych wartosé szacunkowa okreslona
w Planie Zamowien Publicznych nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
okreslone) w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, udzielane sq samodzielnie przez komorki organizacyjne,
na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.
Do zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nie stosuje si¢ ustawy PZP. Zaméwienia musza byc
jednak dokonywane zgodnie 7z art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow, zapewniajacych terminows realizacje zadan w wysokosci
wynikajacej z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.
Kierownicy sprawujg nadzor nad udzielaniem zamowien oraz prowadzy rejestr zamowier
o wartoscl -nieprzekraczajace) rownowartosel wyrazonej w zlotyeh  kwoty; o ktdre; mowa
w art. 4 pkr 8 ustawy PZP w podleglych im komoérkach organizacyjnych, zawierajacy
co najmniej: Nazwe zamowlenia, rodza) zamowienia, calkowita wartosc netto 1 brutto, date
zawarcia 1 zakonczenia umowy zamowienia /zlecenia/umowy.
Wszystkie zamowienia (zlecenia, zamowienia umowy cywilnoprawne) podlegaja zgloszeniu
do pracownika wlasciwego ds. zamowien publicznych, w celu prowadzenia rejestru
porzadkowego dla zamowien ktdrych — wartos¢ nie przekracza wyrazone) w zlotych
rownowartosci  kwoty, o ktére] mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP. Obowiazek zgloszenia
spoczywa na pracowniku ktory sporzadza umowe/zlecenie zamdawienie.

§ 13

Procedury w zakresie udzielania zamowien na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP

uregulowane sa w nastgpujacym ukladzie:

1) zamowienia nie przckraczajace rownowartosci wyrazone] w zlotych kwoty netto
7.500,00 euro;

2) zamowienia o wartosci powyze] kwoty netto 7.500,00 euro a ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réownowartosei  kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy PZP.

§ 14

Zamowienia okreslone w § 13 ust. | pkt 1 nastgpujy w drodze pisemnego - zlecenia,

zamowienia lub umowy zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego oraz Skarbnika

Gminy potwierdzajgcego zabezpieczenie srodkow  finansowych,, zawierajace informacje

o ktorych mowa w § 16 ust. 1:

1) po uprzednim sprawdzeniu cen u co najmniej dwoch wykonawcow, w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, kryteriami wyboru oprécz ceny moga byé rowniez inne istotne
warunki zamowienia takie jak termin wykonania zamowienia, okres pwarancji, warunki
platnosei | itp.;

2) lub po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonaweg w zaleznosci od potrzeb
negocjacje moga obejmowac rownlez poza ceng Inne istotne warunki zamowienia rakie
jak: rermin wykonania, okres gwarancji, warunki platnosci, itp.

Pracownik dokumentuje w dowolny sposéb rozeznanie rynku.

§ 15
Podstawq udzielenia zamowienia okreslonego w § 13 ust. 1 pkt 2 jest wniosek wedlug wzoru
zalycznika nr 4 do Regulaminu.

[
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)

Zamowienie o krorym mowa w § 13 ust. 1 pkt 2 moga byc udzielone po przeprowadzeniu
udokumentowanego  rozpoznania  rynku, przez  skierowanie zaproszenia  zgodnie
z zalacznikiem nr 5 - do zlozema propozyci cenowe] do_co najmnie] dwoch wykonaweow
(w formie elektroniczne) lub  pisemnej) lub zamieszezeniu zaproszenia w  Biuletynie
Informacji Publiczne) Zamawiajgcego.

l_)U /"ij)r()‘\lﬁ_nld fd‘ﬂ;l\v‘:‘];l(,'\ d“l.—i[,.fil {'()l’n‘lul.:l.'l? ()FL]t'(I\V'\ araz W?('H' L'ln'l()\\f\ fl(_"c(:‘ﬂ]_’l‘
zamowienia lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang wpmwadxum do tresci

ZR\VIC].’RHC] UImaowy. -

" Zlozone propozycje cenowe moga podlegac dalszym negocjacjom.

Zamowienie nastgpuje  w  drodze pisemnego zlecenia, zamoéwienia, lub umowy,
zatwierdzonego przez kicrownika zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy, ktory potwierdza
zabezpieczenie srodkow finansowych.

§ 16
Zamowienie zlecenie lub umowa o ktorych mowa § 13 ust. 1 oraz w § 15 ust. 5 musi
zawierac warunki realizacji zamowienia, takie jak: opis przedmiotu zamdwienia, cena, termin
realizacji zamowienia, warunki-dostarczenia zamowienia (jezeli dotyczy) lub wykonania
ustugi, okres gwarangji, serwis (jezell dotyezy), = ewentualnie inne informacje wynikajace
ze specyfiki zamowienia.
W przypadku zamowienia na roboty budowlane przedmiot zamowienia moze by¢ opisany
w zaleznosci od potrzeb poprzez — przedmiar robot, uproszezony projekt budowlany,
projekt budowlany, specyfikacje techniczne wykonania 1 odbioru robor, projekty
wykonawcze, szkice rysunkowe chyba, ze z przepisow powszechnie obowiazujacych wynika,
1z dokumentacja jest wymagana do wykonania robory budowlane;.
W przypadku zamowienia, ktorego przedmiotem s roboty budowlane moze zostac
sporzadzony kosztorys inwestorski chyba, ze z odrgbnych przepisow wynika, iz niniejszy
kosztorys jest wymagany.
Do opisu przedmiotu zamowienia zamawiajacy moze uzywaé znakdw towarowych i nie musi
odwolywac si¢ do kodow CPV
Kierownik Zamawiajacego moze uniewazni¢ procedure bez podania przyczyny.

§ 17

Z. procedur opisanych w § 14 oraz § 15 wylacza si¢ nastepujace zamowienia, ktorych wartosé

nie przekracza rownowattoscl wyrazonej w zlotych kwoty okreslonej w art. 4 pkr 8 ustawy

PZP:

1) w przypadku ktorych zachodzi koniecznosé naglego (pilnego) wykonania zamowienia lub
istnienta tylko jednego znanego zamawiajacemu wykonawey. Zamowienie moze byc
wowczas udzielone po negocjacjach z jednym wykonawea. Negocjacje 2z jednym
wykonawcy sa prowadzone rowniez w symacj, gdy w wyniku przeprowadzonego
postepowania nie zostala zlozona zadna oferta. 7 negocjacji sporzadza si¢ protokol;

2) zamowiena objete monopolem lub zamowienia na uslugt o charakterze niepriorytetowym
wymienione w  zalaczniku nr 2 do  rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu uslug o charakterze priorytetowym
1 niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12. poz. 68);

3) zamowienia zwigzane promocjg Gminy o wartodcl nieprzekraczajace) réwnowartosel
kwory 1.000 euro, realizowane przez Referat Promocji Gminy 1 Inicjatyw Gospodarczych;

4) drobne zamowienia o wartosci jednostkowe) nieprzekraczajace] rownowartosci kwoty 300
Curo, r(_'ﬂli?.l‘)\\fﬂnc PIZ(;.'?.' ]’{Umlfﬂ'ki (_)rgﬁnizﬂc}'inﬂ;

W sytuacyi kiedy udzielenie zamowienia jest potwierdzone jedynie faktura lub rachunkiem

wystawiona/nym przez wykonawcee, celowosé dokonanego wydatku 1 jego wysokosé sa

akceptowane przez osobe zatwierdzajaca do wyplaty wartos¢ wynikajaca z fakoury lub

l'ilChLlﬂ.kLl.



Stosowanie opisanych wyljczen nie zwalnia kierownika do zaewidencjonowania zamowienia
w rejestrze, o ktorym mowa w § 12 ust 4. .

W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego ma prawo do podjecia decyzji
innej niz wskazujg postanowiema Regulaminu, ' -

§ 18

W przypadku udzielanig zamdwien finansowanych ze zrodel zewngtrznych lub w przypadku gdy
nadzor nad udzielanym zamowieniem majg Instytucje zewngtrzne plerwszenstwo w stosowaniu

procedur majgq wytyczne, dla danego projektu/ inwestycji.

(48]

)

Vi
SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH

§ 19

Raz do roku pracownik wlasciwy ds. zamowien publicznych  sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zamowieniach i przekazuje je Kierownikowi zamawiajacego
do zatwierdzenid. . -
Sprawozdamie sporzadza  si¢ na  podstawie informacji pozyskanych- od komérek
organizacyjnych, ktére sz zobligowane do przekazania danych na temat udzielonych
zamowien.

Zatwierdzone sprawozdanie pracownik ds. zamdwien publicznych przekazuje w  formie
elektroniczne] Prezesowi UZP do 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie.

Kierownik zamawiajacego moze zada¢ dodatkowych okresowych sprawozdan z udzielonych

Zamowlen.
Vi1
WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 20
Do zwrotu wadium badz jego zatrzymania stosuje si¢ przepisy art. 45 1 46 ustawy PZP.
Zwrotu wadium wniesionego w pieniadzu dokonuje Wydzial Finansowy na wniosek
Kierownika zamawiajacego.
Wadium jest zwracane wraz z odsetkami wynikajgeymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce,
Obliczen naleznego zwrotu wadium dokonuje Wydzial finansowy na podstawie zawarte
umowy rachunku bankowego.

§ 21
Do zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje si¢ przepisy art. 147-151 ustawy
PZP.
Wydzial finansowy zwraca, na wniosek Kierownika zamawiajacego, zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawey.
Obliczen naleznego zwrotu zabezpicczenia dokonuje Wydzial finansowy na podstawie
zawarte] umowy rachunku bankowego.
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VIII
- ZAWIERANIE I REALIZACJA UMOW W SPRAWIE -
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

S 22
Do umow w ‘»pmw;u'h zamowien publicznych  stosuje si¢ W szczegolnoscl _przepisy
‘okreélone w ustawie PZP w dziale IV, a w bp!’fl\V’th nleur(,é\u]annv(,l'| uht'm,q przepisy
Kodeksu cywilnego. 5

"Umowa zostaje sporzadzona — w trzech egzemplarzach, 2z ktérych jeden otrzymuje

Wykonawea a dwa Zamawiajacy.

Oryginal podpisanej umowy zostaje przekazany do Wydzialu Finansowego i pracownika
ds. zamowien publicznych, a kopia do komorki organizacyjne) w celu realizacji umowy.
Kierownicy sprawujg nadzor nad prawidlowy realizacja umowy 1 naliczeniem ewentualnych
kar umownych.

Pracownik ds. zamowien publicznych odpowiada za prawidlowe realizowanie zawartych
umow w zakresie zwrotu kwor wniesionych przez wykonaweow z tytulu: zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, -oraz kwoty pozostawione] na zabezpieczenie roszczen
z tytulu rekojmi za wrui} = -

Komorka organizacyjna jest odpowiedzialna za pisemne poinformowanie pracownika ds.
zamowien publicznych o zrealizowaniu zamowienia, oraz informuje o mozliwosct  zwrotu
zabezpieczenia z tytulu nalezycie wykonanego zamowienia.

[Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje umowy opisuje fakture lub rachunek
pod wzgledem merytoryeznym, przekazujac ja do Wydzialu Finansowego.

Jezeli zamowienie bylo realizowane sukcesywnie, czgsciowo lub okresowo do faktury nalezy
dolaczy¢ oryginal zlecenia wynikajacego z umowy. Na zleceniu obligatoryjnie nalezy powolac
$1¢ Na N UMOWY.

§ 23
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do  tresci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo wzdr umowy w sprawie zamowienia publicznego
sporzadza komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ zamdwienia.
Wzor umowy wymaga akceptacji, Kierownika zamawiajacego oraz Radey prawnego
a pod wzgledem finansowym Skarbnika Gminy.

IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 24
Wszelkie zmiany do niniejszego regulaminu moga byé dokonywane w trybie 1 na zasadach
obowigzujacych przy jego ustalaniu.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sig powszechnie
obowiazujace przepisy w szczegolnosct ustawe Prawo zamowien publicznych oraz przepisy
ustawy kodeks cywilny.

9
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Zatqeznik nr 3 do regulaming w sprawte wdzuelania
samowiens publiccnych w Ursedzie Miegskim w Zigbicach

Ziehiee deiari iivmeTein e BaiReE i roku

Whiosek o ndzgelente Samaowieniia publiciego o wdrfosd riwnef lub preekracsajqeef wyrasong w Hotych
rownowartosc Kwoly okresloney w art. 4 pki 8 wstawy Prawo samawien publicznych
1. Nazwa komdrki organizacyjne) wnioskujace] o przeprowadzenie procedury zamowienia
publicamrepn: & s m wasren Ve IR R R T S At 1A PR ates s RN B
2. Rodzaj zamowienia dostawy, uslugi | roboty budowlane™®
usluga/ dostawa powtarzajaca si¢ okresowo® zaméwienie na okres 12-m-cy / na okres
dluzszy miz 12 m-cy, .........oooon
Czy zamowienie jest objete pozwoleniem na budwwcr ........ G W R ER R R
Wbp(}lny slownik zamowien (CPV)

(natesy par!m kod oraz; magave w proypadks wstug wskazal oy nityga dotyegy ustug o charaklerse
prioryletowym 3y niepriorylelowym )

3. Termin wykonania ZAmMOWIEIIA. ..o vuuiieiitiiiie it it iiineiitiianeiiiiiiin,

5. Uzasadnienie faktyczne 1 prawne wyboru trybu (jests wybrano inny tryb nis preetary
nicograniczony lub prsetarg ograniczony)

6. Mozliwosc skladania ofert czesciowych rak/nie*
7. Mozliwosc skladania ofert wartantowych. ..
esti tak - w SIWZ nalesy wskazad jakin wmmhé'nm 0/61 {y jwwzmty odpﬂwmdm )

8. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wylacznie Wykonawey, ktérzy spelniaja
okreslone przez Zamawiajacego warunki udzialu wskazane w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
dotyczgce:

1)  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnoscl lub czynnoscer, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania*

2) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia®

3) dysponowama odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia®

4)  sytuacji ekonomicznej 1 finansowe)*

9. Dokumenty zadane na potwierdzenie, ze oferowane dostawy, uslugi lub roboty
budowlane spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu (zgodnie z rozporzgdzeniem z
dnia 19 lutego 2013 roku Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawey, oraz form, w jakich te dokumenty moga
byc skladane. d(‘)kumf:nry nzllcﬁ'.y \V}’i‘l‘liuﬂié odpowiednio do stawianych warunkow
wykonawcom wykonawecom.)



b

13.

14.

16.

17.

Opis sposobu dokonywania oceny warunkow wymienionych w pkt 8

Istotne postanowienia umowy: -
B karyumowne (za odsrapienie od umowy za zwloke, inne)..............o 0T
2) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wysokosc ........% ceny ofertowe) brutto
3) zasady fakmrowania odbiotdw 1 rozlCZeN. . v o i i e e E e e e
4) terminy realizacji zleceni czastkowych (jezeli dotyczy) ..o
5) Klatizule VEROWIE : v vvimam shauivns fivem e G i B i b e T ST A R

Szacowanie wartoscl zamowienia podstawowego netto (]L?eh przewidziano pud?ml
zamowienia na czescl, dodatkowo okresli¢ wartosc dla kn?dt-,] czgsci)

data ustalenia wartosci zamowienia,...o....... )

wartosc netto w zlotych. ................. ... rOWnNowAartose zamowienia w euro. ..
procent podatku VAT............................

wartosc brutto w zlotych.. oo

przewiduje/nie przewiduje si¢* udzielenie zamowien u:rup::lniajncych

do wysokoset ............ (50 % podstawowego przedmiotu zamowienia — na ushugi i roboty
budowlane lub 20% podstawowego zamowienia - na dostawy art. 67 ust 1 pkt 617 ustawy
Prawo zamowien publicznych)

tacznie wartosé zamowienia wynosi:

wartosc netto w zlotych............. FOWNOWATTOSC ZAMOWIENIA W CUTOL . oouin e
procent podaton NAT . Sl wiim g vm 5
wartosc brurto w zlotych. ...

Imig 1 nazwisko osoby dokonujacej oszacowania wartosel zamowienia. ............. ;

podpis pracownika

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie

1) rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia(podaé zrodlo np. katalogi reklamy-

notatka stuzbowa w zalgczeniu);

12 m-cy .«:lmrygmwane owskaznik............ ;

3)  kosztorys inwestorski;

analizy wydatkéw na tozsame dostawy lub uslugt z ubieglego roku lub poprzednich

podpis pracownika

Zamowiene jest/nie jest* przewidziane w planie zamowien: ...
Uzasadnienie Itli“.f.CI.‘.)r(Jw:idxf:niﬂ zamowienia nie ujgrego w planie zamowien
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20. Uwagi dodatkowe
Czy zamowienie jest finansowane ze srodkdw Unil Europejskiej tak /nie*
udzial tych srodkow w wartosel zamowienia wynost: .. ... Yo (padac, o ile jest snany)
w ramach (wskasad projekt] program):

Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania w przypadku nieprzyznania srodkdw
pochodzacych z budzetu Unit Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy
udzielane) przez panstwa FEFTA, ktore mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie caloset lub
czescl zamowienia tak /nie/nie dotyezy*

Czy zastrzega sig¢ realizacje zamowienia przez Wykonawecow, u ktorych ponad 50 %
zatrudnionych stanowia osoby niepelnosprawne tak/niet

Czy w dokumentacji zamowienia nalezy umiescic logo projektu tak /nie*

(Jesii tak nalesy preestad logo projektu droga elektronicing)

Zarwierdzam wniosek pod wzgledem merytorycznym

- - : - (podpis kjerowni'ka)
Opiniuj¢ pozytywnie/negatywnie* proponowang procedure zamowienia. ... e

(podpis osoby ds. zaméwien publicznych)

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamowienia ze wskazaniem
kodu klasyfikacji budzetowe;:

Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowlenia. . ,............ brutto
(s AT ¢ RN tazdsial. oo e §
dziaki i i rozdzial...........§

data 1 podpis Skarbnika

Wyrazam  zgod¢ /nie  wyrazam  zgody® na przeprowadzenie zamoéwienia w  trybie

(data 1 podpis Kierownika Zamawiajacego)
W zalgezeniu:
Wartosc szacunkowa
Projekr specyfikac)i istotnych warunkow zamowienia
Wzor umowy
R L L e

e it

Fniepolrsebne skreslié



Lalgesnik nr 4 do regulaping w sprawie udszelania
samowren publiczaych w Urspdsze Migiskim w Zighicach
i Zapbice dnid. oo e e ok

Newmoshars: sociiiiiiaminig
Data wplywat. ......ooooveveiiniannnnn
Wniosek o ndsielenie samowienia publicpeso:
1) ktirego wartosi pryekracza 7500,00 euro (netlo) a nie preekracsa wyrasonef w stotych riwnowartose
&woty okreslones w art. 4 pkl 8 ustawy Prawo zamdwien publicznyeh®
2)  me wietego w planie samaiwieni publicioryeh.* :

. Nazwa komorki organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie procedury zamowienia

publicEiege | s s e SR S IR T RS B G RS R e e s
2. Rodzaj zamowienia dostawy, uslugi |, roboty budowlane*
T ——
4.  Termin wykonania zamOwWIenia. .v. oot
5. Zamowienie jest ujete w planie zamowien a ogdlna wartosc z planu zamowien wynosi

Szacunkowa wartosé zaméwienia wynosi: (odnosi si¢ tylko do pkt 6)

wartosc netto w zlotych............ roOwnowartosé zamowienia w euro... ...
procent podatku VAT ............ooiiin,

wartosc brutto w zlotych............. L

Ustalenie wartosci zamowienia dokonano na podstawie ..o

podpis Kierownika

Zploszono pisemng informace do pracownika dJ samowieri publicsnych sgodnie 5 § 7 ust. 4 Resulamin
wdgelania samowien publicznych w Ursedsde Migskim w Zighicach, samiwienie nie priekracza wyrasone
w stolych  riwnowartose kwoty ofreslone] w art. 4 pkt 8 wstawy Prawo zamdwien publicznych. Zplossenia nie
wymagajq zamiwienia klore sq realizowane na podstawie [ 17 ust. 1 pkt 14 Regulariny.

Podpis pracownika ds. zamdwien publicznych

7. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamdowienia ze wskazaniem
kodu klasyfikacp budzetowe;:

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia............... brutto
dzial.............. rozdzial........... §
datal i i rozdaial. ...

Zarwierdzam.

(data 1 podpis Kierownika Zamawiajacego)
Fniepotrsebne skreslié



Zalqesntk nr 5 do regulaminu w sprawte ndztelanta
samowien publicznyeh w Urspdzie Miejskin w Zichicach

Ziebice, dria ... e ..roku

sygnatura

- ZAPROSZENIE -
Zamawiajacy zaprasza do zlozenia propozycji cenowej na ustluge /dostawe /robote
- budowlang -
(nazwa zamowicma)
Opis sposobu przygotowania propozycji cenowei:
L.1. nalezy ja zlozy¢ w nieprzejrzyste) 1 zamknigtej kopercie
1.2. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe 1 adres zamawiajacego, nazwe 1 adres wykonawcy
oraz napis: propozycja cenowa na ,, podac nazwg samiwienia” z dopiskiem nie otwieraé
1.3. Ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
1.4, propozycja cenowa skladana jest w jezyku polskim, c2ytelnﬂ 1 trwalg technika,
L 5 vamlawca sktada tylko jedng oferte _

1.6 termin waznosci pre :pqm}cu cenowej wynnsi ................ s B /.

Opis przedmiotu zamoéwienia :

teri ZYC]l CENOwWe|:

Przy wyborze propozycji zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami:
Lp. Kryterium % udziat punktow
Cena

Wymagane dokumenty:
Wykonawca skladajac propozycje cenowa, sklada nastgpujace dokumenty:
. Opis bpusnbu obliczenia ceny w skfadanej propozycji cenowej:

W ceng propozycji nalezy whezyé:

5. Migejsce i termin zfozenia propozycji cenowej:
Propozycje cenows nalezy zlozvé w terminie do dnia ... r. do godz.
......... w zaklejone) kopercie w siedzibie zamawiajacego, tj.  Urzedzie Miejskim w
Zigbicach ul. Przemystowa 10, 57-220 Zi¢hice w sekretariacie Urzedu pok. nr 10

6. Osoba uprawniona do kontaktow z wykonawca:

(imig 1 nazwisko oraz nr relefonu)
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7. Informacje dotyczgce zawarcia umowy:

Przypotowala: ....ooovvniiniiiniiiinnnns
( podpi Kierownika zamawpicepo)

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy , propozycja cenowa” -
2. Projekt umowy,

3. Wzor oswiadczenia,



Farmulars; ofertowy ,proposygea cenowa” salqesnik nr 1 do Saprossenta

(mecantka wykonawey) = 3 {micjscewost 1 data)
‘ Zamawiajacy:
Gmina Zig¢bice
. ul. Przemystowa 10
& a - 57-220 Zigbice

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na

)

(podac nazwe zamowlenia)

Oferuje wykonanie uslugi/dostawy/roboty budowlanej bedace) przedmiotem zamowienia
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokosci:

Netter s N LI zl (slownte:. ..ol i CEE N DRy s LSRR <)
Podatek VAT: ............ zl (slownie: ...oooviiiiiiii R ) e )
Brutto: ....... i 0 e Vi e 2t (BROWIDHE! o s sy cvmt swasth v i vHmw SRAbN FNHT TSI G & )

Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do zlozenia propozycji cenowej” warunki umowy
akceptuje 1 zobowiazuje si¢ w przypadku przyjecia moje) propozycji do zawarcia umowy na
w/w warunkach.

Zalacznikami  do propozycji  cenowe) sq  dokumenty i zalaczniki  wymienione
w punkcie 3 zaproszenia.

(preczatka 1 podpis wykonawey)



Oswiadesente wykonawey salaconik nr 2 do zaprossenta
Daotyczy propozycji cenowe) na o T TR A S TEvaEE e R
(nazwa zamdwienia)
(preczatka firmy) (miejscowasc dara)
L ’ OSWIADCZENIE -

Niniejszym oséwiadezam, ze:

L.

2

postadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnodei lub czynnodci jezeli
ustawy nakladaja obowigzek takich uprawnien,
posiadam niezbedny wiedz¢ 1 doswiadczenie do  prawidlowego 1 rzetelnego

przeprowadzenia zamowienia
znajduje si¢ w sytuacji ekonomiczne) 1 finansowe) zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

(podpis 1 preczatka Wykonawey)
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