ZARZADZENIE NR 166/2013

BURMISTRZA ZIEBIC
z dnia 4 grudnia 2013 roku

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udziclanta zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Zigbicach -
Na podstawie:

- art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz, U
2013 r, poz. 594 z pozn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpmia 2009 roku o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz, U. 2013 r., poz. 8385 z pozn. zm.), oraz ustawy Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz U, 2013 v, poz. 907 2 pozn. zm.),zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zigbicach

§2 _
Wykonanie zatzadzenia powierza sig Kietownikom/Naczelnikom komaorek organizacyjnych oraz
samodzielnym  stanowiskom odpowdedzialnym za wykonanie zamowien na dostawy, uslugi,
roboty budowlane.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 2/2013 Burmistrza Zicbic z dnia 14 styeznia 2013 roku w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Zigbicach regulaminu udzielania zamowien, publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zigbicach.

§4

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem 4 grudnia 2013 roku
§5

Postgpowania w sprawie zamowien publicznych wszezete przed dniem wejscia w o zycie
niniejszego zarzadzenia prowadzi si¢ na podstawie zarzadzenia dotychezas obowiazujgeego.
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Zalqeznik do sarggdzenta nr 166/ 2013
- BURMISTRZ=1 ZILBIC 5 dnta 4 grudnia 201 3 fokn
ZP.270.1.2.2013

REGULAMIN

" udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zigbicach

; I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy  regulamin  okreéla  procedury  postgpowania  w  procesie  udzielania
zamowien publicznych na  dostawy, uslugi 1 roboty budowlane w  Urzedzie Miejskim
w Zichicach.
§ 2
llekroc w Regulaminie jest mowa o _ - i
1) urzedzie — nalezy przez to rozumiec Urzad Miejski w Zigbicach;
2) zamawiajacym — nalezy przez to-rozumie¢ Gming Zigbice;
3) kierowniku zamawiajacego nalezy przez (o rozumied Burmistrza Zichic lub tez
dzialajgeego w ramach upowaznienia Zastepece Burmistrza Ziebic;
4) komorce organizacyjnej  — nalezy przez to rozumiec wydzialy, referaty, samodziclne
stanowiska Urzedu Miejskiego w Zigbicach;
5) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Naczelnikow, Kierownikow
komarek organizacyjnych;
6) wykonawcy -~ nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacy osobowoscl prawnej, ktora ubiega sic o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w  sprawie zaméwienia

publicznego;

7)  zamowienia ktorych w rzekracza rownowattosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt.
8 — zamodwienia udziclane na podstawie rozdzialu 'V niniejszego  regulaminu
realizowanego na podstawie zlecen zamowien lub umow cywilnoprawnych;

8) udzielaniu zamowienia — nalezy przez to rozumiec zawarcie umowy W sprawic

zamowienia  publicznego a w przypadku zamoéwien ktorych warto$é nie przekracza
rownowattosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP wystawienic zlecenia,
zamowienia lub zawarcia umowy;

9) postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci  rowne] lub przekraczajace
wyrazong w_ zlotych rownowartosé kwoty okreslone) w art. 4 pkt 8 ustawy pzp —
nalezy przez  to  rozumie postgpowanie  wszczynane w  drodze publicznego
ogloszenia o zamdwieniu lub  przeslania  zaproszemia do  skladania  ofert albo
przeslania zaproszenia do negocjacjt w celu dokonania wyboru oferty wykonawey,

z ktorym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia  publicznego, lub - w
przypadku trybu zamowienia z wolne) reki — wynegocjowania postanowien takiej
umowy;

10) komisji — nalezy przez to rozumieé Komisj¢ przetargowa powolang zarzadzeniem

Burmistrza Zigbic do przeprowadzenia postgpowan  ktorych wartosé jest rowna
lub przekracza kwote okreslong w art. 4 pke 8 ustawy PZ1%;

1) ustawie PZP — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo
zamowien publicznych (t). Dz. U. 2013, poz. 907 z pozn. zm.);

12) dokumentacji — nalezy przez to rozumiec protokol postepowania, o ktérym mowa
woart. 96 ustawy PZP wraz z zalaczmkami;
13) najkorzystniejsze) ofercic — nalezy przez to  rozumiec oferte, ktora przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych krytenow odnoszacych sie do  przedmiotu



14)

15)

16)

zamowlenia publicznego albo ofert¢ z najnizszg ceng, aw przypadku
zamowien publicznych  w zakresie  dzialalnosct  tworczep lub naukowe), ktorych
przudmintu nie mozna z gory opisacw  sposob jL‘Ll[‘J(”)Zl‘l:-ICZ['l}’ 1 WYyCZerpujacy —
ofertg, ktora  przedstawia  najkorzystniejszy -bilans  ceny 1 innych  kryteriow
odnoszgcych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego;

wartoscl zamowienia — nalezy przez to rozumiec calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, bez podatku od towaréw 1 uslug, ustalone przez zamawiajcego
z nalezyta starannoscia przy czym nie dopuszeza si¢ dzielenia zamowienia na czedel,
w celu uniknigeia stosowania przepisow Gstawy lub zanizaé jego wartosct,

roOwnowartoscl kwoty euro — nalezy przez to rozumiec wartosé zamowienia
przeliczong ze zlotych  polskich na  euro  wg  kursu  okreslonego  aktualnym
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w  sprawie sredniego  kursu  zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych;
SIWZ, — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia
sporzadzong na podstawie przepisow ustawy PZP.

5 §3- -

Kierownik zamawiajacego sprawuje metytoryczny nadz(_::r nad przestrzeganiem obowigzujacych
procedur  oraz  dokonuje  kontroli  czynnosci  podejmowanych w  postepowaniu,
w szczegolnoscl:

1) odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia,

2)

3)
4)

5)
6)
7
8)
())

powoluje Komisje  jako organ opiniodawczy 1 doradeczy w celu  przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
o wartosci przekraczajace) rownowartos¢ kwoty okreslone) w art. 4 pkt 8 ustawy PZP
(netro),

wyklucza wykonawcow  oraz  odrzuca  oferty, w przypadkach przewidzianych
ustawsg PZP,

nakazuje powtorzenie czynnosci, w przypadku podjeeia przez Komisje czynnosci
Z Naruszeniem prawa,

uniewaznia postepowanie, w przypadkach przewidzianych ustawy PZP,

zatwierdza wybor najkorzystniejsze) oferty,

zatrzymuje lub zwraca wadium,

zatwierdza wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonymi postepowaniami,
zatwierdza Plan Zamowien Publicznych o ktorym mowa w § 5 ust 1.

§ 4

Pracownik wlasciwy ds. zamowien publicznych ma obowiazek w szczegolnosct:
1) prowadzic w formie pisemne] rejestr zamowien  publicznych, o wartoscl rdwne;

4)

5)

lub przckraczajace) wyrazonej w zlotych rownowartosel kwoty netto okreslone) w art. 4
pkt 8 ustawy PZP wg wzoru stanowiacym zafgeznik nr 1 do Regulaminu,

prowadzic rejestr umow wosprawie zamowien publicznych o wartosc towney lub
przekraczajace] wyrazone] w zlotych rownowartoscl kwoty okreslone) w art. 4 pke 8
(netto) ustawy PZP,

prowadziC rejestr zamowien, zlecen 1 umow dla zamowien o wartosct nieprzekraczajace)
rownowartoscl kwoty netto okreslone)  w art. 4 pkt 8 ustawy PZDP, zawierajyey
w szezegolnoscl: numer porzadkowy zamodwienia, zlecenia lub umowy, datg zawarcia oraz
opis przedmiotu zamowienia, wartosc brutto przedmiotu zamowienia,

udzielac informacji  jednostkom  organizacyjnym  na  temat  procedur udzielania
zamowien publicznych,

przechowywac dokumentacje z kazdego  zakonczonego postgpowania  powyze] progu
okreslonego w art. 4 pkt 8 przez okres co najmniej 4 lar, nie krdszy  jednak
niz okres  wynikajacy 2z pelnep  realizacii zobowigzan umowy,  w  tym
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9.

10.

[

zobowigzan wynikajaeych z gwarangji 1 rekojmi lub zasad archiwizowama dokumentacji
okreslonych dla roznych zrodel finansowania, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnosc,
6) wykonywac mne obowiazki zgodnie z zakresem czynnosci.

I
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

S § 5

W celu wlasciwego agregowania zamowien oraz realizacji procedury w  odpowiednim
progu okreslonym w ustawie PZP i uniknigcia dzielenia zamowienia na czescl, w sposob
niezgodny z ustawg, sporzadza si¢ Plan Zamowien Publicznych, zawierajacy wykaz
zamowien bez wzgledu na ich wartos¢, ktorych udzielenie planuje si¢ w nadchodzacym roku
budzetowym.

Plan Zamowien Publicznych w brzmieniu zgodnym 2z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego
regulaminu sporzadzaja kierownicy agregujac tozsame zamowienia 1 uwzgledmajac wszystkie
zamowienia podlegle) komorki-organizacyjne), przewidywane do realizacji w nadchodzacym
roku  budzetowym, a nastepnie przekazujg (w  formie  pisemne) 1 elektroniczne))
do pracownika wlasciwego ds. zamowien publicznych, do dnia 15 lstopada roku

poprzedzajacego.
Przy tworzeniu Planu Zamowien Publicznych szacowania wartosci zamowienia dokonuje sig
z nalezyty starannoscia,

Jezeli zamowienie bedzie realizowane przez okres dhuzszy niz jeden rok budzetowy, do Planu

Zamowien Publicznych wprowadza si¢ wartosé calego zamowienia z uwzglednieniem lat
realizacji 1 kwot zaplanowanych w kolejnych latach.

W przypadku, gdy zamdwienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz uslugi albo roboty
budowlane oraz uslugi, w Planie nalezy wskazac zamowienie w te) grupie, ktorej wartosciowy
udzial w danym zamowieniu jest najwigkszy, wraz z opisem rodzaju zamowienia.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie d(':smwy oraz rozmicszezenie lub inqtq]acje

dostarczone] rzeczy lub innego dobra - w planie nalezy wskazac¢ zamowienie w grupie dostaw,

Jezelt zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne
do ich wykonania - w planie nalezy wskaza¢ zamowienie w g-mple robét budowlanych.

Plan zamowien na sukcesywne dostawy 1 ustugl opracowuje si¢ na podstawie zeszlorocznych
zakupow, uwzgledniajac prognozowane zmiany w liczebnosci 1 asortymencie oraz ewentualne
nowe potrzeby zgloszone przez komorki organizacyjne.

Pracownik wlasciwy ds. zamowieni publicznych opracowuje Plan Zamdéwien Publicznych
agregujqc tozsame zamowienia w komorkach organizacyjnych 1 przedstawia do zarwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego. Zatwierdzony Plan Zamowien Publicznych jest przekazywany
do komorek organizacyjnych.

Komaorki organizacyjne dokonujg zamowien publicznych zgodnie z procedury wynikajaca
z szacunkowe) wartoscl zamowienia zatwierdzone) w Planie Zamowien Publicznych.

§ 6
Postepowania, ktorych przedmiotem zamowienia si dostawy lub uslugl powtarzajgce si¢
okresowo przeprowadza si¢ na okres 12 miesigey.
W przypadku, kiedy wymienione w ust. 1 dostawy lub uslugi bedg uzasadniac udzielenie
zamowlenia na okres dluzszy niz 12 miesiccy konieczna jest zgoda Kierownika
zamawiajacego.
Po rozstrzygnieciu postepowan, o ktorych mowa w ust. 1 realizacja potrzeb komorek
organizacyjnych nastgpowac bedzie na biezaco, po sporzadzeniu pisemnego  zlecenia
ZAWICTAJACEZO €O Najmnie): Nr UMowy W sprawie zamowienia pul)licxnc-.gn, nr zamowienia
publicznego oraz termin realizacj wskazany przez komorke organizacyjna,
Kierownicy sprawujg nadzor nad realizac)a umowy 1 ferminowoscly zlecen.
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- ZAMOWIENIA NIE ZGLOSZONE DO PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 7
Zamowienia nie zgloszone do  Planu Zamowien Publicznych, o ktérym mowa w § 5
niniejszego regulaminu mogg by¢ realizowane wylqeznie w sytuac)i, keorej zaistnienia nie
dalo_si¢ przewidziec, po zatwierdzeniu wniosku zgodnie z wzorem zalacznika nr 4 do

R(_gufdmlnu

Zamowienia nieprzewidziane, ktorych koniecznosé udzielenia pu}qw: si¢. po udzicleniu
zamowien tego samego rodzaju w okresie, na ktory zostal sporzadzony plan zamowien
publicznych, powinny by¢ traktowane jako odrebne zamowienia, ktorych wartosé nalezy
ustala¢ wlasciwie do ich zakresu. Obowigzek stosowania przepisow ustawy PZP bedzie
powstawal wylacznie w sytuacji, jezeli wartoé¢ konkretnego zamdwienia przekroczy
wyrazong w zlotych rownowartosc kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,

Zamowienia nieprzewidziane, ktorych koniecznosé udzielenia pojawi sie przed udzieleniem
zamowien tego samego rodzaju -podlegaja agregacji “(zsumowaniu wartosci zamowienia).
Wartos¢ takich zamowien podlega ponownemu OsZACOWANILL

Pracownik ktory m.ipnwmda za merytoryczny zakres zamdéwienia obowiazany jest zglosic
do stanowiska ds. zamowien publicznych w terminie 3 dni od daty powstania koniecznosci
realizacji zamoéwienia, pisemna informacje o koniecznosc realizacji zamowienia, w celu
zmiany wartoscl zaméwienia w planie zamowiert publicznych.

Szacowanie wartosci zamowienia nast¢puje zgodnie z przepisami ustawy PZP 1 uwzglednia
wszystkie zaplanowane, a niezrealizowane zamowienia,

v
ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNE]
LUB PRZEKRACZAJACE] WYRAZONA W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC
KWOTY OKRESLONE] W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP
§ 8

W celu prawidlowego 1 terminowego przeprowadzenia postepowania o udzielnie zamdwienia

publicznego o wartosci rownej lub przekraczajace) wyrazong w zlotych kwote okreslong

w art. 4 pkt 8 (netto) ustawy PZP, komdrki organizacyjne sa zobowiazane do przedlozenia

pracownikowl wlasciwemu ds. zamdwien publicznych kompletu dokumentacjt niezbedne;

do przeprowadzenia postgpowania.

Pracownik wlasciwy ds. zamowien publicznych weryfikuje pod wzgledem formalnym,

przedlozong dokumentacje w terminie:

1) dwoch tygodni od daty zlozenia kompletnego wniosku  —  jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub uslugi o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong
w zlotych kwote okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy PZP 1 mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, a zamowiente
jest udzielane w rtrybie przetargu niungtuniczc)ncgc);

2) trzech tygodm od daty zlozenia wlasciwego 1 kompletnego wniosku — jezeli
przedmiotem zamowienia sq roboty budowlane O wartoscl rownej
lub przekraczajgcej wyrazona w zlotych kwote okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy PZP
1 mniejsze) niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust
8 ustawy PZP, a zamowienie jest udzielane w trybie przetargu nic:.agr:micxnncgc);

3) czterech  tygodni od daty zlozemia kompletnego  wniosku — jezeli wartosé
zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, 1. przekracza 2w, Lprogt unine’”,
a zamowienie jest udziclane w trvbie przetargu nieograniczonego.
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Komorka organizacyjna wnioskujgca o udzielenie zamowienia odpowiada za zlozenie
wniosku, ‘o ktorym mowa w § 9 ust 1 niniejszego regulaminu, z takim wyprzedzéniem,
aby czas przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie  zamowienia
nic by-l przeszkodq w terminowe] realizacji zadan oraz w wydatkowaniu przeznaczonych
na nic srodkéw  publicznych w tym roku budzetowym, na ktory wydatki te zostaly

zaplanowane.
§9

Podstawa przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne, ktdrego
wartosc jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych kwotg, o ktore] mowa w art. 4 pkr 8,
jest wniosek wg zatgeznika nr 3 do Regulaminu. Do wniosku dolgeza si¢ SIWZ oraz wzor
UmMOowy.

W przypadku, kiedy komorka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zamowienia zlozy
wniosek nickompletny, pracownik ds. zamowien publicznych zwraca wniosek komorce

organizacyjnej w celu uzupelnienia.

W przypadku koniecznosci anulowania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, ktory
uzyskal akceptacje lub zostal zatwierdzony, komarka organizacyjna wystepuje do pracownika
ds. zamdwien publicznych z informacja o anulowaniu wniosku.

§ 10
Komorka organizacyjna skladajaca wniosek, ustala wartos¢ zamowienia w  oparciu
o przepisy ustawy PZP (art. 32-35). W wartodci szacunkowej komoérka organizacyjna
uwzglednia wszelkie koszty posrednie zwigzane z jego realizacyy.
Zabrania si¢ dzielenia zamowienia na czesal lub zanizania jego wartosct w celu uniknigeia
stosowania przepisow ustawy.
W przypadkach, kiedy postgpowanie prowadzone jest z mozliwoscig skladania ofert
czesciowych albo udziela si¢ zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odr¢bnego postgpowania, wartosclg zamowienia jest laczna wartosé poszezegilnych czesci
Zamowienia.
Wartosc zamowienia ustalona przez komorke nrganimcyjrq, w celu dochowania dyspozycji
ust. 3 moze zostac zmieniona przez stanowisko ds. zamowien publicznych, jezeli w planie,
o ktorym mowa w § 5 inne komorki organizacyjne zglosily zapotrzebowanie dotyczace
tego samego pr:t,dmlom zamowienia. W takim  przypadku  dopuszcza sig
realizacj¢ zamowienia w czgsciach, 2z ktorych, kazda stanowi przedmiot odr¢bnego
postgpowania.
Wybdr trybu post¢powania w sytuacji wskazanej w ust. 4 jest uzalezniony od laczne) wartosci
sracunkowe) zamowienia.
Komorka organizacyjna podaje wartosc szacunkowa netto w zlotych z przeliczeniem
rownowartoscl zamowienia w euro 1 podaniem stawki podatku VAT oraz kwoty brutto
w zlotych, wraz z dara jej okreslenia oraz imieniem 1 nazwiskiem osoby dokonujace) usralenia
wartoscl zamowienia i podpisem.

§ 1
Komorka nrg’mlmm;ua skladajaca wniosek, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 zobowiagzana jest
do jednoznacznego 1 wyczerpujacego okreslenia przedmiotu zamowienia w SIWZ,
z uwzglednieniem przepisow zawartych w ar. 29, art. 30 oraz art. 31 ustawy PZP wraz
7z okresleniem CPV oraz z podpisem osoby merytorycznie odpowiedzialne) za przedmior
zamowienia.
Komaorka organizacyjna przed zlozeniem wniosku o ktorym mowa w § 9 ust.l  moze
wystapi¢ do pracownika ds. zamowieni publicznych o przeprowadzenie dialogu technicznego
zwracajac  si¢ o doradztwo lub  udzielente informac)i w  zakresic  niezbednym
do przygotowania  opisu  przedmiotu  zamowilenia, :spucyﬁkacii istornych  warunkéw
zamowienia lub okreslenia warunkow umowy.
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Do dialogu [eclmicmmgu maj zastosowanie przc‘.pis}' o ktorych mowa w art. 3la- 31 ¢
ustawy PZP. = )
\%
ZAMOWIENIA KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI
KWOTY DKRESLONE_] W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP

5 : § 12 ) :
Zamowienia na dostawy, uslugi, roboty budowlane, ktorych wartosé szacunkowa okreslona
w Planic Zamowient Publicznych nie przekracza wyrazone] w zlotych rownowartoscl kwoty
okreslonej w art. 4 pkr 8 ustawy PZP, udzielane sq samodzielnie przez komérki organizacyjne,
na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

Do zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nie stosuje si¢ ustawy PZP. Zamowienia muszg byé
jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych w sposéb celowy 1 oszezedny, 2 zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw, zapewniajgcych terminows realizacje zadan w wysokosc
wynikajacej z wezesnie] zaciagnigtych zobowigzan,

Kierownicy sprawujg nadzor nad ondzielaniem zamowien oraz prowadza rejestr zamowien
o wartoscl nieprzekraczajacej rownowartosel wyrazonej w zlotych  kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy PZP w podleglych im komérkach organizacyjnych, zawierajacy
co najmnie): nazwe zamowienia, rodza) zamowienia, catkowitg wartosé netto 1 brutto, datg
zawarcia 1 zakonczenia umowy zamoéwienia /zlecenia/umowy.

Wszystkie zamowienia (zlecenia, zamowienia umowy cywilnoprawne) podlegaja zgloszeniu
do pracownika wlasciwego ds. zamdwien publicznych, w celu prowadzenia rejestru
porzadkowego dla zamowien ktorych — warto$é nie przekracza wyrazone) w  zlotych
rownowartosct  kwoty, o ktore) mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP. Obowigzek zgloszenia
spoczywa na pracowniku ktory sporzadza umowe/zlecenie zamowienie.

§ 13

Procedury w zakresie udzielania zamowien na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP

uregulowane sg w nast¢pujgcym ukladzie:

1) zamowienia nie przekraczajgce rownowartosct wyrazone] w zlotych kwoty netto
7.500,00 euro;

2) zamowienia o wartosci powyze] kwoty netto 7.500,00 euro a ktérych wartosé nie
przekracza wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty, o ktore] mowa w art. 4 pkt 8
ustawy PZP.

§ 4

Zamowienia okreslone w § 13 ust. | pkt 1 nastgpuja w drodze pisemnego - zlecenia,

zamowienta lub umowy zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego oraz Skarbnika

Gminy potwierdzajacego zabezpieczenie srodkow finansowych., zawierajace informacje

o ktorych mowa w § 16 ust. 1:

1) po uprzednim sprawdzeniu cen u co najmniej dwoch wykonaweow, w celu wyboru
najkorzystniejsze) oferty, kryteriami wyboru oprocz ceny moga byc¢ rowniez inne istotne
warunki zamowienia takie jak termin wykonania zamowienia, okres gwarancjt, warunki
platnosci | itp;

2) lub po przeprowadzeniu negocjac)i z jednym wykonawea w zaleznosci od potrzeb
negocjacje mogg obejmowac rowniez poza ceng inne istotmne warunki zamowienia takie
jak: termin wykonania, okres gwarancji, warunki plamose, ip.

Pracownik dokumentuje w dowolny sposob rozeznanie rynku.

§ 15
Podstaws  udzielenia zamowienia jest wniosek  wedlug wzoru zalaeznika nr 4 do

Regulamimu.
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&

Zamowienie o ktorym mowa w § 13 ust. | pkt 2 mogg by¢ udzielone po przeprowadzeniu
udokumentowanego  rozpoznania  rynku, przez skiérowanie  zaproszenia  zgodnie
z zalacznikiem nr 5 - do zlozenia propozycji cenowej do co najmniej dwoch wykonawecow
(w formie elektronicznej lub pisemne)) lub zamieszczeniu zaproszenia w  Biuletynie
Informacy Publiczne) Zamawiajacego.

Do zaproszenia Zamawiajacy dolacza formularz ofertowy oraz wzor umowy, zlecenia,
zamowienia lub istotne postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do tresa
ZH\ViCrﬂ“Ci urn()wy. =

Zlozone propozycje cenowe mogg podlegac dalszym rletguéjacjt:)m.

Zamoéwienie  nast¢puje w  drodze pisemnego  zlecenia, zamowienia, lub  umowy,
zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy, ktory potwierdza
zabezpieczenie srodkow finansowych.

§ 16
Zamowienie zlecenie lub umowa o ktérych mowa § 13 ust. 1 oraz w § 15 ust. 5 musi
zawierac warunki realizacji zamowienia,-takie jak: opis przedmiotu zamdwienia, cena, termin
realizacji zamoéwienia, warunki dostarczenia zamowienia (jezeli dotyczy) lub wykonania
ustugi, okres gwarancji, serwis Tjezeli "dotyczy), ewentualnie inne informacje wynikajace
ze specyfiki zamowiema.
W przypadku zamowienia na roboty budowlane przedmiot zamdwienia moze byc opisany
w zaleznosci od potrzeb poprzez — przedmiar robot, uproszezony projekt budowlany,
projekt budowlany, specyfikacje techniczne wykonania 1 odbioru robot, projekty
wykonawcze, szkice rysunkowe chyba, ze z przepisow powszechnie obowigzujacych wynika,
iz dokumentacja jest wymagana do wykonania roboty budowlanej.
W przypadku zamdéwienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane moze zostaé
sporzadzony kosztorys inwestorski chyba, ze z odrebnych przepisow wynika, 1z niniejszy
kosztorys jest wymagany.
Do opisu przedmiotu zamowienia zamawiajacy moze uzywac znakow towarowych i nie musi
odwolywac si¢ do kodow CPV
Kierownik Zamawiajgcego moze uniewazni¢ procedure bez podania przyczyny.

§ 17

7. procedur opisanych w § 14 oraz § 15 wylacza si¢ nastepujace zamowienia, ktorych wartosé

nie przekracza rownowartoscl wyrazone] w zlotych kwoty okreslone] w art. 4 pkt 8 ustawy

PZP:

1) w przypadku ktorych zachodzi koniecznosc naglego (pilnego) wykonania zamowienia lub
istnienia tylko jednego znanego zamawiajacemu wykonawcy. Zamodwienie moze byé
wowcezas udzielone po negocjacjach z jednym wykonawca. Negocjacje z jednym
wykonaweq sq prowadzone rowniez woosytuacyi, gdy w wyniku przeprowadzonego
postegpowania nie zostala zlozona zadna oferta. 7 negocjacji sporzadza si¢ protokol;

2) zamowienia objete monopolem lub zamdwienia na ustugi o charakterze niepriorytetowym
wymienione w  zalgcznikn nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu uslug o charakterze priorytetowym
1 niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68);

3) zamowienia zwigzane promocja Gminy o wartosci nieprzekraczajace) rownowartosc
kwoty 1.000 euro, realizowane przez Referat Promocji Gminy i Inicjatyw Gospodarczych;

4) drobne zamowienia o wartoscl jednostkowe) nieprzekraczajace] rownowartosa kwoty 300
euro, realizowane przez komorki organizacyjne;

W sytuacji kiedy udzielenie zamowienia jest potwierdzone jedynie fakrury lub rachunkiem

wystawiong/nym przez wykonawce, celowosé dokonanego wydatku i jego wysokosé sg

akceptowane przez osobe zatwierdzajaca do wyplaty warto$é wynikajaca z fakoury lub
rachunku.



3:

Stosowanie opisanych wylaezen nie zwalnia kierownika do zaewidencjonowania zamdwienia
w rejestrze, o ktorym mowa w § 12 ust 4.

4. W uzasadnionych pl?\pqquch Kierownik /Arml\mmu_}__n ma prawo do p()d]r,cm decyzji

innej niz wskazujg postanowienia Regulaminu,

§ 18

W przypadku udzielania zamowien finansowanych ze zrodel zewnetrznych lub w przypadku gdy
nadzor nad udzielanym zamoéwieniem maja instytucje zewngtrzne pierwszenstwo w stosowaniu
procedur maja wytyczne, dla danego projektu/ inwestycji.

b

VI
SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH

§ 19
Raz do roku pracownik wlascwy ds. zamowien pubﬁwnych sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zamowieniach i [)I!Lk’h’Ll]L je I\_u_r()wmlmm zamawlajgcego
do zatwierdzenia. s
Sprawozdanie  sporzadza  si¢ na  podstawie informacji pozyskanych od komorek

organizacyjnych, ktore s3 zobligowane do puckwann danych na temat udzielonych

zamowien.
Zatwierdzone sprawozdanie pracownik ds. zamoéwien publicznych  przekazuje w  formie
elektronicznej Prezesowi UZP do | marca kazdego roku nastepujacego po roku,

ktorego dotyczy sprawozdanie.
Kierownik zamawiajacego moze zadaé¢ dodatkowych okresowych sprawozdan z udzielonych
Zamaowlien.
VII
WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 20
Do zwrotu wadium badz jego zatrzymania stosuje si¢ przepisy art. 45 1 46 ustawy PZP.
Zwromu wadium wniesionego w piemadzu dokonuje Wydzial Finansowy na wniosek
Kierownika zamawiajacego.
Wadium jest zwracane wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.
Obliczen naleznego zwrotu wadium dokonuje Wydzial finansowy na podstawie zawarte)
umowy rachunku bankowego.

§ 21
Do zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje si¢ przepisy art. 147-151 ustawy
PZP,
Wydzial finansowy zwraca, na wniosck Kierownika zamawiajacego, zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo
ono PTI.LCI‘IH\\}‘WJHL‘., pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy Wykonawecy.
Obliczen naleznego zwrotu zabezpieczenia dokonuje Wydzial finansowy na podstawie
zawarte) umowy rachunku bankowego.



I

6.

1o

VIII
ZAWIERANIE 1 REALIZACJA UMOW W SPRAWIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 23
Do umow w sprawach zamowien publicznych  stosuje_ si¢ w_ szezegolnoscl _przepisy
okreslone w ustawie PZP w dziale 1V, a w sprawach tﬂcurcgu.l_nw:m_\rch ustawsy przepisy
Kodeksu cywilnego. ¥
Umowa zostaje sporzadzona w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Wykonawea a dwa Zamawiajacy.
Oryginal podpisane] umowy zostaje przekazany do Wydzialu Finansowego 1 pracownika
ds. zamowien publicznych, a kopia do komarki organizacyjnej w celu realizacji umowy.
Kierownicy sprawuja nadzér nad prawidlowy realizacja umowy 1 naliczeniem ewentualnych
kar umownych.
Pracownik ds. zamowien publicznych odpowiada za prawidlowe realizowanie zawartych
umow w zakresie zwrotu kwot wrtesionych przez wykonawcow z tytutu: zabezpieczenia
I‘lﬂlt‘."lzy[eg(] Wyk(}llﬂ[liﬂ um(_)‘wy, Oraz k\Vf_)t')' Pf_]?!(_lﬁfilWi(_]an na Zﬂbczpit’.‘ﬁ?.(;‘.tiiﬂ r(_)ﬁzczﬂﬁ
z tytulu rekojmi za wady. £ =
Komorka organizacyjna jest odpowiedzialna za pisemne poinformowanie pracownika ds.
zamowien publicznych o zrealizowaniu zamowienia, oraz informuje o mozliwoscl  zwrotu
zabezpieczenia 7 tytula nalezycie wykonanego zamowienia.
Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ umowy opisuje fakture lub rachunek
pod wzgledem merytorycznym, przekazujac ja do Wydzialu Finansowego.
Jezeli zamowienie bylo realizowane sukcesywnie, czesciowo lub okresowo do faktury nalezy
dolaczy¢ oryginal zlecenia wynikajacego z umowy. Na zleceniu obligatoryjnie nalezy powolaé

hl!‘__ na nr um(_)w'y :

§ 24
Istotne dla stron postanowienia, ktore =zostang wprowadzone do trescl  zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo wzor umowy w sprawie zamdwienia publicznego
sporzadza komaorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje zamowiema.
Wzor umowy wymaga akceptacji, Kierownika zamawiajacego oraz Radey prawnego
a pod wzgledem finansowym Skarbnika Gminy.

IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 25
Wszelkie zmiany do ninejszego regulaminu mogg by¢ dokonywane w trybie 1 na zasadach
obowigzujgeych przy jego ustalaniu,
W sprawach nie uregulowanych niniejszym  regulaminem  stosuje  si¢  powszechnie
obowigzujace przepisy w szczegolnoscl ustawe Prawo zamowien publicznych oraz przepisy
ustawy kodeks cywilny.

BURMISTHEZ ZIEBIC

Ir Antoni YHerbhwsht
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Zalqesntk nr 3 do regulaminu w sprawie ud<ielanta
samowien publiesych w Ursedsie Migjskin: w Zighicach

CARITCE T o o vcen vsmmnns st roku

Nr wrioskar. . o viisenininss vonin v i
Datawplymst...o.oooviiiviviiiiviiniin

Wiiosek @ wdsgelenie samdwienia publicznego o warlosa rownef lub preekracsajaces wyrasonq w lolych
rawnowartosé kwoty okresloney w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo samiwien publics 'Wyf/f

1. Nazwa komorki organizacyjne) wnioskujace] o przeprowadzenie procedury zamowienia
PUBlICZegO s

2. Rodzaj zamoéwienia dostawy, ustugi | roboty budowlane*
usluga/ dostawa powtarzajgca si¢ okresowo* zamowienie na okres 12-m-cy / na okres
dluzszy miz 12 m-cy, Geoooovoniiininnn
Czy zamowienie jest objete pozwoleniem na budowg ... hieE RS SR SO G s
Wspolny slownik zamowien (CPV)

(nalesy podad kod oraz nazwe w proypadkn uslug wskazac czy ustuga dotyesy ustug o charakterse
priorylelonym 3y miepriorytelonym )

3. Termin wykonania ZAmOWIETIA. . ..o veu i iir it

2. Uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu (e Jwbimm nny tryb nis preetare
nicagrantezony lub preefarg opranicsony)

6. Mozliwosé skladania ofert czesciowych tak/nie*
7. Mozliwosc skladania ofert wariantowych..............
(festi tak - w SIW'Z natesy wskazad jakinm wan!ﬂ/éﬂm q/frfy ptfwmr:y m}fmwmdad
8. Wymagania dotyczace wy konaweéw;
1)  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoset lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania*
2) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia®
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia*
4)  sytuacji ckonomicznej i finansowe)*

10. Dokumenty zgdane na potwierdzenie, Ze oferowane dostawy, uslugi lub roboty
budowlane spelniaja wymagania Zamawiajacego (zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 19
lutego 2013 roku Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zadac zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane.
dokumenty nalezy wymieni¢ odpowiednio do stawianych warunkéw wykonawcom
wykenawecom.)

()plw sposobu dokonywama oceny warunkéw wymienionych w pke 10



14.

15:

[stotne postanowienia umowy:
1) kary umowne (za odstapienic od umowy za zwloke, nne). ...
2) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wysokosé ..7.....% teny ofertowe]j brutto
3) zasady fakturowania odbioréw i rozliczefl. ... ..o,
4) terminy realizac)i zlecen czastkowych (jezeli dotyczy)...... asiestn s e S ST T
) KIAVZV1E VAR ¢4 s otes v visin voraiin vils 100 simaiiie s S0 Rag Vcvig S400u Rt i ot i USRI WG
Dopuszezalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Szacowanie wartosci zamowienia podstawowego netto (jezeli przewidziano podzial
zamowienia na czgscl, dodatkowo okreslic wartosé dla k-udc] C?!:HCI)

data ustalenia wartosct zamdwienia. ... ... T

Wartosc netto w zlmych ....................... mwnnwartmc zamowienia w euro,
procent podatku VAT, .............. T -

wartos¢ brutto w zlotych. ...

- przewiduje/nie przewiduje si¢* udzielenie zamoéwien uzupelniajacych

do wysokosel ............ (50 % p()d'-.rdwc:wc,go pL?edrmoru zamowlenia — na ushugi 1 roboty
budowlane lub 20% podstawowego zaméwienia - na dostawy art. 67 ust 1 pkt 6 i 7 ustawy
Prawo zamowien publicznych)

lacznie wartos¢ zamowienia wynosi:

wartosc netto w zlotych............... .. - TOWNOWATtOSC Zamowienia W euto. ..........
procent podatka VAT .o avings
wartos¢ brutto w zlotych. ...

Imig i nazwisko osoby dokonujace) oszacowania wartosel zamowienia. ....................

pudpis pracownika

Szacunkows wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie
1) rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia(poda¢ zrodlo np. katalogi reklamy-
notatka sluzbowa w zalgczeniu);

2) analizy wydatkow na tozsame dostawy lub ushugi z ubieglego roku lub poprzednich

12 m-cy skorygowane o wskaznik............ ;

3) kosztorys inwestorski;
A IR v s SRR R SR R

Osoba odpowiedzialna merytarycznie za opis przedmiotu zamdwienia

podpis pracownika

Zamowienie jest/nie jest* przewidziane w planie zamowien: ...
Uzasadnienie przeprowadzenia zamdwienia nie ujetego w planie zamowien

Uwagi dodatkowe



Czy zamowienie jest finansowane ze srodkow Unii Buropejskie rak/nie
udzial tych srodkow w wartoscl zamowienia wynost: ... %o (podad, o ile jest snany)
w ram'l(,h {wn(:r;”m pm‘/c k1) /wr;uem:)

........................................................................................................................ P T P P P TP

Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania w  przypadku nieprzyznania  srodkow
l’!DLI'IUd7:1C\'Lh 2 budzeru Unii [ .uropejskie) oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkow z pomocy
udMLle_] przez panstwa EFTA, ktore mialy byc przeznaczone na qu'mn.qumt calosal lub

czgscl zamowienia tak/nie/nie dotyezy*
Czy zastrzega si¢ realizacje zaméwienia przez Wykonawcow, u ktorych ponad 50 %

zatrudnionych stanowig osoby niepelnosprawne tak/nie*
Czy w dokumentacji zamowienia nalezy umiescic logo projekru tak/nie*
(Jesli tak nalesy preestac loga projekin droga elektronicsng)

Zatwierdzam wniosek pod wzgledem merytorycznym

(podpis osoby ds. zamowien publicznych)

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamowienia ze wskazaniem
kodu klasyfikacji budzetowey:

Kwota jaky Zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia,............., brutto
(o7 27 rodziad i, o o e
diztadi o s s rozdziakoc o a§ s

data 1 podpis Skarbnika

Wyrazam  zgode /nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie zamowienia wo trybie

(data i podpis Kierownika Zamawiajacepo)
W zalaczeniu:
Wzlrtnf;é SIEICUnk()\VEI
Projekr specyiikacy istotnych warunkow zamowienia

b

Wzar umowy
MOURNG S s sosaiiminn’s oo G0 sis Sieiis oo o 00 0 b R AIEET o

+

fniepotrzebne skreslic



Zalqesnike nr 4 do regnlaminu w sprawie udszelanta
samdwien publiconyeh w Ursedsie Mieiskim w Zighicach
- TR I s vovsimssn onins wn i as v oo rokin

INF WHEOSRU. «..coevveenniiannnnenn,
LI WD, voconconnvmions exapimsanene

. Wniosek o wdzgelente samawienia publicznego:
1) ktorego wartosé preekracsa 7500000 eurv (netlo) a nie proefracsa wyrasone w Slolych rownowartosci
- Kwoly okreslones w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo samiwien publicznych* 3
2)  nie weteso w plante samowien publicsnych.*

1. Nazwa komorki organizacyjne) wnioskujacej o przeprowadzenie procedury zamowienia

publbempeg i o TR ek T TR S T N R R TR s e
2. Rodzaj zamowienia dostawy, ustugi | roboty budowlane*
S INGBWHE ZRIMOWISTIAL: srew i i s i S 5 r09 98 Sea i s S s e ives w L A e s
4 Termin wykonuoms SREOWIeMIN: H 0 EER BT E G A e s
5. _ Zamowienie jest ujgte w planie zamowien a ogolna wartosé z planu zamowien wynosi
6 Uzasadnienie przeprowadzenia zamdwienia nie ujetego w planie zamowien =
Szacunkowa wartos¢ zamowienia wynost: (odnosi si¢ tylko do pkt 5)
wartosc netto w zlotych............. rOWNowartosc zamowienia w euro. . ...
procent podatku VAT..................
wartosc brutto w zlotych. ...
Ustalenie wartosci zamowienia dokonano na podstawie ...

podpis Kierownika

Zgloszono pisemng informage do pracownika ds. zamowiers publiccnych sgodnie 5 § 7 wst. 4 Regulaminu
udzielania samowien pf{é?ﬁl‘{{fycb w l_fr{.t.‘d;'_z’r' Migyskim w Zighicach, zamowienie nie priekracza wyrazone
w glotych  rownowartosci kwoty okreslone w art. 4 pkt 8 wstawy Prawo zamowien publicsznych. Zplossenta nie
wymagajq zamowienia kldre sq realizowane na podstawic § 17 ust. 1 pkt 14 Regulaminu.

Podpis pracownika ds. zamowient publicznych

7. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacj¢ zamdwienia ze wskazaniem
kodu klasyfikacji budzetowej:

Kworta jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia............... brutto
dziah. ... e e XOBAZIAY o v v <o s v s
dzratce wims o vomdialicesna e v e

Stwierdzam zgodnosé wydatku z budzetem gminy

Zatwierdzam.

(data 1 podpis Kierownika Zamawiajgcego)
Eniepolrsebne skreslié



Zalqesnik nr 3 do regulaminu w sprawie udszelania
zamawien publicsiyeh w Urspdste Miciskin w Zightcach

Zichice, dnia ..o o roku

sygnatura

ZAPROSZENIE
Zamawiajacy zaprasza do zlozenia propozyc cenowej na usluge /dostawe /robote
budowhking

(hazwa zamowienia)
1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:
1.1, nalezy jg zlozy¢ w nieprzejrzyste) 1 zamknigte) kopercie
1.2. Na kopercie  nalezy umicécié nazwe 1 adres zamawiajacego, nazwe 1 adres wykonawcy
oraz Napis: propozycja cenowa na ,, pedac naswe samowienia’ z dopiskiem nie otwierac
1.3. Ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
1.4 propozycja cenowa skladana jest w jezyku polskim, czytelng 1 trwala technika, . i
1.5, Wykonawca sklada tylko jedng oferte
1.6. termin waznoscl Propozyc)i CENOWE] WYTIOST. .o ouutiriiiiriiiiriiariiiiriniiis i e s

Opis przedmiotu zamowienia :

2. Kiyteria wyboru propozycji cenowej:

Przy wyborze propozycji zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami:

Lp. ~ Kryterium ] % udziat punktow

Cena

| | 19 =

3. Wymagane dokumenty:
Wykonawea skladajac propozycje cenowsy, sklada nastepujace dokumenty:

4. Opis sposobu obliczenia ceny w skfadanej propozycji cenowej:
W ceng propozycji nalezy wliczyc:

5. Migjsce i termin ztoZenia propozycji cenowej:
Propozycje cenowq nalezy zlozyé w terminie do dma ... r. do godz.
......... w zaklejone) kopercie w siedzibie zamawiajacego, ). Urzedzie Miejskim w
Zaghbicach ul. Przemyslowa 10, 57-220 Zigbice w sekretariacie Urzedu pok. nr 10

6. Os Iprawnion kontaktow z wykonawea:

(1mig 1 nazwisko oraz nr relefonu)

16



7. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

Przygotowala: ...

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy ,,propozycja cenowa”
2. Projekt umowy,

3. Wzor oswiadezenia.

( podpis Kicrownika zamawiajgcepo)



(eczatka wykonawey)

Formutars: ofertowy proposycia cenowa” sataesznik nr 1 do saprossenia

5 (micpscowiosc 1 dira)

Zamawiajacy:
Gmina Ziebice
uk Przemystowa 10
i = 7 57-220 Zigbice - =

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na

b

(podac nazwe zamowienia)

Oferuje wykonanie us{ugi/ dosmwy/ mbc;ry budowlane) bedacej prze_dmiotem zamowienia
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokoscr:

BB Gk o B s Dl & zl (slownie:. ..., R —— )
Podatek VAT: .. .oviniavns 21 {STONIIe: ¢; i e baei s S S Y ER RS s o )
Brottos  sow v i i s gt (slowmter soimi v o weaniis L s s )

Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do zlozenia propozycji cenowej” warunki umowy
akceptuje 1 zobowigzuje sic w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na
w/w warunkach.

Zalacznikami  do  propozycii  cenowej] s dokumenty 1 zalaezniki  wymienione
w punkcie 3 zaproszenia.

{preczatka 1 podpis wykonowey)



Oswiadezente wykonawey satlgesnik nr 2 do saprossenia

Dotyczy propozycil CEROWE] I .1 vuveeiireieiississsssssssssisassss R R I .
(nazwa zamowienia)
(preczatka fArmy) (miejscowosc data)
OSWIADCZENIE
Firma (nazwa, adres)

Niniejszym oswiadczam, ze:

1.

I

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci jezeli
ustawy nakladaja obowigzek takich uprawnien,

posiadam  niezbednyg  wiedze 1 doswiadczenie do prawidlowego 1 rzetelnego
przeprowadzenia zamowienia

znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajace] wykonanie zamowienta.

(podpis 1 pieczatka Wykonawey)
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