Zarzadzenie Nr 20/04
Burmistrza Zigbic
z dnia 6 lutego 2004 r.

w sprawie instrukcji postepowania w zakresie wspolpracy Urzedu Miejskiego w Zigbicach z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej.

Na podstawie art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzqcych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrédel oraz przeciwdzialaniu finansowania teroryzmu (tekst jednolity:
Dz. U z2003 r. Nr 153, poz. 1505 z poz. zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1.
Ustalam instrukcje postepowania w zakresie wspotpracy Urzedu Miejskiego w Zigbicach,
zwanego dalej Urzedem, z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej, w sposéb
okreslony w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.
Urzad Miejski w Zigbicach, jest jednostka wspotpracujaca z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej w zakresie wykonywania zadan okreslonych dla organéw administracji
samorzadowe] w ustawie z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzenia do
obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrédet oraz przeciwdziataniu finansowania teroryzmu (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1505 z pdz. zm.).

§ 3.
Pracownicy Urzg¢du zatrudnieni na stanowiskach zwigzanych z zatatwianiem spraw w
zakresie dokonywania transakcji obejmujacych przeprowadzenie operacji finansowych sg
zobowiazani do zwracania uwagi na to czy nie majg one znamion popeinienia czynu
zabronionego, w tym szczegdlnie o charakterze ukrycia korzysci pochodzacych z dziatalnosci

przestgpcze;j.

§ 4.
Operacje finansowe, o ktérych mowa w § 3, polega¢ moga na:
1) kupowaniu, dzierzawieniu i najmowaniu nieruchomosci, szczegdlnie przez osoby, ktdre
nie sq mieszkancami gminy Ziebice i nie prowadzg na jej terenie dziatalnosci gospodarcze;,
2) dokonywaniu zaptaty w gotowee w kasie Urzedu duzych kwot ( np. powyzej 25.000 zt )
z tytutdéw, o ktoérych mowa w pkt I,
3) zglaszaniu sie do kasy Urzedu oséb z prosba o dokonanie zamiany duzych kwot pieniedzy
na inne niz posiadane przez te osoby nominatly,
4) innych dzialaniach, ktore maja na celu wykorzystania dziatalnosci Urzedu do legalizacji
dochodéw pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrddet.

§ 5.

1. Pracownicy Urzedu majacy uzasadnione podejrzenia o mozliwosei zaistnienia sytuacji
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wskazujacej na wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet powiadamiaja o tym fakcie skarbnika gminy.

2. Skarbnik gminy po zapoznaniu si¢ z powiadomieniem, o ktérym mowa W ust.1
podejmuje czynnosci majace na celu sprawdzenie zasadnosci podejrzenia, w tym Czy
zachodza okolicznosci popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego.

3. W przypadku uznania zasadnosci podejrzenia wskazujacego na wprowadzenie do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
srodet skarbnik gminy niezwlocznie powiadamia o zaistnialej sytuacji burmistrza i
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

4. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 3, powinno zawieraé opis ujawnionych
okolicznodci wraz z podaniem przyczyn, dla ktorych skarbnik gminy uznal(a), ze moga
one wskazywaé na prowadzenie dziafan majacych na celu wprowadzenie do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
srodel. Powiadomienie moze byé przekazane w formie pisemnej lub poczta elektroniczna.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia zlecam sekretarzowi gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




