ZARZADZENIE NR 178/05
Burmistrza Zigbic
z dnia 20 grudnia 2005 r.

w sprawie wprowadzenia w Zycie zmian jednolitego rzeczowego wykazu akt obowiqzujqcego
dla organow gmin i wiqzkow migdzygminnych

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia § marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst

Jednolity: Dz U. z 2001 r. Ny 142, poz. 1391, z poz. zm.) i § 15 Rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organdw gmin i
swiqzkow miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z poz. zm. ) zarzqdzam, co nastepuje:

§1.
W porozumieniu z Archiwum Panstwowym we Wroctawiu wprowadza si¢ jako obowiazujace w
Urzedzie Miejskim w Ziebicach dodane nowe symbole i hasla klasyfikacyjne w klasach trzeciego
i czwartego rzedu jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organdéw gmini zwiazkow
miedzygminnych. w zakresie okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

A
S 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stveznia 2006 r.
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094 Audyt wewnetrzny
(940 Zasady i metodyka audytu B-10 Bc Zbior akidw normatywnych
wewnelrznego i innych aktow prawnych,
procedury, itp.
0941 Plany audytu wewngtrznego i A Bc
sprawozdania z jego relacji
0942 Audyt wewnetrzny planowany i BE - 10 Be Programy, protokoly,
pozaplanowy notatki, oéwiadczenia a
czynnosci sprawdzajacych
KADRY
10 Ogdlne zasady pracy i plac,
' ewidencja osobowa
102 Ewidencja osobowa, legitymacje,
zaswiadczenia
1028 Oéwiadczenia majatkowe B-6 Korespondencja w sprawie
o$wiadczen majatkowych
kat. B-5
111 Zatrudnienie i zwalnianie
pracownikdéw wlasnego urzedu
1115 Staze, prakivki B-2 Umowy z urzedem pracy na

staze absolwenckie, umowy
z uczelniami na odbywanie

praktyk, opinie




Aasoanu dzads 1aqopy

LIZ

LIRS0 WO DI
vruesoaepodsodez

ApPESEZ JU0MLISPOg

002

nuensouwroynRIU vHensuupy

0T

AMOZDAZY A0S

SNZ z eluapuodsaloy
V1 -dy eruszoperasez
WAl & Cthejusunyop

atueatojarduwroy]

05 -d

Amoykzood fendey

174

auzdjods erazandzaqn

TSI

Yozokzod

JoAuorarzpn nsaloy

S-4

eaoyzokzod-omogowodez eseyy

434!

s-d

aa020921 Adnyey

594!

c—d

. 1dowodey

0svl

Moyrusmodead

CIP BAMOZIIZI I EMOSURUL} 200 ]

Svl

urzpoi

ot 1 moyiuassooeid eip nyza3108 g

vevl

wzZpo.

o1 1 soyrusodead ypuizoodig

£vl

IMONUBYZSIIUL D[ID BU 1YZI4Z0

Fivl

Apzelop ‘nyperzp ‘erueszsoiy

84!

E..E 12510297 11502y

FOI1

¥ ¢
Aoyrusoded smosepop oy

91l




iy =

2113

Przekazywanie mebli i sprzetu na

rzecz innych uzytkownikow

Bc

212

Maszyny i urzydzenia

2123

Przekazywanie maszyn i urzadzen na

rzecz innych uzytkownikéw

bc

BUDZET, PODATKI,
RACHUNKOWOSC

30

Planowanie i wykonanie budzetu

300

Przepisy prawne dotyczyce

planowania budzetowego

305

Fundusze specjalne i celowe, $rodki

¢

specjalne, pozyczki

310

Zobowiazania podatkowe

3102

Pomoc publiczna dla przedsiebiorcow

B-10

Ulgi z tytulu podatkdw i
oplat

312

Oplaty

3125

Podatek od czynnosci cywilno-

prwnych

3126

Oplata z tytulu wzrostu wartoéci

nieruchomosci

Oplala adiacencka

3127

Oplata z (ytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci. w zwigzku 7

uchwaleniem _:mb:: zagospodarowania

Oplata urbanizacyjna

muﬁm Mﬁmﬁm\xb«\m%@
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3223 Oplaty z tytulu trwvalego zarzgdu
30430 Wy miar oplaty B-5
mum.&.w \ﬁ Umorzenie oplaty B-5 Bce
m,@‘mb.@ Odroczenie terminu platnosci,, B-5 Bc
rozlozenie na raty
3224 Zakup nieruchomosci
52240 Rozlozenie naraty naleznosci §-5
W-@&\i Umorzenie raty B-5 Bc
23 %\: .M_ Odroczenie terminu platnoécei, B-5 Be
rozlozenie na raty
3225 Oplaty z tytulu ograniczonych praw
rzeczowych
%&&WIO Wymiar oplaty B-5
ruvow\mh\‘ Umorzenie oplaty B-5 Bc
.w&om\“wrh Odroczenie terminu platnosci, B-5 Bce
rozlozenie na raty
3226 Oplaty z tytulu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego na
wlasnoéé
ECO Wymiar oplaty ﬁ B-5
EUETA \ Umorzenie oplaty B-5 Bc
Odroczenie terminu platnosci, B-5 Be
m&&m eﬁ rozlozenie na raty
3227 Bonifikata przy zakupie lokali

micszkalnych
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3422

- ¢ —

3423

Umowy z bankami na obslugg

budzetu gminy

B-10

Umowy kredytowe

B-10

SPRAWY OBYWATELSKIE,
URZEDY STANU
CYWILNEGO, SPRAWY
WOJSKOWE, OBRONA
CYWILNA, STRAZ
POZARNA, KOMUNIKACJA,
DOGOWNICTWO,
LACZNOSC

50

500

Sprawy obywatelskic i spoleczne

514

Przepisy prawne dotyczyce spraw

obywatelskich i spolecznych

5146

Wydawanie odpisow i zagwiadczen z

ksiag s.c.

5147

Decyzje w sprawie skrocenia terminu
oczekiwania na zawarcie zwigzku

malzenskiego

5148

Zaswiadczenia stwierdzajace brak
okolicznosci wylaczajacych zawarcie

malzenstwa

Zaswiadczenia o stanie cywilnym
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— B s

swiadczen rzeczowych i

osobistych oraz sprawozdania

5351

Decyzje w sprawie nalozenia

obowigzku $wiadczen rzeczowych

D352

Wezwania do wykonania

$wiadczen rzeczowych

B-10

5353

Decyzje w sprawie nalozenia

obowiazku $wiadczen osobistych

B-10

5354

Wezwania do wykonania

$wiadczen osobistych

5355

Korespondencja dotyczaca
$wiadczen rzeczowych i

osobistych

ROLNICTWO, LESNICTWO,
GOSPODARKA WODNA,
PRZEMYSL, USLUGI,
HANDEL

60

Gospodarka rolna, weterynaria

600

Przepisy prawne dotyczace

rolnictwa i weterynarii

6415

Teczki przedsigbiorcow-
dokumentacja dotyczaca prowadzenia

dzialalnosci gospodarczej

B-50

Whioski o dokonanie
wpisu,, zaswiadczenia o
wpisie 1 zmiany we wspisie

do ewidencji dzialalnosci
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.lﬁmu\

71445

Sprzedaz lokali uzytkowych

722

Gospodarka gruntami

7229

Przeksztalcenie prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wlasnosci

725

Ogridki dzialkowe

71,53

Likwidacja ogrodkow dzialkowych

Akty notarialne, wypisy z
kw, wyrysy z rejestru

gruntow, opisy i mapy

ZDROWIE, POMOC
SPOLECZNA, OSOBY
NIEPELNOSPRAWNE

80

Ochrona zdrowia ludnosci

800

Przepisy prawne dotyczace ochrony

zdrowia ludnoéci

817

Zapobieganie patologiom

spolecznym

8173

Obsluga administracyjno-biurowa
Gminnej Komisji Rozwigzywania

Problemow Alkoholowych

8174

Realizacja Gminnego Programu
Rozwigzywania Problemow

Alkoholowych

8175

Rejestry i1 skorowidze wnioskdw o

leczenie uzaleznienia od alkoholu

8176

Whioski o leczenie uzaleznienia od
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