ZARZADZENIE NR 76/05
Burmistrza Zigbic
z dnia 22 czerwca 2005 r.

w sprawie Regulaminu zamdwien publicznych o wartosci ponizej 6000 euro.

Na podstawie art.33 ust 1 i .3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst
Jednolity: Dz U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, z POZ. zm.) w zwiqzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiens publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z péz. zm.) ustalam dla
Urzedu Miejskiego w Zigbicach Regulamin zaméwier, publicznych o wartosci ponizej 6000 euro
w brzmieniu:

Regulamin zamowien publicznych o wartosci ponizej 6000 euro.

§ 1.
Zamowienia na ustugi, roboty budowlane, dostawy materiatéw i urzgdzen o wartosci nie
przekraczajacej 6000 euro dokonywane moga by¢ przez pracownikow odpowiedzialnych za
wykonywanie tych zadan, na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 2.
Zamowienie moze by¢ ziozone, gdy zapewnione sg srodki finansowe na jego realizacje.
2. Przed zlozeniem jednostkowego zamowienia nalezy bra¢ pod uwage przypuszczalna
szacunkowa taczng warto$¢ wszystkich zamowien tego samego rodzaju w danym roku
kalendarzowym.
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§ 3.

1. Przed dokonaniem wyboru wykonawey zamoéwienia pracownicy zobowigzani sg do zbadania
rynku , kiére polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu rozpoznania o dziatajacych na
runku podmiotach wykonujacych dziatalnosé obejmujaca zakres planowanego zamdwienia i
oceny ich ofert na podstawie prospektéw, ulotek, cennikdw, a takze rozméw sondazowych.

2. Na okoliczno$¢ czynnosci wykonywanych w ramach badania runku i wyboru wykonawcy
zamowienia o wartosci powyzej 5.000 zl pracownik zajmujacy si¢ dang sprawq sporzadza
notatki stuzbowe lub protokot zawierajacy opis podjetych czynnosci.

§ 4.
Pracownicy sg zobowiazani do wybrania wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.
Dokonujac wyboru oferty nalezy braé¢ pod uwage w szczegolnosci:
1) cene,
2) termin wykonania zlecenia,
3) doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje wykonawcy.

§ 5.
Zamowienia o warto$ci powyzej 5 000 zt ( piec tysiecy ) moga by¢ dokonane po zawarciu
pisemnej umowy.
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§ 6.
Zamowienia o wartosci powyzej 1.500 zt (jednego tysiaca pieéset), z zastrzezeniem § 3,
powinny by¢ dokonywane na pismie. W zaméwieniu nalezy okresli¢ przedmiot zaméwienia,
wartos¢ (kalkulacje kosztow), termin wykonania, warunki zaplaty i ewentualnie inne wazne dla
zamawiajacego dane.

§7.
Zamowienia, o ktérych mowa w § 51 § 6 moga by¢ dokonywane po uzyskaniu kontrasygnaty
skarbnika gminy lub gtéwnej ksiegowe;.

§ 8.
Drobne, dorazne zaméwienia oraz zaméwienia na wykonanie ustugi (naprawy) w trybie
pilnym, szczegdlnie w zwiazku z zaistniala awaria lub inng wazna potrzebg moga byc
dokonywane bez przeprowadzenia badania rynku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1. Pracownik
skladajacy zamawienie powinien jednak dotozy¢ nalezytej strannosci i mie¢ na uwadze wybor
oferty najkorzystniejszej.

§9.
Traci moc Zarzadzenie Nr29/2005 z dnia 12 kwietnia 2005 r. w sprawie wprowadzenia w
zycie Regulaminu zaméwien publicznych, ktérych wartodé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 6000 euro.

§ 10.
Wszyscy pracownicy Urzedu Miejskiego w Ziebicach bioracy udzial w postepowaniach
obejmujacych czynnosci w zakresie sktadania zamoéwien publicznych powinni by¢ zapoznani z
trescig nieniejszego Regulaminu i przestrzega¢ jego postanowienia.

§11.

Wykonanie zarzadzenia zlecam sekretarzowi gminy.

§ 12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

mgr . Tadensz Wolski



