ZARZADZENIE NR 29/2005
BURMISTRZA ZIEBIC

z dnia 12 kwietnia 2005 roku

w sprawie: wprowadzenia w zycie Regulaminu zamdwien publicznych ,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
6000 euro.

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. nr 142 poz. 591 z 2001r.),
art. 15 ust. 2 i art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2004 roku nr 19 poz. 177 z pdzniejszymi zmianami)
zarzadzam , co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam , jako obowiazujacy w dziatalnosci Urzedu Miejskiego w Ziebicach
Regulamin zamoéwien publicznych , ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 6000 euro (bez podatku od towarow i ustug).

§ 2.

Udzielenie zamdéwien, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 6000 euro ( bez podatku od towardow i ustug ) nastepuje
przy zastosowaniu ponizszej procedury:

l. Zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi dokonuja pracownicy
wydziatlow merytorycznych , do ktorego obowiazkéw nalezy realizacja
danego zadania po akceptacji kierownika zamawiajacego przy
kontrasygnacie skarbnika gminy w umowie badz zleceniu.

2. Pracownicy dokonujacy zamdéwien sg odpowiedzialni za:

a/ okreslenie przedmiotu zamowien wg. stownika CPV,

b/ zbadanie rynku przed dokonaniem zamoéwienia i wybdr dostawcy lub
wykonawcy , ktory proponuje najnizsza cene za przedmiot zamowienia
lub tez jego oferta jest najkorzystniejsza z innych waznych dla
zamawiajacego powodow, np. termin wykonania, rzetelnos¢ wykonania
ustugi. Badanie rynku w szczegélnosci polega na: zebraniu ulotek,
informacji telefonicznych od trzech wykonawcdw ( dostawcow).

¢/ wykonanie czynnosci zwiazanych z udzieleniem zamowienia z nalezyta
starannoscia.

3. Na  okoliczno$¢ badania rynku i wyboru dostawcy lub wykonawcy
pracownik sporzadza stosowna notatke shuzbowa.



4. W przypadku zamoéwien dotyczacych dostaw, ustug i robot budowlanych
do kwoty nie przekraczajacej 5.000 zt. ( bez podatku od towaréw i ustug )
w ciggu roku kalendarzowego zamawiajacy nie ma obowiazku zawierania
umow na przedmiot zamowienia. W takim przypadku zamawiajacy
zobowiazany jest dokona¢ zlecenia okreSlajac w nim przedmiot
zamoOwienia, termin realizacji, wartos¢, warunki ptatnosci i inne istotne
warunki oraz uzyskaé potwierdzenie przyjecia zlecenia od dostawcy lub
wykonawcey przedmiotu zamowienia.

5. Jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza kwote 5.000 zi. (bez podatku od
towarow 1 ustlug) w ciagu roku kalendarzowego zamawiajacy jest
zobowiazany do sporzadzenia pisemnej umowy.

§ 3.

Zobowiazuje¢ naczelnikow  wydzialébw merytorycznych , do zapoznania
podlegtych pracownikow z trescig niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia zlecam sekretarzowi gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




