Zarzadzenie Nr 108/03
Burmistrza Ziebic
z dnia 10 pazdziernika 2003 roku

zmieniajgce zarzadzenie Nr 87/03 z dnia 14 sierpnia 2003 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukeji obiegu dokumentéw i Regulaminu kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Miejskim w Zigbicach .

Na podstawie art. 31 , w zwigzku z art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorza-
dzie gminnym ( tekst jedn. Dz.U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 roku z pézn.zmianami ) ,
w zwigzku z wprowadzeniem nowego regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego , dla
zapewnienia skutecznej kontroli prowadzonej dziatalnosci finansowej i nadzoru nad mieniem
w Urzedzie Miejskim w Zigbicach , zarzadzam , co nastepuje :

§ 1.

W zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 87/03 z dnia 14 sierpnia 2003 roku w sprawie wprowa-
dzenia w zycie Instrukcji obiegu dokumentow i Regulaminu kontroli wewnetrznej w Urzedzie
Miejskim w Zigbicach — t.j. w Instrukcji obiegu dokumentow :

1. nastr.18 w pkt. 3 w zdaniu:

., Celem dotrzymania obowigzujacych termindéw zaptaty , dokumenty ksiggowe ( rachunki ,
faktury ) winny by¢ przekazane przez pracownika sekretariatu do Wydziatu Finansowego

w dniu ich wplywu...” — dodaje si¢ ,,... 1 po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez
kasjera UM i zaksiggowaniu na kontach rozrachunkowych , ...”.

2. Na str. 21 dodaje si¢ ppkt.12 o tresei :

,» Pracownik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami , Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
prowadzacy ewidencj¢ mienia komunalnego , na podstawie dowodow dotyczacych obrotu
gruntami stanowiagcymi mienie komunalne , sporzadza miesigczne zestawienie zmian w po-
wierzchni i wartosci gruntéw wg wzoru stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia
1 do dnia 5-tego nastgpnego miesiaca przekazuje pracownikowi Wydziatu Finansowego
prowadzacemu ewidencj¢ srodkow trwatych w Urzedzie Miejskim .

Na koniec kazdego kwartatu , pracownicy ci uzgadniajg stan posiadanych gruntow , co
potwierdzaja swoimi podpisami .

§2.

1. Zobowiazuj¢ naczelnikow wydziatdw UM oraz inne osoby zatrudnione na stanowiskach
samodzielnych do $cistego przestrzegania postanowien instrukcji i regulaminu , o ktérych
mowaw§ 1.

2. Do przestrzegania postanowien instrukcji i regulaminu , o ktérych mowa w § 1 , zobowiazani
sg rowniez wszyscy pozostali pracownicy Urzedu w zakresie wynikajacym z zajmowanego
stanowiska pracy .

§4;

Wykonanie Zarzadzenia stosownie do wlasciwosci i odpowiedzialnosci zlecam Skarbnikowi
Gminy , Sekretarzowi Gminy oraz Naczelnikom Wydzialéw i Kierownikom Referatow UM.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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