BURMISTRZ ZIEBIC
Ziebice - ul. Przemystowa 10 - 57-220 Ziebice — woj. Dolnoslaskie - Polska

Tel. (074) 816-38-70 - Fax (074) 819-12-12 - E-mail: urzad@ziebice.pl

ZARZADZENIE Nr 225/2010
Burmistrza Zigbic
z dnia 30 grudnia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, ze zm.) i szczegdlnych ustalef zawartych
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
ze zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szcze-
golnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 ),Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw zdnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375) — ustalam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Zigbicach zasady rachunkowosci okreslone
szczeg6lowo w zalacznikach od nr 1 do nr 6 niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zobowiazuje sie pracownikéw wlasciwych merytoryeznie z tytulu  powierzonych
obowiazkéw do zapoznania si¢ z powyzszymi zasadami, przestrzegania zawartych w nich
postanowien oraz przyjecia odpowiedzialnosci za ich stosowanie,

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 135/06 Burmistrza Zigbic z dnia 31 pazdziernika 2006 roku
z poZniejszymi zmianami w sprawie zasad ewidencji ksiggowej i zakladowego planu kont
w Urzgdzie Miejskim w Zigbicach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujaeq od dnia 1 stycznia

2011 r.
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BURMISTRZ ZIEBIC
Zigbice - ul. Przemyslowa 10 - 57-220 Zigbice - woj. Dolnoslgskie — Polska
Tel. (074) 816-38-70 - Fax (074) 819-12-12 - E-mail: Urzad@ziebice.pl

UZASADNIENIE

Stosownie do obowigzujacego porzadku prawnego, kazda jednostka winna posiada¢
dokumentacje opisujgca przyjeta przez nig polityke rachunkowosci. Obowiazujace przepisy
prawa wyznaczajg jednoczesnie standardy prawne ksztattujgce dokumentacj¢ obowigzujgca w
danej jednostce. W zwiazku z tym, iz zmianie ulegly przepisy w zakresie szczegdlnych zasad
rachunkowosci, dotyczace m.in. jednostek sektora finanséw publicznych, wprowadzenie

niniejszego zarzadzenia jest zasadne,
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Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 225/2010
Burmistrza Zigbic
z dnia 30 grudnia 2010 roku

Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Okreslenia uzyte w ustaleniach szczegélowych do zasad rachunkowoéci oznaczajg:

1) ustawa o rachunkowosci - ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (.
Dz. U. 22009 roku Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

2) ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

3) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci —
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U, Nr 128, poz.861),

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie ewidencji podatkéw i oplat -
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

5) rok obrotowy - rok kalendarzowy,

6) okres sprawozdawczy - miesigc kalendarzowy,

7) dzien bilansowy - dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, tj. 31 grudnia,

8) sprawozdanie finansowe - bilans sporzadzony na podstawie ksigg rachunkowych
rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki,

9) jednostka - jednostka budzetowa — Urzad Miejski w Zigbicach,

10) organ — Gmina Zigbice,

11) kierownik jednostki - Burmistrz Ziebic,

12) plan kont - wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami cyfrowymi i zasady ich
funkcjonowania oraz wykaz kont analitycznych,

13)konto syntetyczne - urzgdzenie do ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych
zgodnie z zasadg podwdjnego ksiggowania (za wyjatkiem kont pozabilansowych) tak,
aby zapewnione bylo bilansowanie si¢ danych ujetych na wszystkich prowadzonych
przez jednostke kontach syntetycznych,

14)konto analityczne - urzadzenie do szczegélowej ewidencji ksiggowej danych
podlegajacych ewidencji na kontach syntetycznych,

15)ksiggi rachunkowe - wszystkie, sthuzace do ewidencji dziatalnosci jednostki, konta
syntetyczne i analityczne a takze zestawienia obrotéw i sald kont sporzadzone w
spos6b zapewniajacy ich trwalosé,

16)srodki trwale - rozumie si¢ przez to $rodki, o ktérych mowa w § 2 pkt 5
rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci,

17) inwestycje - rozumie si¢ przez to aktywa nabyte o ktérych mowa w art. 3 pkt 17
ustawy o rachunkowosci,

18) §rodki trwate w budowie - rozumie sie przez to $rodki, o ktorych mowa w art. 3 pkt 16
ustawy o rachunkowosci,



19) wartosci niematerialne i prawne - rozumie si¢ przez to prawa, o ktérych mowa w art. 3
pkt 14 ustawy o rachunkowosci,

20) pozostate Srodki trwale (wyposazenie) - zuzywajace si¢ stopniowo rzeczowe skladniki
majatku trwalego, ktérych warto$é nie przekracza wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartoéci w momencie oddania do
uzywania, (3.500,00 z})

21) $rodki pieniezne — gotéwka, pienigdze na rachunkach bankowych,

22) materialy — nabyte rzeczowe aktywa obrotowe w celu zuzycia na wlasne potrzeby.

2. Zasady wyceny aktywdw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dzialalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
ofrzymane nicodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlig zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci. Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne amortyzuje sie wg
stawek okreslnych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisow
umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okrelana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosei ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych podlegaja umarzaniu okresowemu.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ~Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze érodkéw na wydatki biezace, o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych,
umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjgcia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych
I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 wZuzycie
materialoéw i energii”.



Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartodci,

- W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- W przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szezeg6lnych nowego $rodka.,

Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
W wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewldencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwale”,

- pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale érodki trwale”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeglowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzaeych ze zrodel zagranicznych (Dz.U. Nr 38,
poz. 207).

Podstawowe $rodki trwate podlegaja umarzaniu okresowemu (za wyjatkiem gruntow).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,.Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”, Amortyzacja obciaza konto 400 »Amortyzacja”,

Pozostale Srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane s3 ze $rodkow
na inwestycje). Umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401
»Zuzycie materialow i energii”,

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke (jako organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej innej podleglej
jednostce do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnosé. Skiadniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedlug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow do
bilansu. Rozchodowane sg wedlug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do $rodkéw trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,



- dokumencie o likwidacji skladnikéw mienia.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ushug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi rdznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

~ odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoriczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwalych nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnego

zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowana

inwestycja, tj. kosztoéw przetargdw, ogloszefi i innych.

W jednostce do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:

~ dokumentacji projektowe;j,

- nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

~ badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow,

- oplat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy,

- zaloZenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budows.

NaleZnodci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolowych zasad
rachunkowosci, odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosei odsetek
naleznych na koniec tego kwartalu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdZniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy, tj. wedhig obowigzujgcego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej
waluty przez NBP.

Kwotg naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujace jej
wartos¢ zgodnie z zasadg ostrozno$ci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow finansowych lub przychodéow z tytutu dochodéw budzetowych
(w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokosé ustala si¢ wedlug art. 35b ust. |
ustawy o rachunkowosci, z zastrzezeniami wynikajgcymi z ust. 6 czesci 7 ,,Pozostale ustalenia
szczegbtowe™ niniejszego zatacznika do zarzadzenia.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane s4 najpozniej na koniec roku
obrotowego.



Na dzieri bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg
w kwocie wymaganej zaplaty.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, 1j. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
0 wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci), z zastrzezeniami wynikajgcymi z ust. 6 czesci 7
»Pozostale ustalenia szczegolowe™ niniejszego zatacznika do zarzadzenia.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
0 rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Na dzien przyjecia do ewidenc;ji
wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie
sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu. Przyjecie
materialéw nastgpuje w rzeczywistych cenach zakupu, Rozchéd materialéw wycenia si¢ wg
szczegotowej identyfikacji cen. W bilansie materialy wycenia sie w cenach ewidencyjnych
rownych cenom zakupu.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej.

Walut¢ obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedlug kursu $redniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia - o ile odrebne
przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajéw Europej skiego
Obszaru Gospodarczego oraz $§rodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodel
zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan,

- Srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien —
w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, atakze w przypadku
pozostatych operacji.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obee,
obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigey, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (wartoéci) rynkowej, zaleznie
od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

- W zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania wartoéci zobowigzan



zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie poZniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien
kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

3. Ustalanie wyniku finansowego:

Ustalanie wyniku jednostki

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych. Na
wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat, przedstawionym w zalaczniku
7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szezegolowych zasad rachunkowosci,
sklada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dzialalno$ci operacyijnej,

- wynik z dzialalnosci gospodarczej,

- wynik brutto,

Ustalanie wyniku w organie finansowym

Wynik wykonania budzetu Gminy Zigbice (niedobér lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ., Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koficem roku,
ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 »~Dochody budzetu”, 902
» Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 »Wynik na
pozostalych operacjach”.

W roku nastgpnym. po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy Gminy Ziebice, saldo kont 961 ,,Wynik wykonania budzetu™ i 962 , Wynik na
pozostatych operacjach” przeksiggowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”,

4. Zakladowy plan kont zawiera nastepujgce zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

a) miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych jest siedziba Urzedu Miejskiego
w Zigbicach, ul. Przemystowa 10, 57-220 Ziebice,



b)

c)
d)

e)
f)

2)

wykaz kont dla budzetu Gminy Zigbice (tzw. organ finansowy) zawiera zalacznik Nr 2
do zarzadzenia,

wykaz kont dla jednostki - Urzgdu Miejskiego w Ziebicach wraz z zasadami ich
dzialania zawiera zalacznik Nr 3 do zarzadzenia,

wykaz kont dla jednostki realizujgcej Projekt pn. Rozbudowa oczyszezalni sciekow
w miejscowosci Henrykéw oraz budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Ziebice wraz
z zasadami ich dzialania zawiera zalgcznik Nr 3a do zarzadzenia,

ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ komputerowo - wykaz programéw komputerowych
oraz zasady ich dzialania zawiera zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia,

wykaz operacji gospodarczych, ktére bedg dokumentowane za pomocg dowodow
zastgpczych zawiera Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia,

wykaz kont oraz zasady ewidencji i poboru podatkéw i oplat zawiera zalacznik nr 6 do
zarzadzenia.

5. Szczegblowe ustalenia zakladowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete przez Urzad
Miejski zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zapewniaja:

1

2)

ujecie zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w sposb rzetelny, jasny, bezbledny
i sprawdzalny, tak aby wlasciwie zostaly przedstawione: stan majatkowy i finansowy,
wynik finansowy i rentowno$¢ jednostki, a zwlaszcza ujete zostaly w odpowiednich
przekrojach stany poszczegélnych aktyw6w i pasywéw, koszty i straty oraz przychody
1 zyski,

dane niezbgdne do wszelkich rozliczeri z tytulu podatkéw oraz rozrachunkow
z pracownikami i kontrahentami,

3) skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu skladnikow

4)

majatku bgdacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,
mozliwo$¢ sporzgdzenia informacji wymaganych odrebnymi przepisami.

6. Sprawozdawczosé

1.

2.

Zakladowy plan kont zapewnia sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych odrebnymi przepisami.
Sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki oraz
zestawienie zmian w funduszu sporzgdza si¢ na dziefi zamknigcia ksiag rachunkowych
tj. na dzie 31 grudnia danego roku obrotowego.

. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na podstawie wlasnych ksiag rachunkowych

i sporzadza sie je w zlotych i groszach.

. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminach i wg wzoru okreslonego

W rozporzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci.
Sprawozdanie finansowe podpisane przez kierownika jednostki i Skarbnika Gminy
/wzglednie Zastepce Burmistrza lub Sekretarza Gminy i/lub/ Gléwnego Ksiggowego/
przekazywane jest w formie dokumentu i w formie elektronicznej w ustawowych
terminach do Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroclawiu.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa w sposéb i w terminach przewidzianych
przepisami obowigzujgcego rozporzgdzenia Ministra Finanséw. Do podpisywania
i sposobu przekazywania sprawozdan budzetowych stosuje sie odpowiednio punkt
poprzedni.



7. Pozostale ustalenia szczegélowe:

1. Jednostka nie prowadzi gospodarki magazynowej. Kosztami zwigzanymi z zakupem
materialow obcigza sig whasciwe rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego, w ktorym
zostaly one zakupione. Materialy, ktérych zakup dokonywany jest przez wydzial/referat
merytoryczny na konkretne zadanie ewidencjonowane sg i rozliczane przez ten
wydzial/referat.

2. Ewidencja materialéw zakupionych dla OSP oraz ich rozliczanie prowadzi pracownik
GZRK, materialy niezbgdne do realizacji prac interwencyjnych Wydzial Gospodarki
Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska. Materiaty promocyjne
ewidencjonuje i rozlicza Referat Promocji Gminy i Inicjatyw Gospodarczych.
Wartoscig zakupionych materialéw biurowych obcigza si¢ koszty bezpogrednio po ich
zakupie. Pracowni Wydzialu Ogélnego Urzedu Miejskiego prowadzi ewidencje
ilosciowa zakupionych i wydanych materiatéw biurowych.

3. Z uwzglednieniem wyzej wskazanych w ust. 3 zasad, w jednostce prowadzi si¢ ksiegi
inwentarzowe w formie papierowej obejmujace ewidencje szczeglowa dla pozostatych
srodkow trwatych. W szczegolnosci ewidencja prowadzona jest dla pozostatych
srodkow trwatych zlokalizowanych na terenie:

— jednostki — przez pracownika Wydziatu Ogélnego,

— jednostek OSP — przez pracownika zajmujgcego sie jednostkami OSP.

Ksig¢ga pomocnicza (ksi¢ga inwentarzowa) powinna zawiera¢ m.in. takie elementy, jak:
~ liczba porzadkowa,

— numer inwentarzowy,

— okreslenie pozostatego $rodka trwalego,

— data nabycia oraz date przyjecia do uzywania,

— okreslenie dokumentu stwierdzajacego nabycie,

— wartos¢ poczatkowa pozostalego $rodka trwalego,

— okreslenie osoby, ktérej przekazano pozostaly érodek trwaly, lub miejsca, w ktérym
sie znajduje,

— data likwidacji oraz jej przyczyna albo data zbycia.

Do ksiggi wpisuje si¢ chronologicznie na biezaco wszystkie pozostale srodki trwale
przyjgte do uzytkowania. Wprowadzonym pozostalym srodkom trwalym nadaje sie
numery inwentarzowe, ktére powinny by¢ trwale umieszczone na kazdym z nich.
W przypadku sprzedazy czy likwidacji pozostalego $rodka trwalego nastepuje jego
wykreslenie z ksiggi inwentarzowej. Osoby prowadzace ksiegi pomocnicze uzgadniajg
okresowo, co najmniej raz na kwartal, zapisy prowadzonej ewidencji z ewidencja
syntetyczng pozostalych $rodkéw trwalych prowadzong przez Wydzial Finansowy
Urzedu Miejskiego w Ziebicach.

Na dokumencie przekazywanym do Wydziatu Finansowego, bedacym podstawg nabycia
lub  likwidacji/zbycia pozostalego srodka trwalego. osoba prowadzaca ksiege
inwentarzowa zamieszcza adnotacje o wprowadzeniu pozostalego érodka trwalego do
ewidencji lub o wykresleniu z tej ewidencji,

Dla oprogramowania komputerowego, ktérego warto$¢ nie przekracza wielkodci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci
w momencie oddania do uzywania, osoba pelnigca obowiazki informatyka jednostki



prowadzi w formie papierowej. ksigge pomocniczg, obejmujacg ewidencje szczegolowa
oprogramowania komputerowego. Zasady okre$lone powyzej w niniejszym ustepie,
dotyczace elementéw ksiggi pomocniczej, sposobu prowadzenia i okresowego
uzgadniania zamieszczania na dokumentach adnotacji o wprowadzeniu i wykredleniu
z ewidencj, stosuje si¢ odpowiednio. Oprogramowaniu komputerowemu nie nadaje sie
numerdéw inwentarzowych.

Zasady ujmowania w ewidencji szczegélowej, okreslone w niniejszym ustepie, stosuje
si¢ od 1 stycznia 2011 r. Pozostale srodki trwale i oprogramowanie komputerowe nabyte
do 31.12.2010 r. prowadzone s do momentu sprzedazy lub likwidacji
w dotychczasowej ewidencji szczegotowe;.

Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji szczegotowej w formie komputerowej. W takim
przypadku zasady okreslone powyzej w niniejszym ustepie, dotyczace element6éw ksiegi
pomocniczej, sposobu prowadzenia i okresowego uzgadniania, stosuje sie odpowiednio.

. Dla srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych okresowo
prowadzi si¢ ksiggi pomocnicze obejmujace ewidencje szczegblows wskazanych
skiadnikéw majatku, Ewidencja prowadzona jest w module ,,Srodki trwale” programu
FK 2000. Ksiggi prowadzi w Wydziale Finansowym osoba odpowiedzialna za
ewidencj¢ szczegolowa $rodkow trwalych. Ewidencja podlega okresowemu
uzgodnieniu, co najmniej raz w roku, z rejestrami prowadzonymi przez Wydzial
Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

Majatek trwaty ewidencjonowany jest w nastepujacy sposob:

Konto syntetyczne 011 — drodki trwale do ktérego prowadzona jest ewidencja
szezegblowa umozliwiajgca ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obiektow
srodkoéw trwalych i ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia, ustalenia wartosci
poszczegblnych grup $rodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie
klasyfikacji srodkéw trwalych, ustalenia komérek organizacyjnych, w ktorych znajduja
si¢ poszczegélne srodki oraz os6b odpowiedzialnych za ich stan, obliczenie amortyzacji
1 umorzenia poszczegblnych srodkéw trwalych. Ponadto w ramach ewidencji mienia
komunalnego, caloé¢ skomunalizowanych skladnikéw mienia gminnego objeta jest
programem  komputerowym  prowadzonym  przez ~ Wydzial = Gospodarki
Nieruchomoéciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska wg poszczegdlnych
uzytkownikdw.

Konto syntetyczne 013 — pozostale $rodki trwale, obejmuja te skladniki majatkowe,
ktérych okres uzywalnosci przekracza jeden rok a cena nabycia jest wieksza niz 10 %
wartoéci §rodkéw trwalych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb
prawnych a nizsza od wartosci okre$lonej przy ewidencjonowaniu §rodkéw na kontach
011.

Sprzgt komputerowy ewidencjonuje sie w zaleznosci od wartoéci odpowiednio na
kontach zespolu 011 lub 013. Ewidencja warto$ciowa prowadzona jest w rozbiciu na:
komputer, monitor, drukarka. W sklad komputera wchodza: jednostka centralna wraz
z systemem operacyjnym. Inne oprogramowania (oprécz systemu operacyjnego)
ewidencjonuje si¢ na koncie 020 — wartosci niematerialne i prawne.

Pozostale skladniki majatkowe poza wczesniej wymienionymi, za wyjatkiem mebli,
ktére bez wzgledu na ceng objete sa ewidencja ilosciowo — wartosciows (konto 013),
nie podlegajg ujeciu na kontach majgtkowych zakladowego planu kont. Dla
umozliwienia kontroli stanu tych sktadnikéw, pracownik Wydziatu Ogélnego prowadzi
ewidencj¢ ilo§ciowg na kartach wyposazenia pomieszczen, kartach indywidualnych



wyposazenia pracownika lub w innej formie np. odrebna ksigzka inwentarzowa.
Przedmioty te podlegaja inwentaryzacji na zasadach i w terminach ustalonych dla
pozostatych skladnikéw majatkowych.

Ewidencjg ilosciowa objety jest rowniez sprzet Ochotniczych Strazy Pozarnych bez
wzgledu na jego warto$¢ za wyjatkiem budynkéw, budowli (konto 011) oraz motopomp
1 pojazdéw samochodowych, przyczep itp. (konto 011 lub 013). Ewidencj¢ ilosciowg
sprzgtu prowadzi pracownik Gminnego Zespolu Reagowania Kryzysowego.

. Dla ewidencji szczegélowej rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen prowadzi sie ksiege
pomocnicza przy wykorzystaniu modutu . Place” programu FK 2000, Ksiege
pomocniczg prowadzi w Wydziale Finansowym osoba odpowiedzialna za naliczanie
wynagrodzen.

. Zasady szczeg6lne dzielenia kont i grupowania operacji na kontach.

Dopuszcza si¢ wyodrebnienie ewidencji analitycznej dla kont budzetu Gminy (organ
finansowy) oraz kont Urzedu Miejskiego stosownie do wymogéw okreslonych
w programach operacyjnych, projektach i innych wytycznych wiazacych jednostke,
w szczegllnosci poprzez wyodrebnienie kosztow programéw, projektow, w tym
kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. Wyodrebnienie moze dotyczy¢
w szezegélnosci kont Urzedu Miejskiego: 010 — ,Srodki trwate”, 013 — ,Pozostale
srodki trwale”, 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”, 080 — Inwestycje ($rodki
trwale w budowie)”, 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”, 201 — . Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, kont zespolu 4, W celu wyodrebnienia i identyfikacji
operacji dot. programéw operacyjnych i projektow dopuszcza sie stosowanie
stosownych kodow ksiggowych. Sposob wyodrebnienia ewidencji analitycznej oraz
stosowane kody ksiggowe okresla Skarbnik Gminy.

Dopuszcza si¢ bezposrednie ksiggowanie do przychodéw i kosztéw danego okresu
sprawozdawczego operacji gospodarczych, dotyczacych rozliczeri miedzyokresowych,
ktére nie majg istotnego wplywu na wynik finansowy Urzedu.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sig nie pézniej niz na dzien bilansowy zgodnie z ustawa
o rachunkowosci z nastgpujacymi zastrzezeniami:
a) szacowanie kwoty odpisu w przypadku naleznoéci przeterminowanych Iub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnogci,
0 ktérych mowa w art. 35b ust.l pkt 5 ustawy o rachunkowosci, nastepuje zgodnie
Z ponizszg procedurs;

Procedura obejmuje:

- zidentyfikowanie naleznosci,

- oceng stopnia prawdopodobienistwa nieéciagalnoécei,

- ustalenie (w przypadku znaczgcego stopnia prawdopodobiefistwa niesciggalnoci)
wysokosci odpisu aktualizujacego.

Podstawa ustalenia wysokosci odpisu aktualizujgcego na naleznosci z okreslonego
tytulu jest wartos¢ tych naleznosci na dzien bilansowy oraz ustalony dla nich
procentowy  wskaznik aktualizacyjny, ktéry uwzglednia  dotychczasowe
doswiadczenie w zakresie $ciagalnoéci naleznosci z okre$lonego tytutu lub inne
kryteria ~umozliwiajace ocen¢ prawdopodobienstwa zaplaty, wynikajace

10



z posiadanych dokumentow. Wysoko$é odpisu aktualizujacego jest réwna iloczynowi
naleznosci i procentowego wskaznika aktualizacyjnego.
Procentowy wskaznik aktualizacyjny, uwzgledniajacy dotychczasowe doéwiadczenie
w zakresie sciggalnodci (wyliczany w procentach), liczony jest jako réznica
pomigdzy wartoscia 100 a $rednig arytmetyczng wspotczynnikow Sciggalnosci
nalezno$ci z okreslonego tytulu za dwa ostatnie lata obrotowe poprzedzajace rok
obrotowy, dla ktérego ustalany jest odpis aktualizujgcy. Wspélczynnik Sciggalnodci
stanowi iloraz kwoty ktéra wplynela na rachunek bankowy z okredlonego tytutu
naleznosci do stanu naleznoéci z tego tytulu na koniec danego roku obrotowego
pomnozony przez 100.
Podstawg ksiggowania odpiséw aktualizujacych jest polecenie ksiegowania. Do
polecenia ksiggowania zalaczone s3 w formie zalgeznikéw dokumenty z ktorych
wynika sposob ustalenia wysokosci odpisu aktualizujacego.

b) odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie
do wynik6w na pozostalych operacjach niekasowych;

¢) odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzaja fundusze;

d) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obcigzajg zobowiazania wobec tych jednostek.

10. Do dochodéw zalicza si¢ dochody budzetu Gminy nieujgte w planach finansowych

innych jednostek. Dochody takie podlegaja ujgciu w nastepujacy sposéb:

~ na kontach budzetu Gminy (tzw. organu finansowego) oznaczonych symbolami 133
(strona Wn) i 901 (konto analityczne do konta 901, obejmujace dochody budzetu
Gminy nieujgte w planach finansowych innych jednostek, po stronie Ma)
ewidencjonowane sg biezace wplywy dochodéw na podstawie wyciagu bankowego;
—  na kontach Urzedu Gminy oznaczonych symbolami 130 (strona Wn konta
analitycznego do konta 130, prowadzonego dla ewidencji dochodéw budzetu Gminy
nieujgtych w planach finansowych innych jednostek) i 720 (strona Ma konta
analitycznego do konta 720, prowadzonego dla ewidencji dochodéw budzetu Gminy
nieujgtych w planach finansowych innych jednostek) ewidencjonowane sa dochody
ujete na koncie analitycznym do konta 901, obejmujacym dochody budzetu Gminy
nieujgte w planach finansowych innych jednostek. Dochody te za okres
sprawozdawczy ewidencjonowane sg pod data koficzaca dany okres sprawozdawezy
na podstawie polecenia ksiggowania.
Sumy obrotéw ujetych na odpowiednich stronach przywolanych wyzej kont
analitycznych 901, 720 i 130 winny by¢ sobie réwne.

I'l. Zasady przekazywania i rozliczania dotacji udzielanych z budzetu gminy

I. Gmina Zigbice udziela dotacji przedmiotowych, podmiotowych i celowych dla
whasnych jednostek organizacyjnych jak i dotacji na realizacje zadan zleconych
innym jednostkom.

2. Przekazywanie dotacji nastgpuje w wysokosci i terminach okreslonych
W przepisach ogélnie obowigzujacych, w uchwatach Rady Miejskiej lub
zawartych umowach pomigdzy gming a jednostkg dotowana.

3. Wydzialy merytoryczne Urzgdu Miejskiego prowadza biezaca analize
wykorzystania dotacji i w przypadku zastrzezen dotyczacych wykorzystania
dotacji, pisemnie informujg beneficjenta dotacji i Wydzial Finansowy o swoich
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zastrzezeniach i ewentualnej decyzji burmistrza Ziebic o wstrzymaniu
przekazywania dotacji.

4. Po zakoriczeniu roku budzetowego lub umownego zakoficzenia realizacji
zadania i rozliczenia dotacji, wydzial merytoryczny UM wraz z kontrolerem
wewnetrznym UM dokonuje szczegétowej kontroli przediozonego rozliczenia w
zakresie wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem. W przypadku
stwierdzenia nieprawidiowosci, wzywa beneficjenta dotacji do jej czgsciowego
lub calkowitego zwrotu, o czym powiadamia Wydzial Finansowy. Pozytywna
opinia wydzialu merytorycznego dotyczaca wykorzystania i rozliczenia dotacji,
stanowi podstawg do przeksiggowania przez Gléwnego Ksiggowego Urzedu
Miejskiego przekazanej dotacji z konta 224 na konto 810. Kwota dotacji
podlegajaca zwrotowi ustalona w decyzji administracyjnej w sprawie zwrotu
czgsci lub calodci dotacji ujmowana jest na koncie 221 — naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 225/2010
Burmistrza Ziebic
z dnia 30 grudnia 2010 roku

Wykaz kont dla budzetu gminy

( tzw. organ finansowy )

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy ksiggowe na koncie dokonywane sa wylgcznie na
podstawie dokumentéw bankowych. Obroty i salda musza by¢ zgodne z zapisami w
ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy
ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na
konto 240, jako "sumy do wyjasnienia", wyksiegowujac je pbznie] na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wplyw $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,
Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134,
Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze érodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.
Ewidencja szczegblowa moze wyodrebniaé $rodki budzetu wg zrédla pochodzenia lub
kierunkéw rozdysponowania $rodkéw, np. dochody budzetu realizowane przez
rachunek budzetu, rachunki lokat terminowych, dotacje na zadania zlecone lub wlasne.

134 - Kredyty bankowe
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.
Konto 134 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuléw kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu (1j. kredyt).
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie
stanu zadluZenia co najmniej wedhug poszezegolnych uméw kredytowych.

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki



140 -

222 -

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym s$rodkow
na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sy dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié zgodnos¢ zapiséw miedzy ewidencja
budzetu gminy a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunek
srodkoéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku érodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan Srodkéw pienigznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Srodki pienigzne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

~ srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciggiem bankowym
z datg nast¢pnego okresu sprawozdawczego:

— kwot wplacanych przez inkasentéw za pogrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochod6éw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nast¢pnym okresie sprawozdawczym:;

— przelew6w dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkéw pieni¢znych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu érodkéw pieni¢znych w drodze (wplyw
na rachunek budzetu).

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w
drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg tyko na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi gminy z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
poszczegblne jednostki budzetowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu gminy, dokonane przez poszczegélne jednostki budzetowe, w korespondencji
z kontem 133 (w przypadku Urzedu Miejskiego ujmuje si¢ rownowarto$é
zrealizowanych przez Gming dochodéw budzetowych, na rachunku biezacym budzetu
— Urzad Miejski nie dysponuje odrgbnym rachunkiem bankowym, na ktéry wplywaja
dochody objete planem finansowym Gminy).

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszezeglnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi
gminy z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133 (w przypadku
Urzedu Miejskiego ujmuje si¢ réwnowarto$é zrealizowanych przez Urzad Miejski
wydatkéw budzetowych, na rachunku biezacym budzetu — Urzad Miejski nie
dysponuje odrgbnym rachunkiem bankowym, z ktérego sa dokonywane wydatki objete
planem finansowym Urzgdu Miejskiego).

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencj¢ szczegélows do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na
ich rachunki $rodk6éw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkéw budzetowych. Dopuszcza si¢ bardziej szezegblowy podzial ewidencji w
ramach stanu rozliczefi z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi, np. z tytulu
przekazanych na wydatki $rodkéw dotacji otrzymanych z innych budzetéw,
rownowartosci  przypadajacych na wydatki s$rodkéw subwencji  o$wiatowej,
przekazanych na wydatki $rodkéw wiasnych gminy.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych érodkéw na rachunki biezace
poszczegolnych jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych.

Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegblnosei:
— rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu gminy;

— rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

— rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

— rozrachunk6w z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu paristwa.

Ewidencjg¢ szczegétowa do konta 224 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajgcy ustalenie
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedhug
poszczegblnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan
budZetu z tytutu pozostalych rozrachunkéw.

Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904, w oparciu o sprawozdanie miesigczne, zawierajace
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plan oraz wykonanie wydatkéw, ktére nie wygasty z uplywem roku budzetowego
(sprawozdaniem takim moze by¢ wzor sprawozdania Rb-28NW, okre$lony przepisami
rozporzadzenia przez Ministra Finanséw). Ostatnie sprawozdanie miesieczne,
zawierajgce plan oraz wykonanie wydatkéw, ktére nie wygasly z uplywem roku
budzetowego, bedzie sporzadzane za okres, w kiérym uplywa ostateczny termin
dokonania tych wydatkéw.

Ponadto na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ przelewy $rodkéw niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135.

Ewidencje szczegélows prowadzi sie w sposéb zapewniajacy mozliwosé ustalenia
stanu rozliczen z poszezeglnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkdw.

Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225.
250, 260.

Ewidencj¢ szczegolow do konta 240 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegélnych tytuléw oraz wedlug
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwickszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencjg szczegélowa do konta prowadzi si¢ wedlug tytuléw naleznosci i
kontrahentow.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosei z tytutu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartosé¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencj¢ szczegolowa do konta prowadzi si¢ wedlug tytuléw zobowiagzan i
kontrahentow.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Odpisy aktualizujgce naleznoéci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje siec zmniejszenie wartoséci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Dochody budzetu

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dochodéw
budzetu gminy na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

— na podstawie sprawozdan budzetowych poszczegélnych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

— na podstawie sprawozdar innych organéw w zakresie dochodéw budzetu gminy, w
korespondencji z kontem 224;

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;

— z innych tytuléw, w szczegélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

— pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi oraz pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133,

W ramach ewidencji szczegélowej do konta 901 wyodrebnia si¢ konto analityczne
stuzgce ujgciu dochodéw budzetu Gminy nieujgtych w planach finansowych innych
jednostek.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegélnosci wydatki:

— poszczegdlnych jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;

— realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecef platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkow
budzetu gminy na konto 961.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest wedlug podzialek planu finansowego gminy
(dzial, rozdzial, paragraf) w sposéb umozliwiajacy ustalenie wydatkow
poszczegblnych jednostek budzetowych gminy. Dopuszcza si¢ uszczegélowienie
ewidencji z podzialem na poszczegblne jednostki budzetowe, realizujace plan
wydatkéw budzetu.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu gminy za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961

Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto§¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904 (na
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podstawie uchwaty Rady Miejskiej w sprawie wykazu wydatkéw, ktére nie wygasaja z
uptywem roku budzetowego).
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

~ wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, w oparciu o sprawozdanie miesigczne, zawierajace plan oraz wykonanie
wydatkéw, ktore nie wygasty z uplywem roku budzetowego (sprawozdaniem takim
moze by¢ wzdr sprawozdania Rb-28NW, okreslony przepisami rozporzadzenia przez
Ministra Finanséw) w korespondencji z kontem 225:

— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe
(konto 133).

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$é zatwierdzonych niewygasajgcych
wydatkéw, na podstawie uchwaly Rady Miejskiej w sprawie wykazu wydatkéw, kt6re
nie wygasaja z uplywem roku budzetowego.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe stanowiace
wydatki przyszlych okreséw a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce
dochody przyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu
dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 909 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytuléw.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu gminy.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu gminy.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta

960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Wynik wykonania budzetu

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z
kontem 903.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegblowej do konta 961 dopuszeza si¢ wyodrgbnienie Zrédet
zwigkszen i rodzajow zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szezegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.

Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacii, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegélows do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i
tytutéw prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan $rodkéw z prywatyzacji.



Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991,
Ewidencji réwnowartosci planu dochodéw budzetowych dokonuje sie w module
»Budzet” programu FK 2000. Zapisy dodatnie odzwierciedlajg operacje strony Ma
konta, natomiast zapisy ujemne odzwierciedlajg operacje strony Wn.

992 - Planowane wydatki budzetu
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw
budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.
Ewidencji réwnowartoéci planu wydatkéw budzetowych dokonuje sie w module
»Budzet” programu FK 2000. Zapisy dodatnie odzwierciedlajg operacje strony Wn,
natomiast zapisy ujemne odzwierciedlaja operacje strony Ma konta.

993 - Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczefi z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splat¢ zobowigzan
wobec innych budzetéw.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz
wplaty nalezno$ci otrzymane z innych budzetéw,

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznodci z innych budzetow, a saldo Ma konta

993 - stan zobowigzan.
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Zalgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 225 /2010
Burmistrza Zighic
z dnia 30 grudnia 2010 roku

Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Ziebicach

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
Konta zespotu 0 majatek trwaty stuzg do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwalego

wartosci niematerialnych i prawnych

- finansowego majatku trwatego

umorzenia majatku
inwestycji.

011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki,
ktére nie podlegaja ujgciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych,
ktore ujmuje si¢ na koncie 071,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

— przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji (Ma konto 080) oraz wartosé¢ ulepszen
zwigkszajgcych wartos¢ poczatkows srodkéw trwalych;

— przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

—nieodplatne przyjgcie srodkéw trwatych;

— zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

— wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania;

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

— zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest w module ..Srodki trwale”
programu FK 2000 i umozliwia:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkéw trwalych;

— ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
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Dopuszcza si¢ prowadzenie dodatkowej ewidencji szczegolowej w innym przekroju
informacyjnym.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w
wartosci poczatkowe;j.

013 - Pozostale $rodki trwale
Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i
017, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczgtkowej pozostatych rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
- srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
—nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu;
— nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
— wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszezenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
— ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore wyraza wartosé srodkow trwatych
znajdujgcych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowej.

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia
przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli
zakladzie budzetowym.
Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:
— wartos¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;
— korekte¢ warto$ci mienia, stanowigcg réznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartodcig mienia
przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;
— wartos¢ mienia zwréconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikéw majatkowych
organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.
Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w
szczegolnosci:
— warto$¢ mienia pozostajagcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokoéci wynikajacej z umowy
ze spolka, lub przekazanego jako udzial do spélki, warto$é mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom;
— korektg warto$ci mienia stanowigca réznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajacg
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a
wartoscig mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.
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Ewidencj¢ szczegblowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.
Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z
bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w
inny sposéb.

020 - Wartoéci niematerialne i prawne
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegélowa do konta 020 prowadzona jest z uwzglednieniem ustalen
zawartych w ust. 4 pkt 7 ,Pozostale ustalenia szczegdlowe™ ,Ogélnych zasad
prowadzenia ksigg rachunkowych”, okreslonych w zalgczniku nr 1, i powinna
umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych,
podzial wedhug ich tytuléw i 0s6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywoéw finansowych, a w
szczeg6lnosci:
— akcji i udzialéw w obeych podmiotach gospodarczych;
— akcji i innych dlugoterminowych papieréw warto$ciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu duzszym niz rok;
— innych dtugotrwatych aktywéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartodci  poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych
wedlug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dhlugoterminowych
aktywow finansowych.

071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej srodkéow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Ewidencja szczegélowa do konta 071 prowadzona w module ,Kartoteka kont”
programu FK 2000 umozliwia wydzielenie odrebnie umorzenia dotyczacego $rodkow
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trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Bardziej szczegélowa ewidencja
do konta 071 prowadzona jest w module ,.Srodki trwale” programu FK 2000.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401,
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych obciazajgcych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych
i prawnych, dotyczace $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, kitére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartoéé¢ odpiséw aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe.

080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia
kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
— poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;
— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarcze;j;
~ poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczegolnosci:
— $rodkow trwatych;
— wartosci niematerialnych i prawnych;
— wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.
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Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodk6w trwatych.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 prowadzona Jest wedlug poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych (nowo wprowadzanym do realizacji zadaniom inwestycyjnym beda
nadawane kolejno wolne numery konta 080), zapewniajgc skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespohu 1 stuzg do ewidencji:

- krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach bankowych,
- udzielanych przez banki kredytéw w walucie krajowej i zagranicznej,

- innych krajowych i zagranicznych érodkéw pienigznych

Konta winny ukazywa¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartogciowych

101 — Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki,
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe,
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace
gotowki w walucie obcej. Ewidencja szczegélowa prowadzona do
konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1. stanu gotéwki w walucie polskiej;
2. stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;
3. wartoci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za
nig odpowiedzialnym. Konto 101 moze wykazywa¢ saldo
Whn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

130 - Rachunek biezgey jednostki
Konto 130 shizy do ewidencji obrotéw z tytulu dochodéw i wydatkéw, objetych
planem finansowym Urzedu Miejskiego, realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu Urzgdu Miejskiego (Urzad Miejski nie dysponuje odrebnym
rachunkiem bankowym, na ktéry wplywaja dochody i z ktorego sa dokonywane
wydatki, objete planem finansowym Urzedu Miejskiego). Zapisy na koncie 130 sg
dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych oraz polecen ksiggowan.
Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegblowosei planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych. Ewidencja szczegolowa
prowadzona jest co najmniej z wyodrebnieniem kont:
— dochodéw budzetowych realizowanych przez Urzad Miejski;
— dochodéw budzetu Urzedu Miejskiego nie ujetych w planach finansowych innych
jednostek;
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139

— wydatkéw budzetowych;

— wydatkow niewygasajacych.

Wplywy Srodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych przez Urzad Miejski dochodow
budzetowych ujmuje si¢ na stronie Wn konta 130 (ewidencja szczegolowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub
innym wiasciwym kontem. Saldo konta z tytutu zrealizowanych dochodéw podlega
okresowemu (co najmniej raz w roku) przeksiegowaniu na konto 800 na podstawie
polecenia ksiggowania, w oparciu o sprawozdanie budzetowe.

Zrealizowane zgodnie z planem finansowym Urzedu Miejskiego wydatki budzetowe
danego roku budzetowego ujmuje si¢ na stronie Ma konta 130 (ewidencja
szczegblowa  wedlug  podzialek  klasyfikacji  wydatkéw budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespoléw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Saldo konta z
tytufu zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu (co najmniej raz w roku)
przeksiggowaniu na konto 800 na podstawie polecenia ksiggowania, w oparciu o
sprawozdanie budzetowe.

Zrealizowane przez Urzad Gminy wydatki budzetowe, ktére nie wygasty z uplywem
roku budzetowego, ujmuje si¢ na stronie Ma konta 130 (ewidencja szczegolowa
wedlug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z
whasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Saldo konta z tytutu zrealizowanych
wydatkéw, ktére nie wygasly z uplywem roku budzetowego, podlega okresowemu
przeksiggowaniu (co najmniej raz w roku) na strong Ma konta 800, na podstawie
polecenia ksiggowania sporzadzonego w oparciu o sprawozdanie zawierajace plan
oraz wykonanie wydatkéw, ktére nie wygasly z uplywem roku budzetowego,
(ksiggowaniu odpowiada analogiczne ksiegowanie w kartotece budzetu gminy ,,organ”
na kontach 135 i 225 - sprawozdaniem takim moze by¢ wzor sprawozdania Rb-28NW.,
okre$lony przepisami rozporzadzenia przez Ministra F inansow.”),

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Rachunki srodkéw funduszy specjalnych

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegllnosci zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy,
ktérymi dysponuje Urzad Miejski.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyplaty §rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuizy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnoéci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

— akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;
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- czekow potwierdzonych;

— sum depozytowych;

— sum na zlecenie;

— Srodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139
migdzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych érodkéw pienieznych z
rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkow pieni¢znych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic¢ ustalenie stanu
srodkow pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

140 Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne érodki pieni¢zne
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych
srodkow pienigznych, ktérych wartosé jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak i
w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodk6éw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych érodkéw pienigznych.
Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:
— poszczegdlnych skiadnikéw krétkoterminowych papierow warto$ciowych i innych
srodkow pienigznych;
— stanu  poszczegélnych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obeej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce;
— warto$ci krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych érodkdw pieni¢znych
powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

141  Srodki pieni¢zne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pieni¢znych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Ewentualne srodki pienigzne w drodze sg ewidencjonowane tylko na przelomie okresu
sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w
drodze.

Zespdl 2 - Rozrachunki i rozliczenia
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych

rozrachunkéw oraz rozliczen.
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Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczefi $rodkow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkoéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa do kont zespolu 2 umozliwia wyodrgbnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkéw, rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z
podzialem wedlug kontrahentéw.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow.
rozliczei, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozlicze, roszezen
spornych i zobowiazan z podzialem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedlug poszezegélnych walut, a przy rozliczaniu §rodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznoéci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznoéci i roszczenia oraz za splate |
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegolowa do konta 201 zapewnia mozliwosé ustalenia naleznodei i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a

saldo Ma - stan zobowigzan.

221 - Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Urzedu Miejskiego z tytulu dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznogci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznodci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznogci.
Dla zachowania czysto$ci obrotéw dopuszcza sie ksiegowanie: odpisow - strona Wn
(zapis ujemny), zwrotéw nadplat — strona Ma (zapis ujemny).
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznoéci z tytuhu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglodci i
nadplaty — sprawozdania Urzed6w Skarbowych).
Ewidencj¢ szczegélowa do konta 221 prowadzi si¢ wedhig dhuznikéw i podzialek
klasyfikacji budzetowe;.
Dla podatkéw i optat, do poboru ktérych organem wilasciwym jest Burmistrz Zigbic,
ewidencj¢ szczegblowa stanowig konta podatkowe w module . Podatki - ksiegowosé” i
»Podatek rolny — wymiar programu FK 2000. W takim przypadku w module
»Kartoteka kont” programu FK 2000 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych sa
grupowane wg Zrédel naleznoci, z mozliwoscia dalszego uszczegélowienia.
Ewidencj¢ szczegélowa oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych prowadzi osoba odpowiedzialna za wydawanie zezwolen.
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Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgey udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i
posredniczgce platnosci z budzetu $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartoé¢ dotacji przekazanych, w
korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;
— wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwoéé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

225 - Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu
podatkéw.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu naleznosei i
zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

226 - Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dhugoterminowe naleznodei, w
korespondencji z kontem 840, z tym zastrzezeniem, ze przychody ze sprzedazy
ratalnej — w przypadku gdy sprzedaz juz nastapila — nie stanowig przychodéw
przysztych okresow. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie takze przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegblnoéci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221,
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dhugoterminowych
naleznosci.
Ewidencja szczegblowa do konta 226 =zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

228 - Rozliczenie Srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi
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229 -

231 -

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz érodki europejskie,

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

— przekazanie $rodk6w na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegélnosci wplyw érodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137,
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
W podziale na zrédta ich pochodzenia.

Dopuszcza sig uproszczenia sposobu ewidencji rozliczen érodkéw pochodzacych ze
Zzrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie, z
pominigciem konta 228. W takim przypadku do zasad funkcjonowania konta 137
stosuje si¢ odpowiednio uproszczone zasady funkcjonowania przewidziane dla konta
130, zwigzane z bezposrednig korespondencja konta z kontem 800.

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczeri spolecznych i
zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznodci z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz
podmiotoéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizyeznymi z tytutu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzef, a w szczegélnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

~ wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

— wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

— wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzer;

— potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzer.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen. Imienna ewidencja rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen prowadzona
Jest w module ,,Place™ programu FK 2000.
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzef.

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 -

290 -

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

— naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke s$wiadczen
odplatnych;

— naleznogci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

— naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd:

— zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

- wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

—rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych;

- wplywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia co najmniej mozliwos¢
ustalenia stanu naleznoéci, roszezen i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na pozostalych kontach zespotu nr 2. Konto 240 moze byé uzywane
réwniez do ewidencji dochodéw budzetowych i réznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznoéci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytuléw. Dopuszcza sig prowadzenie bardziej
szczegolowe) ewidencji.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoci i roszezen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznoéci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznodci, a na
stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznoéci.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" shuza do ewidencji kosztéw w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
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uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegolowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ co najmniej wedlug podziatek
klasyfikacji planu ﬁnansowego.

400 - Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od §rodkéw trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy konto 860.

401 - Zuzycie materialéw i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialow i energii.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z
tytulu zuZycia materialow i energii oraz na dzieri bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

402 - Uslugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieh bilansowy
przeniesienie kosztoéw ushug obcych na konto 860.

403 - Podatki i oplaty
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej,
oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztéw z tego tytulu na konto 860.
Ewidencja prowadzona na koncie 403 nie obejmuje kosztéw klasyfikowanych w § 443
»ROZne oplaty i skladki” z tytulu kosztow ubezpieczen majatkowych i osobowych
koszty te ewidencjonowane sg na koncie 409. Ponadto na koncie 403 nie
ewidencjonuje si¢ oplat ponoszonych w dziatalnogci podstawowe] majacych charakter
sankcji, ktére ujmuje sig na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki w zaplacie
zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751, oplat sadowych z tytufu
dochodzenia nalezno$ci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761,
zaliczek pobranych przez Urzad Gminy jako platnika z tytutu podatku dochodowego
od wynagrodzen (ewidencja na kontach Wn 231 i Ma 225).

404 - Wynagrodzenia
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Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na
listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalno$ci podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dziefi bilansowy przenosi sie
je na konto 860.

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu roznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.
Na koncie ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki klasyfikowane w § 302 ,,Wydatki
osobowe niezaliczone do wynagrodzeri” oraz § 444 ,,Odpisy na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych”.

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 shizy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w
szczegblnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw
do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

410 — Pozestale obcigzenia
Konto 410 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-409.
Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma konta 410
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw na konto 860,
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Zespél 6 - Produkty
W zespole kont 6 wyodrebnia si¢ konto 640, stuzace do ewidencji kosztéw rozliczonych w

czasie.

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysziych okreséw (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zloZone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysziych
okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych
w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:
— wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie:
~ wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéow z dalszym podzialem
wedlug ich tytulow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okresow, a saldo Ma - rezerwy na
wydatki przyszlych okresow.

Zespdl 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

— przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;

— podatkéw nieujetych na koncie 403;

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegblowa prowadzi sie co najmniej wedtug pozycji planu finansowego.

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢, w korespondencji ze strong Wn konta 221,
przychody z tytutu dochodéw budzetowych, w tym przypisywane wymagalne odsetki z
tytulu dochodéw budzetowych, nalezne na koniec kwartatu, oraz odsetki z tytutu
dochodéw budzetowych oplate prolongacyjng i koszty upomnien — przypisywane na
podstawie dokumentéw wplaty. Odsetki z tytuléw cywilnoprawnych ujmuje sie na
koncie 750.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedhig zasad rachunkowosci podatkowej (ujmowanie
okresowo na podstawie ewidencji podatkowej), natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegélows stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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750 - Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegOlnosei przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z
udzialéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke
od naleznoéci.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosei warto$é sprzedanych udzialéw,
akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w
okresie realizacji.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwlokg od zobowigzan.
W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostale przychody operacyjne
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach: 720, 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
- przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
— przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;
— pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i
nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe,
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760,
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostale koszty operacyjne
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Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

— koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialéw;

— pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegélnoscei kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosdcei, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

770 - Zyski nadzwyczajne
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnocig operacyjna jednostki i niezwiazanych
z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie
korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zysk6w nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860
(Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

771 - Straty nadzwyczajne
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwiagzanych
z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegOlnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastgpujgcymi poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdélnym
ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860
(Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.,

800 - Fundusz jednostki
Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartoéci majatku trwalego i obrotowego

jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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— przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860:

— okresowe przeksiggowania (co najmniej raz w roku) z konta 130 zrealizowanych
przez Urzad Miejski dochod6w budzetowych, na podstawie sprawozdan budzetowych:
— przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

— roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych:

= wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji;

— wartos¢ pasywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

— wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

— okresowe przeksiggowania (co najmniej raz w roku) z konta 130 réwnowartodci
zrealizowanych  wydatkéw budZzetowych Urzedu Miejskiego, na podstawie
sprawozdan budzetowych;

— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodel
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228;

— wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji:

— réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

— nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji:

— warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

— wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegolowa do konta 800 prowadzona jest w ukladzie przewidzianym w
sprawozdaniu finansowym - zestawienie zmian w funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki,

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw z budzetu na
inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
— wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
— rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze s$rodkéw
budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800,
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw, z tym zastrzezeniem, ze przychody ze
sprzedazy ratalnej — w przypadku gdy sprzedaz juz nastgpita — nie stanowia
przychodéw przysztych okreséw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosé
ustalenia stanu:

— rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

— rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszezegdlnych tytuléw oraz przyczyn
ich zwigkszefi i zmniejszef.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodéw.

851 - Zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych

855 -

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia",
Pozostale $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnogci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu,
zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug Zrodel zwigkszen i kierunkéw zmniejszen.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartoséci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez gming.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartoéé mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015,

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez gming, a nieprzekazanego
spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409; 410.

— wartosci sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 760;

— kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761:

— strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7;

— zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
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Konta pozabilansowe

I Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane sg jednostronnie, bez korespondencji z
kontem przeciwstawnym.

II.  Wykaz kont pozabilansowych:

091 -

092 -

Obce Srodki trwale, pozostale Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne
Konto 091 stuzy do prowadzenia ewidencji obcych $rodkéw trwalych, obcych
pozostalych s$rodkéw trwalych, obcych wartosci niematerialnych i prawnych,
wykorzystywanych przez Gming lub Urzad Miejski, za wyjatkiem sytuacji
przewidzianej w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.
Dz.U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Na stronie Wn ujmuje si¢ operacje zwigzane z otrzymaniem grodkéw trwatych,
pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, na podstawie
zawartych przez Gming lub Urzad Miejski umoéw (uzyczenia, najmu, dzierzawy,
leasing operacyjny itp.), a na stronie Ma - ich zwrot wlhascicielowi po
wygasnigciu/rozwigzaniu tych uméw.

Obce srodki trwale ujmuje si¢ w wartoéci brutto (dane nie sa prezentowane w bilansie,
odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje ich wlasciciel).

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ obcych $rodkéw trwatych, pozostatych érodkéw
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, pozostajacych na stanie Urzedu
Miejskiego.

Ewidencja szczegétowa do konta 091 prowadzona jest w module ,.Srodki trwale”
programu FK 2000.

Obce srodki trwale mogg by¢ identyfikowane i ewidencjonowane na podstawie
numeréw inwentarzowych nadanych im przez ich whascicieli lub przez Urzad Miejski
w Zigbicach.

Obce drodki trwale, obce pozostale §rodki trwale, obce wartosci niematerialne i
prawne, co do ktérych nie jest mozliwe ustalenie wartoéci, ujmowane sg jedynie
ilosciowo w module ,,Srodki trwale” programu FK 2000.

Srodki trwale i pozostale $rodki trwale w likwidacji

Konto 092 shizy do ewidencji wartosci $rodkéw trwatych i pozostalych $rodkéw
trwalych postawionych w stan likwidacji — w okresie od momentu postawienia ich w
stan likwidacji do momentu dokonania ich fizycznego zniszczenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ poczatkows $rodkéw trwatych postawionych w stan
likwidacji pod datg wyksiggowania ich z ewidencji bilansowej, natomiast na stronie
Ma ujmuje si¢ rozchod tych srodkéw z data dokonania ich fizycznej likwidacji
(rozbiorki, zniszczenia, ztomowania).

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji,
ale jeszcze fizycznie istniejacych.

Ewidencji na koncie 092 nie dokonuje si¢ jezeli data dokonania fizycznej likwidacji
pokrywa si¢ z data wyksiggowania z ewidencji bilansowe;.
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975 -

980 -

Na koncie nie ewidencjonuje si¢ pozostalych $rodkéw trwalych ujetych tylko w
ewidencji ilosciowej. W przypadku takich srodkéw trwalych, wyksiegowanie ich z
ewidencji ilosciowej nastgpuje z data dokonania ich fizycznej likwidacji.

Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartosé zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych, w oparciu o dokumenty bedace podstawa dokonania tych wydatkéw.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ laczng wartosé wydatkéw strukturalnych. Zapisu
po stronie Ma konta dokonuje si¢ jednorazowym zbiorczym zapisem pod data
ostatniego dnia roku.

Ewidencja szczegélowa do konta 975 powinna by¢ prowadzona wedlug kodow
wydatkéw strukturalnych. Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych Urzedu
Miejskiego.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

— rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

— wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
— wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegblowosei planu
finansowego wydatkéw budzetowych. W ewidencji szczegélowej wyodrebnia sie
zapisy dotyczace planu niewygasajgcych wydatkéw,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 -

Konto 981 shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych realizowanych przez Urzad Miejski.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

— rownowarto§¢  zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

— wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygaslej.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 981 prowadzi sic w szczegblowosei planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym Urzedu Miejskiego danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych, realizowanych przez
Urzad Miejski, ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;
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999 -

— réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé umow,
decyzji i innych postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ksiggowan na stronie Wn konta dokonuje sie na koniec roku budzetowego, na
podstawie polecenia ksiggowania, w oparciu o roczne zestawienie dokonanych
wydatkow.

Podstawa ksiggowan na stronie Ma konta sg polecenia ksiegowania obejmujace
prawne zaangazowanie wydatkéw budzetowych, tj. umowy, porozumienia, decyzje
itp. rodzace zobowigzanie w zakresie dokonania wydatku. Dopuszcza si¢ ewidencje
zaangazowania niektorych wydatkow budzetowych w spos6b nastepujacy:

- wydatki zwigzane 2z wynagrodzeniami osobowymi i pochodnymi od nich
naliczanymi, dodatkowym rocznym wynagrodzeniem za rok poprzedni, odpisami na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, sg ewidencjonowane na poczgtek roku, w
wysokosci przewidywanej na dany rok budzetowy, ograniczonej planem finansowym
wydatkow;

- wydatki biezgce zwigzane z dostarczanymi mediami (w szczegdélnosci oplaty za
wode, odprowadzanie $ciekOw, energie elektryczng i cieplng, rozmowy telefoniczne)
mogg by¢ ewidencjonowane na poczatek roku, w wysokosci przewidywanej na dany
rok budzetowy, ograniczonej planem finansowym wydatkow;

- dotacje dla jednostek podleglych Gminy Kamieniec Zigbice sg ewidencjonowane w
wysokoéci przewidzianej planem finansowym na dany rok budzetowy.

Pozostale wydatki, ktére nie zostaly weze$niej zaangazowane prawnie, angazowane sg
rownoczesnie z dokonaniem wydatku. W takim przypadku, na dowodzie ksiggowym
dotyczacym wydatku, zamieszcza si¢ dekretacje z kontem 998.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane przez

Urzad Miejski w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw

budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku

biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat
przyszlych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkow budzetowych lat przyszlych.
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Zatgcznik Nr 3 a do Zarzadzenia Nr 225/2010
Burmistrza Zigbic
z dnia 30 grudnia 2010 roku

Zakladowy Plan Kont
dla jednostki realizujgcej Projekt pn. Rozbudowa oczyszczalni Sciekow
W miejscowoséci Henrykow oraz budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Zigbice.

Konta ksiegowe zwiazane z realizacja Projektu pn. Rozbudowa oczyszczalni
$ciekéw w miejscowosci Henrykéw oraz budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Zigbice
zostaly wyodrebnione od kont przeznaczonych do ewidencji wykonania budzetu jednostki.
Ksiegi rachunkowe sa otwierane na dzien rozpoczynajacy rok kalendarzowy lub dzien
otrzymania $rodkéw z Instytucji Zarzadzajgcej i zamykane na koniec kazdego roku
kalendarzowego.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald,
ktore tworzg :

1. Dziennik,

2. Ksiege gléwna — zestawienie kont syntetycznych,

3. Ksiegi pomocnicze — zestawienie kont analitycznych,

4, Zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gléwnej oraz ksiag pomocniczych.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa metoda komputerowg przy uZyciu programu finansowo-
ksiegowego FK2000. W systemie komputerowym ksicgi rachunkowe stanowia zasoby
informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbiorow
danych, bazy danych lub wyodrebnionych ich czgéci. Ksiggi rachunkowe SA prowadzone w
jezyku polskim, w walucie PLN.
Za prowadzenie rachunkowosci Projektu w oparciu o rachunkowos¢ Gminy zgodnie
z wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie odpowiedzialny jest wytypowany
pracownik Wydziatu Finansowego Gminy Zigbice oraz inspektor ds. finansowych JRP.

I Plan kont dla ewidencji budzetu Jednostki Samorzadu Terytorialnego

Konta bilansowe - syntetyczne

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
138 - Rachunek $rodkéw europejskich

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu rodkéw europejskich
240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

9204 - Niewygasajgce wydatki

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach
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Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek
érodkéw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodk6w na niewygasajgce
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkow pienigznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 138 — ..Rachunek $rodkéw europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwiazanych z realizacjg programéw i projektow finansowanych ze
$rodkow europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczeg6lnosci wplywy $rodkéw pienigznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wyplaty
$rodkéw pienigznych na realizacj¢ programéw i projektow finansowanych z tych
srodkow.

Ewidencja szczegblowa do konta 138 jest prowadzona w szczegélowosci planu
finansowego i powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
srodkow pienieznych wedlug zrédet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna
umozliwia¢ réwniez ustalenie stanu tych $rodkéw odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy s$rodkéw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu
przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 227 — ,Rozliczenie wydatkéw z budzetu §rodkéw europejskich”

Konto 227 shuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu $rodk6éw europejskich
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ujgtych w planie wydatkéw $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciagu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich na
podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na
pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja programéw i projektow finansowanych z
tych srodkéw, w korespondencji z kontem 138.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 225, 227.
Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegélnych tytuléw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan

z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw
budZetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1. na podstawie sprawozdarn budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;
2. zinnych tytuléw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133;

3. pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu poszczegolnych dochodéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — . Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w
szczegolnodci wydatki:
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;
2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
platniczych, w korespondencji z kontem 134,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie
stanu poszczegolnych wydatkoéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
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terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi sie¢ na konto 961.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904,
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — . Niewygasajgce wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji
z kontem 225;
2. przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkdéw na dochody
budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych
wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych
wydatkow.,

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondenc;i

z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.
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W ewidencji szczegolowe) do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoéci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz
pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad

kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi

sie na konto 960,

IT Plan kont dla ewidencji Jednostki Realizujacej Projekt

Konta bilansowe - syntetyczne

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale érodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

080 g Inwestycje (srodki trwale w budowie)
101 - Kasa

1302 - Rachunek biezacy JRP

138 - Rachunek srodkow europejskich

141 - Srodki pieniezne w drodze
2011 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 E Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia
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405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 -

750 - Przychody finansowe .

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki
(8001, (Fundusz jednostki érodkéw obrotowych, $rodkow trwatych ,
8002, inwestycji)
8003)

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu érodkow europejskich oraz

srodki z budZetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

983 - Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezgcego
984 - ZaangaZzowanie wydatkéw srodkow europejskich przysziych lat
098 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Do kont syntetycznych prowadzone s3 konta analityczne w miarg potrzeb.

Opis kont

1.

Konta bilansowe

Konto 011 — ..Srodki trwale”

2
3
4,

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej §rodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu
gotowych érodkéw trwalych Jub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwalych;
przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
nieodplatne przyjecie srodkow trwalych;
zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnoscei:

1.

2.
3

wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek
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aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektow srodkow trwatych;
2. ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;
3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow trwalych w
wartosci poczatkowe.

Konto 013 — ..Pozostale érodki trwale”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmmiejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016
i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki. ktére podlegajg
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:

1. $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2. nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu;

3. nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1. wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2. ujawnione niedobory $rodkow trwalych w uzywaniu.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczgtkowej $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osoby, u
ktérych znajduja si¢ $rodki trwale, lub komdérek organizacyjnych, w ktorych znajdujg
si¢ srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ $rodkéw trwalych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 — ., Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma —
wszelkie zmniejszenia stanu wartoéci poczatkowej wartoéci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich
tytuléw i 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej $rodkow trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
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amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartodci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢
wspolng ewidencje szczegdtows.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkéw trwalych, wartodei
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedob6r lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania Srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych obcigzajgcych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace érodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ., Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeglnosci:

1. poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarbwno przez
obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dzialalnosci gospodarczej;

3. poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos$¢ uzyskanych efektyw inwestycyjnych,
a w szczegoblnosei:
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1. $rodkéw trwalych;

2. wartosci niematerialnych i prawnych;

3. warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.
Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwalych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegolnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow Srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
Jjednostki.
Na stronie Wn konta 101 uymuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace
gotowki w walucie obcej. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
4. stanu gotéwki w walucie polskiej;
5. stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podzialem na poszczegolne waluty obcee;
6. wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za
nig odpowiedzialnym. Konto 101 moze wykazywac saldo
Wh, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — .,Rachunek biezacy ”
(1302 - ,,Rachunek biezgcy JRP)

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu érodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objgtych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pieni¢znych:
1. otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 223;
2. z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegOlowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkdw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2. okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

50



3. okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedlug dysponentéw, ktorym przelano srodki pieniezne),
w korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapisow migdzy jednostka
a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosei planu
finansowego dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegélowe) prowadzonej dla kont:

1. wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych
moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pieni¢znych
otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku;

2. dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych
moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korca roku nie
zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1. przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223;
2. przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 138 — ,.Rachunek srodkéw europejskich”

Konto 138 stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwigzanych z realizacja programdéw i projektow finansowanych ze

$rodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wplywy $rodkow pienigznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci wyplaty
srodkéw pienigznych na realizacje programdéw i projektow finansowanych z tych
srodkow.

Ewidencja szczegélowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdlowosei planu
finansowego i powinna zapewniaé mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
érodk6w pienieznych wedlug Zrédel ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna
umozliwia¢ réwniez ustalenie stanu tych $rodkéw odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 141 — ,,Srudki pieniezne w drodze”
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Konto 141 shuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu érodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodkéw pienieznych

w drodze.

Konto 2011 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét
i ustlug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do
dochodow budzetowych, ktére s uymowane na koncie 221,

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate
I zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splatg
i zmniejszenie naleznoséci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢é prowadzona wedhug podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznosci
i zobowiazan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegolnoscer z tytutu dotacji,
podatkoéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma — zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetéw.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczenn spolecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan,

a na stronie Ma

— zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkow oraz
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podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkoéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutlu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegoélnoscei:

1. wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2. wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,;

3. warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4, potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanéw naleznoéci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i Swiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sig¢ w szczegolnosci:

1. wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace

jednostke;
2. naleznodci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych;

3. naleznodci z tytutlu pozyczek z zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4. naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytuhu niedoborow i szkod,

5. zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2. rozliczone zaliczki i zwroty $rodk6éw pienigznych;

3. wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartodci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci, roszezef i zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazani nieobjetych ewidencja na kontach 201—234. Konto 240 moze by¢
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uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznoéci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.
a saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 400 — ,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztoéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytuhu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860,

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztoéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnodei kosztow z tytulu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosei i podatku od srodkow transportu, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty
notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma
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ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — ., Wynagrodzenia”

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej
i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roéznych tytutéw dokonywanych
na listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie
je na konto 860,

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnoéci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dziefo 1 innych umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i §wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umdéw, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,.pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje sie w
szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow
do zadan stluzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnodci finansowej 1 pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmnigjszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Konto 410 — ,.pozostale obcigZenia”
Konto 410 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow, ktdre nie kwalifikujg si¢ do ujgcia

na kontach 400-409.
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Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma konta 410
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw na konto 860.

Konto 490 — ,,Rozliczenia kosztéw”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedlug typow
dzialalnogci 1 ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1. w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw™
kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pézniejszych), ktore byly ujete na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione];

2. zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych
na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow™;

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczefi migdzyokresowych,

w korespondencji z kontem 640. Na stronie Ma konta 490 ujmuje sig¢ poniesione
koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405,

409 1 niepodlegajgce rozliczeniu w czasie oraz przypadajace na przyszle okresy,

w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez, w korespondencji z kontem 760,
przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany
stanu produktéw spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami
lub nadwyzkami.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 720 — ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencjg szczegolows
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przyvchody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegblnosei przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody
z udzialéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta
860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
i papieréw warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek
i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma kon- to 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przyvchody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczeg6lnoéei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1. przychody ze sprzedazy materialéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych i inwestycji;

3. pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dziatalnoécig jednostki. W szczegblnosdci na stronie Wn konta 761 uymuje sig:
1. koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialéw;
2. pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczeg6lnosci kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznoéci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego
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oraz nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢:
1. na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza
skiadnikow majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze
strong Ma konta 761;
2. na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji
ze strona Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ., Fundusz jednostki ”
(8001, 8002, 8003 Fundusz jednostki $rodkéw obrotowych, S§rodkéw trwalych,

inwestyeji)

Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwalego i obrotowego jednostki
i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnosei:
1. przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2. przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;
3. przeksiegowanie, w korcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4. roznice z aktualizacji srodkéw trwalych;
5. wartosc¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych
i inwestycji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyj¢cia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2. przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych;
3. przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227;
4. wpltyw érodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
5. roznice z aktualizacji srodkow trwatych;
6. nieodplatne otrzymanie érodkow trwatych i inwestycji;

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc¢
ustalenia przyczyn zwig¢kszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — .. Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzZetu na inwestyeje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz érodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1. warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
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2. wartos¢ platnosei z budzetu $rodk6w europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
3. rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow
budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
I. poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405
409, 410;
2. koszitéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostalych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

4. Konta pozabilansowe

Konto 983 — . ZaangaZowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezacego”

Konto 983 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkow
europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw
srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie
obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami
uméw o dofinansowanie projektow finansowanych z udzialem érodkow europejskich,
ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw tych srodkow w
roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — ,ZaangaZowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przysziych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu srodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetu srodkéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkow
roku biezgcego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow srodkow
europejskich lat przysziych.
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Na koniec roku konto 984 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow srodkow europejskich.

Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budZetowych roku biezacego”

1.
2.

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
uj¢tych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:;
rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, kiore beda obcigzaly wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych  planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,.Zaangazowanie wydatkow budzetowych szlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajagcych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokosé¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przyszlych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Ewidencja ksiggowa projektu jest wydzielona i prowadzona:
w sposéb umozliwiajacy ich podzial na czesei dotyczace finansowania ze srodkow

1.

2.
3. w sposéb umozliwiajacy wlasciwe sporzadzenie sprawozdan budzetowych.

wiasnych i czedci dotyczace finansowania ze $rodkéw Funduszu Spéjnoscei,
z podzialem wg kontrahentéw, platnikow, itp.,

Ewidencja dochodéw i wydatkéw umozliwia:
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1. wyodrebnienije projektu na odpowiednio 0znaczonych kontach analitycznych do kont
syntetycznych,

2. zaksiegowanie sprawozdan na poszczegolne rodzaje zadan (wg wskazan
§ klasyfikacji budzetowe;j),

3. wladciwe wskazanie rozliczen zwigzanych 7 refundacja z Funduszu Spdjnosci
poniesionych wydatkéw na realizacje Projektu w ramach dofinansowania poprzez
konta analityczne.

Wydatki niekwalifikowane Projektu podlegaja sfinansowaniu ze $rodkéw wlasnych budzety
Gminy. W przypadku powstania nowych zdarzen gospodarczych dotyczgcych Projektu, w
celu ich ewidencji, dopuszcza sie mozliwogé Wprowadzenia dodatkowych kont ksiggowych,
PO uprzednim ich wprowadzeniy do polityki rachunkowosci Urzedu oraz Jednostki
Realizujgcej Projekt.
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Zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 225/2010
Burmistrza Ziebic
z dnia 30 grudnia 2010 roku

Ksiegi rachunkowe prowadzone komputerowo

I. Wymagania dla ksiag rachunkowych prowadzonych za pomocg komputera:

1. Dokumentacja systemu przetwarzania danych powinna zawierac:
a) wykaz zbioréw danych stanowigcych ksiggi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla
komputera (noéniki danych),
b) wykaz programéw stosowanych przez jednostke,
¢) opis przeznaczenia kazdego programu,
d) zasady ochrony danych,
e) zasady kopiowania danych i ich czestotliwosé, zabezpieczenie dostgpu do sprzetu i
danych.

Ochrona danych powinna polega¢ na:

- stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikow danych (np. ptyta),

- doborze stosowanych $rodkéw ochrony zewnetrznej (przechowywanie nosnikow
danych w szafie lub kasetce metalowej),

- systematycznym tworzeniu kopii baz danych na dysku stalym oraz kopiowanie
zbioréw na plytach. Kazda plyta powinna by¢ czytelnie oznakowana i zawieraC spis
zawartosci,

- niedopuszczenie osdb nieuprawnionych do komputera,

- nadanie hasel operatorom komputerowym.

Kopiowanie danych zabezpiecza przed utrata baz danych w przypadku uszkodzenia
trwalego dysku, zniszczenia komputera, kradziezy sprzgtu, zniszczenia baz danych,
blednie dzialajacego programu lub wirusow.

Odtwarzanie danych z kopii wykonuje Informatyk Urzedu Miejskiego.

2. Prowadzenie ksiag przy uzyciu komputera.
Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy speinic
wymagania okreslone w art.13 ust.2 ustawy o rachunkowosci, tj.:
- trwale oznaczy¢ nazwe jednostki, ktorej dotycza oraz zrozumialg nazwe danego
rodzaju ksiegi rachunkowe;j,
- wyraZnie oznaczy¢ rok budzetowy, miesiac oraz datg sporzadzenia dokumentu,
- muszg byé automatycznie numerowane strony oraz sumowanie na kolejnych stronach
w sposob ciagly w poszezeg6lnych miesigcach i w roku budzetowym,
- musza byé ujmowane w dziennikach wylgcznie zapisy sprawdzone,
- niedostepnoé¢ zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem w razie potrzeby wg
dowodéw PK korekt ksiegowych,
- automatyczng kontrole cigglosci zapisow i przenoszenia obrotow.
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Zgodnie z art.72 ustawy o rachunkowosci, zapisy ksiggowe utrwalone na
magnetycznych nosnikach danych winny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny
trwaly noénik danych nie rzadziej niz na koniec roku budzetowego (wskazane w
okresach miesiecznych).

I1. Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych oraz zbioréw w no$nikach czytelnych dia
poszezegblnych programow.

Obstuga ksiggowa prowadzona jest w oparciu o system komputerowy przy
zastosowaniu programu " System finansowo - ksiggowy FK - 2000" (przywolywany w
ustaleniach do zarzgdzenia skrétowo jako FK-2000), wytworzony przez Zaklad
Informatyki ,,INFO-SPOLKA™ ul. Dolnoslaska 35 57-200 Zabkowice Sl. Uzywane
moduly programu wskazano w ustaleniach szczegélowych planu kont. Dla operacji na
rachunkach bankowych uzywany jest program dla Windows dostarczony przez
Powiatowy Bank Spoltdzielczy w Strzelinie.

Ksiggi rachunkowe obejmuja:

- dzienniki organu finansowego i urzedu,

- konta ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej),

- konta ksigg pomocniczych,

- wykaz skladnikow aktywdw i pasywow (inwentarz),

- zestawienie obrotéw i sald ksiegi glownej oraz zestawienie sald ksigg pomocniczych.

1. Dzienniki

Stuzg do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu danych o operacjach
gospodarczych.

Zapisy w dziennikach musza by¢ kolejno numerowane a sumy zapiséw (obroty) liczone
w sposéb ciagly.

Przy prowadzeniu dziennikow przy uzyciu komputera nalezy:

- ujmowaé w dziennikach wylgcznie operacje sprawdzone,

- zapewni¢ niedostepnosé zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem - w razie
potrzeby - dowoddw korekt ksiggowych,

- wprowadzi¢ automatyczng kontrolg ciaglosci zapisow i przenoszenia obrotow.

Prowadzi si¢ osobne dzienniki czgéciowe obejmujace ewidencjg ksiggowa:
- budzetu Gminy - organu,

- Urzedu Miejskiego - jednostki,

- Jednostki Realizujacej Projekt

- rozrachunkow,

- pozabilansowa ewidencjg,

2. Konta ksiegi gléwnej.

Stuza do ujgcia zapiséw w porzadku systematycznym, na kontach w zakladowym planie
kont. Na konta ksiegi gléwnej wprowadza si¢ pod datg otwarcia ksigg rachunkowych,
salda poczatkowe aktywéw i pasywéw, a nastgpnie dokonuje za kolejne miesigce
zapisow zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczeénie w dzienniku. Zapisow na
okreslonym koncie ksiggi glownej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym.
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W przypadku prowadzenia ksiegi gléwnej przy uzyciu komputera, dokonane zapisy
drukuje sie albo przenosi na inny nosnik danych nie rzadziej niz na koniec roky

obrotowego.

1. Wydatki — koszty
- prowadzenie kont dziennika ksiegi glownej dla ewidencji syntetycznej,
- prowadzenie kont analitycznych i kosztéw wg klasyfikacji budzetowe;j,
- Zestawienie zbioru kont analitycznych w ukladzie planu budzetu,
- Zestawienie obrotéw i sald kont analitycznych i syntetycznych,
- Sprawozdanie analityczne,

2) Dochody - przychody
- prowadzenie kont dziennika ksiegi glownej dla ewidencji syntetycznej,
- prowadzenie kont analitycznych dochoddw wg klasyfikacji budzetowe;,
- Zestawienie zbioru kont analitycznych w zakresie planu budzetu,
zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych,
Sprawozdanie analityczne,

3) Wymiar podatkéw i oplat
- listy podatnikow wg rodzajow podatkéw (np. wykaz nieruchomosci),
- naliczenie podatkéw (rolnego, od nieruchomosei. lesnego, od $rodkéw
transportowych, itp.) zwrotu akcyzy,
- zestawienie zbiorczego wymiaru,

4) Ksiggowosé podatkowa
- dziennik obrotéw,
- okresowe zestawienje ksiggowan,
- rozliczenie lgcznego zobowigzania pienieznego,
- rejestr przypisow i odpisow,
- konta podatnikéw,
- zestawienia bilansowe,
= upomnienia.

3) Naliczanie plac w oparciu o system komputerowy "Place" , "Platnik" i ,PFRON"

- naliczanie plac brutto i netto pracownikow,

- ewidencja dokumentéw placowych, na podstawie ktorych dokonano obliczen

wynagrodzen,
- wydruki zestawien list plac, paskéw do wyplaty,

- naliczanie i rozliczanie zasitkéw chorobowych i zasitkéw ZUS oraz ich

ewidencja,

- naliczanie zaliczek podatkuy dochodowego od 0s6b fizycznych oraz tworzenie
miesig¢cznej i rocznej kartoteki podatkowe;j odprowadzanych zaliczek podatku,

- rozliczanie podatku za dany rok dla kazdego pracownika,
- tworzenie rocznej kartoteki placowe;j dla kazdego z pracownikow,

- dokonywanie podwyzek na zasadzie listy dodatkowej i dopisanie do kartoteki

zarobkdw,

- Sporzadzanie deklaraciji miesigcznych wplat na PFRON oraz deklaracji roczne;j,
- Sporzadzanie dokumentéw zgloszeniowych, rozliczeniowych oraz przekazu

elektronicznego do ZUS.



3. Ksiegi pomocnicze

1. Ewidencja srodkéw trwatych i ich umorzenie
- prowadzenie ewidencji Srodkow trwalych wg klasyfikacji GUS oraz ewidencji
warto$ci niematerialnych i prawnych,
- prowadzenie odpiséw amortyzacyjnych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (tabela umorzeniowa),
- prowadzenie ewidencji pozostalych srodkéw trwatych,

2. Zestawienie obrotow i sald ksiggi glownej oraz zestawienia sald ksiag pomocniczych.
Na podstawie zapisow na kontach ksiggi glownej sporzadza sie na koniec kazdego
miesigca zestawienie obrotéw i sald zawierajace:
- symbole lub nazwy kont,
- salda kont na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za miesigc i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca,
- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za miesigc i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca.

Narastajgce od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny byé zgodne z
narastajacymi od poczatku roku obrotami dziennika.

Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie sald wszystkich

kont pomocniczych ksiag, a na dzien inwentaryzacji - zestawienie sald inwentaryzowanej
grupy skladnikéw majatkowych.
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Zalgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 225/2010
Burmistrza Ziebic
z dnia 30 grudnia 2010 roky

Wykaz operacii ospodarczych, ktére bed dokumentowane

za pomocy dowodow zastepezych

I. KW - Kasa wyplaci — dokument rozchodowy gotowki z rachunku bankowego
Sporzadzony w oparciu o dokumenty zrédiowe, dotyczace wyplat :

Wynagrodzen - zgodnie z listami wyplat gotéwkowych wynagrodzen,

dodatkow mieszkaniowych, niepodjetych w banky — na podstawie list wyplat

gotdwkowych dodatkéw mieszkaniowych,

nadplat w podatkach i oplatach — na wniosek i na podstawie decyzji o zwrocie

nadptaconych kwot na wycene nieruchomodci Przeznaczonej do sprzedazy /na

podstawie decyzji o zwrocie nadptaconej kwotyy/,

Zwrotu wadium - na podstawie decyzji pisemnej wlasciwych merytorycznie

0s6b, odpowiadajacych za Przygotowanie przetargu,
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Zalgeznik Nr 6 do Zarzqdzenia Nr 225/2010
Burmistrza Zigbic
z dnia 30 grudnia 2010 roku

Zasady rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji

podatkéw i oplat

Rozdzial I - Przepisy ogélne

. Do rozliczen wplat podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych przyjmuje si¢ zasady
okreslone w przepisach rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie ewidencji podatkéw i oplat z
uwzglednieniem przepiséw niniejszej instrukcji.

2. Zasady rachunkowoéci dotyczace podatkéw i oplat w gminie obejmuja prowadzenie
ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych podatkéw i oplat (przypisy. odpisy, wplaty,
wyplaty, zwroty) oraz kontrolg terminowej realizacji zobowigzan i likwidacje nadplat.

3. Okreslenia uzyte w dalszej czesci oznaczaja:

1) komérka rachunkowosci - komérke organizacyjng w Urzedzie Miejskim prowadzaca
rachunkowo$¢ podatkow (Wydzial Finansowy),

2) ksiggowy - pracownika prowadzacego ewidencje podatkéw i optat w Urzedzie Miejskim,

3) inkasent - osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajaca
osobowosci prawnej, zobowigzang do pobrania od podatnika podatku i wplacenia go we
wiasciwym terminie na wlasciwy rachunek biezacy urzedu,

4) przypis - zobowigzanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta podatnika na podstawie
deklaracji podatkowej, decyzji albo dowodéw wplat,

5) odpis - kwote zmniejszajacg zobowigzanie podatkowe, ustalong lub okreslong przez organ
podatkowy albo zadeklarowang przez podatnika,

6) naleznos¢ giéwna - okreslong naleznosé podatkowa, oplate albo niepodatkowg naleznosé
budzetowa. podlegajacg zaptaceniu,

7) naleznosci uboczne - odsetki za zwloke, oplate prolongacyjng i koszty upomnien,

8) podatki - podatki okreslone w art.3 pkt 3 Ordynacji podatkowe;j,

9) niepodatkowe naleznoséci budzetowe - naleznosci okreslone w art.3 pkt 8 Ordynacji
podatkowej

10) Ordynacja podatkowa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa ( Dz.U.

z 2005 r. Nr 8, poz.60 ze zm.),

4. Zadaniem ksiggowych w komorce rachunkowosci w zakresie przyjmowania podatkow i oplat jest:

1) prowadzenie w ksi¢gach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisow,
wplat, zwrotéw i zaliczen nadplat z tytutu podatkéw i oplat,

2) kontrola terminowej wplaty naleznosci przez podatnikéw i inkasentow,

3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do  zastosowania $rodkéw
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze,

4) rozliczanie podatnikéw z tytutu wplat, nadptat i zaleglodci,

5) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasenta,

6) sporzadzanie sprawozdar,

7) ustalanie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcych stan zaleglosci
podatkowych,

5. Do udokumentowania przypiséw i odpiséw stuza:

1) deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika
zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe,

2) decyzje,
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odsetek za zwloke,

4) postanowienia 0 dokonaniu potracenia z urzedu alho inne dokumenty stwierdzajace
dokonanie Potracenia, o ktérym mowa Wart. 65 Ordynacji podatkowej,

3) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, ze stwierdzeniem jego Prawomocnosc;i,

1) pokwitowania » kwitariusza zobowigzania Pieni¢znego, jezeli wplata jest dokonana u

1) postanowienia o dokonaniu Potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowe;,

2) umowy lub inne dokumenty, 7 ktorych w Szczegolnoscei wynika okreslony w art. 66 § 4
Ordynacji podatkowej termin Wygasnigcia zobowigzania podatkowego w stosunky do
Jjednostki samorzadu terytorialnego,

3) decyzje dotyczace Przypadkéw, o ktérych mowa w art. 67a § | pkt 3 i art, 67d § 1
Ordynacji podatkowej,

4) dokumenty informujgce o przedawnieniu, o ktérym mowa w art.70-71 Ordynacji
podatkowej.

10. Do udokumentowania zwrotu shuzg:
1) pokwitowania 7 kwitariuszy rozchodowych,
2) wyciagi bankowe otrzymane w formie elektronicznej, jezeli dla kazdych wykazanych w

nich operacji zawierajag dane Zapewniajgce identyﬁkacjf; wplaty albo dokumenty zwroty

11. W przypadkach, ktére nie zostaly okreslone w pkt. 5-10 do udokumentowania operacji
ksiegowych shuzg dowody Wewnetrzne, w szczeg6lnosci noty ksiggowe,
12. Pokwitowanie wplaty lub Wyplaty powinno zawierac dane umoz| iwiajace identyfikacje:
1) egzemplarza pokwitowania,
2) podatnika,
3) podatku lub innego tytuty wplaty lub wyplaty,
4) wysokogé kwoty wplaty lub wyplaty,
5) W przypadkuy wplaty réwniez okres, ktérego dotyczy wplata,
6) date wplaty lub wyplaty, ktéra jest jednoczesnie datg pokwitowania,
13. Kwitariusze przychodowe sg drukami scistego zarachowania,



wplaty, co najmniej w dwoch egzemplarzach. Oryginal pokwitowania otrzymuje

wplacajacy.

I7. Lgczne zobowigzanie pienigzne stanowi tytul, na ktory wypehia sie jedno pokwitowanie
wplaty.

18. Oplaty pocztowe lub prowizje bankowe, potracone z sum pobranych na rzecz jednostki z
tytutu podatkéw, obcigzajg biezace wydatki budzetowe jednostki.

19. Kwitariusze przychodowe powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z punktu widzenia
prawidlowosci zakwalifikowania wplaty, w szczegolnosci w zakresie rodzaju podatku lub
naliczenia odsetek za zwloke,

Rozdzial II - Zakladanie i prowadzenie indywidualnych kont podatkowych

I. Urzad Miejski w Zigbicach prowadzi ewidencje podatkéw i optat przy uzyciu komputera
W oparciu o program ,,System finansowo - ksiegowy FK - 2000".

2. Ewidencjg szczegolows dla kazdego rodzaju podatkéw i oplat przypisanych prowadzi sie
na kontach podatkowych.

3. Konto zaktada komérka rachunkowosci na podstawie zlozonej deklaracji przez podatnika,
a takze w oparciu o decyzje administracyjna.

4. W przypadku wplaty zobowigzania jezeli dla naleznosci, ktérej wplata dotyczy, nie
zatozono wezesniej konta podatnika - zaklada Je pracownik komorki rachunkowosci.

5. Konto prowadzi si¢ nieprzerwanie do czasu wygasnigcia zobowigzania i catkowitej
likwidacji zaleglosci i nadplat.

6. Zapisy na kontach podatnikéw stanowia tajemnice stuzbowa oraz tajemnice skarbowsg i
wglad do nich ma Burmistrz, Skarbnik, podatnik, ksiegowy i pracownik wymiaru komorki
rachunkowosci oraz przedstawiciel organéw kontroli i organdw $cigania w obecnodci
pracownika prowadzacego ewidencje podatkow i optat,

7. W przypadku wplaty naleznosci nieprzypisanych ujmuje sieje zbiorczym przypisem.

8. W terminie sprawozdawczosci kwartalnej uzgadnia si¢ sumy przypisow i odpiséw z
pracownikiem wymiaru,

9. Co najmniej na koniec kazdego kwartatu sporzgdzane sq sprawozdania z ewidencji
podatkowej wg poszezegolnych tytuléw naleznogei, zawierajgce co najmniej kwoty
przypiséw, odpiséw, wplat, zalegloci i nadplat, ktére podlegaja uzgodnieniu z
pracownikiem prowadzacym ksiggowosé syntetyczng jednostki.

10. Ksiggowanie wplat nastepuje na podstawie:

a) dokumentéw wplat zalgczonych do wyciagu bankowego,

b) wyciggu bankowego,

¢) pokwitowan z kwitariusza zobowiazania pienieznego, jezeli wplata jest dokonana u

inkasenta w zakresie zobowigzania pienieznego,

d) innych dowodéw wplat, zatwierdzonych do stosowania przez Burmistrza Zigbic.

11.0trzymane wyciagi bankowe z rachunku bankowego sa poddane kontroli /czy zostaly
dotgczone do nich wszystkie dowody, czy objete s3 one wyciagiem dotyczacym danego
rachunku oraz czy saldo koncowe podane w wyciagu jest wlasciwe/ a nastepnie
zaksiggowane. Osoba sprawdzajgca dokonuje dekretacji dokumentéow ze wskazaniem,
zgodnie z zakladowym planem kont, kont na ktorych zostang zaewidencjonowane
poszczegblne kwoty oraz okresla podziatke klasyfikacji budzetowej dla kazdego rodzaju
naleznosci, nastgpnie dokument podpisuje.

12 Ksiggowy ksigguje kazdy dow6d sprawdzajac kompletnos¢ informacji. Podobna zasada
dotyczy pracownika dokonujacego wymiaru zobowigzan podatkowych na koncie
podatnika.

13.W razie nieotrzymania dowodu wplaty na kwote ujeta wyciagiem ksieguje si¢ ja na
podstawie noty ksiggowej, zaliczajac ja do wplywéw do wyjasnienia i w dniu otrzymania
wyciggu zawiadamia bank o braku dowodu wplaty, zadajac nadestania tego dowodu lub
jego odpisu. Po otrzymaniu brakujacego dowodu wplaty lub odpisu, przeksiggowuje sie
wplate z wplywow do wyjasnienia na wlasciwe konto.

14.Jezeli bank ujat w wyciggu dowéd wplaty innego rachunku bankowego lub okreslono
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niejasno tytul wplaty, ksi¢guje si¢ dang kwote jako wplywy do wyjasnienia i nastepnego
dnia po zaksiggowaniu wplaty przelewa sie ja na wlasciwy rachunek bankowy.

15.Za dat¢ dokonania wplaty zobowigzania przyjmuje si¢ dat¢ umieszczong na dowodach
wplat.

16.Ksiggowy dokonuje zmiany przeznaczenia wplacanej kwoty, o ile dyspozycje podatnika
umieszczone na dowodzie wplaty sa niezgodne z przepisami. Na t¢ okolicznos¢ sporzadza
postanowienie w sprawie zarachowania przyjetej wplaty zgodnie z przepisami Ordynacji
podatkowe;j.

Rozdzial I11 - Pobér podatkéw i oplat oraz lacznego zobowigzania pienieznego przez

inkasentow

1. Inkaso zobowiazania pienieznego jest prowadzone analitycznie na podstawie dowoddow
wplat inkasentéw.

2. Kwitariusze dla poszczegélnych solectw pracownik odpowiedzialny za gospodarke
drukami $cislego zarachowania dorecza inkasentom za potwierdzeniem odbioru
odnotowanym w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.

3. Przed przyjeciem wplaty inkasent powinien ustali¢ na podstawie konta podatnika
wysokos¢ przypadajacej do zaplacenia naleznosci. Sklada si¢ ona z kwoty raty biezgcej i
niezaplaconych dotychczas zaleglosci.

4. Przyjmujac wplate inkasent wypelnia pokwitowanie w kwitariuszu K-103 w trzech
egzemplarzach: oryginal potwierdzenia otrzymuje wplacajacy, pierwszy egzemplarz kopii
komérka rachunkowosci, drugi pozostaje w ,.grzbiecie kwitariusza",

5. Pokwitowania niewladciwie lub blednie wypelnione inkasent uniewaznia przez
przekreslenie i napisanie (na oryginale i kopii) wyrazu , anulowano ", potwierdzajac to
swoim podpisem oraz umieszczajac date.

6. Dokonywanie przez inkasenta innych zapisow w kwitanuszu poza wymienionymi jest
zabronione.

7. Zainkasowang gotéwke inkasent uzgadnia podliczajac kwitariusz i wplacajg na rachunek
bankowy w terminie 2 dni po uplywie terminu platnogci raty podatkéw, zostawiajgc sobie
1 kopig dowodu wplaty.

8. W przypadku wplaty gotowki przez inkasenta przed dniem. w ktérym rozlicza sie z
inkasa, ksiegowy sprawdza zgodno$¢ wplaty do banku z kwota wplat wynikajgcy z
dowoddéw wplat.

9. Przy rozliczaniu kwitariuszy ksiggowy dokonuje kontroli czynno$ci inkasenta, ktora
polega na sprawdzeniu:

*  zgodnosci wplat,

*  prawidlowosci podsumowania wszystkich rubryk wykazu z gotowka wplacong przez
inkasenta,

*  czy kwoty na kopiach wplat nie byly skreélane, zmienione lub poprawione,

*  czy wszystkie pobrane wplaty sa wpisane na kopiach pokwitowan,

*  czy inkasent nie przetrzymal zainkasowanej gotowki.

10.W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci Burmistrz zarzadza sprawdzenie u
podatnikéw prawidtowosci pobierania gotéwki,

11.0dsetki za opéznienia we wplatach przez inkasentéw oraz ich odpowiedzialnosé za
pobrane lecz niewplacone naleznosci regulujg przepisy Ordynacji podatkowej.

12.Ksiggowanie dowod6éw wplat moze byé dokonane po przyjeciu gotowki.

13.Wplaty pobrane przez inkasenta ksicguje sie na kontach podatkowych na podstawie
zbiorczego zestawienia wplat sporzadzonego przez inkasenta i wezesnie] sprawdzonego
przez pracownika prowadzacego ewidencjg podatkéw i oplat w urzedzie.

14.Prawidlowe rozliczenie wplaty podatnika jest dokonywane na podstawie postanowienia o
przerachowaniu wplaty zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej.

15.Terminem zaplaty podatku jest:

* przy zaplacie gotowka - dzien wplacenia podatku na rachunek jednostki w banku, w
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placowee pocztowej, w spotdzielczej kasie oszczt;dnoéciowo-kredytowqi albo dzien
pobrania podatky przez inkasenta,

* w obrocie bezgotéwkowym - dziefi obcigzenia rachunkuy bankowego podatnika lub
rachunku podatnika w spoldzielczej kasie oszczc;dnos’.ciowo~kredytowej na podstawie
polecenia przelewy.

Rozdzial IV - Ksiegi rachunkowe i plan kont

prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont Urzedu Miejskiego w Zigbicach.
2, Ewidencje rozliczer Z tytutu podatkéw prowadzi sie na:

* kontach bilansowych:

- kontach Syntetycznych ksiggi glownej,

- kontach anal; tycznych i kontach szezegolowych ksigg pomocniczych

* kontach Pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobam; trzecimi,
okreslonymi w art, 107. 17a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie
pobieranych przez nich wplat z tytuty podatkéw podlegajgeych Przypisaniu na
kontach podatnikéw:

- syntetycznych,

- analitycznych,

- Szczegblowych.

3. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedlug rodzajow podatkow.
Natomiast konta szczegélowe prowadzone s3 do kont analitycznych j stuzg do
rozrachunkéw:

1) z podatnikami - tytutu podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu na ich kontach,
2) z inkasentamj - tytutu poboru podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniy na kontach
podatnikéw,

* konta syntetyczne:

konto 990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci 2z
zobowiazania podatkowe podatnika,
konto 991 Rozrachunki 7 inkasentami z tytuly pobieranych przez nich podatkéw

podlegajacych Przypisaniu na kontach podatnikéw,
* konta analityczne prowadzone wedlug rodzajow podatkow.
* konta sZczegolowe Poszezegolnych osoh trzecich i inkasentow.

6. Pozabilansowe konta szczegélowe prowadzone dla 0s6b trzecich do bilansowych kont
szczegolowych podatnikéw otwiera si¢ na Podstawie decyzji o odpowiedzialnosci
podatkowej osoby trzeciej. Natomiast pozabilansowe konta szczegdlowe prowadzone dla
inkasentéw otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji
inkasenta,

7. Dla prowadzenia ewidencji z tytuty podatkéw korzysta Si¢ z nastepujgcych bilansowych kont

syntetycznych planu kont U rzedu Gminy w Kamieficu Zabkowickim:
71



- 011 Srodki trwate,

- 020 Wartodci niematerialne i prawne,

- 130 Rachunek bankowy urzedu,

- 140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne érodki pieniezne,

- 221 Naleznoscei z tytulu dochodow budzetowych,

- 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

- 310 Materiaty, _

- 750 Przychody i koszty finansowe.
Zasady klasyfikacji zdarzenn wynikaja z komentarza zawartego w rozdziale 2
rozporzgdzenia z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w
zakresie ewidencji podatkow, optlat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761).

8. Pozabilansowe konto 990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytuhu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy o ewidencji kwot naleznych od 0s6b trzecich i
realizacji tych zobowigzan - przy ksiggowaniu nie stosuje sie zasady dwustronnego zapisu.
Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza zawartego w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112,
poz.761).

9. Na pozabilansowym koncie 991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje si¢ kwoty
nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw. Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sie nie
stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza zawartego w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112,
poz.761).

10. Do szczegélnej ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytutu zobowigzania pienigznego
stuzg konta podatnikéw prowadzone przy uzyciu komputera.

1. W przypadku jezeli ksiggi rachunkowe prowadzone 3 za pomocg komputera to:

1) dowody #rédlowe moga mieé posta¢ dokumentow papierowych lub zapisow
elektronicznych; zapisy elektroniczne muszg by¢ zabezpieczone przed znieksztalceniem
lub usunigciem pierwotnej tresci operacji ksiegowej, ktérej dotycza, i by¢ opatrzone
unikalnym identyfikatorem zrédta pochodzenia;

2) drukom scistego zarachowania automatycznie nadawane sa kolejne numery, przy czym
nie mogg wystepowac luki w numeracji, a kazdy numer musi byé niepowtarzalny. Numer
anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu dokumentowi. Zamiast numeru
mozna stosowac inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie:

3) zapisy w ksiggach rachunkowych mogg nasigpic za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub
komputerowych no$nikéw danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji
ksiggowej uzyskuja one trwale czytelng postaé odpowiadajaca tresci dowodu ksiegowego
i mozliwe jest stwierdzenie Zrédla pochodzenia kazdego zapisu;

4) zapisy mogg by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych, skladajagcymi sie na ksiegi
rachunkowe prowadzone na komputerowych noénikach danych, pod warunkiem ze
mozliwe jest stwierdzenie zrodla pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktorych ich
dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci 1
kompletnosci;

5) zapewniona jest mozliwo$é wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbiorow pomocniczych.

Rozdzial V - Kontrola terminowej realizacji zobowigzan podatkowych i likwidacja
nadplat
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1. Koszty upomnienia Wynosza czterokrotng wartogé opfaty dodatkowej pobieranej przey
»Poczte Polskg" za polecenie Przesyiki listowe;j,

2. Ksiggowy dokonuje analizy kont podatnikéw w ksiegowodci podatkowej, Sprawdzajac, czy
naleznoéé zostala zaplacona,

3. W przypadku braky wplaty upomnienije Sporzgdza sie nie pozniej niz po uptywie 45 dni, a

Wymagalnego terminu platnogei,

6. Wystawione tytuly  wykonawcze Wwraz z dolgczonymi potwierdzeniami  odbiory
upomnienia wpisuje si¢ do ewidencji tytutow wykonawczych i przesyla do wiasciwego
urzedu skarbowego, ktéry potwierdza odbidr.,

7. O kazdej zmianje stanu zalegtosci objetej tytutem wykonawcezym lub catkowitej likwidacji

8. Zaleglosci podatkowe, ktore ulegty przedawnieniu, » wyjatkiem zaleglodci
zabezpieczonych hipoteka lub zastawem skarbowym, podlegajg odpisaniu,

9. Zaleglosci podatkowe zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym nije ulegajg
Przedawnieniu, Jednak Po uplywie terminy przedawnienia zobowigzania te mogg byé

10.Podstawg odpisu jest ,,dokument informujaey o przedawnieniu", na ktorym sklada podpis
Skarbnik Gminy i kierownj k jednostki.

13.0 odroczeniu terminu platnogci zobowigzania podatkowego ub roztozeniu go na raty
pracownik dokonujgcy wymiaréw  podatkéw niezwlocznie informuje ksiegowego
przekazujac stosowng decyzje.

14.Po analizie kont podatkowych w koméree rachunkowosci i stwierdzeniu, ze podatnik nie
wplacit w WYyznaczonym terminie lub wplacil czes¢ Wyznaczonej raty albo nje wplacit
zobowigzania pomimo uplywuy terminu, do ktérego odroczono platnosé, wystawia sie:

* upomnienie na kwote pozostaty do zaplacenia j powoduje doreczenie jezeli istnieje
obowiazek lub nie dorgczono go wezesniej,
tytul wykonawezy na zaleglodci i przekazuje do wilasciwego urzedu skarbowego,
zawiadomienie organu podatkowego o Wygasnieciu decyzji o uldze, w cely

ktorej mowa w art, 535 Ordynacji podatkowej, oraz biezacych zobowigzan podatkowych,
a4 W razie ich braky podlegaja zwrotowi » urzedu, chyba ze podatnik zlozy wniosek o
zaliczenie nadplaty w caloéci Iub W o ezgsci na poczet przyszlych  zobowigzar
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podatkowych, z zastrzezeniem pkt, 2,
2) Nadptaty, ktérych  wysokod¢ nije przekracza  wysokosci kosztow upomnienia w

podatkowych wraz z odsetkami za zwloke, odsetek za zwloke okreslonych w decyzji, o
ktérej mowa w art, 535 Ordynacji podatkowej, oraz biezgcych zobowigzan podatkowych,
a w razie ich braky - na poczet przysziych zobowigzan podatkowych, chyba ze podatnik

dokonuje sie z podzialki klasyfikacji budzetowej dochodéw, na ktorg zalicza sie biezgce
wplywy tego samego rodzaju,
6) Nadplata zwracana Przekazem pocztowym Jest pomniejszana o koszty jej zwrotu.
16.W przypadku Zagubienia lub zniszczenia Przez podatnika pokwitowania zaplaty podatky
nie wydaje si¢ jego duplikatu. Na wniosek podatnika wydaje sie jednak zaswiadczenie na
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