SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH   WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA    PUBLICZNEGO  (SIWZ)

dla  przetargu nieograniczonego  p.n.
„Świadczenie usług doradztwa prawnego i podatkowego polegających na przygotowaniu kompleksowej analizy dotyczącej możliwości optymalizacji rozliczeń podatku                          od towarów i usług VAT dokonywanych przez Gminę Ziębice”
znak sprawy ZP.271.1.13.2013 o wartości wyższej niż kwoty określone w przepisach wydanych                na podstawie art.11.ust.8 ustawy Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z  2010 r. Nr 113, poz. 759  ze zmianami).
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Gmina Ziębice 

ul. Przemysłowa 10

57-220 Ziębice  

REGON: 890718478

NIP: 887-16-35-214

Zatwierdzam SIWZ wraz z załącznikami 

Z-up. Burmistrza 
Edward Cymbała

Z-ca Burmistrza 

…………………………………………..

                   podpis Kierownika Zamawiającego

Ziębice, dnia 03.07.2013 roku
I. NAZWA  ORAZ  ADRES   ZAMAWIAJĄCEGO:

GMINA  ZIĘBICE





   

ul. Przemysłowa 10

57-220
Ziębice

tel. /74/ 8 163 870,  fax. /74/  8 191 212

REGON  890718478

NIP    887 – 16 – 35 – 214

e-mail: sekretariat@ziebice.pl

http://www.ziebice.biuletyn.net

II. TRYB   UDZIELENIA     ZAMÓWIENIA:

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie  art. 10 ust. 1 oraz 39 - 46 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych    (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami zwana dalej Pzp)

III. OPIS    PRZEDMIOTU   ZAMÓWIENIA :

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
79221000-9
Usługi w zakresie doradztwa podatkowego

79222000-6
Usługi przygotowawcze do zwrotu podatku
79110000-8
Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

Nazwa zamówienia: Świadczenie usług doradztwa prawnego i podatkowego polegających                      na przygotowaniu kompleksowej analizy dotyczącej możliwości optymalizacji rozliczeń podatku od towarów i usług VAT dokonywanych przez Gminę Ziębice.  

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia są usługi doradztwa prawnego i podatkowego polegające na przygotowaniu kompleksowej analizy dotyczącej możliwości optymalizacji rozliczeń VAT dokonywanych przez Gminę Ziębice oraz usługi polegające na zastępstwie procesowym przed sądami administracyjnymi oraz organami podatkowymi w zakresie rozliczeń podatków od towarów i usług oraz doradztwie w zakresie przedmiotowego zastępstwa procesowego.

    Przedmiot zamówienia obejmuje zdarzenia i transakcje Zamawiającego, które:

1) miały miejsce w przeszłości,
2) są dokonywane obecnie do końca 2013 r. włącznie,

Wszelka dokumentacja przygotowana przez Wykonawcę będzie przekazywana Zamawiającemu                 w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej na adres email skarbnik@ziebice.pl
Wykonawca jest zobowiązany udzielać wszelkich informacji i wyjaśnień związanych                         z przedmiotem niniejszej umowy Zamawiającemu oraz osobom upoważnionym przez Zamawiającego  w trakcie realizacji niniejszej umowy.
2. Przedmiot zamówienia obejmuje:

    2.1. OPRACOWANIE RAPORTU 
1) Opracowanie raportu:

a) Przegląd podstawowych obszarów działalności Zamawiającego oraz jego jednostek organizacyjnych, (z wyłączeniem spółek prawa handlowego) które mogą przyczynić się do optymalizacji rozliczeń  podatku VAT przez Zamawiającego,
b) Opracowanie, po zakończeniu przeglądu wstępnego, raportu zawierającego ocenę istniejącego  stanu rozliczeń VAT oraz rekomendacje wykonawcy w przedmiocie odzyskania podatku VAT. 

2) Raport winien być wykonany w formie pisemnej i elektronicznej i zawierać:

a) prezentację możliwych obszarów odzyskania nadpłat podatku VAT dokonanych przez Zamawiającego,
b) wstępne oszacowanie możliwej do odzyskania przez Zamawiającego kwoty podatku VAT,
c) oszacowanie prawdopodobieństwa skutecznego odzyskania nadpłat podatku VAT 

w poszczególnych obszarach (zadaniach),
d) oszacowanie, zgodnie z najlepszą wiedzą i doświadczeniem zawodowym Wykonawcy, poziomu ryzyka zakwestionowania przez organy podatkowe zaprezentowanych rozwiązań optymalizacyjnych,
e) rekomendacje oraz wskazanie praktycznych działań  zmierzających do skutecznego odzyskiwania podatku VAT, w tym propozycje zmian w strukturze organizacyjnej Zamawiającego, komunikacji wewnętrznej i obiegu dokumentów Zamawiającego,
f) rekomendacje oraz wskazanie praktycznych działań  zmierzających                                   do zminimalizowania ryzyka zakwestionowania przez organy podatkowe zaprezentowanych i wdrożonych rozwiązań optymalizacyjnych.

3) Raport zostanie opracowany w terminie 45 dni roboczych od przedłożenia Wykonawcy dokumentów, o których mowa w § 2 wzoru umowy. W razie przedstawienia przez Zamawiającego uwag do Raportu, Wykonawca skoryguje raport w ciągu 20 dni roboczych od ich przedstawienia. 

4) Wykonawca dokona uzupełnienia Raportu jeżeli zidentyfikuje kolejne możliwości optymalizacji rozliczeń podatku VAT za okres o którym mowa w § 1 ust. 2 wzoru umowy.

5) Odbiór Raportu (wersja pisemna) nastąpi w formie Protokołu odbioru w siedzibie Zamawiającego. Wersja elektroniczna zostanie dostarczona na skrzynkę e-mail Skarbnika Gminy Ziębice.

6) Po zapoznaniu się z Raportem Zamawiający podejmie decyzję o :

a) pełnej akceptacji rekomendacji Wykonawcy zawartych w Raporcie i zleceniu dochodzenia roszczeń w pełnym zakresie,
b) akceptacji wybranych rekomendacji Wykonawcy zawartych w Raporcie i zleceniu dochodzenia wybranych roszczeń,
c) zawieszeniu dochodzenia roszczeń na czas określony lub rezygnacji                              z ich dochodzenia. 

     2.2.
ODZYSKIWANIE PODATKU VAT:

1) W ramach realizacji II-go etapu  Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:

a) przygotowania korekt za przeszłe okresy rozliczeniowe podatku VAT oraz współudziału w przygotowaniu bieżących rozliczeń podatku VAT,
b) przygotowania wniosków o indywidualne interpretacje prawa podatkowego,
c) reprezentowania na podstawie udzielonego Wykonawcy pełnomocnictwa,                           w postępowaniu o wydanie indywidualnej interpretacji prawa podatkowego                       lub postępowaniu o stwierdzeniu nadpłaty przed organami podatkowymi i sądami administracyjnymi,
d) reprezentowania Zamawiającego  przed organami podatkowymi oraz sądami  administracyjnymi w celu obrony  stanowiska Zamawiającego bezpośrednio wynikającego ze złożonych korekt deklaracji podatku VAT oraz związanych                           z wdrożeniem rekomendacji Wykonawcy.

2) Wykonawca sporządzi wnioski o wszczęcie stosownych postępowań w terminie umożliwiającym ich złożenie nie później niż w ciągu 12 miesięcy od otrzymania ostatecznej wersji Raportu.
3.
Kompleksowy przegląd podatkowy podatku VAT Wykonawca będzie wykonywał                      w siedzibie Zamawiającego, w godzinach pracy uzgodnionych z Zamawiającym.

IV. TERMIN   WYKONANIA   ZAMÓWIENIA:  

Termin wykonania umowy do 31 grudnia 2014 roku od dnia zawarcia umowy.

V. WARUNKI   UDZIAŁU   W    POSTĘPOWANIU  ORAZ SPOSÓB OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.
1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału wskazane w art. 22 ust. 1 Ustawy, dotyczące:

1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie
2)
posiadania wiedzy i doświadczenia,


Zamawiający uzna warunek za spełniony  jeżeli Wykonawca wykaże, iż wykonał a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej:

-  dwie usługi których przedmiotem było dokonanie przeglądu w zakresie doradztwa  podatkowego (w tym co najmniej jedna na rzecz jednostek samorządu terytorialnego), które miało na celu doprowadzenie do ustalenia kwoty nadpłaconego podatku VAT. Przegląd powinien dotyczyć dwóch zadań (zadania których dotyczy przegląd mają opiewać na kwotę co najmniej 100.000,00 zł brutto każde), które wykonawca wykonał na podstawie dwóch zawartych umów
wraz z podaniem  wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane                                   lub są wykonywane należycie;
Uwaga:

Jeśli wartość jednego zadania opiewa na kwotę wyższą Wykonawca nie może sumować wartości aby wykazać, że spełnił dwie usługi. Wykonawca nie może sumować wartości zadań wynikających z jednej umowy w celu wykazania spełniania warunku. W przypadku usług wykonywanych wartość przeglądu musi stanowić 100.000,00 zł wykonanego zadania. 
3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                     do wykonania zamówienia.
- w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym

Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie
- w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca: 
a)  wykaże, iż dysponuje co najmniej dwiema osobami posiadającymi uprawnienia                               do wykonywania czynności doradztwa podatkowego w zakresie wskazanym w art. 2 ust 1 pkt 1-4 w rozumieniu  ustawy   z dnia 5 lipca 1996 roku o doradztwie podatkowym (t.j. Dz.U. z 2011 r Nr 41 poz 213 ze zm.)  oraz posiadają co najmniej dwuletnie doświadczenie                             w wykonywaniu czynności doradztwa podatkowego. 
b) złoży oświadczenie że osoby które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, do wykonywania czynności doradcy podatkowego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 1996 roku o doradztwie podatkowym (t.j. Dz.U. z 2011 r Nr 41 poz 213 ze zm.). 
4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie
2.
W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                               w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w ust 1 pkt 1-4 winien spełniać co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspólnie. 

Ocena spełnienia w/w warunków  dokonana zostanie  zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia"                w oparciu o informacje zawarte  w dokumentach i oświadczeniach wymienionych w części VI specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Z treści  załączonych dokumentów  musi wynikać  jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnia.  

Nie spełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy                          z postępowania.

VI. WYKAZ    OŚWIADCZEN LUB DOKUMENTÓW   JAKIE   MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

Do oferty wypełnionej na Formularzu ofertowym (zał. nr 1 do SIWZ) należy załączyć:

1.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Wykonawca składa następujące dokumenty:
1) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych               w art. 22 ust. 1 pkt 1- 4 ustawy Prawo zamówień publicznych– na zał. 2 do SIWZ,
2) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,                    a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie zgodnie z zał. nr 3 do SIWZ
    co najmniej dwie usługi których przedmiotem było dokonanie przeglądu w zakresie doradztwa  podatkowego (w tym co najmniej jedna na rzecz jednostek samorządu terytorialnego), które miało na celu doprowadzenie do ustalenia kwoty nadpłaconego podatku VAT. Przegląd powinien dotyczyć dwóch zadań (zadania których dotyczy przegląd mają opiewać na kwotę co najmniej 100.000,00 zł brutto każde), które wykonawca wykonał na podstawie dwóch zawartych umów
    wraz z podaniem  wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
Zamawiający nie żąda wykazania usług niewykonanych lub wykonanych nienależycie
Jeśli wartość jednego zadania opiewa na kwotę wyższą Wykonawca nie może sumować wartości aby wykazać, że spełnił dwie usługi. Wykonawca nie może sumować wartości zadań wynikających z jednej umowy w celu wykazania spełniania warunku. W przypadku usług wykonywanych wartość przeglądu musi stanowić 100.000,00 zł wykonanego zadania. 

3) wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami na zał. nr 4                do SIWZ
4) oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień                  na zał. nr 5 do SIWZ;

1.2 Dowodami, o których mowa w pkt 1.1 ppkt 2, są: 

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert;
2) w przypadku zamówień na usługi - oświadczenie wykonawcy – jeżeli  z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia,                     o którym mowa w ppkt 1.

1.3 W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody, o których mowa odpowiednio                 w pkt 1.1.ppkt 2 oraz pkt 1.2, budzą wątpliwości zamawiającego lub gdy z poświadczenia albo               z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego roboty budowlane, dostawy lub usługi były lub miały zostać wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.

1.4. W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, o którym mowa w pkt 1.1 ppkt 2  zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w pkt 1.2.

1.5 W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesięcy od dnia 20 lutego 2013 roku, wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa w pkt 1.2 ppkt 1 , może przedkładać dokumenty potwierdzające należyte wykonanie  usług , określone               w § 1 ust. 1 pkt 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

2.1
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy należy złożyć następujące dokumenty 

1)
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru - na zał. 6 do SIWZ,
2)
aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                      o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

3)
aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków,                                lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie                      lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu                             o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

4)
aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu                             o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

3.1. Dokumenty podmiotów zagranicznych 
3.2  Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów:

1)
o których mowa w pkt 2.1 ppkt 2-4   składa dokument lub dokumenty wystawione                 w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a.
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b.
nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne                 i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
3.3 Dokumenty, o których mowa w pkt 3.2 ppkt 1) lit. a  powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału                        w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 3.2 ppkt 1) lit. b powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia                albo składania ofert.

3.4 Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 3.2, zastępuje                      się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione              do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,                 lub przed notariuszem.  Zapis pkt 3.3 stosuje się odpowiednio.  

3.5 W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,               w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

4.1 Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca przedkłada:
1) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że nie należy do tej grupy kapitałowej zgodnie z zał. nr 7 do SIWZ
5.1 W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego.
Zamawiający nie żąda dokumentów .
6.1
Inne dokumenty do oferty:
1) Pełnomocnictwo w oryginale bądź kopii potwierdzonej notarialnie                                   do reprezentowania, o ile ofertę składa pełnomocnik,
2)    Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi                do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

Pisemne zobowiązanie innych podmiotów należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem na zał. 8 do SIWZ  
Zamawiający wymaga aby Wykonawca wykazał w jaki sposób  będą przekazywane te zasoby w szczególności przy poleganiu na wiedzy  i doświadczeniu innych podmiotów.

W przypadku przekazaniu zasobów w postaci  osób zdolnych do wykonania zamówienia  Zamawiający żąda aby te osoby uczestniczyły w sposób czynny w wykonaniu zamówienia i brały udział w wykonaniu zamówienia.
Odwoływanie się do potencjału podmiotów trzecich jest uprawnieniem wykonawcy. Jeżeli                     z niego korzysta, zobowiązany jest zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp wykazać, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia.

Wykonawca musi po pierwsze: wskazać zasoby którymi będzie dysponował a zamawiający oceni, czy są one wystarczające do należytego wykonania zamówienia,  po drugie: wykonawca zobowiązany jest wykazać dostępność tych zasobów, a więc określić m.in. stosunek łączący                    go z podmiotem trzecim. Jeżeli w ocenie zamawiającego informacje będą niewystarczające,                     tj. zamawiający uzna, iż wykonawca w niewystarczający sposób udowodnił dysponowanie niezbędnymi dla należytego wykonania zamówienia zasobami podmiotów trzecich, może żądać właściwych dowodów, a w szczególności zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, charakteru stosunku jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem, zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 

W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez Zamawiającego, dokumenty takie nie będą oceniane przez Zamawiającego i nie będą miały wpływu na wybór najkorzystniejszej oferty. 

7.1.
Zasady składania oferty przez podmioty wspólnie występujące (konsorcjum): 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia ( konsorcjum) - art. 23 ust.1 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.  W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się                          o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich                    w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, oraz załączają do oferty – oryginał pełnomocnictwa lub kopia poświadczona notarialnie za zgodność z oryginałem                       do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  w sprawie zamówienia publicznego. 

Korespondencja będzie prowadzona z pełnomocnikiem.

Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) Zamawiający może żądać przedłożenia umowy  współpracy  ( np. umowa konsorcjum), zawierającą, co najmniej:

- oświadczenie o solidarnej odpowiedzialności wszystkich partnerów  wobec Zamawiającego                  za wykonanie umowy, a także w razie nie wykonania lub nienależytego wykonania obowiązków określonych umową zawartą z Zamawiającym. 

- wyznaczenie jednego z partnerów konsorcjum jako partner kierujący (lider), który będzie upoważniony do zaciągania zobowiązań, otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich partnerów.

8.1 Forma składania dokumentów 

1) Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
2) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz                  w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty. 
3) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
4) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
VII. INFORMACJA   O   SPOSOBIE    POROZUMIEWANIA    SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO  Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ   I  DOKUMENTÓW:

1.
W niniejszym postępowaniu oświadczenia,  wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający  i  Wykonawcy   przekazują  w  formie  pisemnej.

2.
Zamawiający  dopuszcza  przekazywanie  powyższych  dokumentów  faksem                     na    numer   74 8 191 212  

3.
Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje  faksem,  każda  ze  stron  na  żądanie  drugiej  niezwłocznie   potwierdza  fakt                 ich  otrzymania.

4.
Wyjaśnienia treści SIWZ 

1)
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym wpływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2)
Zamawiający przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawnienia źródła zapytań,     a jeżeli specyfikacja jest dostępna na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie,                             tj. http://www.ziebice.biuletyn.net

3)
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później                      niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego  terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

4)
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg  terminu, składania wniosku,                  o którym mowa w pkt 1

5)
Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi               na kierowane  do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

5.
Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami. 

6.
Modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

1)
W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2)
Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej http://www.ziebice.biuletyn.net

3)
Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów,               jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia  i będą wiążące przy składaniu ofert. 

4)
Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji nie prowadzi do zmiany treści ogłoszenia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny                             na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne. 

5)
Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie głoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych", przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian   w ofertach, jeżeli jest to konieczne.

6)
Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia                     o zmianie głoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej http://www.ziebice.biuletyn.net

7.
Wyjaśnienia w toku badania ofert: 

1)
Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia                i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu,                  w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert.

2)
W toku badania ofert Zamawiający może  żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert na podstawie art. 87 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

3)
Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1. 

4)
Zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.


Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób:

   w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

-   jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,

-   jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

   w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:

-   jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje się,              że prawidłowo podano ceny za części zamówienia,

-   jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się,                   że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

-   jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za część zamówienia wyrażone słownie;

   w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część (cena ryczałtowa):

-   przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia,

-   jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,

-  jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.

   Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe wynikające z błędnego wyliczenia kwoty VAT.

5)
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku                          do przedmiotu zamówienia zwróci się do Wykonawcy o udzielenia w wyznaczonym, terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny; 

6)
Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

8.
Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:

    - Inspektor ds. zamówień publicznych - Elżbieta Ochał

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
IX. TERMIN    ZWIĄZANIA    OFERTĄ:

1.
Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z dniem wskazanym jako termin składania ofert.

2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3.
Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium                na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

4.
Wniesienie środków ochrony prawnej po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ich rozstrzygnięcia.

X. OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWYWANIA  OFERTY:

1.
Opakowanie i adresowanie oferty:

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zabezpieczona przed otwarciem, bez uszkodzeń, co gwarantuje zachowanie poufności jej treści do czasu otwarcia oraz  zaadresowana i opisana w następujący sposób:

ZAMAWIAJĄCY-  GMINA   ZIĘBICE

Adres: Urząd Miejski w Ziębicach ul. Przemysłowa 10, 57-220 Ziębice

Oferta w postępowaniu pn: „Świadczenie usług doradztwa prawnego i podatkowego polegających na przygotowaniu kompleksowej analizy dotyczącej możliwości optymalizacji rozliczeń podatku od towarów i usług VAT dokonywanych przez Gminę Ziębice” znak sprawy ZP.271.1.13.2013
Nie otwierać przed dniem …………roku do godz. ……..
Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania powyższego sposobu opakowania i opisu kopert tj. np.: rozerwanie koperty w czasie drogi do zamawiającego, nieskuteczne doręczenie z powodu złego opisu.
2.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

3.
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4.
Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

5.
Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną                do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający zaleca, aby ofertę podpisano zgodnie                    z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty lub oferty i umowy. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone  do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie za zgodność  z oryginałem. 

6.
Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

7.
Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną                       do reprezentowania Wykonawcy. 

8.
Zaleca się by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem powinny być parafowane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

9.
Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. 

10.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa                       w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, zaleca się aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione   do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą,                  co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

11.
Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

12.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

XI. MIEJSCE,  TERMIN,  SPOSÓB   SKŁADANIA   I   OTWARCIA  OFERT:

1.
Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego tj. w Urzędzie Miejskim                            w Ziębicach przy  ul. Przemysłowej 10, 57-220 Ziębice  w sekretariacie (I piętro – pok. Nr 10) , w terminie do dnia 11.07.2013 roku, do  godz. 10:00 pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu  na przyczyny opóźnienia (art. 84, ust. 2 Ustawy).

2.
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.07.2013 roku o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego tj. w Urzędzie Miejskim w Ziębicach przy ul. Przemysłowej 10                                         w Ziębicach, w pokoju nr 2 (sala narad),

3.
Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert.

4.
Wykonawca może wprowadzać zmiany, do złożonej oferty pod warunkiem,                              że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi być złożone według takich samych zasad i wymagań jak składana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem "ZMIANA OFERTY",

5.
Wykonawca ma prawo, przed upływem terminu składania ofert, wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone według takich samych zasad                        i wymagań jak składana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY”. Zamawiający zwróci ofertę wycofaną Oferentowi niezwłocznie po otwarciu ofert, o ile wycofanie oferty zostało złożone przez podmiot uprawniony. W przeciwnym wypadku wykonawca jest związany ofertą.

Oferty złożone po terminie zostaną bez otwierania niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.

XII. OPIS  SPOSOBU  OBLICZANIA  CENY:

1. Wykonawca określi cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym  i słownie z dokładnością                   do grosza ( do dwóch miejsc po przecinku)
2. Podana cena oferty musi obejmować wszystkie koszty z uwzględnieniem podatku                          od towarów i usług VAT, innych opłat i podatków jeśli są wymagane, oraz ewentualnych upustów i rabatów w tym również koszty opracowania raportu. 
3. Podane ceny mają być konkretną kwotą, nie można stosować przedziałów liczbowych.
4. Zaokrąglenia cen w złotych należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady,    że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

5. Za wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawca w formularzu ofertowym wskazuje:
1) Sposób przedstawienia ceny w formularzu ofertowym : 
Cena za realizację zadania 

Do obliczenia ceny celem porównania ofert złożonych w postępowaniu przyjmuje się koszt obliczony przy przyjęciu następujących wielkości: 

      - Przykładowa wysokość odzyskanego podatku od towarów i usług – 2.000.000,00 zł 

       - …….% wskazany przez Wykonawcę określający wysokość wynagrodzenia Wykonawcy brutto od wartości faktycznie odzyskanego podatku VAT.
Przykład:

2.000.000,00 * 9 % = 180.000,00 zł cena brutto 

w tym podatek VAT w wysokości ….% tj. wartość VAT w wysokości ............................ zł łącznie należność brutto w wysokości ................................................ zł (słownie złotych:………………………………………)






6. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiegać się będą podmioty zagraniczne, które na podstawie   odrębnych   przepisów nie są zobowiązane do uiszczania podatku VAT. Zamawiający dla porównania ceny ofert złożonych przez podmioty zagraniczne zobowiązany jest doliczyć do ceny takich ofert należny podatek VAT, obciążający Zamawiającego z tytułu realizacji umowy na mocy odrębnych przepisów.


7. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą                 w złotych polskich [ PLN ]. 

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej  oferty jest najniższa  cena oferty (cena brutto oferty  za  całość zamówienia).

2. Waga  kryterium  - cena   brutto  oferty   za  całość zamówienia - 100 %

    Oferty będą oceniane komisyjnie według wyliczenia matematycznego:
    cena oferowana minimalna brutto za całość zamówienia

       ---------------------------------------------------------------------
x 100  = ilość punktów

    cena ocenianej oferty brutto za całość zamówienia 

3.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów

4.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione                                 w specyfikacji warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną zgodnie ze wzorem określonym w pkt 2.

5.
 Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli                          te oferty do złożenia  w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

6.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1)
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom                        w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2)
Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne                i prawne;

3)
Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

4)
terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1  lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

7.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje,                  o których mowa w pkt 6 ppkt 1 na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

Powyższe informacje zostaną przesłane Wykonawcom niezwłocznie faksem,  pod numer podany w formularzu ofertowym oraz pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                           W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
1.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2.
Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu wskazanego w pkt 1, jeżeli w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta lub gdy wystąpią przesłanki określone w art. 94 ust 2 pkt 3 lit a ustawy Pzp. 
3.
Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności:

a)
przedłożyć umowę konsorcjum jeżeli zamówienie będzie realizowane przez konsorcjum Wykonawców, jeśli zażąda jej Zamawiający.

b)
 przedłożyć umowę spółki cywilnej jeżeli zamówienie będzie realizowane przez spółkę cywilną, jeśli zażąda jej Zamawiający.
d)
Wykonawca, którego oferta została wybrana przedstawi Zamawiającemu do wglądu umowy zawarte z podwykonawcami, a w przypadku niezgodności z wytycznymi zawartymi w SIWZ dokona ich uzupełnienia lub zmiany pod rygorem braku zgody Zamawiającego na zawarcie umowy między Wykonawcą a podwykonawcą.

4.
Kopie dokumentów o których mowa w pkt 3 muszą być potwierdzone za zgodność                        z oryginałem przez jedną z osób upoważnionych lub przez osobę posiadającą umocowanie prawne.

5.
W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród       pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że będą zachodziły przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

6.
Zamawiający może odstąpić od umowy na zasadach określonych w art. 145 Pzp.

7.
Niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 
XV. WYMAGANIA     DOTYCZĄCE     ZABEZPIECZENIA    NALEŻYTEGO        WYKONANIA     UMOWY.

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, WZÓR UMOWY.
1.
Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący zał.                        nr 9 do SIWZ. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy.

2.
Zamawiający informuje, iż przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy                   w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:

1)  Zmiany unormowań prawnych powszechnie obowiązujących w szczególności:

a)  zmiana urzędowej stawki podatku VAT -  Zamawiający dopuszcza możliwość zmniejszenia lub zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku VAT. Strony dokonają odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego – dotyczy to części wynagrodzenia za usługi, których w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano.

b) wprowadzenie w życie po dniu podpisania umowy regulacji prawnych wywołujących potrzebę zmiany umowy.

2) Przewiduje się zmiany postanowień umowy, jeżeli zmiany te będą korzystne dla Zamawiającego lub konieczność wprowadzenia zmian będzie wynikać z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w szczególności:

a) terminu realizacji przedmiotu zamówienia, jeżeli taka konieczność będzie uzasadniona toczącymi się jeszcze postępowaniami, na czas niezbędny do zakończenia tych postępowań nie dłużej niż 4 lata licząc od dnia podpisania umowy.
b) oznaczenia danych dotyczących Zamawiającego i/lub Wykonawcy

c) zmiany zakresu części zamówienia powierzonej Podwykonawcom,

d) innych zmian, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy i mających   charakter zmian nieistotnych tj. nie odnoszących się do warunków, które gdyby zostały ujęte w ramach pierwotnej procedury udzielenia zamówienia, umożliwiłyby dopuszczenie innej oferty niż ta, która została pierwotnie dopuszczona. 
e) Zmiana osób zdolnych do wykonania zamówienia jeśli osoby będą posiadały  uprawnienia, kwalifikacje, doświadczenie odpowiadające warunkom postawiony przez Zamawiającego, w tym celu Wykonawca przedstawi odpowiednie dokumenty.
3. Przewidziane powyżej okoliczności stanowiące podstawę zmian do umowy, stanowią uprawnienie Zamawiającego nie zaś jego obowiązek wprowadzenia takich zmian.   
4. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych:

1) sukcesja Wykonawcy tj. nabycie wszelkich praw i obowiązków w związku z następstwem prawnym,

2) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy, 

3) zmiany danych  teleadresowych, 

4) zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami,

5. Wszelkie zmiany muszą być dokonywane z zachowaniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759, z poźn. zm.) tj. art.140 ust. 3 stanowiącego, że umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawartego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
6. Zamiana umowy może nastąpić na pisemny umotywowany wniosek jednej ze Stron, za zgodą drugiej Strony umowy, na podstawie aneksu do umowy.
7. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem                      lub telefonicznie.
8. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

XVII.   POUCZENIE  O  ŚRODKACH  OCHRONY  PRAWNEJ

Środki ochrony prawnej określają przepisy w art. 179-198 ustawy Pzp.

1.
Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł                      lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.

2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa                           w art. 154 pkt 5 ustawy.

3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1)
opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

2)
wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3)
odrzucenia oferty odwołującego 

4.
Odwołanie powinno wskazywać czynności lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie ora wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

6.
Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

7.
Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust.2, ustawy, albo w terminie 10 dni, – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

8.
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone                     w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej

9.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 7 i 8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość   o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

10.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

11.
Odwołanie rozpoznaje Izba w składzie jednoosobowym. Prezes Izby może zarządzić rozpoznanie sprawy w składzie trzyosobowym, jeżeli uzna to za wskazane ze względu                        na szczególna zawiłość lub precedensowy charakter sprawy.

12.
Krajowa Izba Odwoławcza rozpoznaje odwołanie w terminie 15 dni od dnia doręczenia Prezesowi Izby. Prezes Izby może zarządzić łączne rozpoznanie odwołań przez Izbę, jeżeli zostały one złożone w tym samym postępowaniu o udzielenie zamówienia lub dotyczą takich samych czynności zamawiającego.

13.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

14.
Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi                                        w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

15.
Sąd rozpoznaje sprawę niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 1 miesiąca od dnia wpływu skargi do sądu.

16.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy                   z 29 stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19,poz.177) – tekst jednolity                z dnia 8 czerwca 2010 r (tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz.759 z późniejszymi zmianami).
XVIII. INFORMACJE DODATKOWE

1.
ZAMAWIAJĄCY  NIE DOPUSZCZA SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 

2.
ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ

3.
ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH

4.
ZAMAWIAJĄCY NIE DOPUSZCZA SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH

5.
ROZLICZENIA BĘDĄ PROWADZONE W WALUCIE PLN

6.
ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

7.
ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE WYMAGAŃ, O KTÓRYCH MOWA W ART. 29 UST. 4 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

8.
INFORMACJA DOTYCZĄCA UDZIAŁU PODWYKONAWCÓW W PRZEDMIOCIE ZAMÓWIENIA

1)
Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców przy realizacji przedmiotowego zamówienia.

2)
Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom.

3)
Wskazanie w ofercie części zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom, winno nastąpić poprzez określenie jej rodzaju i zakresu. 

4)
Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie przedłożyć Zamawiającemu umowę zawartą z podwykonawcą ze wskazaniem tej części zamówienia, którą zamierza powierzyć mu do wykonania.

9.
ADRES POD KTÓRYM MOŻNA UZYSKAĆ SIWZ: Urząd Miejski w Ziębicach                          ul. Przemysłowa 10, 57-220 Ziębice (pokój nr 20b- II piętro)

Załączniki do SIWZ:



1.
Formularz ofertowy – załącznik nr  1


2.
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  – załącznik nr  2
3.
Wykaz usług – załącznik nr 3

4. Wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia – załącznik nr 4
5. Oświadczenie w zakresie osób zdolnych do wykonania zamówienia- załącznik nr 5
6. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 6
7. Informacja zgodnie z art. 26 ust 2d ustawy Pzp. – załącznik nr 7
8. Oświadczenie w zakresie zobowiązania podmiotów trzecich - załącznik nr 8
9. Wzór umowy - załącznik nr 9
